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1._.ANTES DE EMPEZAR

ZOORBAR es una aplicacién para informatizar y gestionar colecciones de zoologfa, botanica, paleontologfa,
etc., dado que su configuracion por atributos permite la adaptacion a cualquiera de los Reinos de seres vivos en
cualquiera de sus disciplinas.

ZOORBAR esta basado en MS-Access, por tanto s6lo funciona en ordenadores con sistema operativo
Windows y MS-Office instalado. Para los informes (etiquetas, listados, hojas de préstamos, etc.) se utiliza el
procesador de textos MS-Word.

Organizacion:
- Los datos de las colecciones estian en bases de datos independientes (con extension mdb).
= Los mends y la programacion estan en la base de datos Zoorbar.mdb.
- La gestion, tablas estandar y tablas de Entrada Rapida estan en Herbarsys.mdb.

Zoorbar.mdb
Menus y Programacion

Col_ento.mdb

Herbarsys.mdb

Col_prueba.mdb Datos de gestidn, tablas
Cada coleccién en una estandar y de Entrada
Base de datos distinta Réapida

Figura 1 — Organizacién de las Bases de Datos en ZOORBAR

La aplicacion esta disponible en la zona de descarga de la pagina web de ZOORBAR
http://www.gbif.es/zoorbar/zoorbar.php. En la zona de descarga de ZOORBAR también se puede
descargar el "Manual de Usuatio" en formato pdf.

Una vez descargada la aplicaciéon (ver el punto 2. Guia de Instalacion) hay que configurarla, ya que antes de
comenzar a utilizarla es necesario especificar las distintas ubicaciones de nuestras bases de datos y los distintos
tipos de ficheros que utilizara la aplicacién (ver el punto 3. Configurar y personalizar la aplicacion)

Convenciones de estilo y simbolos utilizados en este manual:

Estilo:

* Los nombres de bases de datos van en minuscula y negrita: Zoorbar.mdb.

* El nombre de la aplicaciéon va en mayusculas: ZOORBAR.



* Los nombres de tablas van en mayuscula y negrita: PAISES, PROVI, etc.

* Los nombres de campos van en mayusculas: GENERO, ESPECIE, SUBSP., etc.

* Los botones van en negrita con fondo gris : Crear nueva colecciéon

Simbolos:
Icono Nombre Accion
g . . Cuando aparece este lapiz en el margen izquierdo del formulario
- Lapiz nuevo registro . . . .
estamos modificando el registro que esta a la vista.
. Permite navegar a través de las rutas (directorios) para elegir la ruta
J Navegacion . . ., ..,
y archivos necesarios para la configuracion de la aplicacion.
) Panelera Elimina del espécimen la georreferenciacion o localidad
m P seleccionada. Idem con ubicaciones.

Afade al espécimen la georreferenciacion o localidad que esté
+ ‘ Mas seleccionada. Se afiade seleccionando primero la localidad y
pulsando después este icono.
N N Enlaza con el formulario de "Alta y Revisién de Nombres
I ombres .
taxondmicos".
Enlaza con el formulatio de utilidades que permite repetitr un
)ﬂ‘ Herramienta registro o bloquear datos mientras se estin dando registros de alta.
Disponible desde la opcién de Entrada Rapida.
Permite dar de alta un registro de datos idéntico al que tenemos en

Dupli
& uphicar pantalla. Disponible desde la opcién de Entrada Réapida.

[ Nuevo registro Anade un nuevo elemento (registro).
B Configurar Conlfigura la exportacion a tablas de Entrada Rapida desde la
exportacion ER opcién de Consultas -> Consultas avanzadas..

Permite la numeraciéon automatica de determinaciones de
ejemplares. Afecta a la siguiente determinacion que se dé de alta,

N.AUT | |N° Auto , o . . .
empezando por el nimero siguiente al especificado. Disponible
desde la opcién de Entrada Répida.

@ Globo Terraqueo Enlaza con el formulario de gestién de Geotreferenciaciones.
=l Etiqueta Enlaza con el formulatio de hacer Etiquetas
, Enlaza con el formulario de alta de nuevas referencias
@ Taxonomia ..
= taxondmicas.
&’ Vista jerarquica Visualiza de forma jerarquica las georreferenciaciones.

y Lapiz Asigna una nueva ubicacion al ejemplar. Primero se selecciona la
ubicacién y después se pulsa este icono.

E“\l Estante Enlaza con el formulario de Afiadir/editar ubicaciones.

I E'j' ‘ Puerta De Salida Salida del formulario actual.

Tabla 1 - Simbologia usada en este manual

A las diferentes ventanas a las que accedemos desde la aplicacion les llamaremos Formularios, siguiendo el
estilo de Access de Microsoft.



2. GUIA DE INSTALACION

2.1. DESCARGA Y DOCUMENTACION EN LA WEB

Desde la pagina web: http://www.gbif.es /zoorbar/zoorbar.php se accede a toda la informacién sobre la
aplicacion, a la documentacion necesatia para su instalacion, configuracién y uso, asi como a la descarga de la
aplicacion.

2.1.1. PROCEDIMIENTO DE INSTALACION

Para la version 2.0 de ZOORBAR el proceso de instalacion es el siguiente:

VERSION 2.0:

= Descargar el fichero Zoorbar 2.0.

= Crear un directorio donde instalar la aplicacion (recomendamos el directorio C:\Zoorbar) y
descomprimir ahi el fichero ZIP que acaba de descargar. Al descomprimir se crean automaticamente
los siguientes directotios:

- C:\Zoorbar con Zoorbar.mdb y Herbarsys.mdb

- C:\ Zootbar\Documentos con Plantilla.mdb y documentos Word para etiquetas y listados
- C:\Zoorbar\Iconos con iconos utilizados en los formulatios de la aplicacion.

- C:\Zoorbar\Imagenes vacio, reservado para las imigenes del usuario.

= Instale las fuentes (tipos de letra) necesarias para la aplicacion:

o Para colecciones botanicas se recomienda la fuente de cédigos de barras code 39:

- Extraiga ficheros con las nuevas fuentes: barcod39.zip, que podra encontrar en la
carpeta C:\ Zoorbar\Documentos.

- Instale las fuentes: vaya al menu Inicio de Windows: Panel de Control— Fuentes
—Instalar nueva fuente, etc.

o Para colecciones zooldgicas se recomienda la fuente de cédigos de barras BARCODE 128, que
debe adquirirse a través de un distribuidor de dichas fuentes.

2.1.2. TIPOS DE INSTALACION

Segtn el numero de usuarios podemos tener distintos casos de instalaciéon:

=  Un unico usuatio:

- Caso 1: una coleccion
- Caso 2: varias colecciones

Importante: En todos los casos se recomienda instalar Zoorbar.mdb en "C:\Zoorbat" para evitar
cambiar el origen de datos de los documentos Word, que tienen como origen de datos "C:\ Zoorbar

\ Zoorbar.mdb"

CASO 1. Un usuario y una tnica coleccion.



Se instala en el disco duro una aplicacion ZOORBAR unica, con sus bases de datos Zoorbar.mdb y
Herbarsys.mdb, con una tnica coleccién configurada.

CASO 2. Un usuario trabajando con varias colecciones.

Se instala en el disco duro una aplicacion ZOORBAR unica, con sus bases de datos Zoorbar.mdb y
Hetrbarsys.mdb, con varias colecciones configuradas.

CASO 3. Varios usuarios que acceden a la misma coleccién o a varias colecciones.

En un ordenador que hara las veces de servidor de ZOORBAR se instala Hetbarsys.mdb y las
correspondientes colecciones (ejemplo: Col_aves.mdb). NO instalaremos aqui la base de datos
Zoorbar.mdb que contiene los menus y programacion.

En cada puesto de usuario se instala una aplicacion (Zoorbar.mdb) en el disco local, teniendo asf cada
uno de ellos un Zoorbar.mdb. Cada usuario configurard su Zoorbar.mdb para que utilice la base de
datos de gestion Herbarsys.mdb del servidor y las diferentes colecciones ubicadas también en el
servidor.

De esta forma, todos los usuarios comparten los datos de la coleccion, la tabla de nombres cientificos
NOMEN, Municipios (MUNICIP), Imégenes, etc. Cada usuario puede trabajar con sus tablas de
Entrada Rapida de forma independiente y volcarlas después a la coleccion (ya que éstas se crean en
Herbarsys.mdb).

Los documentos Word de etiquetas y listados que se utilizan en la aplicacién estan configurados para que
lean su origen de datos de "C:\Zootbar\Zootbar.mdb", por lo que si se cambia Zoorbar.mdb al servidor
hay que cambiar también el origen de datos de los documentos Word. Este cambio se hacen en cada
documento Word y se deben guardar los cambios.

SERVIDOR ZOORBAR

Herbareys mdh
coleccion_1.mudb
coleccion_2.mdhb

%

Zoorbar.mdb I Ususario 2: | Zoorbar.mdb
Zocrbar.mdhb

Figura 2 — Tipo de instalacién: Caso 3

Nota: En el caso 3, si dos usuarios tratan de modificar el mismo registro, MS-Access bloquea el
registro al 2° usuatio que accedié.



3. CONFIGURAR Y PERSONALIZAR LA APLICACION

En el directorio donde se ha descomprimido el archivo ZIP de ZOORBAR aparece la base de datos
denominada Zoorbar.mdb, que es basicamente la aplicacién y contiene la programacién que ejecutamos. Se
recomienda crear un acceso directo a Zoorbar.mdb en el Escritorio de Windows.

Al hacer doble-click sobte Zoorbar.mdb aparece el MENU PRINCIPAL.

Sies la primera vez que ejecutamos la aplicacion, tendremos que realizar la configuracién de la misma. Una vez
realizado este proceso, estos datos seran utilizados para poder acceder a todas nuestras colecciones.

El primer paso a realizar es pulsar la pestafia Configurar que apatece en el MENU PRINCIPAL. La aplicacién
tiene una configuracién por defecto y no es necesatio configurarla si se instala en el directorio "C:\Zoorbar".
De todas formas, conviene realizar los pasos de configuracion para asegurarnos de que todas las bases de datos
y directorios estan correctamente ubicadas.

Realizar las operaciones en este mismo orden (cada operacioén se describe con mas detalle en la siguiente
pagina):

1. Teclear la ruta y el nombre de la base de datos de gestion Herbarsys.mdb, que por defecto
s "C:\Zoorbar\Herbarsys.mdb".

2. Pulsar en "Inicializar la base de datos de gestion'

3. Enla pestafia "Documentos y etiquetas' debe especificarse la ruta de los documentos Word para
etiquetas y listados (esta ruta es la misma para la base de datos Plantilla.mdb que contiene la plantilla
para crear nuevas colecciones). Por defecto es ""C:\ Zoorbar\Documentos"

4. Crear una nueva coleccion.

5. Pulsar "Configurar el acceso a los datos de las Colecciones': configurar el acceso a sus datos.

=] MENU PRINCIPAL

. 2oorbar

Trabajando con Col_Prueba {01-jul-09) SALIR

\:'StIG

Etiguetas de coleccidon Copsultas y listados Préstamos Solicitudes
Intercambios Centros, personas y etiguetas postales Consultorias
Seleccionar coleccion de trabajo Introduccmn de espemmenes ¥ revisiones
Ver manual / ayuda | Configurar . Exportar para Internet

Actualizar [ revisar configuraddn | Institucién | Documentos y etiguetas | Gestidn de atributos | Resoluddn

Ruta y nombre de |la base de datos de gestidn Idioma
|C:\Zoorbar\herbarsys.mdb J Castellano »
Inicializar base de datos de gestion Crear nueva coleccion J

Configurar acceso a datos de las colecciones

Ver historial de las versiones de Zoorbar

Figura 3 — Ment Principal con opciones de configuracion



A continuacién se describen las pestafias en detalle:

Actualizar ( revisar configuradidn | Institucién || Documentos y etiquetas | Gestidn de atributos || Resoludidn

Pestafia “Actualizar / revisar configuracion”:

=  "Rutay nombre de la Base de datos de gestion'": escriba la ruta y nombre de Hetbarsys.mdb.
Pulsando el icono _| elegimos la ruta y la base de datos de gestion Herbarsys.mdb La ruta por defecto
es "C:\Zoorbar\Herbarsys.mdb'": modifiquela si ha instalado Herbarsys.mdb en otro directotio
distinto a éste. Si Herbarsys.mdb se encuentra en un servidor de ZOORBAR, la ruta empezatra por
"//nombre_del_servidot" o por la letra de la unidad de red cotrespondiente (F:\directorio\...).

= Inicializar base de datos de gestion: Pulse esta opcién cada vez que cambie la ruta o nombre de la base
de datos de gestion (Herbarsys.mdb). Si no lo hace asi, no se actualizaran los datos del cambio de
ubicacién de dicha base de datos. Con esta opcién se ejecuta una funcién que comprueba las tablas
necesarias para trabajar con la aplicacién y vincula dichas tablas a Zoorbar.mdb. En caso de error se
avisa al usuario de cudl es la tabla problematica, para que el usuario compruebe tanto la existencia como la
ubicacién de la misma.

Cada vez que se pulsa este botén se borra el nombre de la coleccién de trabajo y se tiene que volver a
seleccionar la coleccion pulsando en "Seleccionar la coleccién de trabajo". Si no esta visible nuestra
coleccion, debemos salir de ZOORBAR vy volver a abrirla para que refresque los accesos a la coleccion.

=  Configurar Acceso a datos de las colecciones: previamente es conveniente haber pulsado en
"Inicializar la base de datos de gestiéon". Si no tenemos ninguna coleccidn, antes de configurarla se debe
crear la coleccion pulsando el botén Crear nueva coleccion. Una vez creada la coleccion, se pulsa en esta
opcién de "Configurar Acceso a datos de las colecciones" y se configuran las tablas y ditectorios
relacionados con dicha coleccién:



g

% Zoorbar: acceso a datos S =

Configurar acceso a los datos de las colecciones

Borrar Cnlecciﬁn]

w Codigo de la coleccian: ]CDl_PEEES

Sarrracta Dizcipling: EL*
Unidad de disco del MDB de la coleccidn: [T Crnitologia [

Ruta [path] del MDE de la coleccian [zin la unidad de discol:
['"ZoorbarCol_Peces.mdb Ji

Referencia para nombres y taxonomias | Iconografia || Municipios | Internet | Colector |

Tabla de nombres: |NDMEN
Tabla de ref. a tratamiento tasondmico: ]T-":"XDNDML":"-

Localizacion v fichera MDE con nombres:
|CAZoorbartyCol_Peces.mdb _l
Localizacign y fichero MDB con "taxonomias': [C:\ZoobartCol_Peces.mdb _J

Maombres: Esta tabla contiens los nombres cientificos introducidos a través del farmulano Introduccion de
nombres’ que quedaran dizponibles para fichar datos con la coleccion seleccionada.

Tawonomia: La tabla de “referencias a takonomia” permite indicar que tratamiento o concepto
tawondmico =& ha sequido en las identificaciones.

Laz tablaz de T axoncocept & infrank contienen loz datos referente a taxones y rangos para generar el arbol
taxonamico.

. 2 < . 1 e A = =
Para colecciones de versiones anteriores que siguen &l modelo de "'Cal'* Migracion

Record: M 41of2 | b M b2 | § | search

Figura 4 — Configuracién de Datos de las Colecciones

Los datos a configurar son:

Codigo de la coleccion: es el nombre externo o alias que identifica a la coleccién.
Unidad de disco del MBD de la coleccion: es la letra de la unidad de disco donde estd la
coleccion. En el caso de residir en un servidor, esta unidad queda en blanco.
Ruta de la base de datos de la coleccion: ruta y nombre fisico que tiene la coleccién (sin la unidad
de disco). En el caso de que la coleccion resida en un servidor, la ruta empezara por
"//nombre_del_servidot" o por la letra de la unidad de red correspondiente.
Disciplina: disciplina a la que pertenece la coleccion. A partir de ella se podran definir atributos para
los ejemplares de la coleccion. Como posibles disciplinas tenemos:

- Entomologfa

- Herpetologia

- Ornitologia

- Ictiologia

- Invertebrados

- Mamiferos

- Microbiologia

- Botanica

10



Es importante que cada disciplina esté bien definida y tenga asighado un Reino, que sera un campo
necesario para la exportacion a DarwinCore. Para configurar la Disciplina ver la pestafia de
"Configurar Atributos" en el menu de Configuracién.

Las pestafias siguientes se deben configurar con los datos que nos piden, pudiendo utilizarse el icono

| para navegar. Todas vienen con una configuracion por defecto, excepto la pestafia de Internet:

1. Pestana Referencia para nombres y taxonomias:
Aqui se configura el acceso a la tabla de nombres cientificos que vamos a usar en la aplicacion
para dar los nombres de las determinaciones y para la referencia taxonémica correspondiente.
Se dan como ejemplo las tablas NOMEN y TAXONOMIA. . (Se recomienda que estén en la
misma base de datos de la coleccion que estamos configurando, para que se puedan establecer
las relaciones de integridad referencial entre las tablas).

Referenda para nombres y taxonomias Iconografia | Municipios || Internet | Colector

Tabla de nombres:  [NOMEN
Tabla de ref. a tratamisnto taxondmico: | TA=<0NOMIA

Localizacidn v fichero MDEB con nombres:
|-\ norbaryCal_Prueha. mdb J

Localizacidn y fichero MDB con “tazonomiaz”™ |C\ZoorbarCol_Prueba.mdb J

Mambres: Ezta tabla contiene los nombres cientificos introducidoz a través del formulano Inbroduccion de
nombres' gue quedaran disponiblez para fichar datoz con la coleccidn seleccionada.

Taxonomia: La tabla de “referenciaz a tawonomia™ pernite indicar que tratamiento o concepto
taxondmico e ha zequido en las identficacionss.

Las tablas de T axoncocept e infrank. contienen loz datos referente a takones w rangos para generar el arbol
taronamico.

Figura 5 — Configuracién de tablas de nombres y taxonomia

2. Pestafia Iconografia:
Aqui se especifica el nombre de la tabla que almacenara los datos de las imagenes que se
quieran registrar y que por defecto es la tabla IMAGENES. Ademas, se configura la ruta del
directorio donde las imagenes estaran almacenadas fisicamente, que por defecto es

C:\Zoorbar\Imagenes.

3. Pestafia Municipios:
Damos el nombre de la tabla que contiene los municipios que usaremos (por defecto es la
MUNICIP) y la ruta de la base de datos que contiene dicha tabla. (Con esta opcion se puede
ligar cada ejemplar a un municipio o entidad geografica/politica de manera controlada).

11



Referendia para nombres y taxonomias || Iconografia | Municipios | Internet || Colector

Tabla de municipios: [MUNICIF

Directono y fichera mdb con la tabla
de municipios: |E:"ZDDrI:uar'&EDI_F'ruel:ua.mdl:u J

Con esta opcidn ze puede ligar cada ejemplar a un municipio o entidad geograficaspolitica
[entidad de poblacidn, comarcas, concejos,]] de manera contralada [i.e. con los datos de cada
entidad en una tabla propia v con intearidad referencial).

Figura 6 — Configuracion de tabla de Municipios

4. DPestana Internet:

Aqui se configura la ruta y el nombre de la base de datos donde se guardaran los datos a exportar para
Internet, en donde exportaremos los datos de la coleccion que posteriormente seran consultados

desde el portal de GBIF. Si esta base de datos no existe se debe crear; por ejemplo, Internet.mdb en
el directorio que elijamos. Los datos a exportar residen en nuestra coleccién en las tablas DETER,

ESPEC, GEOESPEC y GEOREF, pero también podemos especificar si queremos exportar
ademas otras tablas.

La tabla a donde se van a exportar los datos de la colecciéon es DARWINCOREV2 y se crea en la
base de datos que acabamos de especificar (Internet.mdb).

En "Notas para Internet” se permite poner un texto que va a visualizarse después en el formulario de

EXPORTAR, como anotacién o recordatorio de algin tema para la exportacion.

5. Pestana Colector:
Aqui se debe poner la ruta y el nombre de la base de datos donde se encuentra la tabla

COLECTORES, donde se almacenan los nombres de los colectores para facilitar la introduccién de

este dato.

Ver historial de las versiones de Zoorbar: muestra la informacion referente a los cambios introducidos

en cada una de las diferentes versiones de Zootrbar.

Crear nueva coleccion: para crear una base de datos pata la nueva coleccion se pulsa el botén “Crear
nueva coleccion” desde el mend de configuracion, dando el nombre y la ruta donde queremos que se
instale la base de datos de nuestra coleccion

=] Nueva coleccién o =

MNueva Coleccion

Mombre de la base de datos a ]Anfihim
crear [ i.e_:floral

Auta de la baze de datos ]E:‘\Znorhar\.&nfihim.mdb 1|

[i.e_:c:\herbar]
*
Aceptar ﬂ‘

Figura 7 — Crear una nueva coleccion
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Para importar datos de colecciones desde una base de datos externa véase “Cémo migrar a Zoorbar” en el
APENDICE I.

Pestaiia “Institucion”:

Aqui se introducen los datos de la Institucién o Centro de trabajo y del Departamento, asi como el
encabezamiento de las etiquetas, el directorio en el que se encuentra el logotipo de la Institucion
para que parezca en el Menu Principal de ZOORBAR y una direccién de correo electrénico de
contacto.

Actualizar f revisar configuracién | Instituddn | Documentos y etiquetas || Gestién de atributos || Resolucién

Cddigo de la institucion: ||'~“|UB
Mombre de la Institucidn: |Herbarin del Real Jardin Botanico

Encabezamiento para las etiquetas |Hu:urtus Reqius Matritensiz

Fichero con el logo de |a Institucidn ||::"-El:n:lr|:lar"-.|l:Dnl:ls"-.ma-Iugl:u.ipg J

e-mail de contacto del departamento |pandu@ma-rib.csic.es

Figura 8 — Datos del la Institucién y fichero del logotipo

Pestafia “Documentos y etiquetas”:

En la Pestafia “Documentos y etiquetas” se especifica el directorio donde residen los
documentos maestros de Word. En este mismo directorio en donde se guardan por defecto los
documentos y las etiquetas solicitadas en la aplicacién. También es directorio de la base de datos
Plantilla.mdb que sirve de base para crear una coleccion nueva. Por defecto, este directorio o
path es “C:\Zootrbar\Documentos”.

Actualizar [ revisar configuradén || Institucidn | Documentos y etiquetas | Gestidn de afributos | Resoluddn

Configuracion de etiquetas

Path de los documentos de ZO0ORBAR:
C:vFoarbarsDocumentos J

Figura 9 — Configuraciéon de las Etiquetas

En el botén Configuracion de etiquetas muestra el siguiente formulario:
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=8| Configuracion de contenidos de etiquetas - B X
CAMPO DE ETIQUETA CAMPO ORIGEN ORDEN -
P| [faDIic) v [EsPEC.ADIC v | 1 -
[[ALTURA] v |GECREF. ALTURA v | 1
[[AUT_ESPEC] '+ |DETER. ALUT_ESPEC w | 1
[[AUT_INFRA] (w [DETER.AUT_INFRA v | 1
[[COLECTIO] 1w [EsPEC.COLECTIO w | 1
[[COLECTOR] w [ESPEC.COLECTOR v | 1
|[CETERM] w |DETER.DETERM w | 1
|[E5_TIPC] w [DETER.ES_TIPO v | 1
|[ESPECIE] v |DETER.ESPECIE v | 1
|[FECHA] v [EsPEC.FECHA v | 1
|[EMNERC] v |DETER.GENERD v | 1 -
|Record: W < 10f30 > M b | Search

Figura 10 — Configuracién de datos de las Etiquetas

Esta opcién permite modificar los campos de salida de las etiquetas. Las etiquetas vienen ya configuradas por
defecto, pero si desea cambiar algo de su configuracion en este formulario se pueden realizar las siguientes
operaciones:

1. Borrar un campo: posicionandose sobre él y presionado la tecla Suprimir (el campo borrado no
aparecera en ningin tipo de etiqueta).

2. Si en un mismo campo de etiqueta queremos concatenar varios campos origen, p.cj. si en el
campo Pais queremos concatenar, por ejemplo, Provincia y Municipio se crean dos campos de
etiqueta con Pafs: uno de ellos con el campo origen Provincia y orden 2, y el otro con el campo
origen Municipio y orden 3.

[[PaIS] | [ESPEC.PAIS | | 1
[PaIs] | [ESPEC.PROVINCIA A | z
[[PaIz] | |RECREF, MUNICIP A | 3

Figura 11 — Concatenar varios campos de salida en etiquetas.

Se puede alterar el orden de salida cambiando campo ORDEN en los campos concatenados.
Las tablas de donde se obtienen los campos origen son ATRIBESPEC, DETER, ESPEC y GEOREF.
Pestafia “Gestion de atributos”:

Permite configurar las Disciplinas, Dominios y los atributos que queremos para cada coleccién. Cada coleccién
puede tener unos valores propios de atributos.

Tanto las Disciplinas como los Dominios y los Atributos vienen ya configurados con valores predeterminados.
Si de desea cambiar esta configuracion hay que pulsar en cada uno de los siguientes botones:
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Actualizar [ revisar configuracién | Institucién | Documentos y etiquetas | Gestidn de atributos | Resolucién

Gestion de atributos

Gestion de dominios

Gestion de disciplinas

Figura 12 — Pestafa de Gestioén de atributos

Gestion de atributos

A través de este formulario se realizard el mantenimiento de los atributos y sus correspondientes valores. En el
APENDICE IV: Atributos segtin cada disciplina se encuentra la lista de Atributos definidos por defecto
segun cada disciplina y agrupados por Dominios.

La lista de dominios de la izquierda es s6lo de consulta, de manera que introduciendo un dominio se muestran
todos sus atributos.

Una vez que estemos posicionados en el dominio deseado (en la lista central) si vemos que no esta el atributo

deseado lo damos de alta pulsando en el icono _** | delabarra de registros del formulario de atributos.
Una vez que tenemos los campos en blanco, debemos introducir los siguientes datos:

= ATRIBUTO: Nombre del atributo.

= DESCRIPCION: Breve descripcion del atributo

* DOMINIO: Dominio al que va a pertenecer

* DISCIPLINA: Disciplinas a las que se puede asignar

= TIPO: Tipo de datos que va a tener

* DARWINCORE: Campo de la tabla DarwinCore al que sera volcado en la exportacién de datos a
GBIF.

= VALOR POR DEFECTO: en caso de ser un atributo obligatorio, el valor que se le asignara por
defecto.

* OBLIGATORIO: Marcaremos este campo en caso de que queramos que para cada ejemplar o lote
dado de alta se rellene obligatoriamente este atributo.

Después de haber definido los parimetros del atributo y en caso de que sea un atributo de tipo “lista”,
procederemos a introducir los diferentes valores de que dispondra nuestro atributo, indicando el propio
Valor, la Descripcion y las diferentes Disciplinas a las que puede ser aplicado. Para dar de alta nuevos valores

del atributo lista pulsaremos en el icono o+ | correspondiente a la barra de registros interna del formulario:
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(=] ATRIBUTOS TTETX
> DOMINIO [Habitat | ATRIBUTO |Substratu:u DISCIPLIMA S
Substrato DESCRIPCION Botanica
Esbilat Entomologia ¥
Saliidad : Hapetiloge
Temperatura DOMINIO |Habitat ~ Ornitologia
TempSusla TIFO [Cista o Ictiologia
Turbidez Mamiferos
DARWINCORE | v : T b
VALOR DEFECTO | OBLIGATORIO I
4 VALOR DESCRIPCION -
YALORES Disciphnas de VALOR
Suelo DISCIPLIMNA -
Tronco % 5
Roca =

Alta de valores de tipo lista

w

Record; 4 4 4 of4 K

| Alta de nuevos Atributos |

Barrar elemento selecciohado ‘

Record: W 1 of 44 3 >|[r | i i |Search |

Figura 13 — Gestién de Atributos

Nota: El dominio y las disciplinas que asignamos a un atributo y sus posibles valores, se usarin como
filtro a la hora de ser asignados a cada uno de los especimenes de nuestras colecciones. De modo que un
atributo puede pertenecer a varias disciplinas y tener diferentes valores para las diferentes disciplinas. Por
lo tanto, habra que indicar para cada uno de sus valores todas las disciplinas a las que es aplicable dicho
valor.

Hay atributos que estin protegidos, y sus valores aparecen con un sombreado gris. Estos valores no pueden ser
modificados.

Consultar el APENDICE IV: Atributos segtin cada disciplina para ver la lista de Atributos que vienen
definidos por defecto en la aplicacion.

Gestion de dominios

En este formulario se llevara a cabo el mantenimiento de los distintos dominios a los que pertenecen nuestros
atributos. El Dominio no es mas que un nivel de agrupacién de los Atributos para facilitar la ordenacién y
btsqueda de los Atributos. Para cada dominio se podra indicar su Nombre, un Identificador y una breve
Descripcioén.

=  ID_DOMINIO: Identificador numérico del Dominio.

=  DOMINIO: Nombre que identifica al Dominio

* DESCRIPCION: Breve descripcion del dominio como informacién que nos ayude a identificar los

atributos que va a contener.
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% ATRIBDOMIMIO_GEST - B X
k(1 Biologico

2 Preparacidn ID_DOMINIO

3 Riecoleccian 1

4 Provechos DOMINIO

b Ingreso i

B Hahitat |B||:u||:|g||:|:|

K Cultivo

3 Todos DESCRIPCION

Dratas binldgicos ~
Borrar el elemento
zeleccionado

r

Record: H 1ofé F M F iy Search |

Figura 14 — Gestién de dominios

Gestion de disciplinas

Por medio de este formulario podemos realizar un mantenimiento de las disciplinas a las que vamos a
asignatles los atributos de los especimenes. De cada disciplina podemos especificar un nombre, un identificador
y una descripcion.

=] DISCIPLINAS_GEST - = x
k|1 Botanica
2 Entomalogia ID_DISCIPLINA REIMD
3 Herpetologia 1 |F'Iantae
4 Orritologia
5 Ictinlogia DISCIPLINA PHYLUM
E M amiferos |B|:uténi|:a J
7 [rwvertebrados
3 icrobiologia CLASE

DESCRIPCION

Bormrar elemento zeleccionado |

Record: M« 1of8 | » M b | [ | Search

Figura 15 — Gestion de disciplinas

La disciplina a la que pertenece nuestra coleccion se asigna en la opcioén de “Configurar acceso a datos de las
colecciones” de la pestafia Configurar.

=  ID_DISCIPLINA:
=  DISCIPLINA
* DESCRIPCION
= REINO se debe especificar el reino al que pertenece la coleccion: Como posibles valores tenemos:
- Animalia
- Archaea
- Chromista
- Bacteria
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- Protozoa
- Viruses
- Plantae
- TFungi
=  PHYLUM
= CLASE

Pestafia “Resolucion”

Aqui podemos elegir la configuracién para el tamafio de los formularios principales, eligiendo entre 640x480 6
800x600 para que los formularios se adapten al tamafio de nuestra pantalla.

Actualizar  revisar configuradon | Institucidn || Documentos y etiqguetas | Gestidn de atributos | Resolucidn |

Elija la configuracion para tamafio de log formularios principales:

G40=430 ~

Figura 16 — Resolucién de los formularios
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4. USO DE LA APLICACION

4.1. SELECCIONAR COLECCION DE TRABAJO

Una vez configurada la aplicacion, el siguiente paso es conectarse fisicamente a una de las colecciones. Para ello
se pulsa en la pestafia ""Seleccionar coleccion de trabajo", eligiendo una de las colecciones que aparecen en
la lista y pulsando el botén "Aceptar”.

En esta pestafia se presenta una lista con todas las colecciones disponibles para nuestra base de datos de gestién
(Herbarsys.mdb). Tras seleccionar la coleccion a la que se quiere conectar se pulsa el botén "Aceptar” y ya
estan disponibles los datos pata trabajar con esa coleccion.

A partir de este instante estara conectado a esa coleccion y podra trabajar con los datos de los especimenes
almacenados en dicha base de datos. Cada vez que quiera trabajar con los datos de otra coleccion sélo debera
repetir el mismo proceso y en cualquier momento se puede comprobar con qué coleccion se esta trabajando
mediante una etiqueta en ¢l MENU PRINCIPAL.

5] MENU PRINCIPAL

. Zoof‘)

Trabajando con Anfibios (02-jul-09) SALIR

\:‘StIG

Intercambios Centros, personas y etiguetas postales Corjsultorias
Ver manual / ayuda Configurar I Exportar para Internet
Etiguetas de coleccién Consultas y listados Préstamos Solicitudes
Seleccionar coleccién de trabajo i Introduccién de especimenes v revisiones

Seleccione la coleccidn con la que se desea trabajar:

Col_Prueba ACE AT

hittp: /v, ghif. e2/zoorbar/zoorbar. php

Figura 17 — Coleccién activa (Menu Principal)

Una vez conectados a la coleccién, se puede comenzar a trabajar con ella. En el siguiente diagrama se muestra
un esquema de la organizacién de la aplicacion ZOORBAR y en él se puede ver cémo realizar las diferentes
operaciones y desde qué formularios son accesibles.
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¥ Crear una Gestion de WEeeas v

| ey | { Aributos |

k colecoian J \ / o
© Menualiyuda

Menit principal |

o T
" Configurar / \ g—

= partarpara.
./ \ ik
Inlc:|allzar .
{ Conflgumr
| Base de I:Iams accesod los \ e
deosein | s s ) —— = Introduczion da :
—— colecciones . i Ertrads = ( AR | -
T Rapid / ciertificos Fr i
e T madlr.fEdrtar."Bonar
T g ejemplares &
‘\ f identificaciones 5
ey o _,—__ SR
“wier, editar, anadir = o g htﬁﬂ&ﬂtﬁun &t B 1
Imageries de & 1lar e —
ajamplanas '[lm.p £ _-'-.-"“'-1. Fichado de lotes

]

np-incluidos

 pfadiradnar
ubicaciones

Figura 18 — Organigrama de la aplicacién

4.2. INTRODUCCION DE ESPECIMENES Y REVISIONES

Se accede a través de la Pestafia Introduccién de especimenes y revisiones en el MENU PRINCIPAL y nos

aparecen las siguientes opciones:

Anadir, editar o borrar T T T T

tespef:lmer_'-es e R Anadirieditar relaciones
identificaciones
Introducir nombres . Anadirleditar tipos de
cientificos R relaciones
. Importar datos desde
HERELIRREITT S ficheros tipo etimatic o Anadirleditar ubicaciones

LI JELESIL RS DR TR A detespe a Entrada rapida

Introduccidn/Gestion de
Taxones

Figura 19 — Mend de Introduccion de ejemplares y revisiones
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4.2.1. ANADIR, EDITAR O BORRAR ESPECIMENES E IDENTIFICACIONES

Tras pulsar en Afiadir, editar o borrar especimenes e identificaciones aparece un formulario donde

podemos seleccionar un ejemplar concreto sobre el que queramos realizar alguna operacién de mantenimiento

o escogerlos todos pulsando A todos, lo que nos posiciona en el primer ejemplar de nuestra coleccion.

[ 3

E=] seleccionar ejemplar e

Ir a:

Selecciona nimero de coleccion: . |_ It

A todos |

Figura 20 — Seleccionar ejemplar

Aqui se introducen y revisan los datos del espécimen. La informacién correspondiente a cada espécimen se
almacena en varias tablas, de las que destacamos: DETER, ESPEC, GEOESPEC y ATRIBESPEC.

En ESPEC se almacena la informacién del espécimen que no varfa con el tiempo: fecha de
recoleccién o captura del ejemplar, recolector, habitat, etc. excepto los datos de localidad y
atributos que se almacenan respectivamente en las tablas GEOESPEC y ATRIBESPEC.

En GEOESPEC se almacena el codigo de la georreferenciacion asignada al espécimen, cuya
informacién detallada esta almacenada en la tabla GEOREF: informacién de la
georreferenciacion: Pafs, provincia, localidad, municipio, coordenadas geograficas 6 UTMs,
Radiopunto, Altura, RangoAltura, etc.

En ATRIBESPEC se guardan los atributos que hemos asignado al espécimen, con sus valores.
En DETER se almacenan las diferentes identificaciones que puede tener un espécimen, tantas

como sufra el mismo, por lo tanto contiene la informacién que puede variar con cada revision:
Género, especie, autor, determinador de la identificacién, mes/afio de identificacion, etc.

Una vez que hayamos elegido los ejemplares que queremos editar, aparecera el siguiente formulario:
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[=8] MODIFICAR - R |
Ic ADIC NCLAVE
Coleccion: Col_Prueba Herbarioc AD rdin Botanico MODIFIC
i ESPECIMEML
» NOMERD DE CATALOGD: [740 = 1 = Listal et _J
p |GRUPD TAX. SUP. |FF|INGILLID.~’-‘«E v | 740 |1 ]_I—
GENERD: |&canthis v i] ESPECIE: Iflammea
AUTOR, ANO: |_ SUBSP: |_ AUT_INFRA: |_
Calificador de la Identificacién: [~ DETERM: ||. Ottzga ES_TIPO[H ~
MESAMN: |08-2005 Hombre en la coleccion: |5 w TAXI]NDMIAI w @1
OBSERY: |F'rueba taller Loorbar I v
Record: 4 4 [1of1 (O (I | & |
Localidad: | Ligar georefs. | Tipo de Preparacién, Expedicidn/Campafia...... Iconografia, links, ... | Ubicaciones Atributosl
PAIS h'a PROVINCIA W LOCALIDAD ASIGNADA: |
1 Mundo ~ | I.Ldpez de Lerd Coordenadas t No | NG D PR TeY e (5
3 |2 |7 | L, =l No | M
Datos de 057 PI |Peninsula Ihérica 7 e GEOESPEC
EsP (2 |_ L < 3
GEOREF 12 ESP |? | Cercactra. Albarracin, 10 km 5 :
s TSP A | Agres, Barranco del Quifion, ce 305YH1794 RESPONSABLE
6 |ESk 4  |Alcoy, Font Roja, Font del Ros 305YH1482 [[.L6pez de Lerena
7 |ESP A |Alcoy, Font Roja, Sant Antoni,| 305YH1582 L
110 ESP ab | Albacete w NOTA
58, ESP, 5G, Navafiia, pto. de Navafria, , 30TVL3243, 0,0, | |Coordenadas tomadas con GPS LG-System
0,0, 0,,,ortega en ALBATROS 24/09/2005 20:40: 18, ES OBIGINAL [ pocrcoana [
Procede de ER_Prueba, , -
Datos de 2y
g’ [
GEOREF - B
localidades no chequeadas NO apareceran en la list
|Record: 4 « 1of25 | b II b P : ]
Afiade nuevo espécimen a ESPEC

Figura 21 — Introducir y modificar ejemplares

La informacién en la tabla ESPEC se almacena con una clave uinica que corresponde al Numero de
catalogo + ADIC (nimero adicional). En la coleccion no puede haber dos registros con el mismo numero de
catalogo. Por ello en la tabla ESPEC se ha creado el campo ADIC, que por defecto tiene valor 1. De esta
manera se pueden gestionar los casos especiales en los que a diferentes ejemplates se les ha asignado el mismo
numero de catilogo. Ejemplo: si a dos ejemplares diferentes se les ha asignado el nimero de catalogo 235,
ahora se les asignarfamos nimeros: 235-1 y 235-2, de manera que se conserva el nimero de catilogo original
(235) a la vez que permite distinguir los dos ejemplares como diferentes (INo se puede cambiar
arbitrariamente el numero de catalogo, ya que éste puede haber sido utilizado en publicaciones).

En la tabla DETER, la clave se compone ademds de Numero de CATALOGO y ADIC, de un nimero
secuencial NCLAVE) que permite distinguir las diferentes identificaciones que va teniendo el ejemplar.

ESPEC: Clave del ejemplar
DETER: Clave de la identificacién

N° Catalogo + ADIC
N°? Catalogo + ADIC + NCLAVE

El campo NCLAVE se asigna automaticamente, excepto en las tablas de Entrada Rapida, en dénde es el

usuario el que le asigna el nimero que ocupa la revision.
El elemento central de la tabla DETER es el nombre cientifico: GENERO, ESPECIE, AUTOR_ANO,
SUBSP., y AUT_INFRA.
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Nota: Los nombres cientificos tienen un importante papel en cualquier sistema de informacién sobre
biodiversidad. Constituyen los elementos utilizados para referirnos a los organismos vivos. El trabajo de
introduccién y manipulacién de nombres cientificos requiere una minuciosa estandatizacion,
conocimientos actualizados de la taxonomia del grupo tratado asi como del correspondiente cédigo de
nomenclatura.

Los nombres cientificos utilizados, se ajustaran por lo tanto a un determinado tratamiento taxonémico, el
cual podra ser referenciado en cada determinacion.

Para que el sistema funcione correctamente las tablas NOMEN, TAXONOMIA y MUNICIP, o tablas
equivalentes que el usuario utilice en su lugar, deberin contener una serie de campos obligatorios. Esto
debe cumplirse en todas las tablas para cada coleccion con la que se trabaje.

Ademas, en el momento de fichar el material, si queremos asignar unos determinados valores (nombres

cientificos, referencias o municipios) a un registro de nuestra coleccion, estos valores deben existir
previamente en las tablas NOMEN, TAXONOMIA y MUNICIP.

Existe una relacién de integridad referencial entre ESPEC y DETER. Esta relacion es fundamental que esté
con integridad referencial, ya que ESPEC son los datos comunes del espécimen y DETER son sus
determinaciones. No pueden convivir de forma independiente, ya que no puede existir un registro de DETER
que no tenga su correspondiente registro es ESPEC.

Para las identificaciones se puede trabajar de dos maneras:

1. Pulsando el botén Lista Det.: Esta opcion sirve pata visualizar, de forma simplificada, todas las
determinaciones de un mismo ejemplar.

2. Pulsando el botén Det. Completa: mostrando la ficha de identificacién con los datos completos.
Se destacan los siguientes datos:

= NCATALOGO: Numero de registro o catalogo que lleva el espécimen. Es necesario introducir este
valor en primer lugar antes de continuar metiendo datos.

=  GRUPO: recoge generalmente el nombre de la Familia del ejemplar. En el caso de los hongos se
introduce el Orden.

= ADIC: Es un digito adicional empleado para distinguir dos o mas ejemplares que, siendo distintos,
han recibido el mismo numero de catdlogo. Este caso se da cuando un ejemplar contiene material
mezclado (correspondiente a distintos taxones) que por error han recibido el mismo nimero y se
deben separar los distintos taxones. El valor por defecto de este campo es 1.

* GENERO: se puede teclear o elegir de la lista desplegable; en ambos casos el género que se
introduzca debe ser un elemento de la lista Si se quiere asignar una especie eligiéndola de una

lista o dar de alta una especie que no figura en la lista, se pulsa el botén Nombres —1: se accede a
un formulario a través de la cual podemos elegir un nombre de los existentes en nuestra coleccion.
Para una informacién completa sobre la gestion de taxones en la tabla de Nombres (NOMEN) ver
la opcién Introducir nombres cientificos.

= ESPECIE: Contiene el restrictivo especifico del nombre con el que se identificé el ejemplar. Debe
existir en la tabla NOMEN. Pulsando el botén Nombres: se accede a un formulario a través de la
cual podemos elegir la especie entre las existentes en nuestra coleccion

» AUTOR_ANO: Los autores del nombre de la especie del ejemplar. Para las colecciones de
disciplina botanica, cuando no exista ambigiiedad en el autor, los nombres se escribiran de acuerdo
con Brummitt & Powell(1992), en los otros casos, se introduciran tal como aparecen en la etiqueta.
El nombre de los autores se pondra siguiendo la regla siguiente: después de un punto, dos puntos o
punto y coma no se deja ningin espacio en blanco, exceptuando que la siguiente palabra sea un
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apud, em., ex, in, pet, trans., etc. o que la coma separe dos autores. Cuando un taxén tenga dos
autores, se utilizara el simbolo & para separarlos, evitando la utilizacién de and, et, 1, und, y, e,...
Cuando sean varios, se utilizara el mismo simbolo entre los dos tltimos.

SUBSP.: Contiene el nombre de la subespecie.

= AUT_INFRA: Los autores del nombre de la subespecie.

Los campos anteriores en negrita (Genero, Especie, Autor_afio, Subsp., Aut_infra) forman parte de la
clave primaria de la tabla NOMEN, de manera que los valores que se introduzcan en estos campos
deben existir en dicha tabla; en caso contrario, el programa avisara de que no existen registros
relacionados en NOMEN.

Calificador de la identificacién: grupo, seccion, con duda, etc. (almacenado en la tabla IDQUAL)
DETERM: Nombre del autor o autores que realizan la determinacién.

MESAN: Mes y afio de la identificacién separados por “-“ Ejemplo: 12-2003.

ES_TIPO: Indica si el ejemplar en cuestion es tipo nomenclatural del nombre de la
identificacién.

Nombre en la coleccién: En caso afirmativo indica que el ejemplar de catdlogo al que
corresponde el registro esta incluido en el dep6sito bajo el nombre de la identificacién realizada.
TAXONOMIA: Para referenciar el tratamiento taxonémico seguido en la identificacién,
seleccionamos la opcién correspondiente de la lista desplegable Permite adscribir las
identificaciones a tratamientos taxonémicos publicados: toma la forma de referencias

bibliograficas. Con el icono @ Taxonomias se dan de alta nuevas referencias taxonémicas. El
campo BIB_ABREV de NOMEN es para la publicacién original del nombre (protélogo). Pero
es posible usar el mismo nombre siguiendo conceptos diferentes, segiin la referencia seguida en
clasificacién, y esto se hace seleccionando una u otra TAXONOMIA. Cuando se consultan en
linea la informacién de las colecciones, al no especialista le resulta muy dificil valorar la fiabilidad
de una identificacién o conocer el sistema de referencia (i.e. el tratamiento taxonémico)
empleado para la identificacion.

OBSERYV: Observaciones sobre la identificacion.

PRIM y ULTI: Casillas de verificacién que hacen referencia a si la identificacion es la primera 6
la ultima del espécimen. En el caso de tener una tnica identificacion las dos casillas de
verificacién han de estar marcadas; en el caso de tener varias, deben estar marcadas la primera y
la Gltima de ellas con sus correspondientes casillas de verificacion. Este control se hace
automatico, pero el usuatio puede modificatlo.

Para dar un alta nueva para una nueva determinacion o revision del mismo ejemplar pulsamos el icono

b= | correspondiente a la parte de la tabla DETER.

Para ir a un registro concreto podemos utilizar varias opciones, desde la utilidad de Access “Buscar” hasta
poner un filtro, pero siempre situamos el cursor en el campo NCATALOGO:

v Para realizar bisquedas u ordenaciones por NCATALOGO, se sitda el cursor en este dato y se pulsa

AN

en el menud de Access:

Registros -> Ordenar -> Ascendente o descendente

También podemos pulsar en:

Registros -> Filtro -> Segun la selecciéon 6 Excluyendo la seleccion

En el primer caso tenemos disponibles todos los registros de la coleccion y en el segundo sélo estan
accesibles aquellos registros que cumplen las condiciones del filtro.

Para buscar un nimero de catalogo sin poner filtro pulsamos Ctrl F (6 Cttl B, segun la version de
Access que tengamos instalada) y escribimos el numero de catalogo que deseamos. De esta forma no
establecemos ningun filtro y tenemos todos los registros accesibles

Estas busquedas sirven también para entrada rapida, para nombres cientificos, etc.
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Para borrar un registro ya existente se ha de borrar primero los registros que tiene relacionados:
georreferenciaciones, atributos, ubicaciones e imagenes. Una vez eliminados sus registros relacionados
pulsamos en la barra vertical izquierda del formulario de DETER vy presionamos la tecla Supr del teclado.
Una vez borradas sus determinaciones nos situamos sobre la barra vertical izquierda de ESPEC y presionamos
la tecla Supr.

Pestafia “Localidad — Gestion de Georreferenciaciones”

Existe una tabla con todas las localidades que vayamos dando de alta en la coleccion y es GEOREF. Esta
contiene las localidades que pueden ser asignadas a los ejemplares, de manera que una misma localidad puede
asignarse a diferentes ejemplares.

En la pestafia “Localidad” podemos asignar una georreferenciaciéon al ejemplar o varias. En la lista de la
izquierda podemos ver los datos de todas las localidades que tenemos dadas de alta en la coleccion en la tabla
GEOREF, con la posibilidad de filtrar mediante la lista desplegable de PAISES y PROVINCIAS. Para
asignarle una localidad al espécimen, se selecciona una localidad de esa lista y pulsamos el botén MAS.

También podemos asignarle un responsable a dicha georreferenciacion y afiadir una nota. Esta localidad
asignada se almacena en la tabla GEOESPEC.

En la lista de la derecha podemos consultar las distintas georreferenciaciones asignadas a ese espécimen. Si
queremos modificar los datos referentes a alguna de ellas, una vez seleccionada podemos editar su
RESPONSABLE y la NOTA. Para eliminar una localidad asignada al espécimen, primero la seleccionamos y

A,
después pincharemos en el botén (Ia eliminamos de GEOESPEC pero dicha localidad seguira estando en
GEORETF para que pueda ser asignada a otros especimenes).

Z=] MODIFICAR = X

e E - o MODIFICACION DE
Coleccion: Col Prueba Herbario del Real Jardin Botanico S SELIMENES

NOMERD DE CATALOGO: [740 - 1 = Lista Det.

» [ERUPD TAX. SUP.: [FRINGILLIDAE v | T EN
GEMERO: I.l’-‘n.canthis w i] ESPECIE: ]flammea
AUTOR, ARD: [ SUBSP: [ AUT_INFRA: [

Calificador de la ldentificaciin: [ DETERM: |I. Ortega

MESAN: |05-2005 Mombre en la coleccion: |5 TAXONOMIA
OBSERY: |F'ruebataller2u:unrbar PRIM: ¥ UL

Record: M < [Lofl | » W ¥ | % Unfiltered | |Search

E5_TIPO |H W
Localidad asignada

al espécimen en
GEOESPEC
seleccionada

PAIS v PROVINCIA v

L Mundo ~ B denadas t/ Mo | Mo

Filtro de £ = . = Mo Mo

. PI |Peninsula Ibérica Yes |Yes
localidades Pl | _ >
h 3P 7 Cercactra. Albarradnrlg km 5
¢ equeadas de "0 A | Agres, Barranco del Quifion, o 305YH1734
GEORREF 4 | Alcoy, Font Roja, Font del Ros 30SYH1482 [ioes e torea
aF .. - Alcoy, Font Roja, Sant Antoni, 305YH1382 =0 Acceso a

\--= ESP |Ab | Albacete ¥ | NOTA GEORREF

, Navafria, pto. de Mavafria, _, 30TVL3243, 0, 0, |Coordenadas tomadas con GPS LG-System

Informacion de a2 0 ALBATROS 24/09/2005 20:40: 18, T E L

localidad

asignada al ﬂ + _ ®

espécimen areceran en la lista. AYIS0: Las localidades no cheq

|Record: £l 1 of 25 L T | | Search |

Figura 22 — Localidad asignada al espécimen
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En la lista de la parte izquierda del formulario sélo aparecen las localidades que han sido chequeadas: hasta
que no se chequean no pueden ser asignadas a un ejemplar. Para chequearlas hay que editar la localidad desde

el botén “MUNDO” @ y asi accedemos a GEOREF.

El recuadro de “Informacion de la localidad seleccionada” apatece en gris si la informacion esta referida a
la localidad seleccionada del filtro de localidades chequeadas; y aparecen en amarillo si la informacién esta
referida a la Localidad asignada al espécimen:

Localidad: | Ligar georefs. | Tipo de Preparacidn, Expedicisn/Campafia...... Iconografia, links, ... | Ubicaciones || Atributos
PAIS w PROVINCIA w LOCALTDAD ASIGHADA:
1 Mundo 'y a I.Lopez de Lere Coordenadas t Yes | Yes
3 7 7 N & Mo |MNao
105 ¢ PI | Peninsula Ibérica
ESP 2 | _ ¢ »
ESP A | Agres, Barranco del Quifion, ce 305YH1794 RESPONSABLE
ESP & Alcoy, Font Roja, Font del Ros 305YH1462 |
ESP A Alcoy, Font Roja, Sant Antoni,| 305YH1932
0|ESP |ab  Albacete | NOTA
112,JESP, 7, Cerca ctra. Albarracin, 10 km SW Albarraccn en el |
paraje delaLosila, , , 0,0, 0,0, 0., ES_ORIGINAL I PREFERIDA [
ﬁlcf‘| won
areceran en la lista. A¥I50: Las localidades no cheq @

Figura 23 — Recuadro en azul: localidad elegida del Filtro de localidades

Se pueden asignar varias georreferenciaciones o localidades al espécimen. De todas las asignadas se puede
especificar cual es la Original y cual es la Preferida. A la hora de exportar los datos a Internet, se exportara la
Preferida. S6lo puede tener una original y una preferida. Si tiene varias georreferenciaciones, al menos una de
ellas debe tener marcada la casilla de Original y/o Preferida.

En la informacién de la localidad del espécimen, el primer numero que aparece es el ID_GEOREF, que es el
namero de identificacion de la localidad en la tabla general de localidades o GEOREF.

ID_GEORREF: Identificador de localidad en la tabla

de Lert Coordenadas t Yes

Cuando hay mas de una georreferenciacion asignada al mismo ejemplar y en el caso de que estas sean
dependientes, se deben ligar (en la pestafia de “Ligar georefs”) para establecer la relacion entre ellas: se debe
especificar cual es la principal y cual la secundaria.

Las localidades que proceden de una tabla de Entrada Rapida vienen todas sin chequear, asignadas al
ejemplar como Originales y Preferidas. Para poder asignar esta localidad a un espécimen diferente, primero
deben ser chequeadas en el formulario de gestion de georreferenciaciones GEOREF que se explica mas
adelante.

Se pueden visualizar las localidades en forma de arbol jerarquico desde el icono ,lo que es

especialmente util a la hora de buscar la localidad que queremos asignar a dicho espécimen:
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=] Asignar georreferenciaciones - B X

Arbol jerarguico de georreferenciaciones

Q@ Mundo
= + Peninzula lbérica
= + LCaztilla-La Mancha
# + Albacete
+ + Guadalajara
+ Madrid
+ Murcia

1rrrML"-|d|:'rrrl:lrl:lrl:lrl:lrl:lrrrr

Figura 24 — Visualizacién de la localidad desde el arbol jerarquico

Las localidades del arbol las debe de dar de alta el usuario con el criterio que él decida, es decir, puede dar
de alta localidades que sean Comunidades Auténomas, o accidentes geograficos como “Sierra de la
Demanda”, etc. En este arbol aparecen todas las localidades que el usuario haya creado en el arbol, tanto las
chequeadas como las no chequeadas. Para afiadir localidades al arbol hay que ir a al formulario GEOREF que
se explica mas adelante, y pulsar en Vista jerarquica y afiadir registros o ramas nuevas.

Para hacer la asignacion de la localidad al espécimen hay que desplegar el arbol jerarquico, seleccionar

la localidad deseada y pulsar el boton MAS *| Se cietra este formulatio y nos quedamos de nuevo en la
pestafia “Localidad”: aqui comprobamos que la localidad elegida esta resaltada en negrita en la lista de

localidades del filtro izquierdo: tenemos que volver a pulsar el botén MAS ¥ | para que finalmente se asigne la
localidad al espécimen. Si la localidad elegida en el arbol jerarquico tras pulsar no aparece después resaltada en
negrita en la lista de localidades del filtro izquierdo, quiere decit que la localidad seleccionada estan si
chequear, por lo que no puede ser asignada hasta que sea chequeada.

Pulsando el botén “MUNDO” @ se accede al formulario GEOREF que permite gestionar los
datos sobre las georreferenciaciones almacenadas en nuestra base de datos y chequearlas. Accedemos al
formulario de mantenimiento de las georreferenciaciones. Esta dividido en dos mitades: la lista izquierda
muestra TODAS las georreferenciaciones existentes en la base de datos y los dos desplegables de PAIS y
PROVINCIA sirven para filtrar las georreferenciaciones y mostrar las que queramos segin el Pafs y la

Provincia. La parte derecha es donde se visualizan y se editan los datos de la georreferenciacion que hemos
seleccionado en la lista de la izquierda.

La georreferenciacion Mundo debe existir siempre, ya que es la raiz del arbol de georreferenciaciones. Nos
referiremos a Localidad o Georreferenciacién de forma indistinta.
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Filtro de localidades Datos de la localidad seleccionada

L4

2] GEOREF - = x
¥ PAIS: w PROVINCIA “ F‘hl'S:jESF' ~» PROVINCIA i.t'-‘« v Vista

1 Mundo Si s LOCALIDAD ierarquica

O ST S I L S — —

T4 2 . g % No 2 Aaqres, Baranco del Quifion, cerca del Moo del Contador

115 |2 |2 |- L. Mo _

115 7 7| I, Mo MUNICIPIO  ueados MO apareceran en la lista, AWIS0: Los mu

172 |2 |- i Nao [ v

18 |2 |7 | & Nao

105 |7 Pl Peninsula Ibérica i UTH [3057HT734 RADIOPUNTO 0

119 Abw ? Mo 1

- - ALTURA: 1100 RANGO ALTURA 1]

120 AGO Y _ I Mo

122 AlA P i Mo PROFUNDIDAD 0 BANGO PROF. ]

121 s e = = e RESPONSABLE

123 |alB 7 o I R[]

124 AND P [ Na ]

4 ESP 7 o it Si NOTA

112 |ESP |7 Cerca chia. Albaracin 10 km S Si |

; 8, Ag tanmanco del Cuifion 5i

B ESP & |Alcay, Font Roja, Font del Row 305YH1482 | 5i DATUM GEODETICO ¥  CHEQUEADA

v ESF & Alcoy, Fort Roja, Sant Antoni, | 305WH1932  5i PROYECCION I— W

110 ESP Ab | Albacete 5 Todas

a ESF &b | Reold A05WH3IAT4  5i 2 #

| ESP Al | Cenillos, Punta del Sabinal A0SWFZEE0 51 _ . i s Hunicipins]
Record: 4 4 4of127 | » M} | & Filt | Search

Figura 25 — Mantenimiento y Gestion de Georreferenciaciones

De esta manera, el filtro de la izquierda es para visualizar localidades, mientras que los datos de la derecha
son para modificar la localidad seleccionada en la lista izquierda o para dar de alta una nueva localidad

pulsando en el icono de nuevo registro _»* | dando asi de alta en la tabla GEOREF. Para que esta nueva
localidad quede disponible en la lista de la izquierda tiene que estar chequeada.

El primer registro de la tabla de georreferenciaciones GEOREF corresponde a “Mundo” y es el origen de
todas las localidades, de manera que la informacion de “Mundo” no puede ser borrada ni modificada.

En la lista de localidades del filtro, el primer dato que aparece es el identificador de la localidad, al que
denominamos ID_GEOREF: cada vez que se asigne esta localidad a un espécimen, este nimero sera el que
nos identifique la localidad en dicho espécimen:

ID_GEORETF: identificador de localidad

Chequeada

ESP Al | Cemilloz, Punta del 5abinal

Importante: Datos que identifican una georreferenciacién o localidad: estos ocho campos son los que
identifican una georreferenciacién. Si cambia alguno de estos campos se considerard una
georreferenciacion diferente: PAIS, PROVINICA, LOCALIDAD, MUNICIPIO, UTM,
RADIOPUNTO ALTURA (altitud) y RANGOALTURA.

= PAIS: se elige el Pais abriendo la lista desplegable con todos los paises. Estos paises estan
contenidos en la tabla PAISES de Herbarsys.mdb y es una tabla comun a todas las
colecciones.

28



PROV: se elige la Provincia abriendo la lista desplegable con todas las provincias. Estas
provincias estan contenidas en la tabla PROVI de Herbarsys.mdb y es una tabla comun a
todas las colecciones.

LOCALIDAD: nombre preciso del punto de recolecciéon o captura del ejemplar. La norma para
abreviar y emplear o no mayusculas al esctibir puntos catracteristicos de uso frecuente es como
sigue:

En minuscula:
archipiélago ctra. (carretera) cumbres
embalse macizo monte
pico pte. (puente) pto. (puerto) rio vertiente
En mayuscula:
Km Reserva Biologica Sierra
Como aparezca en la etiqueta:
Alto/alto Coto/coto Pefia/pefia
Valle/valle
Los nombres propios de municipios no se abrevian
Ej.: Puente del Arzobispo

MUNICIP: se elige el Municipio abriendo la lista desplegable con todos los Municipios. Los
municipios que veremos en el desplegable se corresponden a registros de la tabla MUNICIP de
la coleccién activa. Los Municipios que no han sido chequeados no aparecen en la lista.
Existe una relacién de integridad referencial entre la tabla MUNICIP y la tabla GEOREF, por
lo que es preciso introducir primero los Municipios en la tabla MUNICIP y después se elige el
que corresponda de la lista desplegable. De esta manera el municipio se introduce una sola vez y
después se selecciona de la lista desplegable para cada ejemplar que se da de alta. Para dar de
alta nuevos municipios o para chequear los existentes, pulsaremos el boton Municipios.

ALTURA: Altitud media del lugar de recoleccién o captura del ejemplar, en metros. Es un
dato numérico y no admite rangos de numeros ni guiones. Tiene valor por defecto nulo.

RANGOALTURA: Es la diferencia en metros entre la altitud maxima y la altitud minima de la
localidad o punto de recoleccién o captura del ejemplar.

UTM: se puede especificar tanto coordenadas geograficas como UTM’s tanto del tipo MGRS
como especificando el Easting y Northing.

- Enel caso de UTM del tipo MGRS (Military Grid Reference System) se introducen los
caracteres sin espacios entre ellos.
Ejemplo: 30TUV4050.

- En el caso de UTM con EHasting y Northing, de introducen los datos dejando un
espacio entre la Zona y el Easting, y entre el Easting y el Northing.
Ejemplo: 30T 440 4650.

- En el caso de coordenadas geograficas cl formato es Grados’minutos'segundos"[NS]

Grados®minutos'segundos"[EW], dejando un espacio en blanco entre la latitud y la

longitud.
Ejemplo: 30°50'15""N 2°30'10""W.

RADIOPUNTO: indica la precisién (radio de error) en metros con que se dan las coordenadas
geograficas. Dado el uso cada vez mas extendido que se hace de los datos de las colecciones
para analisis espaciales, se hace también mas necesario conocer la precision con que se dan las
coordenadas de los puntos de recoleccion o captura del ejemplar. El estandar de referencia de
este campo los constituye el llamado "DarwinCore"

29



(http://elib.cs.berkeley.edu/manis/darwin2jrwConceptInfo.htm), que estd en vias de
convertirse en el estindar d facto para interoperabilidad de colecciones biologicas (Iéase para
posibilitar busquedas multiples de datos de colecciones por Internet).

Si el campo UTM contiene una coordenada UTM, no es necesario rellenar RADIOPUNTO, ya
que el grado de error viene implicito en la coordenada UTM, a no ser que se conozca dicho
radio de error y este sea menor que el implicito en la propia UTM. En el caso de UTM con
coeficiente de escala de 100 Km., si se conoce el RADIOPUNTO éste conviene ser anotado ya
que va a ser mas preciso que el calculado, dado que el calculado es demasiado genérico para
escalas tan grandes y la informacién que aporta es escasa.

El RADIOPUNTO implicito en la UTM se calcula en la exportaciéon a DARWINCORE y sélo
en el caso de que el usuario no haya dado este dato. Se calcula una vez recentradas las
coordenadas dentro del cuadrado que representa la UTM, como veremos a continuacion.

8 . . .
il il N de' digitos Coeficiente de Coeficiente de
excluidos el uso y escala (m) (tras el
coordenada escala (m)
la zona recentrado)
30TUK 2 100.000 50.000
30TUK24 4 10.000 5.00 0
30TUK2345 6 1.000 500
30TUK230456 8 100 50
30TUK23014567 10 10 5
30TUK2301245678 12 1 0,5

Para coordenadas con easting y northing se hace igual, s6lo que hay que tener en cuenta que el easting
tiene siempre un digito mas que el northing:

® - .
Ejemplo de N de. digitos Coeficiente de Coeficiente de
excluidos uso y escala (m) (tras el
coordenada escala (m)
zona recentrado)
30S 3 48 3 100.000 50.000
30S 35 489 5 10.000 5.000
30S 354 4891 7 1.000 500
30S 3546 48915 9 100 50
30S 35467 489156 11 10 5
30S 354678 4891567 13 1 0,5

El RADIOPUNTO en ambos tipos de UTM es el Coeficiente de escala tras el recentrado de la UTM *
raiz cuadrada de 2:

Ejemplo de coordenada Radio de error en metros
30TUK 50.000 * V2

30TUK24 5.000 * V2

30TUK2345 500 * V2

30TUK230456 50 % 2

30TUK23014567 5% 2

30TUK230145678 0,5* V2
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En el caso de coordenadas UTM, el campo RadioPunto se calcula de forma automatica en la exportacion de
datos para DARWINCOREV2, al igual que se realiza en dicho proceso el recentrado de las UTM para hallar
las coordenadas geograficas decimales que van en DARWINCOREV2.

Otros datos de la georreferenciacion son:

PROFUNDIDAD: distancia media (en metros) por debajo del nivel de agua en la que fue
recogido el ejemplar. Los valores positivos indican que es por debajo de la superficie, y los
negativos indican por encima de la supetrficie (por ejemplo: en el caso de zonas costeras cuando
hay marea baja).

RANGO PROF.: diferencia en metros entre la profundidad maxima y la profundidad minima
en la que se encuentra el punto de recoleccién o captura del ejemplar.

RESPONSABLE: nombre responsable de la informacién de la localidad.

NOTA: Informacién adicional sobre la localidad o el punto de recoleccién o captura del
ejemplar.

DATUM GEODETICO: es el sistema de referencia espacial utilizado para codificar las
coordenadas.

PROYECCION: férmula de proyeccién con la que se ha realizado la proyeccién sobre el mapa.
CHEQUEADA: solamente las localidades que estan marcadas en este campo como
chequeadas son las que se pueden asignar a los especimenes. Si se quieren dar por validas todas
las localidades de la base de datos pulsaremos el botén Todas.

Importante: cada vez que veamos el icono g en el margen izquierdo del formulario significa que
estamos editando la georreferenciacién, por lo que hay que extremar el cuidado para no cambiar o perder
algiin dato, y pulsat Escape en caso de estar modificando algun dato sin querer.

Municipios:

Pulsando el Boton Municipios, se pueden dar de alta nuevos municipios o modificar algin dato de los que ya
estan dados de alta. El formulario que nos aparece es este:

Filtro de Municipios Datos del municipio

3] Municipios T
> PAIS + PROVINCIA v  MUNICIP ‘Agres

? ? L. _ ~ .

ESP A  Abdet — PAIS: ]ESP b

ESP &  Abio —

EsPla  |agost PROVIMCIA ]A v

A UTH |

ESP & | Aguas de Busat

ESF & | Agullent ALTURA:

ESP & Albatera

ESP & | AlcaladelaJovada kb | 87833

ESP &  Alcalal LONGITUD | -0.5166

ESP &  Alco

ESP & Alcocer de Planes COMENTARIO ‘

ESP & | Alcolecha w

?h II h s CHEQUEADO 4 Todos Deszeleccionar Todos |
Record: M 4 21§ 0f 25732 | » M } | & 1 | Search

Figura 26 — Formulario para editar y dar de alta nuevos municipios
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En el filtro de la izquierda buscaremos si ya existe el Municipio. Si no existe lo daremos de alta. Para dar de alta

un nuevo municipio pulsamos en el icono de nuevo registro _** | dando de alta en la tabla MUNICIP.
Los datos imprescindibles para el Municipio, aparte del nombre del Municipio son:

* PAIS: se clige el Pais del municipio, que esta contenido en la tabla PAISES de Hetbatsys.mdb

= PROVINCIA: se elige la Provincia del municipio, que esta contenida en la tabla PROVI de
Herbarsys.mdb.

= CHEQUEADQO: solamente los municipios que tienen este dato marcado como chequeado son los
que se pueden utilizar en el desplegable del formulario GEOREF. Si se quieren dar por validos
todos los municipios de la tabla pulsaremos el botén Todos. Si por el contario queremos
deseleccionar todos los municipios pulsaremos el boton Deseleccionar Todos.

Vista jerarquica:

Pulsando el Botén Vista jerarquica, se pueden ver las georreferenciaciones en forma de arbol y se pueden
afiadir nuevas ramas o nodos. Se pueden hacer niveles e ir encadenando jerarquicamente las localidades. Para
dar de alta una rama del arbol, primero hay que pulsar en la parte izquierda el elemento del que va a colgar la
nueva rama. Este elemento “padre” debe verse en el recuadro superior derecho del formulario. A este
elemento es al que se afladira la nueva georreferenciacion. Todas las ramas o nodos que vemos aqui deben
estar dadas de alta previamente en la tabla GEOREF, incluyendo comunidades auténomas, accidentes
geograficos (sierras, cordilleras, etc.).

7 )

E2l] Gestién jerarquica de georreferenciaciones i =

@ Mundo Gestién del arbol jerarguico
= + Peninzula Ibérca
= + LCastilla-La Mancha
# + Albacete
' adalajara

i : Mad”d
+ Mawacernada, La Baranca

+ Mavacernada, Ladera del Chiguilla
* + Murcia

(&3

=

Figura 27 — Gestion jerarquica de Georreferenciaciones

A continuacion se elige la georreferenciacion “hija” de la lista que aparece (con o sin filtro) en la parte inferior
derecha del formulario: se selecciona la localidad.
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2] Gestién jerdrquica de georreferenciaciones - B X
@ Mundo Nuevo: Seleccione localidad a subordinar (nota
B + Peninzula Ibénca opcional)...
= + LCaztilla-La Mancha Aceptar
= + Albacete
k= + [Guadalajara Cancelar
= - Madl’ld Hadrid i . i .
+ Mavacerada, La Bananca Rama del arbol jerarquico a la que se
+ Mavacenada, Ladera del Chiquillo va a afiadir la localidad seleccionada
+ + Murcia
— Filtrar
PAIS:[FSF »  PROVINCIA M e
ESP M | Canencia, Puerto de Caner 30TVL3525 A
ESP M | ElEszcorial, Fuente de la Re 20TWE0191
ESP M | Loz Molinoz, calle Real n? | 30TVLO308
ESP M | Los Molinos, carpinteria La 30TL0308
ESFP M | Madnid
ESP M | Mavacenada, La Baranca 30TWLZ2314
. X ESP M Mavacenada, Ladera del C 20TVL1410
Localidad seleccionada Wl | San Lorenzo de EI Excorial| 30TVED29
ESP M | Titulcia, nbera del rio Jaram 30TWEKE143
ESP M Tomelaguna A0TWLE41
ESP M | Waldemaqueda, pinar de Ce 30TIIK.3089
FSP M WYilla del Pradn | a Prveda | 3071 K450

Figura 28 — Inclusioén de una nueva rama en el arbol jerarquico

Una vez que tenemos seleccionado la localidad “padre” y la localidad “hija” pulsaremos el boton Aceptar. Si
desplegamos de nuevo el arbol jerarquico veremos que la nueva localidad ha sido incluida en el arbol.

Se puede realizar una selecciéon multiple de localidades pulsando la tecla Ctrl: asi se puede asignar un grupo
de localidades, por ejemplo de la misma provincia, a una provincia determinada.
Una vez creada la jerarquia de localidades, se puede mover un elemento posicionandose sobre él con el cursor

y arrastrandolo hasta la nueva posicién deseada.

Las localidades en el arbol salen ordenadas segtn el orden de introduccion de las mismas.

Nota: hasta el momento la adicién de nuevas ramas al arbol jerarquico sélo puede realizarse desde la
version de Microsoft Access 2003 y anteriores.

Borrado de un elemento del arbol:

Para eliminar un elemento del arbol jerarquico, nos posicionamos sobre dicho elemento, que aparecera escrito

. . . ., ’ M
en el recuadro supetior derecho del formulatio. A continuacién pulsamos el boton de borrado y nos
aparece la pregunta: “Va a eliminar el nodo seleccionado ;Continuar?” Para confirmar el borrado pulsamos el
botén Aceptar.
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E2] Gestion jerarquica de georreferenciaciones - O X
@ Mundo Muevo: Seleccione localidad a subordinar (nota
=] + Peninzula Ibérica opcional)..

& + Lastilla-La Mancha
B Madirid 5 ¥R
"I Mavacenada, Ladera del Chiguilla l
F: ¥ Murcia ] Mavacerrada, Ladera del Chiguillo
+ Puortman, Pefia del Aguila
— Filtrar
PAIS: »  PROYINCIA b
ESP * | _ _ PN
ESP A Agres, Barranco del Quifior, 305%H1794

ESP Ab  Albacete

ESP Te Albaracin, paraje de la Log 20THK3E72
ESP A Alcoy, Font Roja, Font del F 205vH1482
ESP A Alcoy, Font Roja, Sant Anke 205%H1982
ESP W Alfahuir, camino hacia Ceri 3057)3313
ESP Ch  Almeria

rrer PO i B e P P R I S T o 0 1 Pl o T |

Figura 29 — Seleccion del nodo o rama a borrar

Pestafia Ligar “Georefs”.

En el caso de que tengamos varias georreferenciaciones para un mismo espécimen (Ej.: redes de arrastre, etc.)
tendremos que especificar qué tipo de relacion existe entre dichas localizaciones, para sefialar cual es la
principal y cual es la secundaria.

Existen dos conectores posibles:
= De ....hasta: Se utiliza cuando las georreferenciaciones son una dependiente de la otra, como en el caso
de una red de arrastre.
= O: Se utiliza cuando se tienen dos georreferenciaciones similares para una misma localidad y ambas
pueden ser asignadas al espécimen al no tener certeza de una de ellas en concreto:

Localidad: | Ligar georefs. | Tipo de Preparacisn, Expedicidn/Campaiia...... Iconografia, links, ... || Ubicaciones || Atributos
PRIMARIA COMECTOR SECUNDARIA
| v ™| o
4 | ¥ | ¥ | w

Figura 30 — Ligar georreferenciaciones

Pestafia “Tipo de Preparacion, Expedicion/Campaiia...”

Aqui se especifican datos referentes al formato del espécimen. As{ por ejemplo, se detalla el nimero de
ejemplares 6 de preparaciones microscopicas, el nombre y numero del recolector, la coleccién, expedicion o
campafia y el numero de dicha coleccion, el formato de conservacion, situacion de disponibilidad del
ejemplar. ..
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Localidad: | Ligar georefs. | Tipo de Preparacién, Expedicién/Campafia...... | Iconografia, links,... | Ubicaciones | Atributos

HABITAT: |
EJEMPLARES: 1 PREPARACION: 0 FECHA:

COLECTORES | Seleccionar Colector desde desplegahle:‘ﬁ Introducir Colector en Cuadio de Texto: * |

MHombre Colectores: |

Nota Colectores: | Anadir Colector |
HUM_COL: |

E xpedicion/Campana: |

OBSERVACION: |

NOTA: |

Tipo de Preparacion: l—v Dernvados: |

SITUACION [~ Espécimen(S)/Observacion(0) [5  «

Figura 31 — Datos de recoleccion o captura del ejemplar y conservacion del espécimen

» HABITAT: referido al momento de la recoleccion.

= EBEJEMPLARES: nimero de ejemplares, pliegos o sobres en que se reparte la muestra. Se utiliza para
imprimir tantas etiquetas como ejemplares se indiquen, y para la gestion de duplicados.

= PREPARACION: nimero de preparaciones microscopicas permanentes realizadas con el material del
espécimen y conservadas en la institucion.

= COLLECTOR: nombre de la persona o personas que hicieron la recolecciéon. Hay dos opciones para
introducitlo: Seleccionar de un desplegable (que toma los datos de la tabla COLECTORES) o
introducir los datos en el cuadro de texto “Nombre” y damos una “Descripcién” que nos permita
identificar mejor al colector. En este ultimo caso podemos pulsar el botén Afiadir colector. Para

afadir el nombre a la tabla COLECTORES de la coleccién.

= NUM_COL: siglas que hacen referencia a una o mas personas, nunca instituciones o centros de
trabajo, mas un nimero dado por el Colector al espécimen. Se mantienen los guiones u otros signos
que pudiera haber entre los numeros de coleccion del autor.

* Expediciéon/Campafia: nombre de la coleccion expedicion o campafia a la que pettenece la muestra.
También se introduce en este campo el nombre de colecciones que sin pertenecer a una expedicién o

campafia resulta conveniente hacer constar la pertenencia de los ejemplares a las mismas.

* OBSERVACION: Observaciones referidas al ejemplar y que no aparecen en las etiquetas y no se
exporta a DarwinCore.

®= NOTA: Notas que van a aparecer en las etiquetas. Este campo se exporta a DarwinCore.

= Tipo de preparacion: Indica la forma de conservacion del ejemplar principal. Si entre los valores
disponibles no esta el que necesitamos, podemos afiadirlo a través del formulario que obtenemos al

pulsar el botén . En el tenemos que asignar unas siglas al tipo de preparacién y una descripcion.
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5] Nuevo Tipo de Preparacion - B X

F - - =-ar
Creacion de nuevo tipo de preparacion:

Tipo de preparacion:

Dezcripoion; I

Guardar | Cancelar |

Record: M 4 15 0f15 Mk | Search |

Figura 32— Formulario para afiadir nuevos tipos de preparaciones

= DERIVADOS: En el caso de disciplina Botanica, en este campo se introducen los formatos de los
ejemplares derivados si los hubiese. Si interesa, se puede afiadir cuantos ejemplares hay de cada tipo,
entre paréntesis. Ej.: alcohol (3); frutos (2).

* FENOLOGIA: En el caso de disciplina Botanica, indica el estado fenolégico del material. Se
selecciona de la lista desplegable.

» SITUACION: indica el estado de accesibilidad del material. Se selecciona de la lista desplegable.

= ORIGEN DEL REGISTRO: indica si el registro representa un objeto o una observacién. Puede
tomar unos valores determinados por el TDWG (www.tdwg.org) que son los siguientes:

PS-PreservedSpecimen: registro conservado fisicamente en una coleccion.
FS-FossilSpecimen: specimen fosil.

LS-LivingSpecimen: specimen vivo.

HO-HumanObservation: observacion humana.

MO-MachineObservation: observacion

SI-Stilllmage: fotografia, imagen dibujo.

MI-MovingImage: secuencia de imagenes que reproducen un movimiento. Puede incluir
sonido.

SR-SoundRecording: grabacion de audio.

OS-OtherSpecimen: cualquier otro tipo de espécimen no considerado en alguna de las
categorias anteriores.

Pestafia “Iconografia, Links,...”

Aqui se pueden referenciar y visualizar una o mds imagenes del espécimen.
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Localidad: || Ligar georefs. || Tipo de Preparacian, Expedidon/Campania...... Iconografia, links, ... | Ubicadiones | Atributos
e p|7401-0 Aparia crataegi Imagen -
editar
imagen

w Imagen =
-
Record: M 1ofl P M F iy | Search

Figura 33 — Imagenes y enlaces del espécimen

Se muestra un formulario al que también se accede a través del botén “Ver, editar, afiadir imagenes de
especimenes” del menu de “Introduccion de especimenes y revisiones”™

2] Fotos todo i e
Imagenes y links Icoleccisr: ] woto: Y 2
> Titulo: |Aporia crataegi
URL: |http: A insectaniurmvirtual com/galenadépona-crataegi-imgG3E61. himl
Archivo: |Imagent 2896374462 5777759022 bjpg _]
Nota:

|

Obsery.:

creado: modificado:
J 0&/07 /2009 9:14:10 | 06/07,/2009 9:15:54

Ver en grande

Record: 4 1ofl [ | “u" Filtered | Search

Figura 34 — Afiadir imagenes y enlaces

Estas imagenes pasaran a formar parte de la tabla IMAGENES (M_imag) de la coleccién activa. La ruta
donde la aplicacién va a buscar los archivos de imagenes y la ubicacién de la tabla IMAGENES se configura
en la opcién de “Configurar datos de acceso a las colecciones” -> Pestafia “Iconografia”.

Cada vez que se asigne una nueva imagen al ejemplar hay que seguir los siguientes pasos:

1. Pulsar en el icono _**_| para dar de alta una imagen nueva.

2. Especificar el nimero de foto en el campo NFOTO: Se pueden numerar las imagenes a partir del 0. La
clave unica para los registros de la tabla IMAGENES (Vinculada como M_imag) esta formada por el
numero de catilogo NCATALOGO+ADIC) junto con el campo NFOTO, por lo tanto, se afiade
manualmente el nimero de foto para componer la clave de cada foto asignada al espécimen.

3. Especificar el nombre del archivo en el campo Archivo: este archivo debe corresponder a la imagen que
se esta dando de alta (localizado fisicamente en la ruta de Imagenes que hayamos especificado en la
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configuracién de la coleccion). Este fichero es el que se abre cuando se pulsa el boton Ver en grande, que
permite ver la imagen con mas detalle.

En este campo ARCHIVO se puede especificar un “directorio + Archivo”, pero dicho directorio no
puede ser absoluto, sino relativo respecto de la ruta dada en la Pestafia de Configuracién. Es decir, si
en “Configurar”, en la tabla de Imagenes hemos dicho que el directorio de imagenes es, por ejemplo
“C\Zoorbar\Mis_fotos”, en campo ARCHIVO podemos poner: Fotos_tosaceas\geum_1.jpg, que
equivale a decir que la foto geum_1.jpg se encuentra en C\Zoorbar\Mis_fotos\
Fotos_trosaceas\geum_1.jpg.

4. Insertar la imagen en el recuadro grande de la derecha destinado a la imagen: se ha de Pegar la imagen
(copiar la imagen y pegar en el recuadro). Esta imagen se guarda en el campo FOTO de la tabla
IMAGENES. Seri visualizado en cada registro en el mismo recuadro utilizado para insertar (pero que
pueden ocupar entre 300 Kb a 5 Mb) de espacio en disco.

De esta manera se tiene almacenada en la base de datos una imagen en miniatura (imagen pegada en el
recuadro) y por otro lado se tiene la referencia a un archivo externo (especificado en el campo ARCHIVO)
que puede tener la calidad de imagen que se quiera, dado que aqui ya no existe la limitacién de espacio que
impone el almacenamiento de imagenes en la base de datos.

Se puede indicar una URL o direccién de Internet donde queramos enlazar, que puede corresponder a una
imagen, una publicacién, una descripcion, etc.

Si la informacién del espécimen proviene de una Entrada Rapida con Imagenes, si en el volcado de la
informacion a la colecciéon hemos especificado que se vuelque también las imagenes, dichas imagenes se
vuelcan al directorio especificado en la Pestafia Configurar -> Acceso a datos de la colecciones ->
Imagenes. También se da de alta un registro en la tabla IMAGENES para poder disponer de la imagen desde
la consulta de imdgenes del espécimen.

Pestana “Ubicaciones”

Desde esta pestafia se puede ver la ubicacion fisica de los especimenes y asignarles una nueva o borrar la que ya
tenfan (dejandolos sin ubicacion). Se pueden crear tanto niveles como se quiera y asignarles el nombre que se
desee.

La Pestafia esta dividida en dos partes: la parte izquierda, que es la que nos muestra la ubicacion actual del
espécimen, y la parte derecha, que nos muestra en un arbol jerarquico el esquema de ubicaciones que
poseemos para almacenar fisicamente nuestros ejemplares y unos botones que permiten llevar a cabo las
operaciones de mantenimiento del sistema de ubicaciones.

Sobre una ubicacién existente podemos realizar dos tipos de modificaciones:

> Cambiarle el nombre (haciendo doble clic sobre la etiqueta de la misma para situarnos en
modo edicién) y escribiendo el nuevo nombre.
> Cambiar la descripcién dando una nueva descripcion: posicionandonos sobre la ubicacién y

escribiendo la nueva descripcién en la caja de texto correspondiente a la DESCRIPCION.

"
Para asignar una nueva ubicacion a un ejemplar debemos asegurarnos de que el botén | | de la lista de
“Nueva actual” estd activado sobre un registro vacio; después se selecciona la ubicacién a asignar en la lista de

“Nueva ubicacién” y pulsando en el botén “LAPIZ” quedara almacenada en nuestra base de datos
(Pasos 1, 2y 3 de la figura siguiente).

'
Para modificar o cambiar una ubicacién por otra, nos situamos sobre el botéon || correspondiente a la
ubicacion actual que queremos cambiar, elegimos en “Nueva ubicacion” la que queremos asignar y pulsamos el
botén “LAPIZ” para cambiar una por la otra.
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Para eliminar o borrar la ubicacién actual se debe seleccionar la ubicacién del espécimen en la parte de
Ubicacién actual se pulsa el botén “PAPELERA” y el espécimen quedara sin dicha ubicacién.

Localidad: || Ligar georefs. || Tipo de Preparacidn, Expedicidn/Campaiia...... Iconografia, links,... | Ubicadones | atributos
1
. -, - o= 3
Ubicacion actual Nueva ubicacion
¥ | uBIcACION | = 1 ~
NOTA | o @A 2 y
- B el
= @ K
H Bl i‘ﬁ
HE e |
® b3
T

Record: M 1ofl 3] X + i w

Figura 35 - Pestafia de Ubicaciones

El botén “ESTANTE” M abre el formulatio Afiadir/editar ubicaciones. También se pueden editar
ubicaciones o hacer consultas del espacio libre en la colecciéon (almacén), accediendo al formulario dedicado a
tal efecto a través del boton “ESTANTE”:

F

E2] UBICESPEC ol
= P1 A
= AT
Ver
= W £ ubicaciones
b Ol 1 disponibles
H 2 —_—
3
s Ocultar
H B Ez2 LV
UBICACION | DESCRIPCION
T Niveles
MIVEL v INCLUIDO = t| 0 4‘

Figura 36 — Gestion de Ubicaciones

Las Ubicaciones vienen por defecto, pero se pueden borrar y crear nuevas ubicaciones segin las necesidades
de cada usuario.

=

Para eliminar una ubicacién nos situamos sobre ella y pulsamos el icono PAPELERA g . St dicha
ubicacién tiene ubicaciones hijas, es necesario eliminar primero dichas ubicaciones y después eliminar la
ubicacién padre.

Para dar de alta una ubicacion es necesario rellenar primero los datos que se describen a continuacién y

después pulsar el botén MAS * para realizar el alta de la nueva ubicacién:
= UBICACION: nombre como queremos llamar a la nueva ubicacion.
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» NIVEL: especifica uno de los cinco posibles niveles de ubicacién: ZONA, ARMARIO, ESTANTE,
CAJA y BOTE.

* INCLUIDO: nos indica segun el nivel elegido, las posibles ubicaciones existentes del nivel superior en
el que va a estar incluido.

» DESCRIPCION: anotacién que amplia la definicién de la ubicacion.

Asi habremos dado de alta la nueva ubicacion en el nivel que se haya especificado en el campo NIVEL e
incluido dentro de la ubicacién superior que se haya especificado en el campo INCLUIDO, dindole la
DESCRIPCION que se desee:

En el botén Niveles se configuran los niveles de las ubicaciones y se especifica la capacidad de cada nivel.
Para ver mas informacién ver Afiadir/editar ubicaciones.

Pestafia “Atributos”

En esta pestafia especificaremos tantos atributos como queramos para cada uno de los especimenes,
dependiendo de la Disciplina a que pertenezca nuestra coleccion (disciplina que habremos establecido
previamente en el formulario “Configurar datos de acceso a las colecciones”, accesible a través del botén de
Configuracién en el MENU PRINCIPAL).

Localidad: || Ligar georefs. || Tipo de Preparacién, Expedidén/Campaiia...... Iconografia, links,... | Ubicaciones | Atributos
DOMINID [ & Dbligatorio: I~ Todos: [
ATRIBUTOD INTROD. VALOR VALOR
[Edad = | 25
#| [Aabiat v | 0
* | v
Record: M4 4 2of2 oMb | G | Search |4 | Il | »

Figura 37 - Pestafia de Atributos del espécimen

Si elegimos un Dominio nos apareceran los atributos que pertenecen a dicho Dominio. Si no ponemos ningin
Dominio nos apareceran en orden alfabético todos los Atributos que hayamos configurado previamente en la
opcién de Configurar -> Configuracion de Atributos. Podremos introducir unos valores u otros segun la
configuracién que hayamos dado a cada atributo.

4.2.2. INTRODUCIR NOMBRES CIENTIFICOS

Se accede a este formulario a través de varios puntos de la aplicacién:

= Desde el boton Introducir nombres cientificos del menu de “Introduccion de especimenes”.
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, N . < )
®  Desde el boton Nombres J de el formulario de “Afadir, editar o borrar especimenes e

identificaciones”.

=  Desde el icono del formulario de Introduccién de datos de Entrada Rapida.

s

E] Seleccion de nombres

Ll Nombres

Selecciona por especie

Nombres [+

Solo aceptados: Introducir nombre por especie

Dar nombre &l registro aereus, Ceuthmochares

aereus, Ceuthmochares subsp. asreus
aereus, Ceuthmochares subszp. flavirost

Figura 38 — Opciones para la introducciéon de nombres taxonémicos

Si la especie que buscamos para nuestra identificacion esta en la lista que se muestra, se puede asignar a
nuestra identificacién pulsando el botén Dar nombre al registro, y al cerrar este formulario se vera que el
nombre ha sido asignado a la identificacion.

Si el nombre que queremos asignar no esta en la lista, se tiene que dar de alta pulsando el botén Introducir
nombre, que presenta el siguiente formulario:

E

Mombres d2 Col Prusba  Cambiar a entrada de datos Poner ® " en lo2 campoz de nombre nulns] E'!'

Gestion de Taxones | para nomenclatura completa Solo loz de este registro | [
GRUPD TAXONAMICD SUP.: J w
GENERD.: | HIB[_ ~ ESPECIE.: | Statusz nomenclatural
e AUTORES: | | Simplificado |
SUBSE- |— Status: w Dudoso: [ ‘
AUT_INFRA: J_
Marmbre aceptado |
HEENEH[! I K ]_ RESPECIE: - Rellenar "Mombre aceptado”
RAUTODRES: |_ de los nombres con Status = #
N RN |— Solo los de este registro
RBAUT_INFRA: |_
Maom acept: _ _:Basidn: ; Protdl:
Record; M 4 3983 of 3983 M i | & Unfiltered | Search K i | »

Figura 39 — Alta y modificacion de nombres taxonémicos

Pulsando en el icono ’_*I se dara un alta un nombre nuevo.
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Los nombres introducidos alimentaran la tabla NOMEN (vinculada como M_nombres) de nuestra
coleccién.

En esta pantalla se puede trabajar con la nomenclatura simplificada o con la nomenclatura completa pulsando
el boton Cambiar entrada de datos para nomenclatura completa y asi se puede dar solo los datos del
nombre a asignar y del nombre aceptado de forma simple, o bien se pueden completar los datos que aparecen
en cada una de las pestafias:

= Nombre aceptado: nombre que se considera correcto para el nombre del registro.
* Nombre original: sinénimo del que procede el nombre o el restrictivo.

=  Publicacion original: datos bibliograficos del lugar de publicacién del nombre

= Comentarios, campos de control, etc.

= Inf. Tipo

= Inf. Distribucién

®= Nota Taxonémica

Existe en ZOORBAR una relacién con Integridad Referencial entre NOMEN (M_nombres) y DETER. Esto
significa que cuando se asigna un nombre a una identificacion, éste nombre debe existir en la tabla de nombres
NOMEN. Con esta integridad referencial, si se da de alta el nombre una vez en NOMEN ya no se tiene que
volver a introducir mas, sino que al dar el nombre a las identificaciones, éste se elige de la lista de Nombres. De
esta forma se asegura que ese nombre va a estar escrito siempre igual en todas sus determinaciones, y si se
cambia alguna vez, entonces se actualiza automaticamente en todas las determinaciones que lo utilicen. El
ombre estd una sola vez en la tabla de nombres INOMEN) y n veces en la tabla que se relaciona con él
(DETER). Es la relacion 1 a n, también llamada de 1 a infinito (1--- ).

Para ver las relaciones de la coleccion, se debe abrir la base de datos de la coleccion y pulsar en el icono de

Relaciones == del menu de MS Access:

ATRIBESPEC - M_nombres
;:;';LB::] - ESPEC | DETER L ¥ GENERO «
ADIC 7 NHERB/ a = =| 7 nHerss o \ bE O
TR % ADIC % 1 7 apic - ¥ ESPECIE
TVALOR PAIS T MCLAVE| - % AUT_ESPE
ok 1B PROVIN GEMERC = @ INFRANK

MUNICT HIB - i ? INFRA
= = LOCALIL ESPECIE ¥ AUTINFR
Y oo
? apic ALTURA INFRAN =S
COLECHC% SRS GEOESPEC INFRA = - -
i ? ID_GEQ = AUT_INF M _taxonomia
% ID_UBIC 1D GEOS] T TAXOMON =
| | X
INF_UEIC HHEREA AUTOR
ADIC FECHA
RELACIONES_1 e ———— TITULO
: GECREF
y el e | L
? ¥ ID_GEOLINK & ouls
2 COLECTION FID_GEOESPE PROVINCIA
¥ NHEREARD &8 SID_GEOESPE J
B anicu LOCALIDAD M _munici
——— CONECTOR GEOTREE MUNICIP ;2 p
s Creado 7 ID_GEOTREE uTM ;";IJ:‘IGP 4
? COLECTIO = Modificado PID_GECREF E| ALTURA PROWNCI%
7 NHERBAR HID_GEOREF ADTAnLIRITA uTM
# ADICH GEOTNOTA ALTURA
¥ coleco Lrazda
ZF M ik
TIPOREL ¥
M_imag ool TIPORELAC
? NHERBAR Ll % 1po
% = =
5 ADIC COMENE|
7 NFOTO
Creado
fotao_file iFi
- Maodific
ki
Foto virl Bar dar =

Figura 40 — Relaciones de las tablas de la coleccién
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Cuando existe Integridad Referencial en la relacién “Uno a muchos”, el 1 significa el lado “uno” de la
relacién, y el simbolo infinito representa el lado “muchos” de la relacién. El lado 1 es la tabla maestra en la que
el registro estd una sola vez, y el lado “infinito” es la tabla que utiliza muchas veces ese registro.

Para editar una relacién, haga doble-click en la linea de relacion y aparece el siguiente formulario:

dit Relationship

Create MNew,,

|Ta|:u|e,l'Quer~,.f: Related TablefQuery: ‘
M_nombres  DETER A

-Cancel
GEMERD * GEMNERO ~ -
specie  espece
AUT ESPEC AUT ESPEC hd

Enforce Referential Integrity
Zascade Update Related Fields

Cascade Delete Related Records

Relationship Tvpe: One-To-Many (External)

Figura 41 — Integridad Referencial y actualizacién en cascada

4.2.3. VER, EDITAR, ANADIR IMAGENES

Cuando hay ya imagenes dadas de alta en la base de datos de la coleccidn, al entrar en esta opcioén se muestra la
imagen del primer nimero de catilogo que tiene imagenes asociadas.

Pulsando en el icono —**_| se da de alta una imagen nueva.

Antes de asignar una imagen hay que seleccionar el Numero de Catalogo de la lista desplegable “Selec
NCatalog.”

Vea el punto: Pestafia Iconografia, Links,... para ver esta opcién explicada con detalle.

Importante: Podemos almacenar una o varias imagenes por ejemplar. Cada imagen se incluye en la base
de datos con incrustaciones de imdgenes en miniatura (pero que pueden ocupar entre 300 Kb a 5 Mb) de
espacio. Ademas se puede afiadir una referencia a un fichero externo sin limitacién de calidad; éste
fichero se guarda en el directorio de Imagenes que hayamos configurado para cada coleccién (o en un
subdirectorio del mismo).

También es posible almacenar enlaces de Internet (links) relacionados con cada ejemplar,
independientemente de que estos enlaces tengan o no imagenes.

4.2.4. INTRODUCCION/GESTION DE TAXONES

El siguiente formulario nos permite gestionar los taxones que hemos introducido previamente en nuestra tabla
NOMEN para visualizarlos en forma de arbol jerarquico.
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Arbol taxon6émico Introduccion, edicion y eliminaciéon

de registros de taxones de taxones

Actualizar Editar Taxones

™ Clasel Gestion de Taxones

= 1 Introd
=1 Familial

= Generol
1 Ordenl

= Reinol

= sect]

B cerl

= zubgen
= subsect
M subzerl
= subvar
=1 varl

# Ezpeciel
subspl

- . [ JEdt
= zubtribud o .
= b Dudoso:

Los taxones que vamos introduciendo se TAXONOMIA: |bY default -

visualizan en forma de listado. Arrastrando el o |

dichos taxones con el ratén podemos crear T TG

las ramas o nodos de nuestro arbol.

COMENT. TAX:

Figura 42 — Gestioén de taxones

El formulario esta dividido en dos partes. La mitad izquierda mostrara el arbol taxonémico que vayamos
creando, y la mitad derecha incluye los campos a través de los cuales introduciremos, editaremos o
eliminaremos los registros de taxones para el arbol.

Por defecto pueden verse ejemplos de categorfas taxonémicas sin ramificar con las que el usuatio puede hacer
pruebas. Para que nuestros propios taxones estén presentes en este lugar es necesario darlos de alta a través del
formulario de la derecha. Dicho formulario consta de los campos RANGO, GENERO/NOMBRE,
ESPECIE, AUTOR_ANO, INFRA, AUT_INFRA, etc., la mayorfa de los cuales ya has sido explicados en el
apartado Afiadir, editar o borrar pliegos e identificaciones. El resto se detalla a continuacion:

=  RANGO: aqui se abre un desplegable para elegir el rango o categotia taxonémica del taxén que se va
a introducir (Reino, Orden, Clase, etc.). En funcién del rango que se escoja se cambiaran las etiquetas
de los campos siguientes y algunos se bloquearan para evitar que introduzcamos datos innecesatios.

* GENERO/NOMBRE: debe contener el nombre del taxén, por ejemplo, si en el campo RANGO se
escogio el valor Reino, en NOMBRE debe introducirse Animalia o el que convenga en cada caso. Este
valor se puede teclear o elegir de la lista desplegable; en ambos casos el género/nombre que se
introduzca debe ser un elemento de la lista. Si se quiere asignar una especie eligiéndola de una lista

o dar de alta una especie que no figura en la lista, se pulsa el boton Nombres ﬂ De este modo se
accede a un formulario a través de la cual podemos elegir un nombre de los existentes en nuestra
coleccion. Para una informaciéon completa sobre la gestion de taxones en la tabla de Nombres
(NOMEN) ver la opcién Introducir nombres cientificos.
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N TAXON: el numero asignado de forma automatica al tax6n dado de alta.

N° TAXON PADRE: es asignado de forma automatica cuando movemos un taxén en el arbol

Edit. SifHe [V

jerarquico. Si marcamos la casilla podemos editar este valor para cambiar el taxén

parental. Si la casilla aparece sin chequear, el campo se bloqueara y no podremos introducir valores
manualmente.

=  OBSERYV. TAX: observaciones referentes a la taxonomia.

= COMENT. TAX: comentarios referentes a la taxonomia.

Para dar de alta nuevos taxones y que éstos aparezcan en el arbol, pulsamos el botén de nuevo registro
_** | cintroducimos los datos. Estos datos se almacenarin automaticamente en la tabla
TAXONCONCEPT de la coleccién, (vinculada como M_Taxonconcept). Una vez guardados pulsamos el

botén Actualizar |, situado en la esquina superior izquierda del formulario, y podremos visualizar los nuevos
taxones en forma de listado.

Para crear el arbol jerarquico con sus correspondientes ramas o nodos, ponemos el ratén sobre el taxén de la
lista que nos interese y lo arrastramos hasta el elemento “padre”. Se pueden hacer tantos niveles como se desee

teniendo en cuenta que no podremos meter una categoria superior (ej. Reino) dentro de una inferior (ej.
Género).

y [Galbula-abeillei--
B Animalia--
—E Avege-
-2 Galliformes---
-l = Cracidag---
-6 Aburria----
n Aburia-pipile--
-2} Paittaciformes----
-l = Cacatuidag---
- Cacatua---
y Cacatua-galerita--

Figura 43 — Ejemplo de arbol taxonémico

Otra posibilidad para asignar un “padre” a un taxén, es modificar manualmente su N° TAXON PADRE. En
este campo en el que habria que indicar el N TAXON del taxén del que va a colgar.

Ejemplo: originalmente estos setfan los valores que tendrian Género 1y Especie 1

= o s
N2 TAXON PADRE=848

& Generol---
n Eszpeciel--

N TAXON= 5
N2 TAXON PADRE=5

Queremos que Especie 1 cuelgue de Género 1. Para ello, el N° TAXON PADRE de Especie 1, tiene que coincidir
con el N TAXON de Género 1. De modo que quedaria asi:
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Actualizar N TAXON= 848
N2 TAXON PADRE=848

—--& Generol---

w Eszpeciel-— N TAXON= 5
N2 TAXON PADRE=848

Si se deseamos eliminar algtin elemento de la rama, ponemos el ratén sobre el taxén y lo arrastramos fuera
del arbol.

Importante 1: cada vez que situemos el raton sobre un taxén del arbol, sus datos apareceran en la patte
izquierda del formulario. Hay que tener en cuenta que cualquier cambio en estos datos editara la
informacién original. Hay que extremar el cuidado para no cambiar o perder algin dato.

También se puede acceder a este formulario desde el formulario de NOMBRES, a través del botén
Gestion de taxones.

4.2.5. FICHADO DE LOTES NO INCLUIDOS

Desde aqui se gestionan en detalle los lotes de ejemplares que llegan a cada coleccion:

%Lotes = w
Lotes
¥ ESTANTERIA: | 1 | Gradilla :| 0
COLECTIO: |Cal-Anfibios
Responszable: |F'anu:h:u, Francisco »  Afiadir persuna| COM_ETIQUET: M
Forma de adquisicion: |Ee&i6n w COM_NCOL: ¥
COM_DET: |Ia mayoria L
BREY_DESC:
Cuando: | Elj'
Record: M < lofl | » M b | | Search

Figura 44 — Gestion de lotes de material recibido
Se especifican los siguientes datos:

- ESTANTERIA: asigna la ubicacién del lote

- CAJA/GRADILLA: asigna el formato en el que se recibe el matetial

- COLECTIO: asigna la colecciéon en la que se incluye el material.

- RESPONSABLE: asigna un responsable para el lote

- FORMA DE ADQUISICION: Se elige una opcioén de la lista desplegable. Es un atributo no
configurable y protegido.

- CON_DET: indica si los ejemplares llegan o no con su determinacién correspondiente.

- CON_ETIQUET: indica si los ejemplares estan o no etiquetados
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- CON_NCOL: indica si tienen o no nimero de colector
- BREV_DESC: texto libre para una breve descripcion del lote.

El campo CUANDO lo graba el programa automaticamente con la fecha y hora del ordenador. Todos estos

datos son guardados en la tabla LOTES ubicada en la base de datos Herbarsys.mdb, comun para todas las
colecciones.

4.2.6. ENTRADA RAPIDA

Pulsando el botén Entrada Rapida del nuestro subment de “Introduccion de ejemplares y revisiones” se
accede al formulario de introduccién de datos a través de tablas de Entrada Rapida.

Las tablas de Entrada Rapida se utilizan para fichar el material de forma mas dinamica. De este modo se
trabaja con una tabla independiente de las tablas DETER, ESPEC y GEOESPEC. La tabla con la que se
trabaja la crea el usuario asignandole un nombre que ha de comenzar por ER 6 EX. Se pueden crear tantas
tablas de Entrada Rapida como sean necesarias.

Cuando pulsa el botén Entrada Rapida se abre el siguiente formulatio:

el entrada rapida _ = x

Herbario del Real Jardin Botanico

Trabajando con : Minguna

Seleccionar tabla : Crear tabla de Entrada Rapida

ER-Erfibios Introducir datos en Entrada Rapida

Volcar registros a DETER/ESPEC

Borrar registros de Entrada rapida

Borrar tabla de Entrada Rapida

Consultas, Etiquetas y Listados de
tablas de Entrada Rapida

Configurar atributos por defecto

ER con nombres fuera de tabla

Actualizar tablas de ER anteriores

Chequear tablas de Entrada Rapida

i‘

Figura 45 — Formulario de gestion de tablas de Entrada Rapida, con todas sus opciones disponibles
A través de este formulario podremos realizar acciones como: crear tablas de Entrada Rapida, introducir

datos, borrar registros o tablas completas si es necesario, volcar los datos a la coleccion principal, realizar
consultas y etiquetas a partir de las tablas de Entrada Rapida, etc.

BOTON CREAR TABLA DE ENTRADA RAPIDA:

La tabla se crea pulsando el boton Crear tabla de Entrada Rapida:
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E2] Crear nueva tabla para entrada rapida - O X

Herbario del Real Jardin Botanico

Introduce el nombre para crear una nueva tabla de entrada rapida: Crear ‘
[ER-tamferos |
Salir ‘
Atributo Tipo ER. Imagenes
¥ ER sin atributos {¥ NCOLECCION: obligatoric ¥ ER sin imagenes

" ER con atributos por defecto
" ER con atributos configurables

™ MCOLECCION: no obligatorio " ER con imagenes

Figura 46 — Crear una tabla de Entrada Répida

La tabla creada se guarda en la base de datos Herbarsys.mdb y esta vinculada a Zoorbar.mdb para poder

trabajar con ella. Ademas, se pueden generar listados y etiquetas de ejemplares a partir de los datos de nuestra
tabla de Entrada Réapida.

Existen varias opciones de tablas de Entrada Rapida. Opciones sobre los atributos:

Sin atributos: Crea una tabla de Entrada Rapida que no tiene atributos. Si en algin momento se
configuran los atributos de entrada rapida, todas las tablas que se creen a partir de entonces llevarin
dichos atributos, ya que éstos no pueden ser eliminados ante la posibilidad de que haya tablas
utilizandolos.
Con atributos por defecto: Crea una tabla de Entrada Rapida con los atributos que hayamos
configurado anteriormente.
Con atributos configurables: Crea una tabla con atributos que se configuran en este momento. En
el momento que se marcan las opciones que se explican luego y crea la tabla nos aparecera un
formulario para elegir los atributos que queremos que estén en nuestra tabla de Entrad Rapida:

Lista de Atributos disponibles Atributos seleccionados

=] Gestian de Atributos

GESTION DE AT RIBUTOS

DOMINIO
Todos v

Electroforesis

En alcohol
Ervergadura/Talla
Esqueletos

Fecha de recoleccian
Farmato principal
Foto

Foto 5.E.M.
Ganadas

Grasa

H it

Hara de recoleccidn

|
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Edad Mlrnerico
Fase bioldgica Lista
Fenologia Lista
=
|
GUARDAR J SALIR J

Record: M

1aofl H | & Ma Filte |Sear(h

Figura 47 — Formulario de eleccién de atributos
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El formulario consta de dos partes. La columna de la izquierda muestra en una lista todos los
atributos disponibles, tanto los que vienen por defecto, como los que ha creado el usuario. Ademas
se encuentra el desplegable Dominio que permite elegir un dominio para que queden visibles
unicamente los atributos que estan dentro de él y la seleccién sea mas comoda.

La mitad derecha del formulario muestra los atributos que se van seleccionando y de qué tipo es cada
uno (Numérico, Lista, Texto, Fecha, Si/no), de este modo nos indica como tendremos que meter
posteriormente la informacién. Los atributos que queden aqui seran los que estaran disponibles en la
tabla y formulario de Entrada Rapida.

Para escoger los atributos que irdn a la tabla de Entrad Répida, seleccione el atributo que desee en la

lista de la izquierda y presione el icono flecha . Automaticamente éste pasard a la lista de la
derecha. Si desea eliminar alguno de los atributos de la lista de la derecha, seleccidnelo y pulse el

icono flecha g para devolverlo a la lista de la izquierda.
Para acabar el proceso pulse el boton Guardar.
Opciones sobre el nimero de catdlogo de las tablas de Entrada Rapida:

= NCOLECCION obligatorio: se tiene que introducir obligatoriamente el nimero de catélogo para
poder dar de alta el registro con los datos.

= NCOLECCION no obligatorio: no es necesario introducir el nimero de catilogo para introducir
los datos del espécimen. Sin embatgo, los datos no podran ser volcados a la coleccién hasta que
no se les asigne un nimero de catalogo, ya que este dato es clave en las tablas de la coleccién.

Opciones sobre trabajar con imagenes o no para informatizar con las tablas de Entrada Rapida:

* ER sin imagenes: Crea una tabla de Entrada Rapida para informatizar especimenes a partir del
material tradicional: cajas conteniendo el espécimen, sobres, pliegos, etc.

* ER conimagenes: Crea una tabla de Entrada Rapida para informatizar especimenes a partir de
imagenes almacenadas en el ordenador, que se van a visualizar a la vez que introducimos los datos
en pantalla.

Importante: si no se visualizan TODAS las tablas de Entrada Rapida que hemos creado, se puede
actualizar la lista de tablas de Entrada Rapida pulsando el botén Chequear tablas de Entrada Rapida, y
después el de Actualizar tablas de ER anteriores desde el formulario de gestién de tablas de Entrada
Rapida.

BOTON CONFIGURACION DE ATRIBUTOS

En el botén Configuracion de atributos se configuran los atributos para las tablas de entrada rapida. Es util
cuando el usuario necesita muchas veces los mismos atributos para distintas tablas de Entrada Rapida. Estos
son los atributos que apareceran en nuestra Entrada Rapida cuando al crearla elijamos la opcién ER con
atributos por defecto.
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2] Crear nueva tabla para entrada rapida i

[

Herbario del Real Jardin Botanico

[ trodue- ) . . .
Los atributos elegidos en este apartado quedaran disponibles en

la tabla de ER si al crearla marcamos esta opcion. —I
Atributo - Tipo ER Imagenes
R s f¥ NCOLECCION: obligatoric ¥ ER sin imgenes
* ER con atributos por defecto ™ NCOLECCION: no obligatorio " ER con imagenes

" ER con atributos configurables

Figura 48 — Crear una tabla de Entrada Rdpida con atributos por defecto

El formulario que se abre es exactamente igual que el representado en la Figura 43, y el modo de seleccionar
los atributos también. Debemos tener en cuenta que dicha configuracion va a ser la misma para TODAS
las tablas de Entrada Rapida que se creen a partir de ese momento, pero que las tablas creadas
anteriormente conservaran sus atributos y sus valores.

BOTON INTRODUCIR DATOS EN ENTRADA RAPIDA

Una vez seleccionada la tabla de Entrada Répida con la se va a trabajar, se introducen datos en ella mediante
un formulario que cambia su presentacion segun se trate de una tabla de ER con Imagenes o sin Imagenes.

Los registros podran ser borrados, modificados o volcados a las tablas DETER, ESPEC, GEOESPEC y
GEORETF de la coleccién activa. Aunque los datos sean volcados a DETER, ESPEC, GEOESPEC y
GEOREEF la tabla de Entrada Rapida sigue manteniendo los registros ya volcados pudiéndose entonces borrar
tanto los registros que contiene como la propia tabla. Se aconseja dejar la tabla de Entrada Rapida como
respaldo de los datos al menos hasta que se compruebe que todos los datos volcados estin correctos.

En el caso de Entrada Rapida sin imagenes, es decir, obteniendo la informacién a partir de las etiquetas del
espécimen tenemos el siguiente formulatio de introduccién de la Figura 44.
A continuacién pasatemos a explicar el modo de introducir los datos en este formulatio, que coincidird en

practicamente en todos los puntos con el procedimiento para el formulario de Entrad Rapida con imagenes,
especificado mas adelante.
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=] Entrada RapidaER-00 kat e =R
»| NcoLECCION: T[T GRUPD TAX. SUP.: ~ Chequear Mombre:[ND + Tabla: =
GEMNEROD:[_ v ﬂ ESPECIE: |_ | ER-O0 kat
AUTOR. ARO: | SUBSP.: [
AUT_INFRA: [_ Calificador de la ldentificacidn v MESAN:
DETERM: | +» E5_TIPD: v TAXONOMIA: | w J@
OBSERY :| Mombre en la coleccién: [ % PRIM: ¥ ULTI-M
= | Pais: |7 v Prov.: [? w Loc.: |
UTH: RadioPunto: Municip.: | b
| | 0 Altura: RangoAlt._: 0 Profundidad: RangoProf: =
Fecha:
Habitat: | N® de Etiquetas: 1 Prep.: 0
COLECTORES: | Elegir Colector del desplegable a Introducir Colector en un Cuadro de texto: |
Nombre [anectnres:l NCOL.: |
Motas Culectules:l Afiadir Colector
Tipo de Preparacion, Expedicion/Camparia...... Atributos
OBS.: | SITUACION b
NOTA: | Origen del Registro: [HEmor  +
Expedicion/Campania: |
Tipo de Preparacion: ~ Derivados: |
DE_FICHERD: |Entrada R ULT_MODIF: 0B/07/2009 121221 COLECTIO: |Col Prusha
-
Record: M 4 1 of1 ¥ | i ; | Search

Figura 49 — Entrada de datos en Entrada Rapida sin imagenes

Para rellenar los datos de nombres cientifico tenemos dos posibilidades; teclear manualmente los datos en los

campos GENERO, ESPECIE y AUTOR, ANO, o acceder a estos datos desde el botén ﬂ Através de este
ultimo podemos seleccionar un nombre o dar de alta nombres nuevos de manera idéntica a la descrita en la
opcién Introducir nombres cientificos. En cualquier caso, el dato del campo GENERO tiene que ser un
elemento de la lista. En cuanto a los datos del campo ESPECIE pueden darse dos casos en funcién del valor
que tenga el campo CHEQUEAR NOMBRE:

e Sitenemos CHEQUEAR NOMBRE = NO, podremos escribir el epiteto especifico aunque este no
sea un elemento de la lista, y el registro se guardara sin darnos ningtn aviso.

e Sitenemos CHEQUEAR NOMBRE = Si, podremos escribir el epiteto especifico aunque este no
sea un elemento de la lista, pero a la hora de guardar el registro nos saldra un mensaje avisaindonos de
que el nombre escogido no esta en la tabla NOMBRES.

Recomendamos que de manera habitual se introduzcan los nombres a través del boton ﬂ y que se trabaje
con la opcién CHEQUEAR NOMBRE = Si, ya que nos asegurara que nuestros nombtes son cotrectos y que
estan en la tabla NOMEN. Para que la tabla de Entrada Réapida sea volcada a la coleccion principal es
necesatio que el nombre cientifico exista en la tabla NOMEN, de no ser as{ tendremos problemas en el
volcado.

Se puede duplicar el registro actual en uno nuevo pulsando el botén j Nos crea un registro idéntico al
actual y al que hay que asignarle un numero diferente de catalogo.

Se puede configurar la introduccién de datos para agilizar el trabajo pulsando del botén)g‘. Para ello se
elige qué campos se quieren Bloquear para que no sea necesario introducir en ellos ningtin dato 6 elegir qué
campos queremos Repetir para no tener que volver a introducirlos en registros de nuevas altas. Para ello
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debemos posicionarnos en el registro cuyos datos queremos que se repitan y configurar los datos a repetir y
bloquear, de manera que en el alta del siguiente registro, tras dar el nimero de catalogo, tenga efecto la
configuracién que acabamos de ponet.

Los datos a introducir estan explicados en la opcion de Afiadir, editar o borrar ejemplares e
identificaciones. Téngase en cuenta que las observaciones que van en el campo NOTA son las que van a
aparecer en las etiquetas. El campo OBSERV. de la tabla DETER y OBS. de la tabla ESPEC son para
observaciones que no saldran en las etiquetas y tampoco se exportaran a internet.

El dato FECHA aparece en pantalla con las batras separadoras “/”, pero en la tabla de Entrada Répida se
almacena sin barras ni guiones y lo mismo ocurre cuando se vuelcan los datos a ESPEC. Posteriormente se le
da un formato a la fecha cada vez que se imprimen etiquetas y listados. Esta es la manera que tiene
ZOORBAR de trabajar con fechas, no restringir la captura con formatos predeterminados para que se puedan
grabar todo tipo de formatos, nimeros romanos, mes/aflo, etc.

Respecto a los campos referentes a la localidad (PAiS, PROVINCIA, LOCALIDAD, etc.), existe la
posibilidad de introducirlos manualmente. De ser asi, esta informacién quedara asociada a nuestro registro
pero no se almacenara en la tabla GEORREF hasta que dicho registro no se vuelque a la coleccién. Todas las
georreferenciaciones volcadas a la coleccién desde Entrada Rapida, pasan sin chequearse, por lo que
posteriormente desde la coleccion se debe entrar a cada georreferenciacion y chequear aquellas de las que se
tenga certeza de su fiabilidad.

En el caso de introducir los datos manualmente en los campos PAIS, PROVINCIA, LOCALIDAD,
MUNICIPIO, UTM, RADIOPUNTO y RANGOALTURA. Es importante que todos estos campos
tengan un valor concreto; por ello todos llevan un valor por defecto que puede ser para PAIS, ROVINCIA:
??? para LOCALIDAD, MUNICIPIO, UTM: “_” y el valor cero 0 para RADIOPUNTO, ya que si se
quedan con valor nulo al volcar a la coleccién estas georreferenciaciones se duplicaran, ya que el valor nulo
desvirtta los procesos de comparacién de georreferenciaciones idénticas.

La otra posibilidad es introducir las georreferenciaciones desde el boton MUNDO . Sin embargo, este
icono aparece desactivado hasta que no se da un numero de catilogo y se guarda el registro pulsando sobre la
barra vertical en el margen izquierdo del formulario. Como se explicé antetiormente se puede elegir de la lista
de georreferenciaciones existentes o se puede introducir una nueva; en ambos casos la georreferenciacién debe
estar chequeada, porque de lo contrario no aparecera en la lista de georreferenciaciones (ver apartado Afiadir,
editar o borrar especimenes e identificaciones).

Para asignar una localidad al espécimen utilizaremos el filtro de PAIS y PROVINCIA y una vez localizada la

localidad a asignar la seleccionaremos y pulsaremos el boton DAR georreferenciacion al registro, y al cerrar
este formulario de asignacion sus datos pasaran a la tabla de Entrada Rapida.
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E2] Asignar localidad X

PAisS * PROVINCIA * DAR georreferenciacian al regsitru:u| @‘

Mundo ~

1
3 ? ?
4 ESP 7

A Agres, Barranco del Quifion, cerc
ESP A Alcoy, Font Roja, Font del Rosinyal 305YH1482

[

7 ESP A Alcoy, Font Roja, Sant Antoni, paelleros ju| 305YH1982

3 ESF |Ab Realid 305WH3874

g ESP Al Cerrillos, Punta del Sabinal 305WF2660

10 ESP | Av Candeleda, Junto a |a presa del Rosarito | 30TUKD343

11 ESF B Matadepera, La Mola 31TDG1810 w

es no chequeadas NO apareceran en la lista. AVISO: Las loc

Figura 50 — Asignacién de localidades al espécimen

Pestafia “Atributos”:

En el formulario de Entrada Rapida los atributos se visualizan de la siguiente manera:

Tipo de Preparacidn, Expediddn/Campaiia...... Atributos

Atributo Yalor Tipo dato
En alcohol M
Fasze bioldgica larva L
Fecha de rec iy T
Fenoloaia L
Muevo valor:
ASIGHNAR YALOR

Figura 51 — Entrada de datos en pestafia Atributos

La columna de la izquierda recoge la lista de atributos, la del centro los valores asignados, y la de la derecha el
tipo de atributo, donde:

L: significa que es de tipo Lista
- N: numérico

- T: texto libre

- B: (Boleano) Si/No

- F: fecha

Al igual que en el caso del icono MUNDO @ , la pestafia atributos no estara activa hasta que se guarde el
registro. Para asignar un valor a un atributo tiene que insertarlo en el campo NUEVO VALOR y pulsar el

., ASIGMAR VALOR
botén
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En el caso de Entrada Rapida con imagenes tenemos el siguiente formulatio de introduccién de datos:

M
2] Entrada RapidaER-Lepidopteros
#| NCOLECCION: TT [T  Tabla: [ER-Lepidopteros
GRUPO TAX. SUP.: % Chequear Hombre: [MO «
GENERD: [_ W N ESPECIE: [
AUTOR, ARi0: [ )
SuBsP.: [ _EI
AUT_INFRA: |
Calificador de la identificacion: W DETERM: w ._L(.
MESAN: ES_TIPO: -
TAXONOMIA | v
OBSERV.: |
Mombre en la coleccion: |5 w PRIM: ¥ uLTI:M
foctzacian | T de frepetacon, Expedidon/Capana; f*?f."?U.'?DS
Imagen
Imagen
[Record: 4« [1of1 boM b i t Search |1 | il v
b *

Figura 52— Introduccién de datos en una tabla de Entrada rapida a partir de imagenes.

Aunque el disefio del formulario varia ligeramente con respecto al de Entrada Rapida sin imagenes, todos los

campos a rellenar son iguales exceptuando los que encontramos en la pestafia Imagenes, que no existia en el
formulario anterior.

Para adjuntar o visualizar la imagen asociada a un registro nos situamos en esta pestafia Imagenes. Para
adjuntar una imagen a un registro hay que indicar la ruta del directotio en el que se encuentra. Para facilitar
esto, se recomienda el botén de navegacio’nJ, que permite situarse en el directorio deseado y elegir el
fichero con la imagen. Este directorio es independiente de lo que hayamos puesto en la pestafia de Configurar
datos de la coleccién, y puede ser un directorio de nuestro ordenador o de un servidor diferente.

Localizacion || Tipo de Preparacian, Expedicion/Campania...... Atributos | Imagenes

Imagen

arbarsmag

Figura 53 — Directorio del fichero con la imagen a informatizar.
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Pulsando en el botén Imagen visualizamos la imagen contenida en el fichero especificado. De esta manera se
tiene la imagen en pantalla del espécimen simultaneamente con la ventada de Entrada Rapida, para facilitar la
entrada de datos a partir de la etiqueta y datos de la imagen.

Importante Cuando la aplicacién estd en modo “Entrada Rapida con Imagenes”, si pulsamos en
algtin botén de la Barra de Tareas de Windows no se puede ir a otra aplicacién diferente. Para ello hemos
de minimizar ZOORBAR vy a partir de ahi ya podemos movernos a otra aplicacién distinta. Esto es
debido a que MSAccess toma el control completo de los procesos y sélo minimizandolo se devuelve el
control a otros procesos distintos de ZOORBAR.

El Visor que se utilice para visualizar las imagenes conviene configurarlo de manera que nos mantenga siempre
el mismo tamafio de imagen, de manera que ajustemos el tamano de la imagen una sola vez y nos lo
mantenga para todas las imagenes que vayamos procesando. Si el visor que utilizamos es Irfanview (se puede
descargar en la pagina http://www.irfanview.com/ ) esta opcion se configura:

View —> Display Options —> Fit images to window

A la hora volcar estas tablas de Entrada Rapida con imagenes nos preguntard si deseamos mover las imagenes
seleccionadas a la coleccién:

dQuiere mover las imagenes seleccionadas a la coleccidn?

Figura 54 — Volcado de imagenes a la coleccion desde Entrada Rapida

> Sise contesta “Si”, se mueven las imagenes al directorio de Imagenes que hayamos especificado en
la Pestafia de Configuracion; ademas se da de alta un registro por cada imagen en la tabla
IMAGENES (vinculada como M_imag), para que desde la coleccion se tenga acceso a dicha
imagen.

»  Sise contesta “No”, las imagenes no se copian a ningun directotio ni se dan de alta en la tabla
IMAGENES de la coleccion.

BOTON ER CON NOMBRES FUERA DE TABLA

Este boton sirve para comprobar si los nombres que se han metido manualmente en los formularios de

Entrada Rapida, estin correctamente escritos y por tanto se corresponden, todos ellos, con nombre registrados
en la tabla NOMEN.

Para utilizar este botén, previamente debemos seleccionar una tabla de Entrada Rapida sobre la que queramos
trabajar. Al pulsar ER con nombres fuera de tabla se realizara una consulta que nos mostrara los nombres
cientificos no incluidos en la tabla NOMEN que hay en esta Entrada Rapida. Si los nombres incorrectos se
mantienen, los datos no podrian ser volcados a la coleccion.
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VOLCAR REGISTROS

Ala hora de volcar 1a Entrada rapida a la coleccion, se dara de alta automaticamente cada nueva
georreferenciacién en caso de que no esté ya dada de alta previamente. Si alguno de estos campos de la
georreferenciacién (Pafs, Provincia, Localidad, Municipio, UTM, RadioPunto, RangoAltitud, Altitud) cambia
de una georreferenciacion a otra, entonces de dara de alta como una nueva georreferenciacién. Todas las
georreferenciaciones volcadas a la coleccién desde Entrada Rapida, pasan sin chequearse, por lo que
posteriormente desde la coleccién se debe entrar a cada georreferenciacion y chequear aquellas de las que se
tenga certeza de su fiabilidad. Una vez chequeada una localidad, ésta puede ser asignada a otros especimenes.

Primero pulsaremos el botén de “Seleccionar todos para volcar”. Si hay conflictos con los PAISES,
PROVINCIAS, MUNICIPIOS o NOMBRES pulsaremos en el botén que aparece al lado de cada problema.

Tras solucionar los problemas pulsaremos el botén ACTUALIZAR para que refresque los cambios, y después
pulsaremos VOLCAR,; al final del volcado nos dara el mensaje de “Volcado finalizado”.

. , . , Pte volcar a DETER
Si hay algun registro que no se ha volcado, entonces nos apareceran los botones,

o

Pte volcar a ESPEC Pte volcar a Geoespec , ,
y . Pulsaremos en cada botén que aparezca para ver en qué

registro estd el problema y solucionatlo.

r ~

El\.-'c-lcaraDeter,-'Espec e

Herbario del Real Jardin Botanico
Coleccion: Col Prueba Tabla de Entrada Rapida activa: ER-1003

Introduce intervalo de ndmeros de catalogo:

S —
Hasta o

VOLCAR ACTUALIZAR ‘

Pte volcar a ESPEC SALIR 1

Pte volcar a DETER

Pte volcar a Geoespec

Estan desde: 1070
Seleccionar todos para
hasta: 1073 volcar
Cuantos: 3
Duplicados: 0
Reaistioz cuyo PAIS da problemas: 0
Registroz cuya PROVIMCIA da problemas: 0
Registroz cupo MUMICIPIO da problemas: 0
Regiztros cupo MOMERE da problemas: 0
Registroz con ATRIBUTOS gue da problemas: [ Verlos J

Figura 55 — Volcado de datos a la coleccion desde una tabla de Entrada Rapida

BOTON CONSULTAS, ETIQUETAS Y LISTADOS DE TABLAS DE ENTRADA RAPIDA
Este botén abre un formulario que nos da opcidn a generar etiquetas, a través de los datos incluidos en las

tablas de Entrada Rapida. Para trabajar con ello, previamente tenemos que seleccionar la tabla de Entrada
Rapida que nos interese y tras pulsar el botén nos mostrara lo siguiente:
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¥ 5

Es] consultas y Etiquetas =
Seleccionar condiciones de la consulta: Tabla: [ER-1002
e
Campo Operador: Yalor: Urion:
[NCOLECCIOM (s |= v |17 [or v
N
Campo Operador: Yalor: Uridn:
|NCOLECCION » | & | | W =
#*
Campo Operador: Yalor: Urmion:
| & | - | | v
-
SELECCIOMAR REGISTROS Lista como consulta Etiguetas 1 x Pag. 0
Seleccionar todos Listado Etiquetas 4 x Pag.
Deseleccionar todos Etiquetas Codigo Barras
Deseleccionar Uno Etiquetas Prep. Microscopicas I
SALIR

Figura 56 — Consultas, etiquetas y listados de Entrada Rapida

En la parte superior derecha nos indica el nombre de la tabla con la que estamos operando. Inmediatamente
después nos aparecen los campos: CAMPO, OPERADOR, VALOR y UNION, donde estableceremos las
condiciones de la consulta a realizar.

Una vez establecidos los parametros de la consulta pulsamos el botén SELECCIONAR REGISTROS 1, jrem o5

verlos en forma de tabla si pulsamos Lista como consulta

Listado

, 0 en forma de lista si pulsamos

. También pueden deseleccionarse registros concretos o todos los registros, si es
necesario.

Con los registros seleccionados también podemos realizar etiquetas de codigos de barras, etiquetas para
preparaciones microscépicas, o etiquetas normales.

4.2.7. IMPORTAR DATOS DESDE FICHEROS TIPO ETIMATIC 0 ENTRADA RAPIDA

Desde aqui se puede importar a nuestro programa datos de otras aplicaciones cuya funcionalidad es semejante
a la de ZOORBAR 6 bien de otras versiones del mismo ZOORBAR.

Con los ficheros de estos programas, ZOORBAR crea una tabla adjunta a partir de la cual realizara la
transferencia de registros hasta una tabla nueva de Entrada Rapida.

Las aplicaciones desde las que se van a poder efectuar importaciones son:
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- ETIMATIC. Es un programa para hacer etiquetas y listas de material. La Gltima version permite
el manejo de la informacién bibliografica y nomenclatural asociada a los espécimenes. Este
programa, con varias versiones, puede trabajar bajo bases de datos MS-Access 6 dBase.

- BRAHMS (Botanical Research and Herbarium Management System). Es un programa para el
manejo de coleccion e investigaciones botanicas creado por Denis Filer, Oxford. Usado para
crear listados, etiquetas, gestién de préstamos, creacioén de graficos y mapas, manejo de
publicaciones. ..

- OTRAS VERSIONES DE ZOORBAR 6 bien otra instalacién de la misma versiéon del
programa. En este caso previamente habremos creado una exportacion desde aquel programa
cuyo resultado serd una tabla tipo “Export Detespe”.

Para efectuar con éxito la importacién debemos seguir los pasos numerados indicados en la pantalla:

1. Al pulsar el botén 1°, importamos a nuestro programa el fichero de origen pasando a ser una tabla
mas de Zoorbar.mdb.
2. Después con el boton 2° vamos a crear una tabla adjunta intermedia a pattir de la tabla
anteriormente creada.
3. En el caso del botén 3°, pulsaremos la opcidén que corresponda de entre los cuatro posibles casos
dependiendo de la estructura de la tabla de origen y por lo tanto, del programa de partida.

=] Importar desde ficheros de etimatic i

Herbario del Real Jardin Botinico

Importar fichero tipo Etimatic, Export DETESPE, o BRAHMS "rapid entry”

1%, Importar fichero

2°, Crear adjunto del fichero importado

3"a, Traspasar datos 3%b, Traspasar datos 3%, Traspasar datos
tipo Etimatic (dBase) a tipo Etimatic (Access) tipo Export Detespe a
Entrada Rapida a Entrada Rapida Entrada Rapida

SALIR

Figura 57 — Opciones de importacién de ficheros de otros programas.

4.2.8. ANADIR/INTRODUCIR RELACIONES

La aplicacién nos permite almacenar datos relativos a las relaciones existentes entre especimenes de diferentes
colecciones.

En este formulario se introducen los datos que permiten identificar a ambos especimenes NCATALOGO,
ADIC, COLECTIO), asi como el tipo de relacion existente entre ellos, pudiendo afiadir una nota explicativa.
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Las dos cajas de texto que se encuentran debajo de los datos de identificacién de cada espécimen muestran la
informacion referente a cada uno de ellos. Para actualizar la informacién del espécimen seleccionado se pulsan
los botones Ver padre y Ver hijo.

El botén Afiadir/editar tipos de relaciones situado en el inferior del formulatio visualiza el formulatio de
edicién de los tipos de relaciones.

g ]

5] RELACIONES - = X

£
ESPECIMEN 1 ESPECIMEN 2

NCATALOGO 740 NCATALDGO: 0
ADIC 0 ADIC 0

COLECTIO ID::I_F'rueI:ua " COLECTIO | w
|nformacion nio digponible (Irfarmacien o dizponible
Yer Yer
padre hijo
TIPO RELACION | w
HOTA |

Anadir/editar tipos de relaciones

Record: M Iofl B Bl i f | Search

Figura 58 - Afiadir/editar relaciones

Nota: Actualmente hay una limitacion de la base de datos que sélo permite relacionar especimenes de la
misma coleccién. En una proxima version sera posible relacionar especimenes de distintas colecciones.

4.2.9. ANADIR/EDITAR TIPOS DE RELACIONES

En este formulario realizaremos el mantenimiento de los tipos de relaciones que pueden darse entre los
especimenes de las diferentes colecciones (Ej.: parasita, hospeda, etc.). Para dar de alta un nuevo tipo de
relacion se pulsa en el icono x| y se introduce el nombre del TIPO y un COMENTARIO sobre el

mismo:

=] Tipos de relaciones - B X
4 TIPDO Hozpeda

COMENTARIO |
|Record: W < 1of5 b M b | [ Search

Figura 59 — Afiadir/editar tipos de relaciones
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4.2.10. ANADIR/EDITAR UBICACIONES

Este es el formulario de mantenimiento del sistema de ubicaciones de los especimenes de nuestras colecciones.
Desde ¢l se pueden anadir, modificar o eliminar ubicaciones; indicando para cada una de ellas su nombre, el
nivel, la ubicacion en la que esta incluida y una breve descripcion.

Ejemplo: UBICACION: Estante_16
NIVEL: Estante
INCLUIDO: A4 (nivel supetior: Armario)
DESCRIPCION: Estante de peces en formol dentro del armario A4.

5] UBICESPEC i T
= 1 A P1 (‘E‘M ”~
= B A1 =

Ver - El
& W E ubicaciones L ci
ol B2 disponibles i Bi
=+ . E3 —_—] 2 E2
# B E4 ] - B3
H# B A2 Ocultar - B4
E= B &2 P S— r c2 o =
UBICACIGN | DESCRIPCION

Figura 60 - Afiadir/editar ubicaciones

La informacién sobre las ubicaciones se muestra en este formulario por medio de un arbol jerarquico en el
que cada uno de sus nodos representa una ubicacion y cada nivel del arbol corresponde a un nivel fisico de
nuestro sistema de ubicaciones.

Para afiadir una nueva ubicacién hay que rellenar todos los datos anteriormente citados de UBICACIC)N,

NIVEL, INCLUIDO y DESPECRIPCION y pulsar en el botén * , y la nueva ubicacion aparecera en el
arbol de ubicaciones.

Si queremos eliminar una ubicacion existente tenemos que seleccionarla y hacer clic en el botén
“PAPELERA”.

Sobre una ubicacién existente podemos realizar dos tipos de modificaciones:

1. Cambiarle el nombre (haciendo doble clic sobre la etiqueta de la misma para situarnos en modo
edicion)

2. Editar una nueva descripcién para la ubicacién (posicionandonos sobre ella y editando directamente
la nueva descripcion en la caja de texto correspondiente a la DESCRIPCION).

También existe la posibilidad desde este formulario de realizar una consulta del espacio libre en nuestro
sistema de ubicaciones. Para ejecutarla debemos pulsar sobre el botén Ver ubicaciones disponibles, lo que
nos mostrara un resumen de las ubicaciones disponibles tomando como raiz el nodo seleccionado. Para volver
a cerrar la consulta sélo tenemos que hacer clic en el botén Ocultar.

Por dltimo, mediante el botén Niveles de la esquina inferior derecha del formulatio se puede acceder al
formulario de mantenimiento de los niveles para que puedan ser editados.
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s ]

5] NIVELES - m X
r 12 iru,-g:ri,:, g MIYEL HOMBRE HIVEL

3 Estante 1] 1 Zoha

4 Caja 0

5 Bote 0 NOTA

|

CAPACIDAD ICOND
0
FICHERO C:\Foorbary conoshelip __J
art_office_mizc_038.gif
Record: M 1of5 M | G f | Search

Figura 61 — Afiadir/editar niveles

Se pueden afiadir tantos niveles como se desee. Si se desea cambiar el icono pulsaremos en el icono de
navegacion [ para elegir el que deseamos, pero éste no quedara visible en el recuadro que hay en la esquina
derecha del formulario. Si se desea visualizarlo hay que abrir la imagen, copiarla y pegarla en el recuadro.

Los iconos que se utilizan en ZOORBAR se encuentran en el directorio “C:\Zootrbar\Iconos”, aunque el
usuario puede utilizar otra imagen cualquiera que le convenga.

Es importante que el nombre del fichero del icono contenga siempre la informacién correcta del icono, ya
que de lo contrario si este dato esta vacfo o incorrecto puede provocar problemas a la hora de visualizar el
formulario que utiliza dicho icono.

4.3. ETIQUETAS DE COLECCION

Desde aqui se generan las etiquetas para los ejemplares de la coleccion. Hay varias formas distintas de llegar al
menu de Etiquetas:

1. Desde el boton ETIQUETA E’ que estd accesible en los siguientes formulatios:
a. Aifadir, editar o borrar ejemplares e identificaciones
b. Consultas

2. Desde el Menu Principal, pulsando el botén de Etiquetas de coleccion.
3. Desde la pantalla de Entrada Rapida, pulsando el botén Etiquetas

Pulsando el botén ETIQUETA E’ se accede a un formulario comun que presenta los distintos tipos de
etiquetas disponibles en la aplicaciéon. Podemos elegir entre diferentes formatos dependiendo de las
necesidades:
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=s] Tipokti - = x

Tipes. de. eliquetas

Coleccion: |Col_Prueba
Encabezamiento: [Hortus Reagius Matrtensiz [Col_Prueba)

ETIQUETAS NORMALES (1 x pag). ETIQUETAS NORMALES (4 x pag).

ETIQUETAS MEDIANAS ETIQUETAS DE CODIGOS DE

BARRAS
r ETIQUETAS PARA
R PREPARACIONES MICROSCOPICAS
Con que determinacidn: Con que geomreferenciacion:
¢ primera * original
" dltima i prefenda

Figura 62 — Formulario de Tipos de Etiquetas

Cada uno de los botones que aparecen en el formulario de Tipos de Etiquetas se corresponde con un
documento Word. El directorio o Path donde residen estos documentos debe estar configurada previamente
(ver Configurar y personalizar la aplicacion -> Pestafia de Documentos y Etiquetas -> Path de los
Documentos de Zoorbat.)

Para generar etiquetas los datos de la coleccién pasan de las tablas DETER, ESPEC, GEOESPEC y
GEORRETF a la tabla TEMPETI y de aqui a ETINORM con los datos finales a imprimir. Estas dos ultimas
tablas estan ubicadas en la base de datos Zoorbar.mdb y se pueden consultar o incluso se puede modificar
ETINORM si queremos cambiar algin dato antes de imprimir las etiquetas.

En ambas opciones se puede elegir entre:

- Etiquetar con la primera o la dltima determinacién.
- Etiquetar con la georreferenciacion (localidad) original o con la preferida

El documento generado es un fichero de Word con la/s etiquetas solicitadas. La lista de documentos Word de
etiquetas esta disponible en APENDICE III: Nombre de los documentos Word de salida.

La seguridad utilizada para las macros que utiliza MS Word para la combinacion de etiquetas se explica en el
Apéndice 111, en el apartado Documentos Word en ZOORBAR.

Las etiquetas pueden disefiarse a medida del usuatio abriendo el documento Word correspondiente y
afladiendo o quitando campos de correspondencia. El formato de las etiquetas es configurable segun las
necesidades o preferencias de cada institucion. Por ejemplo, si en las etiquetas no aparece el campo HIB de los
hibridos y se desea que aparezca: para incluir esta campo se debe abrir el documento de Word donde se desea

insertarlo y pulsar en “Deshabilitar las macros”. Pulsando el botén de “Insertar campo de
combinacién” de la barra de herramientas, se elige el campo “Hib”. Una vez insertado el campo de
combinacion “Hib”, se tiene que guardar el documento para que permanezcan los cambios.
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Insert Merge Field 2lx]

Inserk:
" address Fields {* Database Fields

«EHCABEZADD:> Figlds:

NHEREBARIO -
ADIC _I

«BENERD: | «ESPECIES | RLUT ESPEC» «INFRANK» & EEEEE@
«PALIS:. =DESCPRO: : wLOCALIDAD:, =MUNI

«FECHA» «HABITAT: « COLECTOR»«NCOLECTOR: «DETER? |AUT_E3PEC

‘ AUT_IMFR.A
«MOT s RATS

DETERM i
COLECTOR
MCOLECTOR

«ES_TIPOETI» DESCPRO

ENCABEZADD

HABITAT fhd |

IMFRAME
FECHA
Makch Fields. ., I i Insert II Cancel |

“COLECT» “NHERBARIOs |MPRA
LOCALIDAD
i p—

Figura 63 — Inserciéon de un nuevo campo “Hib” en la etiqueta

Sien las etiquetas queremos diferenciar la localidad original de la preferida, podemos establecer una norma
para nuestras etiquetas que distinta una de otra; por ejemplo, podemos poner el tipo de letra “cursiva” para la
georreferenciacion original y tipo de letra normal para la georreferenciacion preferida.

Las etiquetas pueden disefiarse a medida del usuatio abriendo el documento Word correspondiente y
afladiendo o quitando campos de correspondencia. La explicacion de este disefio se encuentra en el apartado
Documentos Word en ZOORBAR.

Se pueden cambiar los textos de los botones de las etiquetas y personalizatlos con las preferencias o
necesidades de cada usuario. Para ello hay que abrir la tabla BABEL y posicionarse el campo FORMA:
filtraremos por el texto TipoEti -> as{ se muestran los registros que hacen referencia al formulario de Tipos de
Etiquetas. Ahora nos posicionamos en el campo IDIOMA vy filtramos por el idioma en que se tiene
configurado en ZOORBAR. Ahora podemos cambiar en el campo CAPTION el texto que deseemos cambiar
y escribir el titulo que se desee:

£ Babel

Form -1 Control - Caption -
Consulta_general_etiquetas CmdEtiquetasl  FEtiguetas 1 x Pag.
Consulta_general_etiquetas CmdEtiquetasd  Etiquetas 4 x Pag.

Consulta_general_etiquetas CmdEtiquetasBan Etiquetas Codigo Barras
Consulta_general_etiquetas CmdPrepara Etiguetas Prep. Microscopicas
Consulta_general_etiquetas Consulta Lista como consulta
Consulta_general_etiguetas Label117 Tabla:

Consulta_general_etiquetas Label14 Seleccionar condiciones de |a consulta:
Consulta_general_etiquetas IbSeleccionados 0O

Figura 64 — Personalizar textos de los botones de etiquetas

Se cierra la tabla guardando los datos y al acceder de nuevo a la pantalla de Tipos de Etiquetas se pueden
comprobar los cambios.

Desde el Menu Principal, pulsando la pestana de Etiquetas de coleccién vemos las opciones de etiquetas:

63



Intercambios Centros, personas v etiquetas postales Consultorias
Ver manual / ayuda Configurar Exportar para Internet
Seleccionar coleccion de trabajo Introduccién de especimenes y revisiones
Etiquetas de coleccidn Consultas v listados Préstamos Solicitudes

SERIE DE ETIQUETAS SEGUIDAS

ETIQUETAS SELECCIONADAS POR NUMERC DE CATALOGO

ETIQUETAS DE "ENTRADA RAPIDA"

Figura 65 — Etiquetas de la coleccién

4.3.1. SERIE DE ETIQUETAS SEGUIDAS

Se seleccionan las etiquetas que se desea imprimir segun un rango de numeros de ejemplar:

=] ETIQUETAS - m X

Herbario del Eeal Jardin Botinico
BASE DE DATOS A ETIQUETAR: Col_Prueba

DESDE QUE N® DE COLECCION: |

HASTA QUE N® DE COLECCION |

ACEPTAR SALIR

Figura 66 — Selecciéon de etiquetas por rango de nimeros de catilogo

Una vez elegido el rango de numeros de catdlogo se pulsa el botéon Aceptar, se abrira otro formulario en el que
se elegird el tipo de etiqueta que se desea, previa seleccion de la determinacién (primera o Ultima) y
georreferenciacion (original o preferida) que apareceran reflejadas en ella.
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=s] Tipokti - = x

Tipes. de. eliquetas

Coleccion: |Col_Prueba
Encabezamiento: [Hortus Reagius Matrtensiz [Col_Prueba)

ETIQUETAS NORMALES (1 x pag). ETIQUETAS NORMALES (4 x pag).

ETIQUETAS DE CODIGOS DE

ETIQUETAS MEDIANAS BARRAS

ETIQUETAS PARA

e PREPARACIONES MICROSCOPICAS

Con que determinacidn: Con que geomreferenciacion:
¢ primera * original
" dltima i prefenda

Figura 67 — Seleccion de tipo de etiqueta

4.3.2. ETIQUETAS SELECCIONADAS POR NUMERO DE CATALOGO

Cuando no es posible dar un rango de etiquetas a imprimir, se pueden dar numeros concretos de ejemplares y
cada vez que se pulse el boton Aceptar se van mostrando en el panel de “Nuameros Seleccionados”. Una vez
que hayamos escrito todos los numeros de ejemplar deseados, se pulsa el botén Pasar Etiquetas a MS-
Word:

=] ETIQUETAS - = X

Herbario del Real Jardin Botanico

BASE DE DATOS A ETIQUETAR
Col_Prueba

MUMERD DE COLECCION ” .
Mameros seleecionados

ACEPTAR |
PASARETIQUETAS A
MS-WORD
|

Figura 68 — Seleccién de etiquetas por nimeros de catilogo determinados
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4.3.3. ETIQUETAS DE ENTRADA RAPIDA

Pulsando el botén “Etiquetas de coleccion” desde el menu principal, accedemos a al submentd donde estan
accesibles las Etiquetas de Entrada Rapida:

Intercambios Centros, personas v etiquetas postales Consultorias
Ver manual / ayuda Configurar Exportar para Internet
Seleccionar coleccidn de trabajo Introduccidn de especimenes y revisiones
Etiquetas de coleccidn Consultas v listados Préstamos Solicitudes

SERIE DE ETIQUETAS SEGUIDAS

ETIQUETAS SELECCIONADAS POR NUMERO DE CATALOGO

ETIQUETAS DE "ENTRADA RAPIDA"

Figura 69 — Menu Principal: opcién de Etiquetas de Entrada Rapida

Primero se debe elegir la tabla de Entrada Rapida de la que queremos obtener etiquetas:
sl Entrada rapida e X

Herbario del Real Jardin Botinico

Trabajando con : ER-Mamiferos

Seleccionar tabla :

ER-tarnife

Consultas, Etiquetas y Listados de
tablas de Entrada Rapida

ER con nombres fuera de tabla

Actualizar tablas de ER anteriores

Chequear tablas de Entrada Rapida

ﬂ

Figura 70 — Desde Menu de Etiquetas: seleccion de la tabla Entrada Rapida previo a las Etiquetas
Si no se ven todas las tablas de Entrada Ripida que hemos creado, se puede actualizar la lista de tablas de
Entrada Rapida pulsando el botén Chequear tablas de Entrada Rapida.

También se puede acceder a las etiquetas desde la opcion de “Entrada Rapida” y pulsando el botén
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Consultas, Etiquetas y Listados de tablas de Entrada Rapida.

Para ver cémo realizar etiquetas y consultas desde este lugar, véase el apartado Boton Consultas, etiquetas y
listados de tablas de Entrada Rapida, dentro de 4.2.6. Entrada Rapida.

Para obtener mas informacion sobre configuracion de etiquetas ver el APENDICE III: Documentos Word
de salida y el capitulo 14.1 Etiquetas en Word de este manual.

E2l Entrada rapida

Herbario del Real Jardin Botanico

Trabajando con : Minguna

Seleccionar tabla : Crear tabla de Entrada Rapida

ERAnfbins Introducir datos en Entrada Rapida

Volcar registros a DETER/ESPEC

Borrar registros de Entrada rapida

Borrar tabla de Entrada Rapida

Consultas, Etiquetas y Listados de
tablas de Entrada Rapida

Configurar atributos por defecto

ER con nombres fuera de tabla

Actualizar tablas de ER anteriores

Chequear tablas de Entrada Rapida
¥

Figura 71 — Desde Entrada Rapida: seleccion de la tabla Entrada Rapida previo a las Etiquetas
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5. CONSULTAS Y LISTADOS

Pulsando el botén “Consultas y Listados” desde el menu principal, accedemos a diferentes opciones:

Una sola provincia Consulta avanzada con atributos

Que géneros hay El intervalo entre dos nimeros de catalogo

Listados de Ubicaciones

Figura 72 — Opciones de la pestafia Consultas y Listados

Desde “Consulta avanzada con atributos” accedemos a esta pantalla:

- ]

Z::-_'| Zoorbar Consulta con atributos i i ?

Herbario del Real Jardin Botanico

Consulta en la base de datos de Col_Prueba

Rellena o selecciona contenido para uno o mas campos [admite comodines "' v "*".Ej.. Género: NColeccion:

"Frhinum' v Colectar *Glemes™' [2in laz comillas).

Posze el ratdn zobre loz botones "comao®' o "lista’’ para ver como introducir log datos corectamente.

Género; Como | ~ Eszpecie: como || I

Autor, Ano: |
Subespecie: | Calificador de la Identidad: Iiv Prim: B G. Orig:
Autor infra: | Tipo W ui: ¥ G. Pref: &
Det.: | Mombre en la coleccion: |
PAiS: [ % PROVINCIA: como ||7v MUNICIP.: | v
LOCALIDAD: |
UTH: | HABITAT: |

COLECTOR: | HUM_COL:
Expedicion/Campana: | DOMINID: W

DBSERV.: |

NOTA: |
ATRIBUTO: | v VALOR:| ‘
Unir condiciones con: SELECCIONAR REGISTROS |‘“ Sirnular |

i O[OR] & % [AND]
Exportar datos | | SALIR J

Figura 73 — Consulta: rellenar condiciones de busqueda
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Desde aqui podremos configurar consultas complejas pudiendo unir las condiciones de modo que se cumplan
todas 6 bien que se cumpla alguna.

Algunos de los criterios a seleccionar mostrados en desplegables, como género 6 provincia, vienen limitados
por los datos de la coleccién activa.

Las listas desplegables y las cajas de texto que van con un botén “lista/como” tienen la siguiente funcionalidad:
Al tener el titulo “como” podemos escribir el dato que queramos (uno sélo). Si pulsamos sobre el botén,
cambiara su titulo pasando a ser “lista”, entonces significard que se podran dar una serie de datos, como si
fuera un listado, pero cada dato debe ir entre dobles comillas y separado por coma. Ejemplo:

“Geum”, “Bernullia”, “Acetabularia”

Después de escoger los criterios y antes de ejecutar la consulta, podemos hacer una simulacién. Para ello
pulsamos sobre él la opcion “Simular” y después pulsamos el botén “Seleccionar registros”.

SELECCIONAR REGISTROS |© Simular

De este modo el programa no ejecuta la consulta pero nos indica el numero de registros que obtendriamos en
ella. Esta opcion es de gran utilidad para evitar bloquear el programa con consultas que devuelven demasiados
registros.

Tanto si realizamos la simulacién previa como si nos saltamos este paso, pulsando el botén Seleccionar
registros nos indicara cuantos registros han resultado de la consulta y se ejecutara, guardandose en nuestra
tabla CONSULTA BBDDS. Para realizar las consultas, ZOORBAR trabaja con las tablas ESPEC,
GEOESPEC, GEOREF y DETER (propias de la coleccién) y con la tabla CONSULTA BBDDS ubicada
en Zoorbar.mdb.

La georreferenciacion de los especimenes que se muestre en las consultas y listados va a ser siempre la
georreferenciacion preferida.

Cada vez que pulsemos este boton y siempre que hayamos realizado una consulta con anterioridad tendremos
la opcién de guardar los resultados 6 bien de borratlos.

Para ver los resultados tendremos que elegir la forma de visualizacion:

* Documento de MS-Word (no recomendable si se han seleccionado muchos registros)

* Consulta de Access (cuyo resultado sera una tabla)

* Informe (informe de MS Access)
Los resultados tanto en forma de informe como en MS-Word serdn imprimibles.
A través de esta misma pantalla vamos a poder realizar exportaciones de datos: las exportaciones se realizan
a partir de los registros que tenemos recopilados en las tablas ESPEC, GEOESPEC, GEOREF y DETER
de nuestra coleccién activa. Mediante este formulario podremos establecer determinados criterios para
seleccionar el conjunto de datos a exportar. Después de seleccionar estos criterios debemos pulsar el botén

Seleccionar registros y a continuacion el boton Exportar datos.

Entonces nos preguntara si queremos exportar la tabla con o sin atributos:
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- ™

=] selecciona_con_sin_atributos - = X

| icomo quiere realizar la consulia con Atributos o
sin Atributos?

# Con Atributos # Sin Atributos

Aceptar | Volver |

Record: M 1ofl H | iy | Search |

Figura 74 — Formulario para la exportacién con atributos o sin atributos

Después de seleccionar y aceptar se nos pedira el nombre de la tabla donde se guardara la exportacién que,
deberd empezar por “ER” 6 por “EX”. Esta tabla no tiene que haber sido creada con antetioridad ya que lo
hara en el momento en el que nosotros le demos un nombre y exportemos los datos. A continuacién, en el
caso de que hayamos escogido exportar los atributos nos saldra un formulario en el que tendremos que elegir

los atributos que queremos que se exporten.

=8| Gestion de Atributos = %
b

La columna de la izquierda. presenta los atributos que aparecen en los reqgistros seleccionados.
Seleccione los atributos que desea para su tabla de exportacion

DOMINIO

Edad

Fage hiolagica
Fecha de recaoleccion
Fenologia

Formato principal

Hahitat =
Método de conservacian

Metodo de recoleccion/captura ax
Organismo asociado

Osificacidn craneal

Feso
Tipo de ingreso

GUARDAR SALIR

Record: 4+ 1ofl H | { | Search |i | I | »

Figura 75 — Eleccion de los atributos a exportar

La tabla resultante de esta operacién es una tabla de cuya estructura es la de una tabla de Entrada Rapida, su
nombre es el dado por el usuario y estara ubicada en la base de datos Hetbarsys.mdb y vinculada en
Zoorbar.mdb. Podremos tratarla como una tabla de Entrada Rapida, ya que aparecera en nuestro listado de
tablas de este tipo.
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6. PRESTAMOS

Los préstamos son las peticiones que se reciben de otros centros, instituciones o personas.

Pulsando la pestania Préstamos desde el mend principal, se presentan las siguientes opciones:

DAR DE ALTA UN PRESTAMO

RECLAMAR PRESTAMOS Y LISTADOS

CERRAR UN PRESTAMO

PRORROGAR UN PRESTAMO

IMPRESION DE UNA HOJA DE PRESTAMOS
DETERMINADA

CERTIFICADOS, DECLARACIONES, MAS
ETIQUETAS,...

ETIQUETAS POSTALES (centros)

Figura 76 — Men principal de préstamos

Con estas opciones se realiza todo el control de préstamos de los ejemplares de la coleccion. El proceso
general de la gestion de préstamo se muestra en el siguiente diagrama:

| Imprimir carta |

Impresion de

Preparar hoja

i ,A{ Exrrarlo

Lista definitiva

de préstamo

___‘[ . | una hoja de Y
3 Primopa e prestamo
’l-- --Cen'a:r préstﬂmo- b I

Préstamos

Certificados (para

‘*| Arpliarlo

Lista previa

| Selecrionar condicinnes |

Wi

; / = Dar de alta
| prestamos, solicitudes, ! : pré'&iiaﬂm
intercambios) - e s
e o B Informaciin de un pliego |
Meratinside o = e [tmpresion de una aoja de
Aduanas (TN 23] [ 7 Reclamacion de B F ; _']
[ = e " prestamos  determinada
_ prestamos y listados >
Etiquetas de sobres e o \ =
Contenido de un restamu:u|
individuales M= / l \ | F
Carta de Listada de Listadc de préstamos
Certificad o reclamarcion préstamnos abiertos pendiertes de reclamar
Fitosaaitario =
Eoletin de \/
el -Con derecho & prorroga - Segln tamano
expedicijn LF 7L =1 -Sin deracho a prirrogs - Por centros
- Tercer grado - Por  antigledacd
Etiquetas de sobres L_ - Poi ndinero de préstama

Figura 77 — Gestién general de préstamos
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Se comienza dando de alta un Préstamo. Para ello se pulsa el botén Dar de alta un ptéstamo. Se muestra un
nuevo menu de botones:

SELECCION DE CONDICIONES |

LISTA PREVIA |

LISTA DEFINITIVA |

PREPARAR HOJA DEL PRESTAMOS |

SALIR |

Figura 78 — Opciones de alta de préstamos

Para elegir los ejemplates para el préstamo se pulsara el botén Seleccion de condiciones, pudiendo hacerse la
seleccion de dos modos:

* Por nimero de ejemplar: se seleccionan los ejemplates por numero de catdlogo. Si hay registros
previamente seleccionados podremos mantenerlos, afiadiendo los nuevos o bien borrarlos.

= Por datos de la base de datos: se establecen una serie de criterios a aplicar al conjunto de datos de la
coleccion activa.

Con los registros asi seleccionados hay que crear una lista previa. Para ello se pulsa el botén Lista previa del
ment anterior decidiendo el criterio de determinacién a seguir (1* determinacion, dltima...) Antes de crear esta
lista, se pueden ver los especimenes seleccionados con todas sus determinaciones y una vez creada la lista se
puede ver la misma por pantalla (como un informe de MS-Access) 6 se puede imprimir.

Para obtener la lista definitiva pulsamos el botén Lista definitiva y se tiene acceso de nuevo a los datos de los
registros de nuestra lista, pudiendo afiadir mds registros. Se seleccionan asi los registros pudiendo afiadir 6 no
observaciones.

Para borrar 6 ampliar la lista definitiva se pulsa de nuevo el botén Lista definitiva.

Una vez que se tenga la lista definitiva se pasa a preparar la hoja de préstamo, pulsando el boton Preparar la
hoja de préstamo. Aqui se le asigna un coédigo al préstamo y una fecha de salida (la actual); ademas se
incluyen los datos del receptor, persona que lo va a estudiar, una descripcion y una nota. En esta misma
pantalla pulsando el botén Imprimir se muestra un formulario donde se puede escoger el préstamo que se
quiere imprimir seleccionandolo por su codigo.

Con los préstamos dados de alta se pueden realizar operaciones como:

= Cerrarlo (comprobando sus ejemplares desde esta misma opcién)
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5] PRESTAMOS I

Herbario del Real Jardin Botanico

Cerar préstamos

PRESTAMDS:

30/06/200 k-16/03 274124200 Cal_Pru s .

3 2 T Cal Pru Cerrar preéstamo
272 Cal_Pru

25/06/200 k-14/09 224127200 Cal_Pru

25/06/200 k-13/03 22124200 Cal_Pru Comprobar préstamo

25/06/200 k12409 22/12/200 Cal_Pru

25/06/200 K.-11409 224125200 Cal_Pru

25/06/200 £-03/09 22/12/200 Cal_Pru SALIR

25/06/200 k-08/03 22124200 Cal_Pru

AR MNC MO0 W N7 na e R b Wi p iyl el DO

4 *

Figura 79 — Cierre de un préstamo

Prorrogarlo. Seleccionando el préstamo y la duracion de la prorroga (3, 6 meses, 1 afio 6 dando el
tiempo que queramos en meses). Una vez dados los datos se Acepta la prorroga y se imprime la carta
de concesién de dicha prérroga (pudiendo elegir entre idioma Inglés/Castellano).

s

S=] PRESTAMOS -

Herbario del Real Jardin Botanico
PRORROGA DE PRESTAMOS

PRESTAMOS ABIERTOS: TIEMFPO

(0509 | eee EEEEEEE

|K-03/03 513 LR e

K-1 EI EEEEEEE 1 AR

k-15/09 77772 & 1 afin
& OTRO

J El prestamo K-02/09 (zzzzzzzz; ] .
comespondiente a zzzzzzzzz, vencera el
3070972009 fue reclamado el 30/06/2009
con una carta con derecho a prorroga

SALIR

Figura 80 — Prérroga de un préstamo

Generar sobres para los centros correspondientes.
Reclamar un préstamo: pulsando el boton Reclamacién de Préstamos y Listados se accede al
submenu desde donde se puede:

» Generar listados (en forma de informes de MS Access) de préstamos abiettos (botén Lista
de préstamos abiertos) o de préstamos pendientes de reclamar (botén Lista de
préstamos pendientes de reclamar. Ambos tipos podran ser filtrados por su tamafio,
antigiiedad, nimero de préstamo 6 el centro al que se realizé el préstamo.

» Consultar el contenido tanto de un préstamo como la informacién de un ejemplar
determinado (botén Contenido de un préstamo).
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»  Reclamar un préstamo (con derecho a prérroga, sin derecho a prorroga 6 en tercer grado),
imprimiendo la carta correspondiente (en inglés/castellano): botén Carta de reclamacion.
» Imprimir la hoja de un determinado préstamo

LISTA DE PRESTAMOS ABIERTOS ‘

LISTA DE PRESTAMOS PENDIENTES DE RECLAMAR ‘

CONTENIDO DE UN PRESTAMO ‘

CARTA DE RECLAMACION ‘

INFORMACION SOBRE UN PLIEGO DETERMINADO ‘

IMPRESION DE UNA HOJA DE PRESTAMOS DETERMINADA ‘

SALIR ‘

Figura 81 — Opciones de Reclamacién de préstamos

Las tablas implicadas en estas operaciones son: PRESTA, PRESTADO_DEF, PRESTADO_PREYV,
ITEM_PRES y TEMPORAL. Como se utilizan en todas las colecciones estan ubicadas en Herbarsys.mdb

y vinculadas en Zoorbar.mdb.

Desde el ment general de préstamos también se puede imprimir otros documentos pulsando el botén
Imprimir certificados, etiquetas, declaraciones... Esta pantalla es comin tanto para préstamos como para
intercambios 6 solicitudes y desde ella se pueden imprimir una serie de documentos y certificados como el

fitosanitario, certificado de aduanas, boletin de expedicion y etiquetas para personas.

=l Formularios para envios (préstamos y solicitudes) -

Herbario del Real Jardin Botanico
ETIQUETAS POSTALES Y PAPELES DE ADUANA

Elige:
! ETIQUETAS DE SOBRES PARA
& Préstamos PERSONAS
i# Solicitudes
# Intercambios BOLETIN DE EXPEDICION (CP 71) J

Seleccione uno y pulza una opcion :

ETIQUETAS DE SOBRES J

CERTIFICADO DE ADUANAS (CH 23) |

CERTIFICADO FITOSANITARIO J

SALIR

Figura 82— Opcién de Certificados, Declaraciones, mas etiquetas. ..
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7. SOLICITUDES

Las solicitudes son las peticiones de material de estudio que realiza nuestro centro en nombre de una persona a
otros centros o instituciones.

Pulsando la pestana Solicitudes desde el ment principal se accede al siguiente submend:

ABRIR SOLICITUD VER Y ACTUALIZAR SOLICITUDES
ETIQUETAS POSTALES (centros) VER SOLICITUDES VENCIDAS
ETIGUETAS POSTALES (personas) VER SOLICITUDES IGNORADAS

CERTIFICADOS, DECLARACIONES,

MAS ETIQUETAS, .. VER FIABILIDAD DE LOS CENTROS

Figura 83 — Opciones de gestion de solicitudes

Desde estas opciones se controla todo el proceso relacionado con las solicitudes que se hacen desde nuestra
institucion.

Para cursar una solicitud, se pulsa el botén Abrir Solicitud y se siguen los siguientes pasos:

1. Seintroducen los datos de la persona que realiza la solicitud, la descripcion (datos obligatorios)
y si se quiere alguna observacion.

2. Se acepta la descripcién y se selecciona el centro al que se envia la solicitud pulsando el botén
Aceptar la solicitud a Institucion (se pueden afiadir tantos centros como se quiera,
generandose una solicitud por cada centro seleccionado).

3. Finalmente se pulsa el botén Aceptar solicitud, dindose de alta la solicitud.

También se puede incluir en la descripcién del material a solicitar permiso para extraer una porcion del
espécimen para realizar un andlisis del ADN. En ésta “Nota de ADN” la descripcién dada puede ser

modificada.

En este formulario también se puede generar tanto la carta de peticién como el sobre de peticién con los datos
del centro a donde se ha de enviar.

Una vez generada la solicitud, puede seguir su curso pasando por diferentes estados; a cada estado la aplicacion
le asigna unas siglas de control.

Pulsando en el botén Ver y Actualizar solicitud se puede consultar y modificar el estado de la solicitud. Se
puede consultar la cronologia y los datos de la solicitud, se puede actualizar y establecer la fecha de

vencimiento.

El ciclo a seguir por una solicitud sera:

75



Aceptar solicitud — Aceptar solicitud a herbario

i

Aceptar deseripeién

;

1‘ Abrir solicitud 1

|

R ¢ Solicitudes |,
solicitudes wenecidas

WVer fiabilidad de

los centros

Listado de
solicitudas ignoradas e e
i Ver v actualmar N

solicitud 4
Actualizar solisitud Ver cornlogla v Establecer fecha de
datos de la selicitud vencimiento

Figura 84 — Gestion general de solicitudes

Distintos estados por los que pasa la solicitud:

El ratetial ho se envia, Solicihiudes

solicitud cerrada (MOON ¥ /
Waterial no disponible / Se envia el material

temporalmente ----mmmm - »
(M AH) [ENWI)

Ilaterial ha llegado (enviar acuse de reciba)

(AGUI)

!

Acuse de recibo enviado

(ACUS)
|

l 1

Se solicita prorroga El material se dewielve

= (PROR) = (DEVLI)

R— l

I otificarion recibida, solicitud cerrada

(RECI)

Figura 85 — Estados por los que pasa la solicitud
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Para obtener listados tanto de las solicitudes vencidas como de las ignoradas (con formato de informe de MS
Access) se pulsan desde el menu de solicitudes los botones Ver solicitudes vencidas y Ver solicitudes
ignoradas.

Mediante el bot6én Ver fiabilidad de los centros se accede a la consulta en la que se establece un porcentaje
de fiabilidad dependiendo de las solicitudes que hayan sido respondidas.

Al igual que en el caso del menu de préstamos, también se pueden imprimir desde aqui sobres tanto para

centros como para personas, asi como acceder al mismo formulario de impresioén de diversos certificados,
declaraciones y etiquetas.
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8. INTERCAMBIOS

Los intercambios son conjuntos de envios entre instituciones o personas de los que se mantiene un balance.
La unidad del intercambio es el “paquete de intercambio” que puede constar de varios envios.

- --ﬁtiqu!tas pustak; ] ﬂ }

|

'Anaﬂn;.fE ir/Editar Prnglz:na--__"" ——pmeieambiol —" " Vs emiios

Pﬂ.ﬂ. ﬂmr’i:ﬂ

 e— — ] Borrar lista
l \ & iniclar
- una meva

recibido |5Elecl:ic\nar gjemplares

Valomr exin valomr el | Lista detinitiva |
mrnn tahla |
e fe—
i Crear errrio |

Pazar creditoa
'Fn+r\r'np'is=|~:
Figura 86 — Diagrama de procesos de intercambios

Pulsando la pestafia Intercambios desde el ment principal accedemos al siguiente submend:

Seleccione un programa de intercambio:

833333 | PRl ey FEETEEIEE
A?c? d;:ﬂt;; Hojas de Etiquetas
prog envio y listas postales

intercambio

Figura 87 — Seleccién de programas de intercambio

Para dar de alta un programa de intercambio pulsando en “Afiadir/Editar programa de intercambio”
accedemos a este formulario:
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EE] INTERCAMEIO oE %

Anadir, Editar programa de intercambio

i Mombre del intercambio: |Intercambio Persona:  [Francisco Pando ¥
FEC_INI: 25/06/2003  FEC_ULTI:

ACTIVD: Afadir persona
COLECTIO: |col_prusba
=

BREY_DESCR:

OBSERY.: -~

w

&
FCOPIAS_O_ejemplares: [ ﬂ

i Record: M ¢ 1 ofl L T | y t | Search |
Figura 88 — Alta y Mantenimiento de programas de intercambio
Los datos a introducir son los siguientes:
- Dar un nombre al programa de intercambio
- Seleccionar la persona con la que se realizara el intercambio
- Introducir el nombre de la coleccion cuyo material sera objeto de intercambio
- Introducir una descripcion y si se quiere alguna observacion.
- Sise activa el checkbox “Fotocopias_O_Ejemplares” el intercambio serd de ejemplares por
fotocopias, en caso contrario, serd de ejemplares por ejemplares.
- Activar el programa 6 desactivarlo mediante el checkbox ACTIVO. Si el programa no esta activo,

entonces no aparece como de programas de intercambio.

Una vez dado de alta un programa, se pueden registrar tanto los envios de material como el material recibido.

Recepcion de envios.
Pulsando el botén de Registrar Material recibido se accede a la siguiente pantalla:
8] INTER_RECI - =X

Registrar envio recibido para intercambio

Programa de Intercambio: ] M aterial recibido

Envio: [05uW08

Contenido: .

Ejemplares tipo 1 [a 1,50 E]:I—':I Valcrra:ax‘:]rll:ocon ‘
Ejemplares tipo 2 [a 1,08 E]:]—D

Ejemplares tipo 3 [a 0,50 B]:I—D Valorar envio

Duplicados [A 060 £): 1]

YALORACION: |
Descripcion: | El_"
OBSERY: |

Figura 89 — Registro de material recibido como intercambio
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A cada envio recibido, el programa le asigna un identificativo unico compuesto por la fecha y hora a la que se
le dio de alta. De este modo, se podran registrar varios envios en el mismo dfa. También se puede asignar una
descripcién y observaciones.

Para valorar el envio recibido hay establecida una jerarquia de cuatro tipos de Ejemplares segin su coste:
tipol, tipo 2, tipo 3 y duplicados.

A partir de aqui ya se puede hacer la valoracién del material recibido. Para ello se puede escoger entre dos
diferentes formas de hacerlo:

- Valorar envio. Es la forma mds sencilla de hacer la valoracién: en esta misma pantalla se da un valor
fijo (en euros) a cada ejemplar dependiendo del tipo que sean. Tendremos entonces que indicar el
namero de ejemplares recibidos para cada uno y pulsando el botén Valorar envio obtenemos en la
casilla Valoracion el total en euros.

- A partir de una tabla existente. Pulsando el botén Valorar el envio con tabla, pasamos a una
pantalla donde damos el nombre y la localizacion de una tabla que contiene los ejemplates recibidos.
Esta tabla ha de tener una estructura semejante a una tabla de “Entrada Rapida”.

También tenemos que elegir la colecciéon con la que queremos valorar el recibo y realizar los calculos.

Se realizara una comparacién entre los ejemplares recibidos (tabla de Entrada rapida) y los existentes en la
coleccion, teniendo en cuenta a qué jerarquia pertenece cada ejemplar, el numero de ellos que hay en nuestra
coleccion y si son taxones de los que ya tenemos algun ejemplar.

I

2] valoracion de especimenes para el Herbario - B X
: I A +
Herbario del Real Jardin Botanico S i

1.- Tabla —de entrada rapida— a valorar: 3.- Selecciona la coleccion

] correspondiente a la tabla a valorar:

2.- Localizacion de la tabla a valorar

" En Zoorbar.rmdb

katia

* En HerbarSys [0 equivalente)
™ Enel".mdb" de |z coleccidn corespondientes
~

Otro
4.- Crear adjuntos de valoracion

Figura 90 — Valoracién de especimenes

Una vez dados todos los datos, pulsamos Crear adjuntos de valoraciéon. Se crearan entonces 3 tablas
(VALORAR, VALORAR_DETER, VALORAR_ESPEQC) a partir de las tablas de nuestra coleccién
(DETER y ESPEC) y la tabla con el material recibido con las que hara todas las operaciones.

Después, mediante el botén Calcular, obtendremos una pantalla con los calculos detallados y la valoracion
total en euros.

80



[

E2] valoracién de especimenes para la Coleccion -

Valorar envio con tabla

&072009 11-00-16

Tabla a valorar: ER-Calera
Datos intrinsecos:  N° de ejemplares: 2 M® de taxones: 2

|bénicos: Mo ibénicos: Ibénicos: Mo ibéricos:

M de no duplicados: | 1 Especies: | ]

il |
M de duplicados: | 0| 1] Infragsp.: |

Datos comparativos:

=

Ejemplarez no o i
duplicados, ibéricos, 1 <40 enla Colecoion &71.50€ 1

novedades IT10; 1 [ 40-80 en la Coleccian A1.08€0:

0 »80en la Coleccidn A0EDEL.:
Resto ibérico: 04 Restonoibéico [ 1 A 04REL 04

|béricos: Mo ibéricos: Total: 1.9

Al

Muevos para el .
Herbaria: | 1 1 Salir

a en la Coleccicn: | | 1]

Figura 91 — Valoracién de especimenes a partir de tabla

Una vez realizada la valoracion mediante cualquiera de los dos métodos, cerramos el formulario donde se dio
de alta el material recibido para que sea guardado como un registro mas de la tabla INTER_RECI, que es la

que contiene todas las partidas de los programas (tanto de material enviado como recibido).

Para obtener la nota con el total, pasando el crédito a un documento word, volvemos a la pestafia

Intercambios y pulsamos el botén Registrar material recibido del ment de intercambio y buscamos nuestra

partida, pasando entonces a pulsar el botén Pasar crédito a fotocopias.

Preparacion de envios salientes.

Para registrar un envio de material pulsamos el boton Preparar envio del menud de Intercambio:

Eslintercambios: lista previa T

Seleccionar ejemplares para el envio

Programa de Intercambio: |

Envio: |

Inroduzea los nimeroz de coleccion

de los ejemplares del envio: | o ] ACEPTAR

Puede introducir el nimero de coleccion
por codigo de barras o de modo manual:

Prepara lista
definitiva

e |

Figura 92 — Lista previa de intercambios
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Desde aqui, vamos afiadiendo los ejemplares a enviar (su nimero de catalogo).
Esta lista se puede ampliar 6 borrar para iniciar una nueva.

A partir de los registros seleccionados pulsando “Preparar lista definitiva” se confirman los registros
seleccionandolos pasando a tener la lista definitiva.

Con la lista definitiva pasaremos a una pantalla donde una vez seleccionado nuestro envio (identificado por la

fecha + hora) pulsamos en Crear envio.

Después pasaremos a crear las hojas de envio y las listas a través de una pantalla donde tendremos que elegir

nuestro programa y nuestro envio. Primero crearemos la hoja de envio y luego la lista de material, ambos en
Word.

Desde el ment de intercambio podremos también Ver los envios realizados en cada proyecto y obtener listas
de materiales de cada envid, asi como las hojas de envié

También se podra acceder a las etiquetas postales.

En las operaciones de intercambio estin implicadas las tablas INTERCAMBIO, INTER_RECI,
INTERITEM e INTERITEM TEMP.
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9. CENTROS, PERSONAS Y ETIQUETAS POSTALES

Pulsando la pestafia Centros, Personas y Etiquetas postales desde el ment principal accedemos al siguiente
submen:

VER/INTRODUCIR CENTROS VER / INTRODUCIR PERSONAS

ETIQUETAS POSTALES (centros) ETIQUETAS POSTALES (personas)

Figura 93 — Menu de Centros, Personas y Etiquetas postales

Desde aqui podremos dar de alta/modificar/borrar tanto los centros como las personas con las que se realizan
las operaciones de intercambio, préstamo y solicitudes. Estos registros se reflejan en las tablas
PERSON y CENTROS.

—2| CENTRO - B X
b | ABR ESPaMa A £ e
aH Espafia COD_CENT: |ABR .
ALA EELL UNIDAD: |Herbario
ALME  ESPafis CEMTRO: |Dpto. Cienciaz Ambientales v Becursos Maturales
ARAN ESF'-"-':«VH-"-'N DIRECCION: |Univ. Alicante, Apto. 99
’é‘v' Efpa”a. DISTRITO: [E- 030080 ALICENTE
ernania :
EC ESPafia PAiS: [ESPaMA “
BCB Espafia -;E"f C':'_“Ea::f":';_' ;:-_;5 H_f_”’e'a Perzona para la conespondencia institucional:
BCC | Espafia S i
BCF ESPafA G s 549 ¥
BERM | Suiza Obszervaciones:
BFT Reino Unido
BIO E zpafia
B Reino Unido
BFP Hunaria
BPI E.E.LLLL Aniadir
s *
Eu" Ewaﬂa 4 ﬂ‘ ‘ persona
| Record: M ¢ 10f135 | b M b | K Unfiltered | Search I

Figura 94 — Formulario para mantenimiento de Centros

Anadir persona:

TITULD: m NUM_PER: 158
NOM: (53 CONFORME |

APELL: |

COD. CENTRO | v
E MAIL: |

Personas por apellidos | Personas por centros |

Figura 95 — Formulario para mantenimiento de Personas de una institucién

Ademas desde este mend podremos también imprimir sobres con los datos del centro o persona seleccionada.
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10. CONSULTORIAS

Esta opcidn esta pensada para la gestién propia del centro o institucién y su funcién es registrar las consultas
y/o visitas realizadas al mismo, solicitando tanto matetial como informacion:

Gestidn de consultas

Informes de consultas

Figura 96 — Opciones de Consultoria

Para registrar consulta o visitas se pulsa en el botén Gestidén de consultas:

[=5] Consultas

¥
Niamero de consulta: |1 111

Efectuada por: |Dr. Francizco Pando [Real Jardin Baotanica) o

Fecha: | zabado, 18 de julio de 2003 Tipo de consulta: ]ﬁsesoramiento cientificoftécnice

Duracisn de la | Via de consulta: | »

estancia:

Aszunto: ~
-

M aterial

consultado:

Observaciones:

Verdintroducir Personas

4|

Record: M < 1ofl | b M k| ter | search

Figura 97 — Gestion de consultas

El NUMERO DE CONSULTA lo asigna el propio usuario, por lo que es un dato que debe controlar cada
usuario para que no se introduzcan nimero repetidos, ya que no permite nimeros duplicados

Las personas que realizan la consulta se debe elegir de la lista desplegable del campo “EFECTUADO POR.”
Esta lista se obtiene de la tabla PERSON. Esta tabla se gestiona desde la opcién de “Centros, personas y

etiquetas postales” del Menu Principal.

La FECHA se introducira en formato fecha, por ejemplo, “23/10/2005” y el programa la convierte en

“domingo, 23 de octubre de 2005”.

La DURACION DE LA ESTANCIA incluiri los digitos y el texto que aluda al tiempo de la misma, es decir,

3 dfas / 3 semanas / 3 meses /3 afios.

Los campos de ASUNTO, MATERIAL CONSULTADO, y OBSERVACIONES son de texto libre.
Para obtener los informes de las consultas pulsaremos en la opcién de Informes de Consultas y nos aparece

el formulario:
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[ ]

5] IntervaloInfCons — R

Herbario del Real Jardin Botanico

INTERVALO CRONOLOGICO DEL INFORME

Fecha inicio: J 18,07/2009

Fecha fin: ] 15/10/2009 SALIR

Figura 98 — Informes de Consultas
Las FECHA INICIO y FECHA FIN se introducen con dos digitos en el afio, y el programa convierte este afio

a cuatro digitos. Introduciendo el intervalo cronolégico que queremos consultar obtendremos el informe de
consultas.
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11. EXPORTAR PARA INTERNET

El valor afiadido que da una base de datos consultable por Internet al Centro o Institucién es enorme. Dotar
de bases de datos en linea a las colecciones es la tendencia y es el futuro inmediato.

ZOORBAR introduce la opcién de exportar los datos de la coleccion (DETER+ESPEC) a tablas
"planas" listas pata set "enganchadas" via ODBC (Open Database Connectivity) a sistemas como:

= El herbario de Criptégamas de Real Jardin Botanico en linea http://161.111.170.202 /herb /asp/
®=  Red Mundial de Biodiversidad de la CONABIO (REMIB)
http://www.conabio.gob.mx/remib/doctos/remib esp.html
® Formato DarwinCore v2, que es con el que funciona GBIF
http:/ /www.tdwg.org/activities /darwincore/

La informacién necesaria para esta opcion ha de registrarse en la configuracién bajo la solapa Internet.

s L]

E Zoorbar: acceso a datos - B X
Configurar acceso a los datos de las colecciones

Borrar Coleccion ‘

Disciplina: EL*
Unidad de dizco del MDE de la coleccion : |_|f— w

Ruta [path] del MDE de la coleccion [sin la unidad de disca):
[\ZoorbarCol_Prueba mdb ]

| Referendia para nombres y taxonomias | Iconografia | _"T‘L!!“_iE‘P_iP.Pl: S

Dhirectario v fichero MOB para exportacidn de datos a Intermnet:
|C:*ZoorbarsCol_prusba.mdb _J
Marmbre de tabla a exportar, ademas de DETER v ESPEL:

Motas para Internet:

P | Col_Prueba Cadign de la coleccian: |CDI_PruEhﬂ

Colectar |

Figura 99 — Configuracion de datos de exportacion a Internet

En el campo “Directorio y fichero MDB para exportacion de datos a Internet” se debe especificar la base
de datos donde queremos exportar nuestros datos de la coleccién. Esta base de datos la debe crear el usuario
antes de realizar ninguna exportacion, en el directorio que se especifique y con el nombre que se desee, por
ejemplo Internet_ GBIF.mdb. Durante el proceso de exportacion se creara en dicha base de datos la tabla
DARWINCOREV2, que contendra los datos de la colecciéon que se van a poner en Internet.

La exportacion en se realiza desde el mend principal pulsando en la pestafia Exportar para Internet.

86



=5] MEMNU PRINCIPAL

. Zoo!";

Trabajando con Col_Prueba (10-jul-09} SALIR

':StIG

Etiquetas de_cnleccic’m _ Consultas v listados Préstamos _ S_cliu:itudes
Intercambios Centros, personas v etiquetas postales | Consultorias
Seleccionar coleccion de trabajo _ Introduccion de especdmenes y revisiones
Ver manual / ayuda Configurar Exportar para Internet
1.- S5eleccione el formato de Internet: 2.- Filtrar excluidos:

L para Zoorbar en Intermet Filtrar

" para REMIE de COMABIO
" para Danwin Core versidn 2

T para kML

3.- Exportar datos:

Exportar

Ver historial de exportaciones

Configurar acceso a datos de las colecciones

hitbpc A, bif. e/ zoorbar/zoorbar. php

Figura 100 — Opciones de exportacion de datos

Importante: Antes de hacer la exportacion hay que comprobar el parametro de Windows referente al
Separador Decimal que se va a utilizar, para que las coordenadas geograficas se exporten con 2
decimales de precision y asi su localizacion en el mapa Web sea exacta. Para ello hay que ir al menu Inicio
de Windows pulsar en:

Inicio -> Panel de Control -> Configuracion regional -> Botén Personalizar -> pestafia Numeros: en el
campo de Separador Decimal se escribe un punto en vez de una coma.

La exportacion se puede realizar de dos formas:

1. Filtrando previamente aquellos especimenes que no deseamos exportar:
a. Pulsar el botén Filtrar y poner las condiciones del filtro.
b. Pulsar el boton Exportar para exportar todos menos los filtrados

2. Exportar todos los especimenes pulsando directamente el boton Exportat.

En el caso 1. se realiza un filtro negativo, es decir, se van a exportar todos menos los que coinciden con las
condiciones que especificamos en la pantalla.
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Importante: Importante: Se debe pulsar el botén Botrar excluidos en caso de iniciar un nuevo filtro
independiente del anterior, ya que en caso de no borrarse se van acumulando los efectos del filtrado y el
siguiente filtro se realiza sobre el resultado del filtro antetior.

% Filtrar g e
Condiciones especimenes sin COLECTIO no serén filtrados, AVIS
N
Campo Operador: Yalor: Unidn:
|GENERD v |- ~  |Anser | v
*
Campo Operador: Yalor: Unidn:
| | . | v
b, o
Ver excluidos I Ver informe | Borrar excluidos | Filtrar

Figura 101 — Condiciones del filtro negativo para exportar datos
En este caso se van a exportar todos menos los registros del género ANSER (filtro negativo).
En el botén Ver excluidos se visualizan los registros que no se van a exportar, vistos en modo tabla.
En el botén Ver informe se visualizan los registros que no se van a exportat, vistos en modo informe.
En el botén Borrar excluidos elimina el dltimo filtro que se haya realizado.

Una vez excluidos aquellos que no deseamos exportar, se va al formulario principal de Exportacion y se pulsa
el botéon Exportar.

La georreferenciacion de los especimenes que se exporte va a set siempre la georreferenciacion preferida.

Importante: Los datos exportados se almacenan en la tabla DARWINCOREV2 de la base de datos que
se haya especificado en la configuracién de la exportacion para Internet (en nuestro ejemplo:
C:\Zoorbar\Internet.mdb). Hay que tener en cuenta que cada exportacion reemplaza los datos que
hubiera en la tabla DARWINCOREV2, por lo que se recomienda renombrar dicha tabla antes de hacer
una nueva exportacion, en el caso de que se quiera consetrvar la informaciéon que almacena
DARWINCOREV2.

En el caso de coordenadas UTM, el campo RadioPunto se calcula de forma automatica en la exportacion de
datos para DARWINCOREV2, al igual que se realiza en dicho proceso el recentrado de las UTM para
hallar las coordenadas geograficas decimales que van en DARWINCOREV2.
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12. APENDICE I: CARACTERISTICAS GENERALES

Caracteristicas de Zoorbat:

® Almacenamiento de todas las identificaciones de los ejemplares.

= Informacién de géneros, paises, provincias, identificaciones y revisiones controlada por tablas
de referencia.

= Gestién de georreferenciaciones a través de la tabla de referencia GEOREF que evita la
redundancia de localidades y mejora la calidad de la informacién.

= Gestion de Atributos configurables por el usuario.

= Gestion de ubicaciones de los ejemplares, con organizacioén en arbol jerarquico.

= Posibilidad de informatizar a partir de imagenes de los ejemplares desde la Entrada Rapida.

= Gestion completa de préstamos, solicitudes e intercambios.

= Distintos tipos de etiquetas; con y sin coédigos de barras.

= Sistema integrado con MS-Word para generar las etiquetas, listados y hojas de préstamo.

=  Posibilidad de afiadir nuevas funciones para cubrir necesidades especificas.

= Sistema de menus para importar, exportar e intercambiar datos tanto con otras bases de datos
semejantes como con ficheros BIBMASTER

= Diversas opciones de consulta en papel, pantalla y documento de Word.

= Soporta arquitectura cliente-servidor en la que multiples usuarios pueden acceder a los datos
de modo concurrente manteniendo cada uno la configuracion local.

= Exporta a formatos para Internet sus propias paginas ASP, REMIB
(http:/ /www.conabio.gob.mx/remib/doctos/remib esp.html), Darwin Cote version 2
(http:/ /www.tdwg.org /activities /darwincore /)

Activacion de la tabla de nombres:

La falta de una tabla de nombres cientificos provoca mensajes del tipo "el origen de registros M_nombres de
este formulario o informe no existe". (La tabla de nombres sirve para chequear las identificaciones y para
introducir las nuevas a partir de menus desplegables sin teclearlos).

Para que ZOORBAR puede trabajar con la tabla de Nombres:

- Debe estar la tabla de nombres en el mdb de la coleccion, en la coleccion creada con
ZOORBAR esta tabla se llama NOMEN. Si tenemos nombres en otra tabla diferente
podemos hacer una consulta de anexién de datos de dicha tabla a NOMEN. Lo mismo ocurre
si tenemos los nombres en una Entrada Rapida procedente de una migracion: realizamos una
consulta de anexion de datos para obtener los nombres.

- Una vez que tenemos NOMEN en nuestra coleccion se deben crear las relaciones de
integridad (previamente se debe rellenar la tabla de nombres con los nombres que hayamos
incluido en la tabla de determinaciones DETER). Las relaciones deben estat establecidas
como se muestra en la Figura 94.

Para que esto sea asi hay que realizar lo siguiente:
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ATRIBESPEC - M_nombres
S L oo ESPEC oo| DETER 7 GENERO a
ADIC L) % NHERB! & |— = 7 NHERB/ , B
NATREUT 7 ADIC E| L # ADIC = ¥ ESPECIE
ALOR PAIS ¥ NCLAVE] - = ¥ AUT_ESPE
wnon B PROVIN GENERC = ¥ INFRAMK

MUNICT HIB oo = ¥ INFRA

AlEeree LOCALIL ESPECIE = ? AUT_INFR

= UTM AUT_ESE pem” 7 7 7 oo
% NHERBAF & oo
9 ADIC ALTURA INFRAN p—
% S GEOQESPEC INFRA :
COLECTIC - oo M_taxonomia
: % ID_GEO & AUT_INF -
% ID_UBIC o ¥ TAXONON &
a _
INF_UBIC HERGS AUTOR
ADIC FECHA
RELACIONES 1 CAlET — UL
- GEOREF
g ESIEF;BARII%I GEOLINK "] 7 ID_GEOREF = e
g 7 ID_GEOLINK & PALS
¢ COLECTION PID_GEOESPE PROVINCIA
¥ NHEREARHSS SID_GEQESPE
@ AnirH LOCALIDAD M_munici
— CONECTOR GEOTREE MUNICIP 7 MUNIE[P
RELACIONES Creado % ID_GEOTREE & UTM PAIS =
? colecTio & Modificado PID_GEOREF ALTURA
.]? NHERBAR HID_GEOREF NARTANL KT E?E:"INC
@ ADICH GEOTNOTA
¥ COLECTIO Lcaada, g
=F utm
TIPOREL ¥
M_imag oo TIPORELAC
% NHERBAR & ? IR0
3 aic  [E coMEN%
¢ NFOTO
Creado
foto file Modific
ot il Dar Anr

Figura 102 — Relaciones entre NOMEN, DETER , ESPEC, GEOESPEC y GEOREF.

1)  En el ment principal de ZOORBAR se va a la opcién de Configuracion y se
comprueba en el botén de Acceso de datos a colecciones que la ruta y el nombre de la
tabla de nombre y de taxonomia son los correctos (rellenar “tabla de nombres” y
“Localizacion y fichero MDB con nombres):

Referenda para nombres y taxonomias |I|:|:|n|:|graﬁa Municipios | Internet | Colector

Tabla de nombres:  [MOMEM

Tabla de ref. a tratamiento taxondmico: |TAXONOMIA
|
|

Localizacidn y fichero MDE con nombres:
|C:\ZoorbarCol_Prusba. mdb ]
Localizacidn v fichero MDB con "tasonomias™  |C:\ZoorbarsCol_Prueba.mdb _|

Mombres: Ezta tabla contiene loz nombres cientificos introducidos a través del farmulano ‘Introduccion de
nombres' gue quedaran dizponibles para fichar datos con la coleccian zeleccionada.

Ta=onomia: La tabla de "referencias a takonomia permite indicar que tratamiento o concepto
tawonamico e ha sequido en laz identificaciones.

Las tablaz de Taxoncocept & infrank contienen los datoz referente a takones y rangos para generar el arbol
taxondmico,

. o o . " LI = -
Para colecciones de wersiones anteriores que siguen el modela de "Cal” Migracion

Figura 103 — Formulario de configuracién de datos de acceso a las colecciones
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2) nos volvemos a conectar a la coleccion (desde el ment principal, seleccionar coleccién

de trabajo)

3) sevaacomprobar que funciona:

Menu principal > Introduccién de ejemplares y revisiones > Introducir nombres cientificos; se

muestra el formulario de Introduccion de Nombres cientificos:

Mombres de Col Prusba  Cambiar a entrada de datos Poner " " en los campos de nombre nulus] El!
Gestion de Taxones | para nomenclatura completa Solo loz de este registro | bk
» GRUPOD TAXONOMICOD SUP.: | w
GENERD.: HIB[C % ESPECIE.: I_—‘ Status nomenclatural
e AUTORES: |_ Simplificado
- sUBak |— Status: ]—v Dudoso: [ ‘
AUT_INFRA: ]_

Mombre aceptado |

HEENEHE! J A r RESPECIE: J_ Rellenar "Mombre aceptado”
RAUTORES: |_ de los nombres con Status = #
N EHHER |— Solo los de este registro
RAUT_INFRA: |_
Maom acept: _ _: Basidn.: ; Pratal .
Record; 4 4 3983 of 3953 L] | T Unfiltered | Search | 4| 1l |

Figura 104 — Alta y mantenimiento de nombres taxondémicos
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13. APENDICE II: TABLAS Y RELACIONES

TABLA

ACTIV_COL
ATRIB_ER

Babel

Conectores
Consulta bbdds
DARWINCORE
DEC_groups
DEntryControl
Entrada Rapida
Entrada Rapid2
ETINORM
Filtro

Herbarsys
Historial Zoorbar

IDQUAL
INICONFIG

MSG-IDIOMAS
M_ejemplares
TEMPETI
TEMPORAL

Textos cartas modelos

ATRIESPEC
DETER
ESPEC
GEOESPEC
GEOLINK

ZOORBAR.MDB

DESCRIPCION

Datos de la coleccion que tenemos seleccionada en la aplicacion.

Atributos para las tablas de Entrada Rapida

Contiene, en diferentes idiomas, los textos utilizados en los
formularios de la aplicacién.

Conectores utilizados para la busqueda de informacion.
Plantilla utilizada para diferentes opciones de consultas.

Tabla pata exportar datos de las colecciones a Internet (Digir)
Codigo para color.

Control interno de campos para bloqueo y repeticién de éstos.
Plantilla para crear tablas de Entrada Rapida.

Plantilla para crear tablas de Entrada Rapida con atributos.
Tabla final de la que se obtienen las etiquetas de la coleccion.
Tabla de control interno.

Almacena la lista de tablas de la base de datos Herbasys.mdb
Historial de las versiones del programa con sus mejoras

Calificadores de la identificacién

Localizacién de la base de datos Herbasys.mdb para cada
coleccion.

Mensajes de ZOORBAR en diferentes idiomas.

Alias de la tabla de Entrada rapida con atributos.
Tabla intermedia de salida de datos para las Etiquetas.
Tabla intermedia para el préstamo de material

Encabezados y textos para documentos Word.

Tabla 2 — Lista de las tablas de la base de datos Zoorbar.mdb

TABLA

CADA_COLECCION.MDB

DESCRIPCION

Atributos asignados al espécimen
Determinaciones del espécimen
Datos fijos del espécimen
Georreferenciaciones del espécimen

Relaciones entre georreferenciaciones del espécimen
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GEOREF

Imagenes (Vinculada: M_imag)
INFRANK (M_infrank)
Municip (M_municip)
NOMEN (M_nombres)
RELACIONES

TaxonConcept
TAXONOMIA (M_taxonomia)

TIPORELAC
UBICESPEC

Georreferenciaciones

Rutas y enlaces a las imagenes del espécimen

Municipios dados de alta por el usuario

Nombres taxondémicos

Relaciones entre especimenes

Taxones dados de alta en arbol taxonémico y relacion entre ellos

Referencias Taxondmicas

Tipos de relaciones que pueden existir entre especimenes

Ubicaciones de los especimenes

Tabla 3 — Lista de las tablas de la base de datos de la coleccion

TABLA

ARMARIOS
ATRIB_DISCIPLINA
ATRIBDOMINIO
ATRIBTYPE
ATRIBUTOS
ATRIBVALOR_DISC
ATRIBVALORLIST
CENTRO
COLECTIO
COLECTORES (M_Colectores)
CONFIG

Consultas
DISCIPLINAS

ES_TIPO
ETIATRIB
Filtro_Excluidos
FORMATO
INET_LOG
INTER_RECI
INTERCAMBIO
INTERITEM
INTERITEM temp
ISO 3116 country 2 3 letter codes
ITEMPRES

Lotes

HERBARSYS.MDB

DESCRIPCION

Armarios para depésito de especimenes

Disciplinas de los atributos

Dominios de los atributos

Tipos de datos de los atributos

Diferentes atributos de los especimenes

Valores asignados a las disciplinas

Valores asignados a los atributos

Centros para correspondencia, prestamos, etc.
Colecciones; Ej. MA-Fungi; cada nombre, una coleccién
Colectores

Datos de configuracion de la aplicacién

Consultas de especimenes pertenecientes a otros centros
Diferentes disciplinas de las colecciones

Entrada rapida en donde------- es el nombre dado por el usuario
Diferentes clases de tipos

Diseno de las etiquetas

Especimenes excluidos al exportar a DarwinCore
Diferentes formas de conservacion del ejemplar
Registro de exportaciones a Internet

Envios de intercambio recibidos y enviados

Programas de intercambio

Ejemplares en seleccion para ser enviados

Control de los ejemplares en seleccion para ser enviados
ISO 3116 country 2 3 letter codes

Material en préstamo

Lotes de material sin procesar, generalmente pendiente de estudio
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muestra ETIMATIC
NIVELES

PAISES

PERSON

PRESTA
PRESTADO_DEF
PRESTADO_PREV
PROVI

Solicita a temporal
SOLICITA_A
SOLICITUD

SOLICITUD STATUS

UBICACIONES

Ejemplo de ETIMATIC para importar

Niveles fisicos de las ubicaciones

Paises ISO

Personas

Préstamos

Lista previa de préstamos con determinacion escogida
Lista previa de préstamos sin determinacién escogida
Provincias

Tabla temporal de solicitudes

Solicitud a centro

Solicitud de material desde el centro a otras instituciones
Posibles fases de material solicitado

Diferentes ubicaciones fisicas de los especimenes

Tabla 4 — Lista de tablas de la base de datos Herbarsys.mdb
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14. APENDICE Illl: NOMBRE DE LOS DOCUMENTOS WORD DE SALIDA

Aqui se especifican los nombres de los documentos Word que son el origen de las salidas de informacién en
listados, etiquetas, cartas, certificados, etc.

ETIQUETAS

Opcion Documento Word
Etiquetas normales (1 x pag) etinorm1.doc
Etiquetas normales (4 x pag.) eti4xpag.doc
Etiquetas normales Entrada Rapida (1 x pag) Etilxpag.doc
Etiquetas normales Entrada Rapida (4 x pag.) eti4xpag.doc
Etiquetas para mixomycetes eti_myx.doc
Etiquetas de cédigos de barras etibarr.doc
Etiquetas para preparaciones microscopicas etiprep.doc
Etiquetas para el lateral de las cajas de mixomycetes etilat.doc

PRESTAMOS

Opcion Documento Word
Hoja de préstamo hojapres.doc
Generar sobres m_sobre.doc
Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy pe_sobre.doc
Carta de Reclamacion
Con derecho a prorroga (espafiol) MOD_RE1E.DOC
Con derecho a prorroga (inglés) MOD_RE11.DOC
Sin derecho a prérroga (espafiol) MOD_RE2E.DOC
Sin derecho a prorroga (inglés) MOD_RE21.DOC
En tercer grado (espafiol) MOD_RE3E.DOC
En tercer grado (inglés) MOD_RE31L.DOC
Boletin de prérroga (espafiol) MOD_EXTE.DOC
Boletin de prérroga (inglés) MOD_EXTLDOC
Etiquetas de sobres para personas m_sobrep.doc

PRESTAMOS Y SOLICITUDES

Opcion Documento Word
Boletin de expedicion (CP 71) bol_expe.doc
Etiquetas postales (sobres) POST_ET.DOC
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Certificado de aduanas (CN 23) aduana.doc
Certificado fitosanitario m_ fitosa.doc
SOLICITUDES

Opcion Documento Word
Generar sobres m_sobre.doc
Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy pe_sobre.doc
Generar cartas de peticiones de hoy m_soli.doc
Generar sobres de peticiones de hoy pe_sobre.doc
Etiquetas postales (personas) m_sobrep.doc

INTERCAMBIOS

Opcion Documento Word
Hoja de envio hojainter.doc
Lista de material listainter.doc
Generar sobres m_sobre.doc
Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy pe_sobre.doc

ETIQUETAS POSTALES (CENTROS)

Opcion Documento Word

Generar sobres m_sobre.doc

Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy pe_sobre.doc

ETIQUETAS POSTALES (PERSONAS)

Opcion Documento Word

Generar sobres m_sobrep.doc

Tabla 5 — Documentos Word utilizados en la aplicacion

14.1. ETIQUETAS EN WORD

Los documentos generados en todo el programa son ficheros de Word (con extensién”.doc”). Los
documentos que utilizan datos provenientes de M. Access estan programados para que realicen todos los pasos
necesarios de forma automatica, hasta la generacién del documento final.

Para que se ejecuten las macros programadas en los documentos, tendremos que asegurarnos de que en
nuestro programa Word esta habilitada la opcidén necesaria. Para ello, abrimos un documento de Word y

pulsamos en el mend de Word la siguiente opcion:

Herramientas = Opciones—>  solapa Seguridad=>  pulsamos boton “Seguridad de macros”
= En la solapa “Nivel de seguridad”, tenemos que tener seleccionado el nivel “bajo”.
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2 0%

Mivel de seguridad | Editores de confianza

{7) Muy alto, Solo se podran ejecutar las macros que estén instaladas en
ubicaciones de confianza, Las demas macros firmadas v sin firmar se
deshabilitaran.

() Ao, Sdlo se ejecutaran las macros firmadas que proceden de fuentes
de confianza. Las macros sin firmar se deshabilitan automaticamente.

") Medio, Puede eleqgir ejecutar o no macros que probablemente no son
SEqUras.

(%) Bajo (no recomendada), Mo ofrece protecddn contra macros inseguras.
Itilice este walar sdla si dispone de un ankivirus en su equipo o si ha
comprobado que todos los documentos que abre son seguros,

[ Acepkar ] [ Cancelar

Figura 105 — Opciones de seguridad de las macros
Los usuatios que quieran detener las macros para poder manipular el documento y realizar cambios deberan
tener activada la opcién “Media” del nivel de seguridad indico antes. En este caso, el documento generado
sera la plantilla y para trabajar con ella y generar el documento final tenemos que trabajar con las opciones de la
barra de herramientas de “Combinar correspondencia”.
Al abrirse el documento que sirve de plantilla, Word nos avisara sobre la existencia de macros, pulsamos el
botén “Deshabilitar macros”. A partir de aqui, desde la plantilla, pulsamos el botén “Ver datos combinados”
y comenzamos a hacer los cambios necesarios.

Para trabajar con la barra de “Combinar correspondencia” se pulsa:

Herramientas—> Cartas y cotrespondencia—>  Mostrar barra de herramientas Combinar correspondencia

Para insertar campos de la tabla ETINORM (contiene los datos de las etiquetas) se pulsara el botén de

B

“Insertar datos combinados: . Para visualizar el documento final pulsaremos el botén de Ver datos

combinados

. . , . LE
Una vez realizados los cambios, pulsamos el botéon “Combinar en un nuevo documento” 8| , entonces se Nos
preguntara qué datos queremos combinar en el nuevo documento, en nuestro caso elegimos “Todos”,
generandose entonces el nuevo documento con las etiquetas solicitadas listo para imprimir.

Algunos documentos de etiquetas van configurados para tamafio de papel mayor que el tamafio A4 y con
alimentaciéon manual. Si la impresora detecta un tamafio de papel que no tiene, entonces no lo imprime o lo
imprime desconfigurado. Si se desea cambiar este disefio, hay que ir al ment de Word y pulsar en Archivo y
seleccionar “Configuracién de pagina” y aqui se cambia la alimentacién manual a automatica y se adaptan
los margenes para ponerlos a acordes al tipo de papel A4.
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15. APENDICE IV: ATRIBUTOS SEGUN CADA DISCIPLINA

ATRIBUTOS SEGUN CADA DISCIPLINA AGRUPADOS POR DOMINIOS

Estos son los atributos que vienen configurados por defecto y que cada usuario puede adaptar y cambiar segun
sus necesidades.

Atributos en rojo *: obligatorios
Atributos en azul #: protegidos

DOMINIO ATRIBUTO TIPO VALORES DISCIPLINA
Biologico Organismo asociado Texto Libre Botanica
Fase biol6gica Lista Huevo Entomologia
Herpetologia
Otrnitologia
Ictiologia
Invertebrados
Larva Entomologia
Crisalida Entomologia
Imago Entomologia
Juvenil Ornitologia
Adulto Entomologia
Ornitologia
Espora Botanica
Sexo Lista Macho Entomologia
Hembra Herpetologia
Mixto Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Edad Numérico  |Libre Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Fenologia # Lista Flores Botanica
Fruto
Fértil
Estéril Sin
hojas
Envergadura/Talla Numérico Libre Entomologia
Herpetologia
Otrnitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Peso Numérico  |Libre Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
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Osificacion Craneal Numérico Libre Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos
Preparacion Foto Numérico Libre ér
Foto S.E.M. Numérico Libre é?
Tefidos Numérico Libre Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos
Microbiologia
Esqueletos Numérico Libre Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos
En alcohol Numérico Libre Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Seco Numérico Libre Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Formato principal # Lista Caja Foto Botanica
Lamina 6 Dibujo Consetrvado
en liquido Preparacion
microscopica Preparacion
M.E.B. Sobtre
Estudio molecular
Piel Numérico Libre Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos
Piel plana Numérico Libre Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos
Pliegos/Ejemplares*# |Numérico Libre Botanica
N° Tejido Numérico Libre Mamiferos
Ictiologia
Microbiologia
Preparacion Numérico Botanica
microscopica Microbiologia
Método_preparaciéonl | Lista Mamiferos
Herpetologia
Microbiologia
Método_preparacién2 Lista Mamiferos
Herpetologia
Microbiologia
Método_preparacion3  |Lista Mamiferos
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Herpetologia
Microbiologia
Preparador Texto Libre Mamiferos
Herpetologia
Microbiologia
N° Preparador Texto Libre
Sacar del congelador Fecha Mamiferos
Método de conservacion | Texto Libre Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Testigo ADN Légico Si ér
No
Gonadas Texto Libre Mamiferos
Ictiologia
Grasa Texto Libre Mamiferos
Ictiologia
Secuencia Numérico  |Libre Ictiologia
Electroforesis Texto Libre Ictiologia
Recoleccion Fecha de recolecciéon Fecha Libre Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Hora de recoleccién Fecha Libre Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
M¢étodo de Lista Trampa Entomologia
recoleccion/ captura Herpetologia
Veneno Ornitologia
Invertebrados
Mamiferos
Red japonesa Ornitologia
Red de arrastre Ictiologia
Cultivo camara humeda Botanica
Cultivo Placa Petri Texto Libre Botanica
Microbiologia
Reactivo Texto Libre Botanica
Microbiologia
Proyectos Revisado Texto Libre Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Ingreso Referencia de ingreso Texto Libre Botanica
Entomologia
Herpetologia
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Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Tipo de ingreso # Lista Cesion Botanica
Comodato Entomologia
Compra Herpetologia
Dacion Ornitologia
Desconocido Ictiologia
Depésito Invertebrados
Donaciéon Mamiferos
Campafia/Proyecto Microbiologia
Procedencia del ejemplar | Texto Libre Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Habitat Habitat # Texto Libre Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Salinidad Numérico Libre Ictiologia
PH Numérico Libre Ictiologia
Microbiologia
TempSuelo Numérico Libre Botanica
Entomologia
Herpetologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Temperatura Numérico Libre Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Turbidez Numérico Libre Herpetologia
Ictiologia
Invertebrados
Microbiologia
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16. APENDICE V: GLOSARIO E INFORMACION ADICIONAL

16.1. GLOSARIO

Definiciones basicas para el usuario de MS Access:

TERMINO

Aplicacién

Archivo

Barra de herramientas

Base de datos

Campo

Clave
Clave primaria

Configurar

Consulta

Descargar

Directorio
Extension

Fichero

Formulario

Fuente

Icono

Importar

DESCRIPCION

Es un programa que, una vez ejecutado, permite trabajar con el ordenador y
gestionar informacioén.

Datos estructurados que pueden recuperarse facilmente y usarse en una
aplicacién determinada. Se utiliza como sinénimo de fichero.

Conjunto de iconos que conducen a instrucciones.

Conjunto de datos organizados para un uso determinado de modo tal que
resulte facil acceder a ellos, gestionarlos y actualizarlos. En una base de datos
relacional, los datos se organizan en tablas.

Las bases de datos de MS Access tienen la extension .MDB para que el
ordenador las reconozca como tal.

Cada columna de una tabla representa un 'campo’ de la tabla, sirve para
almacenar una determinada informacion, que califica a la entidad que representa
la tabla.

Concepto de datos de un registro que se usa para identificarlo.

Una clave principal es una columna (o combinacién de columnas) que
permite identificar de forma inequivoca cada fila de la tabla, por lo que no
pueden haber en una tabla dos filas con el mismo valor en la columna definida
como clave principal. Cuando se define una columna como clave principal,
ninguna fila de la tabla puede contener un valor nulo en esa columna ni
tampoco se pueden repetir valores en la columna.

Adaptar una aplicacién software al resto de los elementos del entorno y a las
necesidades especificas del usuario. Es una tarea esencial antes de trabajar con
cualquier nuevo elemento.

Interrogacion realizada a una base de datos, en la que se requiere una
informacién o informaciones concretas en funcién de unos critetios de
busqueda definidos. Una consulta proporciona una visiéon personal de los
datos almacenados en las tablas.

Copiar a través de una red (Internet, BBS, etc.) un elemento que se encuentra
ubicado fisicamente en otro ordenador (Un fichero, un programa, un
documento, etc.) a nuestro disco duro. (Equivale 2 Download)

Conjunto de ficheros agrupados bajo un mismo nombre, lo que facilita su
utilizacion y administracion.

Son los caracteres que, precedidos de un punto, aparecen detras del nombre de
un archivo. Permiten identificar y clasificar los ficheros.

Denominado también como archivo, consiste en una unidad de informacién en
la que se almacena el resultado de utilizar un programa de proceso de textos,
base de datos o cualquier otro tipo de aplicacién.

Un formulario es el objeto de MS Access diseflado para la introduccion,
visualizacion y modificacion de los datos de las tablas. Véase ventana.
En tipografia, se denomina fuente a cada familia de letras, incluyéndose
numeros y demas signos, identificables por su diseflo y caracteristicas
peculiares. Un sin6nimo de fuente es tipo de letra.

Imagen que representa un programa u otra utilidad; en ZOORBAR conduce a
la ejecucién de un comando o utilidad.

Incorporar un objeto desde otro programa.
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TERMINO

Informe

Integridad

Macro

Mdb
Path

Programa

Registro

Relacién

Tabla

Tipo de datos

Valor predeterminado

Version

DESCRIPCION

Un informe es el objeto de MS Access disefiado para dar formato, calcular,
imprimir y resumir datos seleccionados de una tabla. Generalmente se utiliza
para presentar los datos de forma impresa.

La integridad referencial es un sistema de reglas que utilizan la mayoria de las
bases de datos relacionales patra asegurarse que los registros de tablas
relacionadas son validos y que no se borren o cambien datos relacionados de
forma accidental produciendo errores de integridad de los datos.

Basicamente, se trata de un grupo de comandos de una aplicacion, organizados
segin un determinado juego de instrucciones y cuya ejecucion puede ser
solicitada de una sola vez para realizar la funcién que se desee ejecutar.

Las bases de datos de Access2000 tienen la extension .MDB para que el
ordenador las reconozca como tal.

Camino o ruta que toma el software para acceder a los datos contenidos en una
unidad de almacenamiento.

Conjunto de instrucciones ordenadas correctamente que permiten realizar una
tarea o trabajo especifico o para obtener un resultado determinado, cualquiera
que fuere su forma de expresion y fijacion.

Conjunto de campos que contiene la informacién para un mismo "sujeto" de la
tabla; también se denomina fila, asi todos los campos de un cliente forman un
registro, todos los campos de otro cliente forman otro registro,...

Vinculo establecido entre tablas de una base de datos. Existen distintos tipos de
relaciones: Intermedia, De uno a muchos (con integridad referencial, con
actualizacion en cascada), etc.

Una tabla de datos es un objeto que se define y utiliza para almacenar los
datos. También se define como un objeto o una entidad que se identifica a
través de sus atributos campos (columnas), y puede ser la abstraccién de algo
real o intangible.

Todos los valores de una columna determinada (campo) tienen el mismo tipo
de dato, y éstos estan extraidos de un conjunto de valores legales llamado
dominio de la columna.

El valor predeterminado es el valor que se almacenara automaticamente en el
campo si no introducimos ningin valor.

Referida a los programas, alude a mejoras postetiores de dichos programas.

Tabla 6 — Glosario de términos utilizados en este manual
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16.2. RELACIONES
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Figura 106 — Relaciones actuales existentes entre las tablas principales

16.3. INFORMACION ADICIONAL

Conversion de UTM a coordenadas lat/long

Las tablas que se generan para "Exportar para Internet” en cualquiera de sus modalidades (ZOORBAR,
REMIB, TSA) realizan la conversién de UTM a coordenadas lat/long decimales para los registros que
contengan los datos. El formato de salida es siempre en grados y decimales de grado (signo menos para latitud
sur y longitud oeste). Los formatos de entrada admitidos son:

de grado

Tipo Ejemplo Nota
Grados®minutos'segundos"[NS] 30°50'15"N 2°30'10"W  |No hay conversion,
Grados®minutos'segundos" [EW] solo  cambio  de

formato
UseZoneX100LetterY100LetterEastingNorthing 30TUV4050
UseZone Easting Northing 30T 440 4650
[-]Grados.decimales de grado grados [-]grados.decimales |20.20 -2.80 No hay conversién;

solo la separa en dos
campos

Tabla 7 — Ejemplo de conversiéon a UTM y coordenadas

Visual Basic de las versiones en PowerBASIC que realizaron Yvan Barbier y Pierre Rasmont (Laboratoire
Zoologie, Universite de Mons-Hainaut, Avenue Maistriau, 19, B-7000 Mons, Bélgica) de las funciones
realizadas en FORTRAM del programa MANDRAS de la antigua DMA, ahora NIMA (National Imagery and
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Mapping Agency--E.E.U.U., http://www.nima.mil/GandG/metadata/dt-md.html).

Nota: Para puntos del "Viejo mundo", la conversién utiliza el datum geodético WGS84, lo que da un

error de unos 200 m con respecto a las coordenadas calculadas sobre los mapas de IGN o del SGE, que

utilizan el datum "European 50". Para puntos de las Américas se utiliza el datum de "Clarke 1866", que es

el que utilizan la mayoria de los mapas de esos pagos.

Para que evitar incidencias en la exportaciéon para Internet con los campos “LAT” y “LONG” hay que

€ 9

cambiar la configuracién regional del ordenador para que el Simbolo decimal sea “.”” y no “,” ya que de este
modo, en la exportacién los datos de latitud y longitud seran redondeados falseando los originales. Para ello:

Inicio> Configuracion - Panel de Control - Configuracion Regional =  Pulsamos la solapa
“Numeros”—>En “Simbolo decimal” elegimos la opcion «.”

16.3.1. COMO CREAR MENUS EN DISTINTOS IDIOMAS

La gestién de los mends en distintos idiomas se hace a través de una unica tabla BABEL. Se pueden tener la

mayoria de los textos de la aplicacién en el idioma que se desee.

Para ver los textos de la aplicaciéon en otro idioma hay que afiadir por cada registro en castellano otro igual en
el idioma deseado pero cambiando el campo IDIOMA y el CAPTION:

Idioma Forma Object Caption
Castellano consulta bbdd Texto25 Autor especie:
O para la versioén en catalan:
Idioma Forma Object Caption
Catala Consulta bbdd Texto25 Autor especie:
EH Babel =
Idioma - Form -t Control Caption -
Castellano altas pliegos Botong SALIR
| Castellano altas pliegos Boton2 Introducir nombres cientificos
Castellano altas pliegos Botonl3 Importar datos desde ficheros tipo etimatic ¢
| Castellano altas pliegos Textas INTRODUCCION DE PLIEGOS
English altas pliegos Botonl3 Data import from etimatic or detespe data fil
| Castellano altas pliegos Botonl2 Entrada rapida
English altas pliegos Boton2 Enter scientific names
|English altas pliegos Botongd EXIT
English altas pliegos header
|English altas pliegos lotes Mot included sets recording

Figura 107 — Fragmento de tabla Babel
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Para facilitar la tarea de la traduccion lo ideal es duplicar la tabla BABEL e ir cambiando el idioma del campo
CAPTION, e introducir el nombre del idioma (inglés, cataldn, etc.) en el campo IDIOMA. Luego habria que
afiadir todos estos registros traducidos a la tabla BABEL original para que el mend disponga del idioma
antiguo y del nuevo.

En total son cerca de 2.000 registros para cada idioma.
El campo FORMA se refiere al formulario o ventana en el que aparece el texto. El campo OBJETO se refiere
al tipo de elemento dentro de la pantalla (boton, caja de texto, etc.). No se deben modificar estos dos campos

porque son los que internamente utiliza la aplicacién.

Una vez introducidos los registros para el idioma deseado, en el ment de configuracién aparecen directamente
los idiomas disponibles y se elegira el que queremos visualizar:

Seleccionar coleccion de trabajo Introduccion de especimenes y revisiones
Etiquetas de coleccion Consultas vy listados Préstamos Solicitudes
Intercambios Centros, personas y etiguetas postales Consultorias
Ver manual / ayuda Configurar Exportar para Internet

Actualizar ( revisar configuradon | Institudén | Documentos y etiquetas | Gestidn de atributos | Resoludidn

Ruta y nombre de 1a base de datos de gestidn Idioma
|E:"-2u:u:ur|:uar'xher|:uars_l,ls.mdb J |Eastellanu:u b
Inicializar base de datos de gestion Crear nueva coleccion

Configurar acceso a datos de las colecciones

Ver historial de las versiones de Zoorbar

Figura 108 — Seleccion del idioma de la aplicacion

Si nos olvidamos de algun texto, el programa funciona igualmente, tan solo no "traduce" los textos de los que
no dispone y los muestra en castellano.

Por dltimo, indicar que se agradeceria recibir ( ) correcciones y adiciones de
la tabla BABEL para incorporarlos en futuras versiones.

16.3.2. DOCUMENTOS UTILES
Documentos de utilidad que van en el zip de ZOORBAR:

®= Modelo de condiciones y peticiones para muestreos destructivos: Algunos ejemplos, ver ficheros:
Destructive Sampling BERK htm, Destructive Sampling NYBG.htm, Destructive Sampling FH.rtf,
Destructive Sampling SI.doc, y los modelos que tenemos en MA: Destructive Sampling MA.doc,
muestreo_destructivo.doc, muestreo_destructivo.pdf.

= Procedimiento y modelo para documentar que un material de estudio es testigo ("voucher") de un
analisis molecular: Ver fichero: Testigo_ ADN.pdf
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16.3.3. COMPACTAR Y REPARAR LAS BASES DE DATOS
Esta herramienta de MS Access es de gran utilidad en los siguientes casos:

> El tamafio de la base de datos es desproporcionado con la cantidad de datos que contiene y la velocidad
de los procesos lenta.
» En caso de un corte de luz que pueda dafiar la base de datos si ésta estaba siendo utilizada.

En ambos casos esta utilidad compacta y repara la base de datos, reorganizando la forma de almacenar la
informacion, reduciendo el tamafio que ocupa y optimizando el acceso a los datos (mayor velocidad en los
accesos a los datos).

Para compactar y reparar las bases de datos, éstas se deben abrir de forma independiente y desde el menu de
MS-Access pulsar las opciones:

Herramientas -> Utilidades de Bases de datos -> Compactar y reparar Base de Datos
Sila version de MS-Access es en inglés: Tools-> DataBase Utilities -> Compact y Repair Database

El Microsoft Access

entana 2 Adobs PDF

Ortografia...

vinculos con Office

Colabaoracién en linea

#& Herbario : Ba... [= |[B]|

Enbﬂr MDiseﬁg :ﬁ Mugvao
Objetos
Tablas

Relaciones. ..

Analizar

Utiidades de la base de datos l Convertir base de datas

Seguridad Compactar v reparar base de dates...

Consultas a
Replica Realizar copia de seguridad de la base de datos. ..

Farmularios i
Inicio... Administrador de tablas vinculadas

Informes [Macro Divisor de base de datos

Paginas = Contrales AckiveX,.. Administradar del panel de contral

Macros Complementas Asistente para convertir a SOL Server

Médulos -+ Opciones de Autocarreccion... Crear archivo MDE...

Fiein Persanalizar...

Favoritos Opciones. ..

Figura 109 — Herramienta de MS Aecess para compactar y reparar la Base de datos
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