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CASOS PRACTICOS

ANTES DE EMPEZAR
Para realizar estos casos practicos el alumno debe trabajar con la versidn de lanueva
aplicacidéninstaladaenlosequiposy ubicadaen C:/HZFusion.
Dicha carpeta estd organizadade lasiguiente manera:
= La basede datos HZ_Fusion.mdb contiene los menusy laprogramacion estan
enla base de datos
= la base de datos Entomologia.mdb que contiene datos de ejemplo Utiles para
realizar casos practicos y para seguirel desarrollo deltaller.
= la base de datos Herbarsys.mdb que contiene las tablas de gestién (comunes
a todas las colecciones), tablas estandary tablas de Entrada Répida.

= CarpetaDocumentos con las plantillas pararealizar etiquetas, listados, etc.

HZ_Fusion.mdb
Menus y Programacion

Otras.mdb
Entomologia.mdb Herbarsys.mdb
Cada coleccidn en una Datos de gestion, tablas
Base de datos distinta estandar y de Entrada

Ranida

Los casos practicos estan relacionados entre si, es muy recomendable que se realicen

de forma consecutivay siguiendo la estructuratematica establecida.

CASO 1. GESTION DE NOMBRES CIENTIFICOS

OBJETIVO. Introduciren laaplicacion el listado de nombres cientificos que se proporcionaa
continuacion, asignando, en cada caso, lafamilia o grupo taxondmico superior que
corresponda. En este ejercicio no se proporcionan datos paratrabajar con la nomenclatura
completa, tansdélo se exige que el alumno se familiarice con el formulario y maneje los campos

y botones principales del mismo.



Todos los nombres se habran guardado en la tabla NOMBRES de la coleccidn activa

(ENTOMOLOGIA) que estavinculaday aparece como = M_Nombres en HZ_Fusion.mdb.

Plodia interpunctella (Hiibner, 1813) (Pyralidae)
Lasioderma serricorne (Fabricius, 1792) (Anobiidae)
Typhaeus typhoeus Linnaeus, 1758 (Geotrupidae)
Phricocarabus glabratus Payk. (Carabinae)
Culex pipiens Linnaeus, 1758 (Culicidae)

Sitophilus oryzae (Linnaeus, 1763) (Dryophthoridae)

CASO 2. GESTION DE TAXONES

OBIJETIVO. Aprender amanejarel formulario de gestion taxones dando de altay creando un

arbol de taxones con laestructura que proporcionaacontinuacién.

Reino Animalia

Filo Arthropoda

Clase Insecta

Orden
Lepidoptera
Familia Pyralidae

Género Plodia

Familia
Yponomeutidae

Género Prays

CASO 3. CONFIGURACION Y CREACION DE ATRIBUTOS

OBJETIVO. Eneste caso practicoel alumno debe darde altaun nuevodominioy 5 nuevos
atributos en el sistema. El nuevo dominio es personalizado y los atributos se proporcionanen

la siguientetabla:



DOMINIO ATRIBUTO TIPO VALORES DISCIPLINA

Personalizado Mezclado Texto (Libre) Entomologia
Ingreso Montaje Lista si Entomologia
Personalizado no Entomologia
Personalizado pendiente Entomologia
Personalizado Fechacongelacion Fecha (Formatofecha) | Entomologia
Personalizado Citar como Memo (Libre) Entomologia
Personalizado Prestado Légico (Si/no) Entomologia

CASO 4. GESTION DE LOCALIDADES

OBIETIVO. Aprenderamanejar el formulario de gestién de georreferenciaciones dando de alta

lastres localidades que se proporcionan a continuacion.

ESPANA. Albacete. Riopar: Campamento de SanJuan, 38229'01"N 2227°01"W, 1120 m.
(Datum WGS84)
ESPANA. Cuenca. Motilladel Palancar, 39234'4.17"N 1254'19.08"W, 800- 900 m.

(Datum European 50)

En todos los casos como responsable de |lageorreferenciacién debe ponerse el nombre del
alumnoy ademas, las localidades deben quedar disponibles (chequeadas) paraserasignadas a
los ejemplares mas adelante. Enlos casos en que los municipios no estén disponibles deben

serdados de alta.

CASO 5. CREACION DE TABLAS DE ENTRADA RAPIDA

OBJETIVO. En este ejercicio el alumno debe crearvarias tablas de entradarapida dentrode la

coleccion ENTOMOLOGIA con el nombre y configuracién que se detallan acontinuacidn.



NCATALOGO

NOMBRE TIPO DE ATRIBUTOS ATRIBUTOS
OBLIGATORIO
Sexo
Fasebioldgica
Atributos
ER-Entomologia Método de conservacion Si

configurables
Fecha congelacidn

Testigo ADN

CASO 6. FICHADO DE EJEMPLARES DESDE ENTRADA RAPIDA

OBJETIVO. Manejar el fichado de datos en una tabla de Entrada Rapida con imagenesy

atributos a partir del material que se adjunta.

En el ejercicio se proponenvarios casos de fichado con ejemplares que llevan imagenes
asociadasy ejemplares sinimagenes pararegistraren latabla ER-Entomologia creadaen el
ejercicio anterior.

En los casos en los que se proporcionainformacion, deben asignarse valores alos atributos
delatabla(Testigo ADN, sexo, etc.). Anoserque se especifique lo contrario el estado de
los ejemplares (campo SITUACION) es bueno. Si no se indica, del ejemplar no se habra

extraido ADN.

i . . N
A lolargo de esta practica se recomiendael usodel botéon nombres

,asicomo los

botones paraduplicarlaficha _* 1o bloquear/repetircampos g enloscasos que resulte

oportuno.

EJEMPLARES PARA FICHAR
ENTOMOLOGIA 3800
Plodia interpunctella (Hibner, 1813)
ESPANA. ALBACETE: Riépar: Campamento de San Juan, 38229'01"N 02227'01"W, 1120 m,
03/05/2007. En nueces almacenadas en alacena. Leg. R. Garcia, det. J. Marcos
(identificacion por confirmar pendiente de revision)
Q Adulto
Genitalia en preparacién microscdpica

URL: http://onlinelibrary.wiley.com/doi/10.1111/j.1096-3642.1943.tb00834.x/abstract

Conservado en sobre de papel.



Fecha de congelacién: 10-01-2015
Imagen asociada: 3800 Plodia_interpunctella.jpg (almacenadas en la carpeta Imagenes

taller)

ENTOMOLOGIA 3801
Lasioderma serricorne (Fabricius, 1792)
ESPANA. Cuenca. Motilla del Palancar, almacén de tabaco, 39°34'4.17"N 1°54'19.08"W, 850
m, 13/08/2010. En cigarrillos almacenados. Leg. A. Garrido, det. A. Garrido.
Larva &
Phylum: Arthropoda. Class: Insecta. Order: Coleoptera. Family: Anobiidae.
Material cedido por el Museo de ciencias Naturales de Madrid
Muestra AND
1 preparacién microscopica
Conservado en caja
ENTOMOLOGIA 3802
Typhaeus typhoeus Linnaeus, 1758
ESPANA. Valencia. Paterna, [coordenadas desconocidas] 70 m, 06/10/2008. En excremento
de vaca. Leg. Baguena, det. J. Marcos.
No muestra ADN
Q Imago
Genitalia en preparacion microscépica
Imagen asociada: 3802 Typhaeus_typhoeus.jpg (almacenadas en la carpeta Imagenes
taller)

Conservados en caja

ENTOMOLOGIA 3803
Culex pipiens Linnaeus, 1758
ESPANA. Alicante. Cocentaina, 38°44'27.78"N 0°26'12.57"W, 453 m, 23/12/2008. Fuente
del pueblo, en el agua estancada. Leg. A. Garriod, det. R. Bueno.
Q Larva
Conservado en alcohol
URL: Clave de determinacion: The Mosquitoes of Europe

http://www.faunaeur.org/full results.php?id=134988




CASO 7. VOLCADO DE DATOS A LA COLECCION PRINCIPAL

OBJETIVO. Aprenderavolcar los datos de tablas de Entrada Rapidaa la coleccion de trabajoy

resolverlos problemas posibles de volcado.

1. Enesteejercicioelalumnodebe volcarala coleccion ENTOMOLOGIA los datos
fichados hastaahora y almacenados en las tablas ER-Entomologia

2. Parapracticar la resolucion de problemas durante el volcado, el alumno volcarédla
tablade pruebas ER-Donaciones también ala coleccién de ENTOMOLOGIA. Ya que se
trata de unatabla importadase esperan problemas enelvolcado (con nombres

cientificos y atributos) que el alumno debe corregirantes de continuarcon el proceso.

CASO8. CONFIGURACION DE UBICACIONES

OBJETIVO. Manejardel formulario del sistema de ubicaciones de especimenes desdeel que se
pueden afiadir, modificar o eliminar las mismas. Aprenderaasignar ubicacionesalos

ejemplares.

El formulario de gestidn de ubicaciones se abre desde elboton Afadir/editar ubicaciones al
que se accede desde el formulario de fichado de ejemplares (Entrada Normal).
1. Crearlassiguientes ubicacionesy organizarlasjerarquicamente comose indicaenla
tabla.

Caja Col 1
Estante Col 1

Armario Aracnidos Caja Col 2
Zona Insectos Estante Col 2

Armario Lepiddpteros

Zona Aves

Zona Mamiferos



CASO9. GESTION DE PRESTAMOS

OBIETIVO. Darde altaun préstamoimprimiendo lahojade préstamosy cerrandolo. Para este

caso practico se trabajara con lacoleccion ENTOMOLOGIA.

1. Dar de alto un préstamo que contengatodoslosejemplares del genero Dicranopalpus
almacenados enlacoleccidn (incluird aproximadamente 16 ejemplares).
2. Crearlavistapreviay listadefinitivacon la determinacién conlaque estdincluido.
3. Prepararhojade préstamos donde:
- Receptor: Dr. Jesus Manuel AImeidade Duke University (DK)
- Personaquelo vaa estudiar: Dra. Rocio Sos
- Descripcion del préstamo: 16 ejemplares del género Dicranopalpus
pertenecientesa la coleccion de coledpteros
- Notadel préstamos: no se permite destruccion del material para analisis
molecular
4. Imprimirlahojade préstamo por Word.

5. Cerrarel préstamo A02/15 comprobando el material devuelto (n2ejemplar 250)

CASO 10.CREACION Y GESTION DE SOLICITUDES

OBJETIVO. Aprenderacrear y gestionarsolicitudes. Estas opciones se realizan desde la pestafia

Solicitudes de lacinta de opciones de laaplicacion.

DAR DE ALTA UNA SOLICITUD

1. Enla pestaia ‘Solicitudes’ accesible desde lacinta de opciones pulsamos ‘Abrir
solicitud’ para crear tres solicitudes utilizando los datos de la siguiente tablaadjunta

(exceptolos del campo Respuesta del centro).

DESCRIPCION SOLICITANTE CENTRO A SOLICITAR ADN RESPUESTA DEL CENTRO
Todos los ejemplares de BCB. Dpt. de Biologia Animal, Vegetal
Dr. Ledn
la especie Amphimallon i d'Ecogia, Universidad Auténoma de | Si Se envia el material
Baguena

pygialis L. Barcelona.



Todos los ejemplares de
las especies Ateuchetus
cicatricosus Lucas

Ateuchetus laticollis L.

Todos los ejemplares de
las especies Ceratophyus
fischeri Fish.
Ceratophyus martinezi
Lauf. Colectados después

de 1950

Dr. Aitor Tilla

Dr. Aitor Tilla

BFT. School of Biologyand
Biochemistry, The Queen's University

of Belfast.

VIT. Museo de Ciencias Naturales

Vitoria

UAM, Universidad Autbnoma de
Madrid, Madrid

P, Le Herbier, Jardin Botanique

NO

Si

Se envia el material

No se envia temporalmente

Se envia el material

No presta material

2. Encadacaso, aceptar la descripcidnyseleccionar el centro o centros a los que se envia

la solicitud.

3. Aceptarparadarde altala solicitud.

4. Entodoslos casos, generarlas cartas de peticiones.

GESTIONAR SOLICITUDES EN TRAMITE

5. Pulsando el botdén Gestion de solicitudes se accede al formulario desde el que se puede

revisary actualizarel estadode unasolicitud (veresquemadel procesoyleyendade

estados al final del ejercicio). En este ejercicio el alumno debe actualizar el estado de

las solicitudes que hadado de alta enel anteriorapartado, enfuncién de los valores

del campo RESPUESTA DEL CENTRO de latabla adjunta.

6. Séloparalasolicitudala UAM realizarlas siguientes operaciones:

- Notificarla llegadadel material, establecerlafechade vencimiento a 6 meses.

Enviaracuse de recibo (lasolicitud pasade ENVIa ACUS). Observacion (aincluiren

el campo correspondiente):llegan 23 ejemplares, todos en buen estado. La

institucion deniega permiso paraextraccion de ADN.

- Devolverel material pasando del estado ACUS a DEVU. Observacion: todos los

ejemplares se devuelven también en perfecto estado.

Leyenda de estados por los que pasa una solicitud:

= SOLI: el material hasido solicitado



= NOAH: el material noestd disponibletemporalmenteen el centro al que se solicita
= NODI: el centro no envia el material solicitado

= ENVI: el material yaha sidoenviado porel centro

» AQUi: el material hallegado

= ACUS:acuse dereciboenviado

= PROR: se solicitaprorroga

= DEVU: el material se devuelve

= RECI: notificaciénrecibiday cerrada

Esquema de los estados por los que pasa una solicitud:

SOLICITUDES

CASO 11.INTERCAMBIOS ENTRE INSTITUCIONES

OBJETIVO. Aprender arealizarintercambios, registrar el material recibido, registrar material a

enviaryrealizarlistas de material.

1. Enlapestanalntercambios de lacintade opciones pulsamos ‘Afiadir programa de
intercambio’ para crear dos programas de intercambio con los datos que siguen:

Programa intercambio 1: Inter MUB



Nombre del intercambio: Inter MUB

Persona: Dr. Laura Redondo de la Universidad de Murcia (MUB)

Fecha de apertura: fechaactual

Descripcion: intercambio de ejemplares de COLEOPTEROS por fotocopias

Observaciones: intercambio por crédito para fotocopias

Programa intercambio 2: Inter BIO

Nombre del intercambio: Inter BIO

Persona: Dr. Andrea Lucas de la Universidad del Pais Vasco (BIO)
Fecha de apertura: fechaactual

Descripcion: intercambio de ejemplares duplicados de la coleccién
ENTOMOLOGIA por ejemplares duplicados de BIO.

Observaciones: sin observaciones

2. Registrar el material recibido para los dos programas de intercambio.

Programa intercambio 1: Inter MUB

En este programa, en el que el intercambio se hace por fotocopias, los ejemplares
que recibimostienen distinto coste que varia con el tipo de especimen que sea.
Para registrar el material recibido, en este caso, habra que editar el coste de cada

tipo de ejemplaratendiendo alos valores suministrados en lasiguientetablade

ejemplo.
Tipo de N2 de ejemplares
Coste en € Descripcion
ejemplar recibidos
1 20 Ejemplares Tipo 1
2 10 Ejemplares de colecciones histdricas 2
Ejemplares de especies raras pocorepresentadas en
3 3 3

la coleccion
Ejemplares de especies comunes en la Peninsula

Ibérica ybien representadas en la coleccién

Descripcién: 20 ejemplares en muy buen estado.

Pasar el crédito a fotocopiasimprimiendo la hoja correspondiente.

Programa intercambio 2: Inter BIO



- Enestecaso, sdlose especificael nUmero de ejemplares recibidos, 12.

- Descripcion: ejemplares sin montar.

Preparar envio de material. Solo para el Programa intercambio 2: InterBIO,

registramos los ejemplares que vamos a enviaraese centro. Los numerosde la

colecciénson: 211, 212, 213, 214.

Confirmar todos los pliegos para intercambio y prepararla lista definitiva.

- Descripcion: 4 ejemplares montadosy etiquetados de la coleccion de
ENTOMOLOGIA.

- Observaciones: enenvioincluye fotografias impresas.

Despuésde Crearel envio, crear lahoja de envio para el centroy la lista en Word con

el material.

CASO 12. CONSULTAS, ETIQUETAS Y LISTADOS

OBJETIVO. Configurarlas etiquetas, hacer consultas de datosy elaborarlistados y etiquetas a

partir de ellos.

1. Configurarlasetiquetas paraque lainformacién de los atributos se refleje en ellas.

Paraello, ingresar del campo NOTA los atributos:
- Métodode recoleccion/captura

- Contiene

- Cantidadysexo

- Sexo

- Parcela

Puedesverunejemploenlaimagen quesigue.

[[GRUPC] v [ATRIBESPEC. Clase v | 2
[[GRUFC] v [ATRIBESPEC. Orden v | 3
[[GRUPC] v [ATRIBESPEC. Phylum v | 1
[[GRUPC] v [DETER. GRUPO v | 4

2. Desde lapestaiiaConsultasy listados - Consulta general de |a cina de opciones:

1.1 seleccionalos ejemplares del género Ischyropsalis.

1.2 extrae su correspondiente informe.



1.3 Realizaretiquetas =1 | desde el mismo formulario. Establecer que imprimala

ultimaidentificacidony lageorreferenciacion preferida.
- Etiquetas4 por pagina

- Etiquetas pequefias

- Etiquetasde cddigos de barras

- EtiquetasQR

CASO 13. EXPORTACION A DARWINCORE ARCHIVE Y A KML

OBIETIVO. Aprender a exportar los datos de nuestra coleccién al estdndar de datos Darwin Core

Archive parasu posteriorintegracionenlared del GBIF.

Con la coleccion ENTOMOLOGIA
1. Desde lapestafia Exportacion de la cintade opciones seleccionalaexportaciénalos
formatos Para Kmly para Darwin Core Archive. La aplicacidn te pedird que selecciones
un juego de metadatosy pregutara por la ruta enla que quieres almacenarlos

archivos resultantes: guardaen C:/HZ_Fusion.



