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1. Introduccion

Herbat-Zoorbar Ligero (HZL) es una aplicaciéon pequefia y sencilla, diseflada para
informatizar material biol6gico de una manera cémoda y rapida. Es de gran utilidad tanto para

cientificos como para fichadores de colecciones.

HZL permite fichar especimenes (u observaciones) y nombres cientificos, elaborar

etiquetas, realizar consultas y confeccionar listados de material.

HZL esta también concebido para intercambiar datos con las aplicaciones de gestion de
colecciones Zootrbar 1.2 y de Herbar 3.6 y versiones subsecuentes. Una vez que el material ha sido
fichado con HZL, queda almacenado en formato de tabla de Entrada Rapida (ER) que puede
volcarse junto con la tabla de Nombres cientificos y Localidades a las versiones completas de

Herbar o Zoorbar.

Conviene destacar que en ningin caso HZL sustituye a Zoorbar o Herbar si no que sirve
de complemento a aquellos usuarios que tengan su coleccién principal en alguna de estas
aplicaciones. No obstante es una alternativa para aquellas colecciones que apenas hagan
transacciones (intercambios, préstamos, solicitudes de material), o para investigadores que quieren

almacenar la informacién de sus ejemplares bioldgicos en una base de datos.

2. Caracteristicas generales

= HZL esta basado en MS-Aeess, por tanto soélo funciona en ordenadores con sistema
operativo Windows y MS-Office instalado. Para los informes (etiquetas, listados, etc.) se
utiliza el procesador de textos MS-Word.

* Se puede ejecutar desde cualquier unidad de disco.

=  Permite la creaciéon de tablas de Entrada rapida (ER), para Herbar o para Zoorbar que

pueden configurarse:
- con o sin imagenes
- con o sin valores duplicados del nimero de herbario o de coleccion
- con o sin atributos

- con o sin integridad referencial a la tabla de nombres cientificos (M_Nombres)
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® Se ha implementado un sistema de atributos, agrupados en dominios y disciplinas, que
permiten al usuario crea todos los campos de informacién que necesite para adaptar la
aplicacion a las necesidades de cada coleccion.

= Ofrece la posibilidad de configurar los atributos, de modo que pueden adaptarse a
cualquiera de los Reinos de seres vivos en cualquiera de sus disciplinas. Del mismo modo,
los dominios también pueden ser configurados.

® Permite importar tablas de atributos previamente configurados en otras aplicaciones
(Herbar, Zoorbar o HZL).

® Almacena las tablas de Entrada Répida en la misma base de datos, lo que simplifica la
configuracion.

® Ofrece la posibilidad de realizar consultas de Entrada Rapida cuyos datos seleccionados:
= pueden ser visualizados en forma de tabla o listado
= pueden ser exportados a tablas con formato de Entrada Rapida
= pueden ser utilizados para generar etiquetas

* pueden exportarse al estandar de intercambio de datos Darwin Core 1.4

3. Guia de instalacion

Antes de empezar

La aplicacién y manual de usuario en pdf se encuentran esta disponibles en la zona de

descarga de la pagina web de HZL
HZL consta de los siguientes ficheros y documentos:

®  Fichero HZ-Ligero.mdb que incluye:
® Los menus y la programacion.
= Las tablas de gestién, tablas estandar y tablas de Entrada Rapida.

= Las tablas con los nombres cientificos y localidades.

®= Un fichero Atributos.mdb contiene la plantilla con la estructura y relaciones de los
atributos, necesatios para importar atributos de otras aplicaciones.
= Un fichero Relaciones.mdb que contiene las relaciones necesarias para crear una tabla de

Entrada Rapida con integridad referencial a la tabla de nombres cientificos.
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= Varios documentos Word ( etilxpag.doc, etidxpag.doc, etibar.doc, etiprep.doc) que HZL

utiliza como plantilla para la creacion de las etiquetas de los ejemplares.

= Directorio Imagen, vacio y reservado patra almacenar las imagenes del usuatio.

Descarga e instalacién del programa

Desde la pagina web: se accede al punto de

descarga de la aplicacién. El proceso de instalacion es el siguiente:
1. Descargamos el fichero HZL-4.3-2k2.Z1P.

2. Creamos un directorio donde instalar la aplicacién y descomprimimos el fichero ZIP que

acabamos de descargar.
3. Al descomprimir aparecen los siguientes archivos y directorios:
= Directorio Imagen, vacio y reservado para las imagenes del usuario.
* Ficheros HZ_Ligero.mdb, Relaciones.mdb, Atributos.mdb.

* Documentos plantilla para la realizacion de etiquetas: etilxpag.doc,

etidxpag.doc, etibarr.doc, etiprep.doc.
= BARCOD39.TTF, fuente necesaria para la visualizaciéon de los c6digos de barras.

4. Instale la fuente BARCOD39.TTF necesaria para la aplicacion. Para ello vaya al mena
Inicio de Windows: Panel de Control — Fuentes — Instalar nueva fuente.

5. Laaplicacién ya esta lista para utilizar.

Vinculo a tutorial sobte descarga e instalacion de HZL:

http:/ /www.gbif.es/videos/Fichadores11/1-Descarga-instalacion-HZI..html

Organizacidn de la aplicacién

El men principal de HZL esta organizado en distintas pestafias que daran acceso a las

distintas secciones de la aplicacion.

® Desde la pestafia Configuracion se gestionan los datos referentes a la institucion en la

que se aloja la coleccion y se configuran algunos parametros previos.


http://www.gbif.es/hzl/hzl.php#descarga
http://www.gbif.es/videos/Fichadores11/1-Descarga-instalacion-HZL.html
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* La pestafia Configuracion Atributos tiene varios botones que daran acceso a

formularios para crear y editar atributos, dominios y disciplinas para la aplicacion.

= La pestafia Introduccion de pliegos y revisiones dari acceso a los principales
formularios implicados en el fichado de especimenes. Desde aqui, se pueden gestionar

los nombres cientificos, introducir localidades y fichar especimenes.

= Por ultimo, desde la pestafia Ayuda se da acceso al manual de usuario de la aplicacion

en formato pdf.

==] MENU PRINCIPAL =
| |
_Herbar/Zoorbar Ligero

........... ﬂ_‘

Introduccién de pliegos v revisiones | Configuracidn | Ver manual / ayuda | Configuracidn Atributos

= 2

Introducir nombres cientificos Entrada Rapida

Anadir/Editar localidades

hittp A, ghif. ez/hzl bzl phip F. Pando & al., 2009-2014. (pando@rjb.ceic.es). VerHZL 4.3

Figura 1. Ment Principal con organizacion en pestafias.

Vinculo a tutorial sobre formularios principales de HZL:

http://www.gbif.es /videos /Fichadores11/2-Formularios-principales-HZIL.html

Simbologia que aparece en la aplicacion

A continuacidén se muestra una relacion de los simbolos o botones comunes a varios

formularios o pantallas de HZL.


http://www.gbif.es/videos/Fichadores11/2-Formularios-principales-HZL.html
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Icono Nombre Accién
F .. . Cuando aparece este lapiz en el margen izquierdo del formulario
- Lapiz nuevo registro . . . .
estamos modificando el registro que estd a la vista.
[ Navegacién Permite navegar a través de las rutas (directorios) para elegir la ruta
y archivos necesarios para la configuracién de la aplicacion.
= Papelera Elimina del especimen la georreferenciacion o localidad
seleccionada. Idem con ubicaciones.
Hste botén se sitda al lado de aquellos campos cuyos valores
"+ Mas pueden ser gestionados mediante formularios. Pulsaindolo da
acceso a cada formulario en cuestion.
Enlaza con el formulario de "Alta y Revisién de Nombres
Nombres

taxonémicos'.

Herramienta

Enlaza con el formulario de utilidades que permite repetir un
registro o bloquear datos mientras se estan dando registros de alta.
Disponible desde la opcién de Entrada Rapida.

Duplicar

Permite dar de alta un registro de datos idéntico al que tenemos en
pantalla. Disponible desde la opcién de Entrada Rapida.

Nuevo registro

Aflade un nuevo elemento (registro).

Mundo

Enlaza con el formulario de gestion de Georreferenciaciones.

Def |8 \§ |2

Puerta De Salida

Salida del formulario actual.

Importante

Cada vez que veamos el icono E en el margen izquierdo del formulario, significa que estamos editando

el registro y se debe prestar atencion para no cambiar o perder algin dato involuntariamente.

4. Configuracioén

En el directorio donde se ha descomprimido el archivo ZIP de HZL apatece la base de

datos denominada HZ_Ligero.mdb, que contiene la programacién que ejecutamos.

Al hacer doble-d/ick sobre este fichero aparece el MENU PRINCIPAL.
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Datos de la institucion y la coleccion

Sies la primera vez que se ejecuta la aplicacion, habra que realizar la configuracién de la misma.
El primer paso a realizar es pulsar la pestafia Configuracién que aparece en el MENU

PRINCIPAL.

=5 MENU PRINCIPAL (=T 1

Introduccién de pliegos v revisiones | Configuracion | ver manual / ayuda | Configuracidén Atributos

Codigo de la Institucion [t

Mornbre de la coleccion o herbario [Hepéticas
Encabezamiento de etiquetas [Herbario ba,
Digciplina [Botanica v
Idioma [Castellano o

Takla de Nombres para colecciones i* Botdnicas " Zooldgicas

Futaicono |_

H N

kdb para exportacion |

Figura 2. Menu Principal con opciones de configuracion

Aqui se introducen los datos de la Institucion o Centro de trabajo, asi como el texto para
el encabezamiento de las etiquetas de ejemplares, el directorio en el que se encuentra el logotipo
de la institucién para que parezca en el Menu Principal de HZL y la disciplina a la que pertenece la
coleccién de trabajo. Como posibles disciplinas tenemos: Entomologfa, Herpetologia, Ornitologia,

Ictiologia, Invertebrados, Mamiferos, Microbiologia y Botanica.

También se puede especificar el Idioma en el que apareceran los formularios y botones de
la aplicacién eligiendo uno de la lista desplegable. Aunque en estos momentos unicamente estin
disponibles castellano y catalan, el usuario puede personalizar su aplicacién y crear su propio menu

en otro idioma siguiendo las instrucciones detalladas en el

Hay que especificar si se trabajara con una coleccion botanica o zoolégica, en funciéon de
lo cual variara el interfaz y la terminologia del formulario de fichado de nombres cientificos. Para

ello, en la opcion Tabla de Nombres para colecciones, marque con cual de las opciones desea trabajar.
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También se puede elegir un archivo jpg para que aparezca como logo en la cabecera del

formulario principal de HZL.. Para seleccionar el archivo en cuestién, utilice el botén de navegacion

_ y busquelo entre los directorios de su equipo.

Por ultimo, hay que especificar la ruta y el nombre de una base datos que servira de

continente para futuras exportaciones de los datos de la coleccion al formato Darwin Core 1.4.

Vinculo a tutorial sobre configuracion general

http://www.gbif.es /videos/Fichadores11/3-Configuracion-general-HZI .html

Configuracion de los atributos

Los atributos son campos adicionales a los incluidos por defecto en los formularios de
fichado de ejemplares, que permiten adaptar dichos formularios a las necesidades de los usuarios.

Estos atributos se agrupan en dominios y pueden ser utiles en distintas disciplinas de trabajo.

Tanto las disciplinas como los dominios y los atributos vienen configurados con valores
predeterminados. Si se desea cambiar esta configuraciéon debe hacerse desde la pestafia
Configuracion Atributos del menu principal que da acceso a los formularios de gestién de

atributos, dominios y disciplinas.

/L

_Herbar/Zoorbar Ligero

ﬂ

Introduccién de pliegos v revisiones | Configuracién | ver manual / ayuda | Configuracion Atributos

Gestion de atributos

Gestion de dominios

Gestion de disciplinas

Si modifica. edita o crea atributos, disciplinas o dominios, puede ocasionar
problemas en el volcado tanto de Herbar como de Zoorbar

Figura 3. Ment principal con opciones de configuracion de atributos.

10


http://rs.tdwg.org/dwc/terms/history/versions/index.htm#dwcclassic
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Gestion de atributos

A través de este formulario es posible crear nuevos atributos adaptados a las necesidades de
tichado de cada coleccién y llevar a cabo su mantenimiento. En la versién descargada de la web se
proporciona una lista de atributos definidos por defecto segin cada disciplina y agrupados por
dominios, que puede ser consultada en el

. Dicha lista ha sido confeccionada para atender las necesidades mas

frecuentes entre los usuatios de la aplicacion, pero puede ser modificada y/o eliminada.

El formulario que se abre muestra lo siguiente:

Filtrar por | w ATRIBUTOD |Hora de recoleccidn DISCIPLIMA |
Fecha congelacidn #| DESCRIPCION hora de recaleccidn Entomologia __|
Fecha de recoleccidn Herpetologia 1
Fenologia Omitologia

Formato principal - . .

Fata DOMINID |Recoleccicn » Ictiologia

Foto 5.E.M. TIPO [Testo lbre 7 Mamiferas

dnadas "

Brass DARWINCORE14 | = Invertebrados v
Habitat - OBLIGATORID [ |

Hora de

T huevos valores de tipo lizta, AVIS0: Azigne una discipling a loz nuewvos

Figura 4. Formulario de gestién de atributos.

A la izquierda, una lista con todos los atributos que existen en la aplicacién. Mediante el
desplegable Dominio puede realizarse un filtro para que dicha lista muestre unicamente los atributos
incluidos dentro de un dominio dado. Al seleccionar uno de los atributos de la lista, el resto del
formulario muestra la informacion relativa a él: nombre del atributo, descripciéon, dominio al que
pertenece, tipo de valor que admite el atributo (texto, imagen, lista, etc.), valor por defecto,

disciplinas en las que esta incluido, etc.

Si se desea crear un atributo que no esté en la lista que viene por defecto, debe darse de alta
pulsando el icono _*#* [ de Access. En este momento el formulatio se quedara en blanco a la espera

de que se introduzcan los siguientes datos:

= ATRIBUTO: nombre del atributo.

* DESCRIPCION: breve descripcién del atributo.

= DOMINIO: dominio al que va a pertenecer.

= DISCIPLINA: disciplinas a las que se puede asignar (Botanica, Entomologia, Ictiologfa,
etc.)

= TIPO: tipo de datos que va a tener. Entre las opciones disponibles estan: texto libre (con

un limite de 250 caracteres), lista, memo (sin limite de caracteres), numérico, logico y

fecha.

11
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® OBLIGATORIO: marcaremos este campo en caso de que queramos que para cada
ejemplar o lote dado de alta se rellene obligatoriamente este atributo.
= VALOR POR DEFECTO: en caso de ser un atributo obligatorio, el valor que se le asignara

por defecto.

= DARWIN CORE 14: campo de la tabla con formato Darwin Core 1.4 al que sera volcado
el valor del atributo en la exportacién de datos a GBIF.

Después de haber definido los parametros del atributo y en caso de que sea un atributo de
tipo “lista”, deben introducirse los diferentes valores que se pueden asignar al atributo, indicando el
propio Valor, la Descripcion y las diferentes Disciplinas a las que puede ser aplicado. Para dar de

alta nuevos valores del atributo lista pulsaremos en el icono _** | correspondiente a la barra de

registros interna del formulario:

5] ATRIBUTOS = B i
¥ | Fittrar por [~ ¥ ATRIBUTD [Fase biolagica DISCIPLINA - =
Electrafaresis | DESCRIPCION Fase biologica en que e Botanica i _
En alcohol encuentia el gjemplar Entomologia 1
ErvergaduralT alla Herpetologia
E zqueletos . .
DOMINIO |Binlégica w Ornitologia
TIPD [Cota v | lctiologia
Forcloaia VALOR DEFECTO | Invertebrados =
Formio principal | DARWINCORE14 | ¥ OBLIGATORID
& huevos atributos v a los nuevos valores de tipo lista, AY150: Asigne un
» YALOR DESCRIPCION -
|huev0
VALORES Disciplinas de YALOR
hiLigwn DISCIPLINA -
larva Entomalogia b L
crizdlida - =
imagn Herpetologia
jurenil Ornitologia
:S”E?a |ctiologia
F Invertebrados
*
-
Registro: M 1ded 3 m
Borrar elemento seleccionado
Registro: 4 4 5 » PI) I {

Figura 5. Formulario de gestion de atributos mostrando un caso de creacion/edicion de elementos

en un atributo de tipo ‘lista’.

Hay atributos que estan protegidos, y sus valores aparecen con un sombreado gris. Estos valores no

pueden ser modificados.

12
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Los atributos o elementos de la lista que no interesen pueden ser eliminados mediante el botén

Borrar elemento seleccionado.

Consultar el ANEXO I: Atributos segtin cada disciplina para ver la lista de Atributos

que vienen definidos por defecto en la aplicacion.

Importante

Cualquier cambio que se haga en la configuracién de atributos no se aplicard a las tablas de Entrada

Rapida previamente configuradas y tampoco a los datos introducidos en las mismas.

Gestion de dominios

En este formulario se llevard a cabo el mantenimiento de los distintos dominios a los que
pertenecen nuestros atributos. El dominio no es mas que un nivel de agrupacion de los atributos
para facilitar la ordenacién y biasqueda de los mismos. Para cada dominio se podra indicar su

Nombre y una breve Descripcion.

=  DOMINIO: nombre que identifica al dominio
*  DESCRIPCION: breve descripcién del dominio como informacién que nos ayude a
identificar los atributos que va a contener.

Los dominios que no interesen pueden ser eliminados mediante el botén Borrar elemento

seleccionado.

ATRIBDOMEMO_GEST = B =
k[ Biolagico

2 Preparacidn DOMINIO

(5] Recoleccion Igi,:,hf,gi,:.:.

4 Froyvectos

5 Igreso DESCRIPCION

G Habitat D atos bilagicas

Fi Cultivo

g Imagenes

] Todos Barrar el elementa

zeleccionado

Registro: M < 1ded | » M ¥ | W Sinfiltro | Buscar

Figura 6. Formulario de gestién de dominios.

Gestion de disciplinas

13
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Por medio de este formulario podemos realizar un mantenimiento de las disciplinas a las
que vamos a asignatles los atributos de los especimenes. Para cada disciplina que demos de alta es

conveniente especificar los valores de los siguientes campos:

=] DISCIPLINAS_GEST o [EOER
4

Botanica . REINO DISCIPLINA
Entomaologia

Herpetologia |F'|antae |B|:|témica
Ormitologia

I ctiologia FILD/DIVISION CLASE
Mamifteros | |
|Frvertebrados
Microbiclogia

00 ) O LT e LD

DESCRIPCION

Borrar elemento seleccionado

Registro: M 1ded L = 5in filtro | Buscar

Figura 7. Formulario de gestién de disciplinas.

= DISCIPLINA: nombre de la disciplina.
*  DESCRIPCION

= REINO: se debe especificar el reino al que pertenece la coleccién. Como posibles valores
tenemos:

- Animalia

- Archaea

- Chromista
- Bacteria

- Protozoa

- Plantae

- Fungi

*  FILO/DIVISION
» CLASE

Los dominios que no interesen pueden ser eliminados mediante el botén Borrar elemento

seleccionado.

Vinculo a tutorial sobre configuracion y creacion de atributos:

http://www.gbif.es /videos/Fichadores11/4-Configuracion-creacion-atributos.html

14
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5. Gestion de nombres cientificos

Los principales formularios implicados en el fichado de especimenes se encuentran en la
pestafia Introduccion de pliegos y revisiones del menu principal de HZL.. Desde aqui se puede
realizar la introduccién de los nombres cientificos, la introduccién y gestién de localidades y el

fichado del material.

Los nombres cientificos tienen un importante papel en cualquier sistema de informacién
sobre biodiversidad. Son los elementos utilizados para referirnos a la identificacién de los
ejemplares que fichamos, por lo que el trabajo de introduccién de nombres cientificos requiere una

minuciosa estandarizacion.

La gestion de la nomenclatura se realiza desde el formulario de introduccién de
nombres cientificos, al que se accede desde el botén Introducir nombres cientificos. El aspecto y
la terminologia del formulario que se abre varfa dependiendo de si se trabaja con colecciones
botanicas o zooldgicas, y por tanto de la configuracién establecida previamente en la pestafia
Configuracion. En cualquiera de los dos casos para dar de alta un nuevo nombre cientifico

hay que pulsar el icono _*#* | e ingresar los datos en los campos correspondientes.

Para las colecciones zooldgicas:

=2l Introduccién de nombres = [E
Cambiar a entrada de datos para | Poner_en los campos de nombre nulos E
nomenclatura completa Solo los de este registro | (¥
P | ScientificHamelD | TAX. SUP. | w
GENERD | ~ HIB | '+ ESPECIE. I_i Status nomenclatural
| AUTOR. ARO[ Simplificada
ﬂ INFRAMK w INFRA |_

Status “ Dudoso [ ‘

AUT_INFRA |_

Mombre aceptado

RGEMERD w | X |_ RESPECIE

_ - .
RAUTOR. ARO | Rellenar "Mombre aceptado _
— de los nombres con Status = #

N R5UBSP. |
RAUT INFRA |: Solo los de este registro
Mo acept.: _ ; Basidn: ; Pratdl
Registro: M 4 379 de 379 H % Sin filtrar | Busecar

Figura 8. Formulario de introduccién de nombres cientificos con la apariencia que muestra

para zoologfa.
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Para las botanicas:

==] Introduccién de nombres o [EOER
Cambiar a entrada de datos para | Poner _en loz campos de nombre nulos E
nomenclatura completa Solo Ios de este registro | (£3
P | ScientificNamelD | GRUPO | w
GENERD | ~ HIB | + ESPECIE. I_— Status nomenclatural
. AUTORES|_ Simplficado
ﬂ INFRANK w INFRA |_

Status v Dudoso
AUT_INFRA |_

MHarbre aceptado

RGENERD [ ~ X[ RESPECIE

— . "
RAUTORES | Rellenar "Mombre aceptado .
— de los nombres con Status = #

N RINFRAK w RIMFRA |
RAUT_INFRA |: — Solo los de este registro
Mom.acept: _ ; Bagidn: ; Protal .
Fegistro: M 4 379 de 379 L]l % Sin filtrar | Buscar

Figura 9. Formulario de introduccién de nombres cientificos con la apariencia que muestra

para botanica.

Los nombres introducidos alimentaran la tabla llamada M_nombres, y serd la referencia

para asignar los nombres cientificos a los ejemplares de la coleccion.

El nombre del taxén se divide en los siguientes campos: género (GENERO), epiteto especifico
(ESPECIE), autor abreviado de la especie (AUTOR), rango supra o infraespecifico (INFRANK),
epiteto del rango supra o infraespecifico INFRA) y autor de este dltimo (AUT_INFRA). Para la
gestién de hibridos existe el campo HIB, que debe contener un aspa X si se trata de un taxon
hibrido. Si se activa esta casilla con una X aparecera también el campo con la férmula hibrida

(PARENTALES).

Existen también diversos campos de control: el campo Dudoso, que puede almacenar los

valores 8i o No, y el campo Status que almacena distintos simbolos segun el estado del nombre:
# para nombres aceptados
* para sinénimos homotipicos
= para sin6nimos heterotipicos

% para hibridos prioritarios
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@ Para malas interpretaciones

En este caso, de formulatio en vista simplificada, este Gltimo campo sélo ofrece 2 valores: # para

nombres aceptados y = para sin6nimos.

En este formulario aparecen también botones para automatizar la tarea de rellenar con

guiones bajos “_” los campos vacios de este registro o de todos los registros de este formulario.
Otro de los botones que podemos encontrar aqui y que estd presente en varios puntos de la

o ) . N .
aplicacion, es el boton Nombres, representado con el icono J Al pulsarlo se abre un formulario
auxiliar que ofrece el listado de nombres disponibles para asignar a los campos Género, Especie,

etc. Su descripcién y funcionamiento se explica en el siguiente apartado.

Ademas existe la posibilidad de trabajar con la nomenclatura completa que amplia los
campos de informacién en el formulario. Para pasar de una a otra hay que pulsar el botén Cambiar
entrada de datos para nomenclatura completa, situado en el cabecero del formulario. El
formulario en vista simplificada sélo permite tratar dos nombres, el original que queremos fichar y
el nombre aceptado correspondiente, pero si trabajamos con la nomenclatura completa aparecen
nuevas pestafias en la zona inferior del formulario que nos permiten una gestion mas compleja de

los taxones.

Mombre aceptado | Basidnimo | Protdlogo | Comentarios, campos de contral, ete. | Inf. Tipa | Inf. Distibucidn | Mota takor ¢ ¥

RGENERO: | ~ %[ RESPECIE: [ e
: enar "Mombre aceptado”
RAUTORES: |_ de los nombres con Status = #
N RINFRAK: [+~ RINFRA: |_
RAUT_INFRA: |_ Solo los de este registro

Figura 10. Detalle del formulario de introducciéon de nombres. Muestra las pestafias que aparecen

cuando se activa la opcién ‘cambiar entrada de datos para nomenclatura completa’.
Las pestafias que aparecen al trabajar con el formulario en vista completa son las siguientes:

=  Nombre aceptado: nombre que se considera correcto para el nombre del registro.

*  Basionimo/Nombre original (colecciones botanicas/zoologicas): sinénimo del
que procede el nombre o el restrictivo.

= Protélogo/Publicaciéon original: datos bibliograficos del lugar de publicacién del
nombre

=  Comentarios, campos de control, etc.

= Inf. Tipo: informacién adicional referente al Tipo.

= Inf. Distribucién: informacién adicional referente a la distribucion geografica del

taxon.
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=  Nota Taxonémica
Como gufa detallada para el fichado de nombres recomendamos el volumen 14 de los

Cuadernos de trabajo de Flora micolgica ibérica

bibdigital.tjb.csic.es/spa/Fichal.ibro.php?Libro=2469).

Vinculo a tutorial sobre gestion de los nombres cientificos:

http://www.gbif.es/videos/Fichadores11/5-Gestion-nombres-cientificos.html

Formulario auxiliar de introduccion de nombres cientificos

En los formularios de HZ1,, es coman encontrat un icono como éste ﬂ Mediante este
botén se accede al sistema de asignacion de nombres. La ventana a la que da paso ofrece un listado
de los nombres cientificos que se han dado de alta previamente en el formulario de introduccién de
nombres y permite seleccionar el requerido para importarlo al formulario de origen. En otras

palabas, nos permite asignar a un ejemplar, taxén, etc., uno de los nombres de la lista.

% Seleccion de nombres o [EBEOER
Nombres m
Selecciona por nombre completo Solo aceptados T Introducir nombre | par narmbre completo | pOr Bspecie
| -
A~

Selecciona por especie

| DAR Mombre al Registro Abietinella abistin [Hedw.] M. Fleizch,
w

Acaulon fontiquerianum Cazaz & Seérgio
Acaulon muticum [Hedw. ] Miill. Hal,

Acaulon triquetrum [Spruce] Ml Hal,

Aloina ambigua (Bruch & Schimp.] Limpr,

Aloina bifrons [De Not.] Delgad,

Aloina rigida [Hedw.] Limpr.

Armblystegium confervoides [Brid.) Schimp.
Armblystegium zerpens [Hedw.] Schimp.
Arnphidiurmn maougeati [Schimp.] Schimp.
Anacalia webbii [Maont.] Schimp. v

AL a0 AT

Figura 11. Formulario auxiliar de ayuda a la asignacién de nombres cientificos.

Esta herramienta es interesante por varias razones: acelera la introduccién de datos y evita
errores de escritura. Al no tener que teclear manualmente los nombres por el teclado, las
posibilidades de cometer errores ortograficos en el nombre de los taxones o de los autores se

minimizan.

! cuad. Trab. FI. Micol. Ibér. 14 (1999). Pando, F. et al. Real Jardin Botanico (CSIC).
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La selecciéon del taxon puede realizarse a través de los mends desplegables de la izquierda,
ordenados por nombre completo (género) o por nombre especifico, o a través de los listados que se

presentan a la derecha del formulario.

Puede limitarse el listado a los nombres aceptados (#) marcando la opcién Solo

aceptados.

Una vez seleccionado el nombre a introducir en el formulatio de origen, sélo es necesario
presionar sobre el botén Dar nombre al registro. Si no se encuentra el nombre que se necesita se
puede afiadir una entrada para éste mediante el botén Introducir nombre, que abre el formulario

completo de introduccion de nombres descrito al principio de este capitulo.

Vinculo a tutorial: http://www.gbif.es/videos/Fichadores11/5-Gestion-nombres-

cientificos.html

6. Gestion de localidades

Existe una tabla que almacena todas las localidades que se van dando de alta en la
coleccién: GEOREF. Esta contiene las localidades que pueden ser asignadas a los ejemplares, de
manera que una misma localidad puede asignarse a diferentes especimenes de la coleccién. A lo

largo del presente manual nos referiremos a localidad o georreferenciacién de forma indistinta.

Para rellenar esta tabla de una manera cémoda existe un formulario con el mismo nombre
al que se accede desde el botén Adadir/Editar localidades situado en la pestafia de Introduccion

de especimenes y revisiones. También se encontrard un atajo a este formulario a través del botén
“Mundo” @ que se encuentra en distintos formularios de la aplicacion.

El formulario GEOREF permite gestionar los datos sobre las localidades almacenadas en
la base de datos. Esta dividido en dos mitades: la mitad izquierda sirve para visualizar y
seleccionar localidades; muestra TODAS las georreferenciaciones existentes en la base de datos
que pueden ser filtradas por pals, provincia o escribiendo un texto en el campo Localidad. Mientras
que la parte derecha, es donde se visualizan y se editan los datos de la georreferenciacion
seleccionada en la lista de la izquierda y donde pueden darse de alta nuevas localidades pulsando
en el icono de nuevo registro _*#* | para que esta nueva localidad quede disponible en la lista de

la izquierda tiene que estar chequeada marcando la opcién correspondiente.

El primer registro de la tabla de georreferenciaciones GEOREF corresponde a “Mundo” y
es el origen de todas las localidades, de manera que la informacién de “Mundo” no puede ser

borrada ni modificada.
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Lista de localidades Datos de la localidad seleccionada

GEOREF v FILTRO LOCALIDAD: v o = OER
F| pais | v PROVINCIA | ~ H|  pais [ESPARA v PROVINCIA [Malaga -
Localidad | %]  LOcALIDAD
1=7=7=Mundo=_=5i LaCala
42E5P =)o _=o_ =850
MUNICIFID ista. 8MI150: Log municipios que no estén chequead:
10=PRT =08 = gjos= _= 5i |Miias l\b!l
CODRDEMADAS | HADIDPUNTDI 0

[ i, Max. . para Altura p Profundidad | ‘.M edio, Precision para dltura v F'mfundidad]

ALTURA MiN. I ] PROFUNDIDAD MiN_ I
ALTURA MAX. I 200 PROFUNDIDAD MAX. I

RESPONSABLE

NOTA

DATUM GEODETICO |~ CHEQUEADA [

PROYECCION Todas |

13/08/2014 13:38:17
13/08/2014 13:38:54
mcammen en AZOR 13/06/2014 13:38:54

Registro: 4 4 2des F M >5:2-| K Sin filtro | Buscar

Figura 12. Formulario de mantenimiento y gestion de localidades.

En la lista de localidades, el primer dato que aparece es el identificador de la localidad, al
que denominamos ID_GEOREF: cada vez que se asigne esta localidad a un especimen, este

numero serd el que nos identifique la localidad en dicho especimen:

ID GEORETF: identificador de localidad Chequeada

Punta del 5 abinal

Cerrillas

Importante 1: los siguientes ocho campos son los que identifican una localidad o georreferenciacioén. Si

cambia alguno de estos campos se considerara una georreferenciacion diferente: PAIS, PROVINICA,

LOCALIDAD, MUNICIPIO, UTM, RADIOPUNTO vy los campos telacionados con la ALTURA

(altitud).
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Importante 2: por defecto al dar de alta una nueva localidad esta aparece sin chequear, para poder

asignar estas localidades postetiormente a otros especimenes deben chequearse estas desde el formulario

de georreferenciacion.

Los campos que identifican una localidad o georreferenciacién son los siguientes:

" PAIS: se elige el pais abriendo la lista desplegable con todos los paises. Estos paises estin

contenidos en la tabla PAISES de la aplicacién.

= PROVINCIA: se elige la provincia abriendo la lista desplegable con todas las provincias.

Estas provincias estan contenidas en la tabla PROVL

* LOCALIDAD: nombre preciso del punto de recoleccion o captura del ejemplar. La norma
para abreviar y emplear o no mayusculas al escribir puntos caracteristicos de uso

frecuente es como sigue:

Como aparecen

Mayuscula Minuscula :
en la etiqueta

Km archipiélago Alto/alto
Reserva biolégica embalse Valle/valle
Sierra pico Coto/coto

macizo Pefia/pefia

pte. (puente)

cumbres

ctra. (carretera)

cumbres

monte

pto. (puerto)

rio

vertiente ...

= MUNICIPIO: se elige abriendo la lista desplegable con todos los municipios. Los
municipios disponibles en el desplegable se corresponden a registros de la tabla
M_Municip, que pueden visualizarse también desde el formulario de gestiéon de
municipios (Véase apartado de Cestion de municipios). Los Municipios que no
han sido chequeados no aparecen en la lista. Existe una relacién de integridad
referencial entre la tabla M_Municip y la tabla GEOREF, por lo que es preciso
introducir primero los Municipios en la tabla M_Municip y después elegir el que
corresponda de la lista desplegable. De esta manera el municipio se introduce una sola

vez y después se selecciona de la lista desplegable para cada ejemplar que se da de alta.
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Para dar de alta nuevos municipios o para chequear los existentes, debe pulsarse el

boton £l que se encuentra al lado del campo.

ALTURA: altitud media del lugar de recoleccién o captura del ejemplar, en metros. Es
un dato numérico y no admite rangos de nimeros ni guiones. Tiene valor por defecto

nulo.
ALTURA MIN.-ALTURA MAX.: intervalo de altitudes en metros.

RANGO ALTURA: es la diferencia en metros entre la altitud maxima y la altitud

minima de la localidad o punto de recoleccién o captura del ejemplar.

PROFUNDIDAD: profundidad media del lugar de recoleccion o captura del
ejemplar, en metros. Es un dato numérico y no admite rangos de numeros ni guiones.

Tiene valor por defecto nulo.
PROF MIN. - PROF MAX.: intervalo de profundidades en metros.

RANGOPRO FUNDIDAD: es la diferencia en metros entre la altitud maxima y la

altitud minima de la localidad o punto de recoleccién o captura del ejemplar.

COORDENADA: se puede especificar tanto coordenadas geograficas como UTM
tanto del tipo MGRS como especificando el “Easting” (x) y “Northing” (y).

- En el caso de UTM del tipo MGRS (Military Grid Reference System) se

introducen los caracteres sin espacios entre ellos. Ejemplo: 30TUV4050.

- En el caso de UTM con “Easting” y “Northing”, de introducen los datos

dejando un espacio entre la Zona y el Easting, y entre el Easting y el Northing.

Ejemplo: 30T 440 4650.

- En e caso de coordenadas geograficas el formato es
Grados®minutos'segundos"[NS] Grados®minutos'segundos"[EW], dejando un
espacio en blanco entre la latitud y la longitud. Ejemplo: 30°50'15"N
2°30'10"W.

- En el caso de coordenadas geograficas decimales el formato es (+/-) latitud

(+/-) longitud, dejando un espacio en blanco entre estos valores.

RADIOPUNTO: indica la precision (radio de error) en metros con que se dan las
coordenadas geograficas. Dado el uso cada vez mas extendido que se hace de los datos
de las colecciones para analisis espaciales, se hace también mds necesario conocer la
precisiéon con que se dan las coordenadas de los puntos de recoleccién o captura del

ejemplar.
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Si el campo UTM contiene una coordenada UTM, no es necesario rellenar
RADIOPUNTO, ya que el grado de error viene implicito en la coordenada UTM, a no
ser que se conozca dicho radio de error y este sea menor que el implicito en la propia
UTM. En el caso de UTM con coeficiente de escala de 100 Km., si se conoce el
RADIOPUNTO éste conviene ser anotado ya que va a ser mas preciso que el
calculado, dado que el calculado es demasiado genérico para escalas tan grandes y la

informacién que aporta es escasa.

El RADIOPUNTO implicito en la UTM se calcula en la exportacion a la tabla con
DARWINCORE y sélo en el caso de que el usuario no haya dado este dato. Se calcula

una vez recentradas las coordenadas dentro del cuadrado que representa la UTM.

=  RESPONSABLE: nombre del responsable de la informacién de la localidad.

*  NOTA: Informacién adicional sobre la localidad o el punto de recoleccién o captura

del ejemplar.

*  DATUM GEODETICO: es el sistema de referencia espacial utilizado para codificar

las coordenadas.

*  PROYECCION: férmula de proyeccién con la que se ha realizado la proyeccién

sobre el mapa.

=  CHEQUEADA: solamente las localidades que estin marcadas en este campo como
chequeadas son las que se pueden asignar a los especimenes. Si se quieren dar por

validas todas las localidades de la base de datos pulsaremos el botén Todas.

Importante 1: cada vez que veamos el icono en el margen izquierdo del formulatio significa que

estamos editando la georreferenciacion, por lo que hay que extremar el cuidado para no cambiar o perder

algtin dato y pulsar Escape en caso de estar modificando algtin dato sin querer.

Importante 2: los campos PAIS, PROVINCIA, LOCALIDAD, MUNICIPIO, UTM y
RADIOPUNTO deben tener siempre un valor registrado, de ahi que por defecto PAIS y PROVINCIA y
presentan una interrogacion “?”, LOCALIDAD, MUNICIPIO y UTM presentan un guién bajo “_y
RADIOPUNTO presenta un cero “0”.

A continuacién se detallan las funciones de los botones Municipios presente en el

formulario GEOREF.
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Gestion de Municipios

Desde el botén ilcontiguo al campo Municipios, se pueden dar de alta nuevos municipios
o modificar algun dato de los que ya estan dados de alta. Toda esta informacién se almacena en la

tabla MUNICIP de la base de datos. El formulario que aparece es este:

Municipios o B OER
4 PAIS I +w PROVINCIA I +  MUNICIP Agullent
? ? . - al .
ESP | _ = PAIS ESP “
ESP A Abdet b
Eep |a ihi PROVINCIA IA -
ESP A Agost UTH |
ESP A Agres
ESP A Aguaz de Busot
ESP | A .-’-‘-.e Min.. Max. para Alura | . Medio, Precizidn para .t’-‘-.ltural
ESP |4 &lcala de laJowada
ESP A Alcalal ALTURA MiN. I ALTURA MAX. I
ESP A Aleo
ESP |4 Alcocer de Planes
ESP |4 Aloolecha v LaTiTuD | 38.8166
~ LONGITUD | -0.5333
COMENTARIO I
CHEQUEADD W Seleccionar Todos | Deszeleccionar Todos
Registro: 4 4 292 de 28029 M k| 0% Sinfiltro | Buscar

Figura 13. Formulario de mantenimiento y gestién de municipios.

En el filtro de la izquierda buscaremos si ya existe el Municipio. Si no existe lo daremos de
alta. Para ello pulsamos en el icono de nuevo registro _** |. T.os datos imprescindibles para el

Municipio, aparte del nombre del Municipio son:
* PAIS: se clige el pafs del municipio, que esta contenido en la tabla PAISES.

= PROVINCIA: se elige la provincia del municipio, que estd contenida en la tabla
PROVI.

* CHEQUEADO: solamente los municipios que tienen este dato marcado como
chequeado son los que se pueden utilizar en el desplegable del formulario GEOREF. Si
se quieren dar por validos todos los municipios de la tabla pulsaremos el botén
Todos. Si por el contario queremos deseleccionar todos los municipios pulsaremos el

botén Deseleccionar Todos.

Importante: un cambio respecto a las anteriores versiones de la aplicacion es que ahora los campos que

constituyen la clave principal de la tabla de municipios son MUNICIP, PAIS y PROVINCIA. Esto quiere

decir que la combinacién de sus valores identifica de manera un municipio.

24



HZL 4.3
Manual de usuario

Vinculo a tutorial sobre gestion de localidades y municipios:

http:/ /www.gbif.es/videos/Fichadores11/6-Gestion-localidades.html

7. Fichado de especimenes y operaciones
relacionadas

En este apartado se trata la creacion de tablas de Entrada Rapida y el fichado de
especimenes u observaciones, asi como otras operaciones relacionadas. Esto se realiza desde el
formulario de gestién de tablas de Entrada Rapida accesible desde el botén Entrada Rdpida de la

pestafia Introduccion de pliegos y revisiones.

A través de este formulario se pueden realizar acciones como: crear tablas de Entrada
Rapida, fichar especimenes u observaciones, borrar registros o tablas completas si es

necesario, realizar consultas y etiquetas, etc.
En las siguientes secciones se explican estas funciones.

o
Hepaticas i+ |

=2 Entrada rapida B E2

Trabajando con  ER-Muszgos

Seleccionar tabla Crear tabla de Entrada Rapida

Introducir datos en Entrada Rapida

Borrar registros de Entrada rapida

Borrar tabla de Entrada Rapida

Consultas, Etiquetas y Listados de
tablas de Entrada Rapida

Configurar atributos por defecto

ER con nombres fuera de tabla

Chequear tablas de Entrada Rapida
Exportacion Darwin Core 1.4

Figura 14. Formulario de gestion de tablas de Entrada Rapida.
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Vinculo a tutorial sobre formulario de gestion de tablas de Entrada Ripida:

http:/ /www.gbif.es/videos/Fichadores11/7-Gestion-Entrada-Rapida.html

Botdn ‘Configurar atributos por defecto’

En este botén se configuran los atributos para las tablas de entrada rapida, de modo que
los atributos que se escojan estaran presentes cada vez que se cree un formulario de Entrada Rapida
con atributos por defecto. Es especialmente util cuando el usuario necesita muchas veces los

mismos atributos para distintas tablas de Entrada Rapida.

El formulario que se abre consta de dos partes. La columna de la izquierda muestra en una
lista todos los atributos disponibles en el sistema, tanto los que vienen por defecto, como los que ha
creado el usuario. Ademds se encuentra el desplegable Dominio que permite filtrar los atributos

pot el dominio escogido.

La mitad derecha del formulario muestra los atributos que se van seleccionando y de qué
tipo son (numérico, lista, texto, fecha, si/no, memo), de este modo nos indica como tendran que

ingresarse posteriormente los datos.
Para escoger los atributos, seleccidénelo de la lista de la izquierda y presione el icono flecha
-+ L. , , . . ..
4. Automaticamente éste pasard a la lista de la derecha. Si desea eliminar alguno de los

atributos de la lista de la derecha, seleccidnelo y pulse el icono flecha g para devolverlo a la

columna de la izquierda.

Para acabar el proceso pulse el boton Guardar.

GESTION DE ATRIBUTOS

Filtrar por DOMINIO

Todos v

Edad 2 En alcohol MNumerico

Electroforesis Fase hiologica Lista.
Fenologia Lista

Ervergadura/Talla
Esqueletos
Fecha de recoleccidn

Formato principal -
Foto

Foto 5.E.M.

Ganadas *
Grasa

Hébitat
Hora de recoleccian W

GUARDAR

Figura 15. Formulario de eleccién de atributos.
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Hay que tener en cuenta que dicha configuracion va a ser la misma para TODOS los
formularios de Entrada Rapida con atributos por defecto que se creen a partir de ese
momento, pero que las tablas creadas anteriormente consetvaran sus atributos y sus valores.

=2] Crear nueva tabla para entrada rapida = B OER

-
Hepaticas a

Introduce el normbre para crear una nueva tabla de entrada rapida Crear |
[ER

Tipo ER. Atributos

{* ER sin imagenes * ER sin atributos

{— ER conimagen " ER con atributos por defecto

” ER con atributos configurables

E Mo permitir valores duplicados de NHERBARIO, ADIC, NCLAVE

[ Crear tabla de entrada rapida con integridad referencial a la tabla M_Mombres

Figura 16. Formulario de creacién de una tabla de entrada rapida.

Vinculo a tutorial sobre configuracion de atributos por defecto:
http://www.gbif.es/videos/Fichadores11/8-Configurar-atributos-defecto.html

Botdn ‘Crear tabla de Entrada Rapida’

Pulsando el botén Crear tabla de Entrada Ripida se abre el formulario que ofrece la
posibilidad de crear distintos tipos de tablas de Entrada Rapida segtn si interesa crearla para una

coleccion botanica, zooldgica; que contenga imagenes o no; que contenga atributos, etc.
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=& Crear nueva tabla para entrada rapida = B OER
. R
Hepaticas
Introduce el normbre para crear una nueva tabla de entrada rapida Crear |
[ER |

Tipo ER. Atributos Aplicacion

{* ER sin imdgenes ¥ ER sin atributos {¥ ER para HERBAR

{~ ER conimagen " ER con atfributos por defecto {~ ER para ZOORBAR

{~ ER con afributos configurables

E Mo permitir valores duplicados de NHERBARIO, ADIC. HCLAYE

[# Crear tabla de entrada rapida con integridad referencial a la tabla M_Mombres

Figura 17. Formulatio de creacién de una tabla de entrada rapida.

Opciones sobre tipo de Entrada Rapida:

= ER sin imagenes: crea una tabla de Entrada Rapida para informatizar especimenes a
partir del material tradicional: cajas conteniendo el especimen, sobres, pliegos, etc., sin

incluir imagenes.

* ER con imagenes: crea una tabla de Entrada Rapida para informatizar especimenes a
partir de imagenes almacenadas en el ordenador, que se pueden visualizar en un lateral

de la pantalla a la vez que introducimos los datos en el formulario.

Importante: si no se visualizan TODAS las tablas de Entrada Rapida que hemos creado, se puede

actualizar la lista de tablas de Entrada Rapida pulsando el botén Chequear tablas de Entrada Rapida.

Opciones sobre los atributos:

* Sin atributos: crea una tabla de Entrada Rapida que no tiene atributos (campos

adicionales a los incluidos por defecto en el formulario).

= Con atributos por defecto: crea una tabla de Entrada Rapida con los atributos que

hayamos configurado anteriormente desde Configurar atributos por defecto.

28



HZL 4.3
Manual de usuario

= Con atributos configurables: crea una tabla con atributos que se configuran en este

momento. Cuando se elige esta opcién aparece un formulario para personalizar la tabla

Entrada Rapida seleccionando los atributos que se necesitan en el formulario de

fichado:

GESTION DE ATRIBUTOS

DOMINIO

Taodos w

Electroforesis - Envgrgadura,.f alla
En alcohol T_urbldez_
Esqueletos Tipo deingreso

Fase bioldgica

Fecha de recoleccidn

Fenologia -
Faormato principal

Foto

Foto S.EM *
Fotos

Gonadas

Grasa s

Mumerico
Mumerico
Lista

GUARDAR

Figura 18. Formulario de eleccién de atributos.

Si en algin momento se utilizan atributos en los formularios de entrada rapida, dichos

atributos no podran ser eliminados ante la posibilidad de que haya tablas utilizandolos.

Opciones sobre la aplicaciéon:

A la hora de crear una tabla de entrada rapida tenemos debe elegirse para Herbar, en el

caso de las colecciones botanicas, o para Zoorbar, en el caso de las zooldgicas. En funcién de esto

el formulario y su terminologfa variardn para adaptarse a un tipo u otro de datos.

Opciones sobre el nimero de catalogo e integridad referencial:

# No permitir ¥alores duplicados de NHHERBARIO, ADIC, NCLAYE

¥ Crear tabla de entrada rapida con integridad referencial a la tabla M_Mombres

Figura 19. Opciones sobre el numero de catdlogo e integridad referencial para la creacion

de una tabla de Entrada Répida.
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En el formulatio de creacion de la tabla de Entrada Rapida se puede especificar si se quiere
integridad referencial con la tabla de nombres cientificos (M_Nombres) chequeando la opcién
correspondiente. El que exista integridad referencial entre estas tablas implica que cuando se asigne
un nombre a una identificacion, éste debe existir previamente en la tabla M_Nombres, o lo que es
lo miso, tiene que haberse dado de alta en el formulario de introduccion de nombres. De este
modo, si se da de alta el nombre una vez, ya no se tiene que volver a ingresar nunca mas. Asi se
asegura que ese nombre va a estar escrito de forma idéntica en todas sus determinaciones, y si se
cambia alguna vez desde el formulario de nombres, entonces se actualiza automaticamente en todas

las determinaciones que lo utilicen.

También existe la posibilidad de crear una tabla que no tenga valores duplicados en
NHERBARIO (numero de herbatio o coleccién), ADIC y NCLAVE, lo que garantiza que cada

numero de herbario o coleccién se registra una sola vez.

Vinculo a tutorial sobre creacion de tablas de Entrada Rapida:

http://www.gbif.es/videos/Fichadores11/9-Creacion-tablas-ER.html

Botodn ‘Introducir datos en Entrada Rapida’

Para abrir el formulario de introduccién de datos hay que seleccionar previamente la tabla
de Entrada Rapida con la que se desea trabajar. Una vez hecho esto, al pulsar el botén Introducir
datos en Entrada Rdpida se abrira un formulario cuya apariencia y terminologia variard en

funcién de la configuracién establecida en el momento de creacién de la tabla.

Trabajando con : ER-Muzgos

Seleccionar tabla : Crear tabla de Entrada Rapida

Introducir datos en Entrada Rapida

Borrar registros de Entrada rapida

Borrar tabla de Entrada Rapida

Consultas, Etiquetas y Listados de
tablas de Entrada Rapida

Configurar atributos por defecto

ER con nombres fuera de tabla

Obtener tablas de atributos

Chequear tablas de Entrada Rapida

Figura 20. Formulario de gestion de tablas de Entrada Rapida.
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Formulario de Entrada Rapida

Utilizaremos como ejemplo un formulario creado para una colecciéon botanica, si bien en el

caso de colecciones zooldgicas sélo varfa la apariencia y la terminologia empleada en algunos

campos. A continuacién se describen los campos presentes en el formulario.

-2| Entrada Rapida ER-6 Atri
Entrada Rapida ER-6 Atri P

o (=1

<3

*| NHERBARIO | [T]7
ESPECIE | HIB [

GENEROD l_ : i] GRUPO : Chequear Nombre |NO :
AUT_ESPEC I_ INFRANK I_ : INFRA I_

AUT_INFRA |- IDQUAL | ] #| MESAN |
DETERM | =] Es_tiPo ~] #| TAXONOMiA | (=] |
OBSERV | caMisa 5 [+ PRIM ¥ uLTIV
@l Pais [DESCONOCIDO =] Lo |-
Prov B Municip. |_ E]
E oo | Min. Méx., para Altura y Profundidad |V.Medio, Precision para Altura y Profundidad |
[ — —_— =
Altura Min. Profundidad Min.
i | 0 S - =
Radiafunta Altura Max. Profundidad Max.

Fecha

COLECTORES | Elegir Colector del desplegable Introducir Colector en un Cuadro de texto |

Habitat | Pliegos |_1 Prep. 0 Epiloc I

Nombre Colectores NCOL. I

Formato, Exsiccata, pliegos... | Atributos | Relaciones DWC

Notas Colectores Anadir Colector

OBSERVACION

NOTA

EXSICCATA

NOMERO EXSICCATA ORIGEN DEL REGISTRO  [PreservedSpecimen

[=]

DERIVADOS COLECTIO [Ma

SITUACION ] ULT_MODIF [ 2570372014 1

2:33:.04

FORMATO [~] #|  DE_FICHERD |ER-6 Ati P

FENOLOGIA

Registro: 4 4 4 ded [T % Sin filtro | Buscar

Figura 21. Formulario Entrada Rapida para la introduccién de ejemplares.

Campos referentes a la identificacion:

* ACTIVAR HIBRIDO (s6lo en el caso de los formulatios para colecciones

zoologicas): activa el campo HIB para gestionar hibridos.
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= ACTIVAR INFRAESPECIES (s6lo en el caso de los formularios para colecciones
zoolégicas): activa el campo INFRANK para gestionar rangos infra especificos

diferentes a subespecie.

* NHERBARIO/NCATALOGO: nimero de registro o catilogo que lleva el especimen.

Sera obligatorio o no dependiendo de la configuracion de la tabla de Entrada Rapida.

= ADIC: es un digito adicional empleado para distinguir dos o mas ejemplares que, siendo
distintos, han recibido el mismo numero de catilogo. Este caso se da cuando un
ejemplar contiene material mezclado (correspondiente a distintos taxones) que por error
han recibido el mismo nimero y se deben separar los distintos taxones. El valor por

defecto de este campo es 1.

= NCLAVE: numero que permite distinguir las diferentes identificaciones que puede tener el

ejemplar.

= FAMILIA/GRUPO TAX. SUP (Botéinica/zoologia): recoge generalmente el nombre de

la Familia o grupo taxonémico superior del ejemplar.

* GENERO: se puede teclear o elegir de la lista desplegable; en ambos casos el género que

se introduzca debe ser un elemento de la lista. Si se quiere dar de alta un género que

no esta en la lista hay que pulsar el botén Nombres j que da paso al formulario

auxiliar de asignaciéon de nombres cientificos.

= ESPECIE: contiene el restrictivo especifico del nombre con el que se identificé el
ejemplar. Debe existit en la tabla M_Nombres en caso de que se haya forzado la

integridad referencial en el momento de creacién de la tabla de Entrada Rapida.

Pulsando el botén Nombres ﬂ se accede al formulario auxiliar de asignaciéon de

nombres un para elegir la especie entre las existentes en nuestra coleccion

» AUTOR/AUTOR_ANO: los autores/autores afio del nombre de la especie del
ejemplar. El nombre de los autores se pondra siguiendo la regla siguiente: después de un
punto, dos puntos o punto y coma no se deja ningin espacio en blanco, exceptuando

que la siguiente palabra sea un:

apud, em., ex, in, per, trans., etc. 0 que la coma separe dos autores. Cuando un

taxén tenga dos autores, se utilizara el simbolo & para separatlos, evitando la utilizacion

de and, et, 1, und, y, e,... Cuando sean varios, se utilizara el mismo simbolo entre los dos
dltimos.

" INFRANK (s6lo en el caso de los formularios para colecciones botanicas):

contienen el calificador de rango de los taxones infraespecificos (vat., subsp., etc.).
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= INFRA: nombre del restrictivo infraespecifico de menor nivel.

= SUBSP. (s6lo en el caso de los formularios para colecciones zoologicas): contiene el

nombre de la subespecie.
= AUT_INFRA: los autores del nombre de la subespecie o del taxén infraespecifico.

= HIB: para especificar si se tratan hibridos intragenéricos (X) o extragenéricos (§). Si el

campo se rellena con el primer valor, se activara la casilla PARENTALES.
* PARENTALES: para especificar los parentales del hibrido.

= Chequear nombre: en caso afirmativo la aplicaciéon nos avisara con un mensaje cuando el

nombre cientifico que se haya ingresado no exista en la tabla M_Nombres.

= Calificador de la identificacion: grupo, seccién, con duda, etc. (almacenado en la tabla

IDQUAL).
= DETERM: nombre del autor o autores que realizan la determinacién.
= MESAN: mes y afio de la identificacién separados por “-“ Ejemplo: 12-2003.

= ES_TIPO: indica si el e¢jemplar en cuestién es tipo nomenclatural del nombre de la

identificacion.

= CAMISA/Nombre en la coleccion: en caso afirmativo indica que el ejemplar de catilogo
al que corresponde el registro esta incluido en el depdsito bajo el nombre de la

identificacion realizada.

* TAXONOMIA: para referenciar el tratamiento taxonémico seguido en la identificacion,

seleccionamos la opcidén correspondiente de la lista desplegable. Con el icono

+ . . , .
Jcontlguo al campo se dan de alta nuevas referencias taxonémicas.
= OBSERYV: observaciones sobre la identificacion.

= PRIM y ULTTI: casillas de verificacién que hacen referencia a si la identificacién es la
primera 6 la ultima del especimen. En el caso de tener una unica identificaciéon las dos
casillas de verificacién han de estar marcadas; en el caso de tener varias, deben estar
marcadas la primera y la tltima de ellas con sus correspondientes casillas de verificacion.

Este control se hace automatico, pero el usuario puede modificarlo.

Para rellenar los datos de nombres cientifico tenemos dos posibilidades; teclear

manualmente los datos en los campos GENERO, ESPECIE y AUTOR/AUTOR, ANO, o

., N . .
acceder a estos datos desde el botén J Recomendamos que de manera habitual se introduzcan
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los nombres cientificos a través del boton ﬂ y que se trabaje con la opcion CHEQUEAR

NOMBRE = SI, ya que nos asegurara que nuestros nombres son correctos y que estan en la tabla

M_Nombres.

Campos referentes a la recoleccion:

=" En cuanto a los campos relativos a la localidad (PAfS, PROVINCIA, LOCALIDAD,
etc.), existe la posibilidad de introducitlos manualmente. De ser asi, esta informacion
quedara asociada a nuestro registro pero no se almacenara en el formulario de localidades

(v en su correspondiente tabla GEORREF). Véase apartado

En el caso de introducir los datos manualmente en los campos PAIS, PROVINCIA,
LOCALIDAD, MUNICIPIO, COORDENADA, RADIOPUNTO y RANGOALTURA.
Es importante que todos estos campos tengan un valor; si no se conoce el valor tomara
uno por defecto que puede ser para PAIS, PROVINCIA: ”?”, para LOCALIDAD,
MUNICIPIO, COORDENADA: “_” y el valor cero 0 para RADIOPUNTO, ya que si se

quedan con valor nulo al volcar a la coleccién estas georreferenciaciones se duplicaran.

La otra posibilidad es introducir las georreferenciaciones desde el botén

MUNDO . Este icono aparece desactivado hasta que no se da un nimero de catilogo y

se guarda el registro pulsando sobre la barra vertical en el margen izquierdo del formulario.

El botén da paso al formulario de Asignacion de
localidades:

=5] Asignar localidad o B OER

PATS w PROVINCIA +w | DAR georreferendacion al regsitro | @

5 ESP Gu Guadalajara _

] USa  AZ Arizona _

£ *

: Las localidades no chegueadas NO apareceran en la lista. AVISO:

Figura 22. Formulario de asignacion de localidades a ejemplares.
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Se puede elegir una localidad de la lista de georreferenciaciones existentes. Una vez
localizada la localidad a asignar, basta con seleccionarla y pulsar el botén DAR
georreferenciacion al registro. Al cerrar este formulario, sus datos pasaran a la tabla
de Entrada Rapida. Si la localidad que le interesa ain no existe, puede darla de alta

desde el formulario para Afiadir/editar localidades, al que se puede acceder por un
atajo pulsando el boton MUNDO @

Nota. Para que una localidad dada de alta esté presente en el formulario de asignacion

de localidades es preciso que previamente se haya chequeado desde el formulario para

Afadir/editar localidades.

" FECHA: fecha de recoleccion u observacion. Aparece en pantalla con las barras
separadoras ““/”’.

* HABITAT: referido al momento de la recoleccién.

* PREPARACION: nimero de preparaciones microscépicas permanentes realizadas con el
material del especimen y conservadas en la coleccién.

" NOBRE COLECTORES: nombre de la persona o personas que hicieron la recoleccién.
Hay dos opciones para introducitlo: seleccionatlo de un desplegable (que toma los datos
de la tabla M_Colectores) y los almacena en la misma si se asigna un valor que no existe,

o introducir los datos en el cuadro de texto Nombre colectores.

COLECTOR | Elegir del Desplegable &+  Introducir en un cuadro de texto |

Nombre Colectores | v
NCOL. | Pliegos 1 Prep. I_EI

Figura 23. Asignacién de colectores.

Pestafia Formato, Exiccata, Pliegos/ Tipo de Preparacion o Expedicién/Campana:

* OBSERVACION: observaciones referidas al cjemplar. Estos datos no se imprimiran en la
etiqueta.

=" NOTA: notas referidas al ejemplar. Estos datos si se imprimiran en la etiqueta.

* EXICCATA/EXPEDICION-CAMPANA: nombre de la exiccata o coleccion a la que
pertenece la muestra.

* NEXICC/N° CAMPANA: ntimero del ejemplar en la exiccata.
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* FENOLOGIA (S6lo en colecciones botanicas): indica el estado fenolégico del material.
Se selecciona de la lista desplegable.

* SITUACION: indica el estado de accesibilidad del material. Sirve para indicar si el material
se ha extraviado (EX) o destruido (DE). Se selecciona de la lista desplegable.

= FORMATO: indica la forma de conservacion del ejemplar principal. Se selecciona de la
lista desplegable. Para introducir mas tipos de formatos hay que pulsar el botén Hl que
nos muestra un formulario para introducir nuevos formatos.

" DERIVADOS: en este campo se introducen los formatos de los ejemplares derivados si
los hubiese. Si interesa, se puede afladir cuantos ejemplares hay de cada tipo, entre
paréntesis. Ej.: alcohol (3); frutos (2).

= ORIGEN DEL REGISTRO: sc refiere al tipo de registro que se estd fichando (f6sil,
especimen preservado en una coleccién, etc.). El valor se selecciona de la lista

desplegable.

Pestana Atributos:
En el formulario de Entrada Répida los atributos se visualizan de la siguiente manera:

Formato, Exsiccata, pliegos... | Afributos:

Atributo Yalor Tipo dato
Fennologia L
Preparacidn microscopica M
£ >
Muewo walor:

ASIGHNAR YALOR

Figura 24. Asignacién de valores a los atributos.

La columna de la izquierda recoge la lista de atributos que se han incluido en el formulario;

la del centro los valores asignados para cada atributo y la de la derecha el tipo de atributo, donde:

- L: significa que es de tipo Lista. Sélo pueden darse uno de los valores de la

lista desplegable.
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- N: numérico. Sélo admite valores de tipo numérico, con o sin decimales.
- T: texto libre. Limitado a 255 caracteres.

- B: (booleano) Si/No.

- F: fecha. Debe tener el formato 00-00-0000 (dfa-mes-afio).

- M: texto de tipo Memo. Texto con un numero ilimitado de caracteres.

Pestafia Imdgenes:

En el caso de Entrada Rapida con imagenes el formulario para ingresar los datos varfa
ligeramente de apariencia, si bien el procedimiento y la descripcién de los campos son exactamente
iguales a los de un formulario de Entrada Rapida sin imagenes. En este caso, ademas, se activa la

pestafia Imdgenes a través de la cual se puede asignar una imagen al ejemplar activo.

Localizacién || Formato, Exsiccata, pliegos.... | Im3genes | Reladones DWE

Imagen

Imagen

Figura 25. Seccién de asignaciéon de imagen a un ejemplar en el formulario de Entrada

Rapida.

Para ello, escriba la ruta del directorio en el que se encuentra dicha imagen. Para facilitar esto y

evitar errores, se recomienda el botén de navegacion J, que permite situarse en el directorio

deseado y elegir el fichero con la imagen.

Pulsando en el boton Imagen puede visualizarse la imagen contenida en el fichero
especificado. De esta manera se tiene la imagen en pantalla del especimen simultineamente con la
ventada de Entrada Répida, para facilitar la entrada de datos a partir de la etiqueta y datos de la

imagen.
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El Visor que se utilice para visualizar las imagenes conviene configurarlo de manera que
nos mantenga siempre el mismo tamafio de imagen, de manera que ajustemos el tamafio de la
imagen una sola vez y nos lo mantenga para todas las imagenes que vayamos procesando. Si el visor
que utilizamos es Irfanview (se puede descargar en la pagina ) esta

opcidn se configura:

View — Display Options — Fit images to window

Pestafa Relaciones DWC:

En esta seccion se encuentran elementos que identifican al ejemplar/observacion que se
esta fichando asi como su relacién con otro objeto de la misma u otra coleccién. Se trata de

elementos del estandar Dublin Core (http://dublincore.org) y elementos utilizados frecuentemente

en colecciones para establecer relaciones entre especimenes.

Localizacién | Formato, Exsiccata, pliegos.... | Imdgenes | Atributos | Reladones DWC

DCrelation | "

RelatedObjectiD |

OcurrencelD |'I [D54966E-5031 -4E 36-A073-1E9DASF 96544

Relation Notes |

Responzible |

Figura 26 Pestafia Relaciones DWC.

® DCrelation: tipo de relacion que existe entre el objeto que se esta fichando (observacion o
especimen) con otro objeto de la misma colecciéon u otra diferente. A elegir los valores
de un desplegable: IsParentOf, IsChildOf, IsMemberOf, IsDerivedErom, IsDuplicatedOf,
IsSurrogatedOf, IsRelated To.

= OCURRENCEID: Identificador tnico que se asigna de forma automadtica a un registro
en el momento de ser generado.

= RelatedObjectID: Identificador (ID o numero de herbatio/colecciéon) del registro u
objeto que estd relacionado con el que estamos fichando.

= Relation Notes: Notas sobre la relacion.

= Responsible: Responsable.
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Importante: estos campos se exportan al estandar Darwin Core 1.4 pero atn no son compatibles

con las dltimas versiones de Herbar 3.7.1 y Zoorbar 2.2 y anteriores.

Otros botones del formulario de Entrada Rapida:

- _+| Duplica el registro actual. Al pulsar este botén se crea un registro idéntico al actual
al que hay que asignarle un numero diferente de catalogo, si la configuracion del

formulario de Entrada Rapida hecha por el usuario lo exige.

. ﬂ Para configurar la introduccion de datos. Al Configurar entrada de datos - = X

pulsar este botén se abre un formulario que = Configuracion entrada de

. 1 del formulari datos
permlte marcar 10S CampOS ¢l rormulario que se€ Repetir (repeat) y bloquear (block) campos

: . Repeat 3 [ Block o
quieren repetir o bloquear. Lo campos que DouaL T T
L. . [ird
tengan marcado ‘bloquear’ quedaran inactivos al MESAN
DETERM ¥ ¥ H
dar de alta un nuevo registro. Los campos que EACLE 1
) o TaxoNoMs T T
tengan marcado ‘repetir’ copiaran su valor al dar DESERV T T
. . camiss T T
de alta un nuevo registro. Si se desea desmarcar
PRIM T T
todo pulse el botéon Limpiar. Para hacer un LT
' ' ) ) Pas [ %
efectivo cualquier cambio en este formulario [Record: 4 «130f46 » ¥ 1 [ 0
. Limpiar | Aplicar { Cerrar
pulse Aplicar/Cerrar. | |
Figura 27.
Vinculo a tutorial: sobre fichado de ejemplares

http://www.gbif.es /videos/Fichadores11/10-1-Fichado-ejemplares-ER.html

Botdn ‘Borrar registros de Entrada Rapida’

Este botén da paso a un formulario que permite eliminar registros de la tabla de Entrada
Répida seleccionada. Para ello, introduzca el nimero o intervalo de nimeros a eliminar y pulse el

botén Borrar.

39


http://www.gbif.es/videos/Fichadores11/10-1-Fichado-ejemplares-ER.html

HZL 4.3
Manual de usuario

M
b Herbario Ma W

Tabla de Entrada Rapida activa:  ER-COLEC

Introduce intervalo de nimeros de herbario:

Desde: |:| Borrar
Hasta I

Estan desde: 1

hazta: B9E

Figura 28. Formulario de eliminacién de registros de tablas de Entrada Rapida.

Botdn ‘Borrar tabla de Entrada Rapida’

Este botén elimina la tabla de Entrada Rapida seleccionada de manera permanente.

Boton ‘ER con nombres fuera de tabla’

Este botén sirve para comprobar si los nombres cientificos que se han metido en los
formularios de Entrada Rédpida se corresponden con los que se dieron de alta en la tabla

M_Nombres a través del fichado de nombres.

Para utilizar este botén, previamente debe seleccionar la tabla de Entrada Rapida sobre la
que quiere trabajar. Al pulsar ER con nombres fuera de tabla se realizard una consulta que
mostrara los nombres cientificos no incluidos en la tabla M_Nombres que hay en esta Entrada

Répida. Silos nombres incorrectos se mantienen.

Boton ‘Obtener tablas de atributos’

Mediante este botén se pueden importar atributos previamente configurados en otra
aplicacion (Herbar, Zoorbar o HZL). Este proceso remplazara los atributos que existan dentro
HZL, por tanto esta accioén so6lo estara activa si no existe ninguna tabla de Entrada Rapida

con atributos asignados ya que perderian sus valores.

Una vez pulsado este botén, aparecera un mensaje informativo advirtiendo de lo antetior.
Si se contintia con el proceso se abrira el navegador para que busquemos dentro de nuestro equipo
la aplicacién y su archivo mdb (Herbar.mdb, Zoorbar.mdb o HZL.mdb) de la que queremos
importar los atributos. Al aceptar, los atributos contenidos en la aplicacién seleccionada habran

pasado a formar parte de HZL.
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Botdn ‘Chequear tablas de Entrada Rapida’

En el caso de que se hayan importado tablas de Entrada Rapida de otra aplicacién, este
botén permite actualizar el formulario de gestiéon de tablas de Entrada Rapida para que las
reconozca. En el momento que se pulse, aparecerd un formulatio que permitira elegir si dichas

tablas corresponden a una coleccién botanica o zooldgica.

Seleccione la aplicacion:

* Herbar " Zoorbar

Aceptar

Figura 29. Eleccién de la aplicaciéon de destino.

8. Consultas y etiquetas

En este apartado se trata el funcionamiento del formulario de consultas de Entrada Rapida.
Este, nos permite realizar consultas complejas de datos y plasmarlas en forma de tablas, listados o

etiquetas del material seleccionado.

Botdn ‘Consultas, etiquetas y listados de tablas de Entrada Rapida’

HEste botén abre un formulario que da opcién a realizar consultas de informacién y a
generar etiquetas a través de los datos incluidos en las tablas de Entrada Répida. Para trabajar con
¢l, previamente debe seleccionarse una tabla de Entrada Répida. El formulario que se abre es el

siguiente:
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»
Campo: Operador: VYalor: Unidn:
| » | w [ “
. Etiquetas
SELECCIONAR REGISTROS Lista como consulta
- Configurar Etiquetas -
seleccionar todo Listado Atributos . Tantas como
Pliegos/Prep.
Deseleccionar Uno EXPORTAR DATOS 1 x Pag. 4 % Pag.
Limpiar Codigo Barras
" Sdlo Una

Seleccdonados 0

Prep.Microscopica

Figura 30. Formulario de consultas y listados.

En la parte superior aparecen los campos para establecer unas condiciones de consulta:

= CAMPO: campo de la tabla de Entrada Rapida.
= OPERADOR: =, <, >, >= like, etc.
= VALOR: valor que se busca en el campo antes especificado.

= UNION: operador para enlazar con la siguiente consulta.

Una vez establecidos los parimetros de la consulta hay que pulsar el botén Seleccionar
registros. Podremos verlos en forma de tabla pulsando Lista como consulta, o en forma de
informe pulsando Listado. También pueden deseleccionarse registros concretos o todos los

registros, si es necesario, a través de los botones Deseleccionar unoy Seleccionar todo.

Con los registros seleccionados también se pueden realizar etiquetas de cddigos de barras,
etiquetas para preparaciones microscopicas, o etiquetas normales (una por pagina o cuatro por
pagina). Podemos elegir que salgan tantas etiquetas como pliegos duplicados y preparaciones se

hayan especificado en los correspondientes campos, o que s6lo salga una por ejemplar.

Por ultimo, existe la posibilidad de exportar los datos seleccionados en forma de tabla de
Entrada Rapida que quedara accesible en el correspondiente formulario. Para ello, una vez
seleccionados los datos pulse el botén Exportar datos y dé un nombre a la nueva tabla cuando se

abra la siguiente ventana.
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Exportar datos |X|

Introduce el nombre de la tabla de Entrada R&pida
donde se exportaran los dakos

ER

Figura 31. Exportacién de datos en forma de tabla de Entrada Rapida.

Importante: Para los ejemplares que tengan mas de una identificacién se imprimiran tantas

etiquetas como identificaciones tenga con sus correspondientes datos asociados, pero se puede

elegir la que corresponda a la dltima identificacién (ULTI=-1) o al nombre con el que se

encuentra en la coleccion o camisa (CAMISA=S) estableciendo estas condiciones en la consulta.

En este formulario también podemos encontrar el boton Configurar Etiquetas, que da

paso al formulario que nos permite personalizar la informacién que aparecerd en las etiquetas de los

ejemplares.

Configuracion de contenidos de etiquetas o B R
CAMPO DE ETIQUETA CAMPO ORIGEN ORDEN =

»| [rapic] % [ap1C % | 1 =

| [rALTuRA] v [aLTURA £ | 1

| [rauT_EsPEC e [auT_EsSPEC ~ | 1

| [[AUT_INFRAT [aUT_INFRA ~ | 1

| [rcoLecTIo] e [coLecTIO k% | 1

| [[coLEcTor] = [coLEcTOR ~ | 1

| [(pEscProl e [pESCPRO k% | 1

| [(DETERM] & [DETERM % | 1

| [tes_TIPO] ™ [es_TIPO " | 1

| [respeciel w [espEcIE k% | 1

| [[FECHA] ™ [FECHA % | 1

| [reenero] e [cENERO k% | 1

| [terurol v [aruPC % | 1

| [[HaBITAT] = [HABITAT ~ | 1

| [rIbguaL]  w [1DQuUAL £ | 1

| [[(INFRAT @ [TnFRA % | 1

| [rLocALIDaD e [LocaLIpAD k% | 1

| [(MEsan] e [MESAN % | 1

| [(MunIcIP] W [munICIP v [ 1 -

Registro: M < 1de31 b M b | & Sinfiltro | Busear |

Figura 31. Formulario de configuracién de etiquetas.
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En la columna Campo de etigueta aparece un desplegable que muestra los campos disponibles
en la etiqueta. A cada campo se le puede asignar uno o mas Campos de origen eligiéndolos de la
columna con el mismo nombre. La columna Orden determina en qué orden se mostrara la
informacién para ese campo. Aunque este ultimo valor se va asignando de manera secuencial,

puede ser editado.

Ejemplo: si nos interesase mostrar la informacion de los atributos en la etiqueta, dentro del

campo NOTAS, tendrfamos que establecer la siguiente configuracién:

CAMPO DE ETIQUETA CAMPO ORIGEN ORDEM

"] [[NCOLECTORII» [NCOLECTOR v [ 1
| [[NHERBARIOI» [NHERBARIO v [ 1
| [mwoTaj v [Citar como v [ 2
| [mwoTa; v [Ecologia general |+ [ 1
| [mnoTaj w |Fecha congelacidn (% | 3
| [mnoTaj v [NOTA v [ 4
| [reazs; v [PaIs v | 1
“ | [fPLIEGOS] ™ [PLIEGOS v [ 1
" | [[PREPARACICIw [PREPARACTO v [ 1
| [[PROVINCIAII™ [PROVINCIA v [ 1
| et v [uTM v [ 1
] v | S |

Figura 32. Ejemplo de configuracién de etiquetas.

Segun la configuracién establecida, la etiqueta mostrarfa en el campo Noza, la informacion

de los atributos seleccionados.

Brachythecium rivulare Schimp.

ESP. Albacete: Fiopar; Campamento de San Juan, 8°27°21"W 2°26°19"W, 100 - 200 m,
03/05/2007, Cauce seco, en bosque de Pinus pmaster con Daphne gudium, Cistus ladarmfer,
Cistus salvifolius, aniperus oxycedrs, etc., sobre calizas con inclusiones de arenas siliceas del
Eeuper, B. Marga & J. Tucas, det. I. Marcos

saxicola, (2082011, ejemplo citar come

MMusgos 101

Figura 33. Ejemplo de etiqueta configurada para que muestre los atributos en el campo

Nota.
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Vinculo a tutorial sobre formulario de consultas y creacion de etiquetas:

http:/ /www.gbif.es/videos/Fichadores11/12-Consultas-etiquetas.html

Botdn ‘Exportaciéon Darwin Core’

HEste botén permite exportar los datos fichados en una tabla de Entrada Rapida dada al
formato Darwin Core 1.4. Este es un formato estandar

(http://rs.tdwg.org/dwe/terms/history/versions/ ) que utiliza el GBIF para hacer accesibles sus

datos via web y facilitar el intercambio de informacién de especimenes y observaciones de

colecciones de historia natural.

Se trata de un proceso completamente automatico, en el que el usuario Gnicamente debe
clegir una base de datos de destino y configurar la aplicacién para que almacene ahi la tabla final.
Para ello, desde la pestafia Configuracion del ment principal, en el campo Mdb para exportacion,
especifique la ruta y archivo (mdb o accdb) en el que desea almacenar el resultado de la exportacion.

Se recomienda utilizar el botén de navegacion para localizar y asignar dicha base de datos.

2] MENU PRINCIPAL = EOER

—/L

_Herbar/Zoorbar Ligero

ﬂ

Introduccién de pliegos v revisiones | Configuracién | ver manual / ayuda | Configuracién Atributos

Codigo de la Institucion: |Real Jardin Botanico
ombre de la coleccian o herbario: |MA

Encabezamiento de etiquetas: [Herbario b,
Disciplina: |Batanica S
Idioma: [Castellano .

Tahla de Mombres para colecciones: | & Baotdnicaz ¢ Zooldgicas

Futa icono: |

H N

bddb para exportacian: |C:‘-,HZ_LigerD 4 1% Darwincore.accdh

hitp: Avavay. gbif es/halhal pho F. Pando & al.,1995-2012. (pando@rib.csic.es). Ver. (HZL 4.1

Figura 34. Configuracion de la base de datos de destino para la exportacion de los datos

con formato Darwin Core 1.4.
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El resultado sera una tabla con el nombre Darwincorel4 que se guarda en la base de datos
especificada. En ella se habran exportado los datos de la tabla de Entrada Répida seleccionada.
Ademas, se rellenan de forma automaticas los campos relativos a la jerarquia taxonémica supetior
(Kingdom, Phylum, Class y Order) utilizando como referencia la base de datos de Catalogue of Life

(http:/ /www.catalogueoflife.org/). Por otro lado, tal como se explic6 en el apartado

existe la posibilidad de configurar los atributos para que exporten
sus valores a un campo determinado de la tabla Darwin Core 1.4. En caso de que se varios atributos

tengan el mismo campo de destino, estos apareceran seguidos y separados por comas.

Vinculo a tutorial sobre exportacion a  Darwin Core 1.2

http:/ /www.gbif.es/videos/Fichadores11/13-Exportacion-DwC.html

9. Anexos

Anexo I: Atributos segun cada disciplina agrupados por

dominios

Estos son los atributos que vienen configurados por defecto y que cada usuario puede adaptar

y cambiar segtin sus necesidades.

Atributos en rojo *: obligatorios

Atributos en azul #: protegidos

DOMINIO ATRIBUTO TIPO VALORES DISCIPLINA
Biologico Organismo asociado Texto Libre Botanica
Fase biolégica Lista Huevo Entomologia

Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados

Larva Entomologia

Crisélida Entomologia

Imago Entomologia

Juvenil Ornitologia

Adulto Entomologia
Ornitologia
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DOMINIO

Preparacion

ATRIBUTO

Sexo

Edad

Fenologia #

Envergadura/Talla

Peso

Ossificacion Craneal

Foto

Foto S.E.M.

Tenidos

TIPO

Lista

Numérico

Lista

Numérico

Numérico

Numérico

Numérico

Numérico

Numérico

VALORES

Espora
Macho
Hembra
Mixto

Libre

Flores
Fruto
Fértil
Estéril Sin
hojas
Libre

Libre

Libre

Libre

Libre

Libre
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DISCIPLINA

Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Botanica

Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos
Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
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DOMINIO

ATRIBUTO

Esqueletos

En alcohol

Seco

Formato principal #

Piel

Piel plana

Pliegos/Ejemplares*#
N° Tejido

Preparacion
microscopica
Tipo de ingreso #

Procedencia del ejemplar

TIPO

Numérico

Numérico

Numérico

Lista

Numérico

Numérico

Numérico

Numérico

Numérico

Lista

Texto

VALORES

Libre

Libre

Libre

Caja Foto

Lamina 6 Dibujo Conservado

en liquido Preparacién
microscépica Preparaciéon
M.E.B. Sobre

Estudio molecular

Libre

Libre

Libre
Libre

Cesién

Comodato

Compra

Dacion
Desconocido
Deposito
Donacién
Campafia/Proyecto
Libre
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DISCIPLINA

Mamiferos
Microbiologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Botanica

Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos
Botanica
Mamiferos
Ictiologia
Microbiologia
Botanica
Microbiologia
Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
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DOMINIO ATRIBUTO

Hiabitat Habitat #

Salinidad
PH

TempSuelo

Temperatura

Turbidez

Preparador

N° Preparador
Sacar del congelador

Método de conservacién

Testigo ADN

Godnadas

TIPO

Texto

Numérico
Numérico

Numérico

Numérico

Numérico

Texto

Texto
Fecha

Texto

Légico

Texto

Libre

Libre
Libre

Libre

Libre

Libre

Libre

Libre

Libre

Si
No

Libre

VALORES
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DISCIPLINA

Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Ictiologia
Ictiologia
Microbiologia
Botanica
Entomologia
Herpetologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Herpetologia
Ictiologia
Invertebrados
Microbiologia
Mamiferos
Herpetologia
Microbiologia

Botanica
Mamiferos
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Mamiferos
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DOMINIO ATRIBUTO TIPO VALORES DISCIPLINA

Ictiologia
Grasa Texto Libre Mamiferos
Ictiologia
Secuencia Numérico  |Libre Ictiologia
Electroforesis Texto Libre Ictiologia
Recoleccion Fecha de recoleccién Fecha Libre Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Hora de recoleccion Fecha Libre Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Método de Lista Trampa Entomologia
recoleccién/ captura Veneno Herpetologia
Red japonesa Invertebrados
Red de arrastre Mamiferos
Cultivo cAmara humeda Ornitologia
Ictiologia
Botanica
Cultivo Placa Petri Texto Libre Botanica
Microbiologia
Reactivo Texto Libre Botanica
Microbiologia
Proyectos Revisado Texto Libre Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Ingreso Referencia de ingreso Texto Libre Botanica
Entomologia
Herpetologia

Anexo llI: Informacion adicional

Compactar y reparar las bases de datos

Esta herramienta de MS Access es de gran utilidad en los siguientes casos:
® Cuando el tamafio de la base de datos es desproporcionado con la cantidad de datos que

contiene y la velocidad de los procesos lenta.
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® En caso de un corte de luz que pueda dafiar la base de datos si ésta estaba siendo utilizada.

En ambos casos esta utilidad compacta y repara la base de datos, reorganizando la forma de

almacenar la informacién, reduciendo el tamafio que ocupa y optimizando el acceso a los datos

(mayor velocidad).

Para compactar y reparar las bases de datos, éstas se deben abrir de forma independiente y

desde el mend de MS-Aecess pulsar las opciones:

Access 2003

Herramientas — Utilidades de Bases de datos — Compactar y reparar Base de Datos

Microsoft Access

i archivo  Edicidn

Inserkar

ﬁnbﬂr MDiseﬁg ':ENQEVD | )'

Objetos

Tablas

Consultas
Formularios
Informes
Paginas
Macros

Madulos

3
=l
%
2
-

Grupos

B

Favaritos

Herramientas | Wentana ¢ Adobe FOF

Ortografia...

Vinculos con Office

Colaboracion en linea

Relaciones. ..

Analizar

i

Utilidades de la base de datos

r
i
A
A

AR
A7

Sequridad
Réplica
Inicio...

Macro

I Conwertir base de datos

Compactar v reparar base de dataos. ..

Controles Ackivel, ..

Complementos

Opriones de Autocorreccion. ..

Personalizar. ..

Opciones. ..

Access 2007 y versiones superiores

Realizar copia de seguridad de |a base de datos. ..

Administrador de tablas vinculadas
Divisor de base de datos
Administrador del panel de control

Asiskente para convertir a SOL Server

Crear archivo MDE...

Figura 35. Compactar y reparar en Access 2003.

Icono de Microsoft Office (Office 2007)/Archivo (Office 2010) en la esquina supetior
izquierda— Gestion/ Manage — Compactar y Reparar Base de datos/ Compact and Repair

Database.
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4
&
=

Manage this database

New

o Compact and Repair Database

257 Perform routine maintenance on the
Open database to ensure data integrity.

L .'.-"'.\ Back Up Database
Convert —. Dack up important databases regularly to

prevent data loss,

=1}

~#igdl Database Properties
3ave B Review and set the basic properties of the
database, including the name and owner,

HREZCP L@

Save As ]
FPrint ]
Manage 3
@E- E-mail
»
Jﬂ Close Database

| :_] Access Options | |X Exit Access |

Figura 36. Compactar y reparar en Access 2007/2010.

Como crear Menus en distintos idiomas

Se pueden tener la mayoria de los textos de la aplicacion en el idioma que se desee. La

gestion de los menus en distintos idiomas se hace a través de una tnica tabla BABEL.

Para ver los textos de la aplicacién en otro idioma, por cada registro en castellano hay que

afiadir otro igual en el idioma deseado pero cambiando el campo IDIOMA y el CAPTION:

Idioma Forma Object Caption

Castellano consulta bbdd Texto25 Autor especie:

O para la versioén en catalan:

Idioma Forma Object Caption

Catala Consulta bbdd Texto25 Autor especie:
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B Babel
Idioma - Form -t Control - Caption
Castellano altas pliegos Botons SALIR
Castellano altas pliegos Botdn2 Introducir nombres cientificos
Castellano altas pliegos Botonl13 Importar datos desde ficheros tipo etimaticc
Castellano altas pliegos Textos INTRODUCCION DE PLIEGOS
English altas pliegos Botonl3 Data import from etimatic or detespe data fil
Castellano altas pliegos Botdnl2 Entrada rapida
English altas pliegos Botdn2 Enter scientific names
English altas pliegos Botong EXIT
English altas pliegos header
English altas pliegos lotes Mot included sets recording

Figura 37. Fragmento de la tabla BABEL.

Para facilitar la tarea de la traduccion lo ideal es duplicar la tabla BABEL e ir cambiando el
idioma del campo CAPTION, e introducir el nombre del idioma (inglés, cataldn, etc.) en el campo
IDIOMA. Por dltimo, habtfa que afiadir todos estos registros traducidos a la tabla BABEL original
para que el ment disponga del idioma antiguo y del nuevo. En total son cerca de 2.000 registros

para cada idioma.

El campo FORMA se refiere al formulario o ventana en el que aparece el texto. El campo
OBJETO se refiere al tipo de elemento dentro de la pantalla (botdn, caja de texto, etc.). No se
deben modificar estos dos campos porque son los que internamente utiliza la aplicacion.

Una vez introducidos los registros para el idioma deseado, en el mend de configuraciéon

aparecen directamente los idiomas disponibles para elegir:

Introduccion de pliegos v revisiones | Configuracién | ver manual / ayuda | Configuracién Atributos

Codiga de |z Institucian: kA&

Mambre de la caleccion o herbario: [Herbario hA

Encabezamiento de etiquetas: [Fieal Jardin Botanico

Disciplina: |Boténica =

Idioma: [Castellano L

Tahla de Mombres para: & Hethar ¢ Zoothar

Futa icono: |C:",HZ_Li|:_:|erD"5Imagen'ﬁ,lnviemu.jpg _

Figura 38. Menu principal con opciones de configuracién.

Si nos olvidamos de algtn texto, el programa funciona igualmente, tan solo no "traduce"

los textos de los que no dispone y los muestra en castellano.
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Por dltimo, indicar que se agradeceria recibir ( ) cotrecciones y

adiciones de la tabla BABEL para incorporatlos en futuras versiones.

Etiquetas en Word

Los documentos generados en todo el programa son ficheros de Word (con
extensiéon”.doc”). Hstos documentos, que utilizan datos provenientes de MS Awess estin
programados para que realicen todos los pasos necesarios de forma automatica, hasta la generacion

del documento final.

Para que se ejecuten las acciones programadas en los documentos, hay que asegurarse de
que en Word esta habilitada la opcidén necesaria. Para ello, en cualquier documento de Word abierto

y pulsamos en el mend de Word las siguientes opciones.

Access 2003

Herramientas — Opciones — solapa Seguridad— pulsamos botén Seguridad de macros

—  En la solapa “Nivel de seguridad”, tenemos que tener seleccionado el nivel “bajo”.

f 2 [x]|

Mivel de sequridad | Editores de confianza

() Muy alko, Sélo se podrén ejecutar las macros que eskén instaladas en
ubicaciones de confianza, Las demas macros firmadas v sin Firmar se
deshabilitaran,

(3 Alta. S6lo se ejecutardn las macros firmadas que proceden de fuentes
de confianza, Las macros sin firmar se deshabilitan automaticamente.

(73 Medio, Puede elegir ejecutar o no macros que probablemente no son
seguras.

(%) Bajo {no recomendada’. Mo ofrece proteccion contra macros inseguras.
|tillice: este valor sdlo si dispone de un antivirus en su equipo o si ha
comprobado que todos los docurmentos gue abre son seguros,

Acepkar ] [ Cancelar

Figura 39. Opciones de seguridad de las macros en Access.
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Access 2007 y versiones superiores

Icono de Microsoft Office (Office 2007)/Archivo (Office 2010) en la esquina supetior

izquierda— Opciones — Centro de confianza — Configuracion de centro de confianza —

Configuracion de macros — seleccionar Habilitar todas las macros.

Editares de confianza
Ubicaciones de confianza
Documentos confiables
Complementos

Configuracidn de ActiveX

Configuracion de macros

Vista protegida
Barra de mensajes
Configuracion de blogueo de archivos

Opciones de privacidad

Configuracion de macros

O Deshabilitar todas las macros sin notificacion
O Deshabilitar todas las macros con notificacion
Q Deshabilitar todas las macros excepto las firmadas digitalmente

@ Habilitar todas las macros (no recomendado; puede ejecutarse codigo posiblemente peligroso)
Configuracion de la macro del programador

LConfiar en el acceso al modelo de abjetos de proyectos de VBA

Figura 40. Opciones de seguridad de las macros en Access.

Los usuarios que quieran detener las macros para poder manipular el documento y realizar

cambios deberan tener activada la opcion “Media” del nivel de seguridad indico antes. En este

caso, el documento generado sera la plantilla y para trabajar con ella y generar el documento final

tenemos que trabajar con las opciones de la barra de herramientas de “Combinar correspondencia”.

Al abrirse el documento que sirve de plantilla, Word nos avisara sobre la existencia de

macros, pulsamos el boton Deshabilitar macros. A partir de aqui, desde la plantilla, pulsamos el

botén Ver datos combinados y comenzamos a hacer los cambios necesarios.

Para trabajar con la barra de “Combinar correspondencia” se pulsa:

Herramientas—Cartas y correspondencia— Mostrar barra de herramientas Combinar

correspondencia

b LN I ML N ° e = e e T e e

Figura 41. Barra de combinacién de correspondencia.
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Para insertar campos de la tabla ETINORM (contiene los datos de las etiquetas) se pulsard

el botén de Insertar datos combinados: . Para visualizar el documento final pulsaremos el

botén de Ver datos combinados £:

Una vez realizados los cambios, pulsamos el botén Combinar en un nuevo documento

R

, entonces se nos preguntara qué datos queremos combinar en el nuevo documento, en nuestro
caso elegimos “Todos”, generindose entonces el nuevo documento con las etiquetas solicitadas

listo para imprimir.

Algunos documentos de etiquetas van configurados para tamafio de papel mayor que el
tamafio A4 y con alimentacién manual. Si la impresora detecta un tamafio de papel que no tiene,
entonces no lo imprime o lo imprime sin configurar. Si se desea cambiar este diseflo, hay que ir al
ment de Word y pulsar en Archivo y seleccionar “Configuracion de pagina” y aqui se cambia la
alimentacién manual a automdtica y se adaptan los margenes para ponetlos a acordes al tipo de

papel A4.

Nombre de los documentos Word de salida

Aqui se especifican los nombres de los documentos Word que son el origen de las salidas

de informacion en listados, etiquetas, cartas, certificados, etc.

ETIQUETAS
Opcion Documento Word
Etiquetas normales Entrada Rapida; 1 por pagina. Etilxpag.doc
Etiquetas normales Entrada Rapida; 4 por pagina. eti4xpag.doc
Etiquetas de codigos de barras etibarr.doc
Etiquetas para preparaciones microscopicas etiprep.doc
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