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Elysia es una aplicacion informatica gratuita y de cddigo abierto, desarrollada por la
Unidad de Coordinacion de GBIF Espafia, disefiada tanto para informatizar material de
colecciones botanicas y zoologicas, como para gestionar y extraer informacion de
nuestras colecciones de historia natural de forma eficiente y sencilla. Por un lado, Elysia
incluye todas las operaciones relacionadas con la informatizacion de especimenes (u
observaciones) como son, la gestion de nombres cientificos, localidades, ubicaciones,
elaboracion de etiquetas, consultas y confeccién de listados de material. Por otro lado,
contiene formularios relacionados con las transacciones de una coleccion como puede
ser la gestion de solicitudes, préstamos, intercambios, consultorias, etc. Ademas, Elysia
permite la configuracion de atributos convirtiéndola en una aplicacion muy plastica a la
hora de afadir alguna informacién que pueda ser de nuestro interés, pero sin perder la

estandarizacion que pretendemos dar a nuestros datos.

Elysia es de gran utilidad para cientificos y para propietarios de colecciones de Historia
Natural que desean registrar la informacién de una manera sencilla y rapida. Esta
concebida de manera que puede ser utilizada tanto para colecciones que parten de
cero como para otras colecciones con un mayor grado de informatizacién, siendo

posible la migracion de los datos.

Conviene destacar no solo el valor de Elysia para la gestién y conservacién de nuestras
colecciones a nivel interno, sino que es una poderosa herramienta a la hora de la
publicacién de estas permitiendo dar visibilidad a los datos y una puesta en valor de

este patrimonio natural.

El nombre de la aplicaciéon esta inspirado en £lysia chlorotica, una especie de molusco

que se hizo conocida por ser el primer animal en el que se demostré la capacidad de
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realizar fotosintesis, como un guifio a la posibilidad que tiene esta nueva aplicacion
para gestionar tanto colecciones botanicas como zoolégicas. El logotipo del software

es una representacion simplificada de este organismo.

* Permite la creacion de tablas de Entrada Rapida (ER), para el fichado de

ejemplares de colecciones botanicas o zooldgicas que pueden configurarse:
- Con o sin imagenes

- Con o sin valores duplicados del nimero de herbario o de coleccién

- Con o sin atributos

- Con o sin integridad referencial a la tabla de nombres cientificos

(M_Nombres)

* Dispone de un sistema de atributos, agrupados en dominios y disciplinas, que
permiten al usuario crear todos los campos de informacién que necesite para

adaptar la aplicacién a las necesidades de cada coleccion.

* Ofrece la posibilidad de configurar los atributos, de modo que pueden
adaptarse a cualquiera de los reinos de seres vivos en cualquiera de sus

disciplinas. Del mismo modo, los dominios también pueden ser configurados.

* Permite importar tablas de atributos previamente configurados en otras

aplicaciones (Herbar, Zoobar o Elysia Ligero).
* Permite la gestion de taxones y la creacion de arboles de taxones.

* Admite la configuracién de ubicaciones y la asignacién masiva de estas a los
ejemplares permitiendo asi una mejor localizacion fisica dentro de la

coleccion.

* Permite registrar y almacenar las revisiones taxonémicas que ha sufrido un

ejemplar de la coleccion.
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* Admite la posibilidad de almacenar dos o mas localidades para un mismo
ejemplar (originales y preferidas) lo que es especialmente util a la hora de

georreferenciar el material de la coleccion.
* Ofrece la posibilidad de realizar consultas cuyos datos seleccionados:
- Pueden ser visualizados en forma de tabla o listado
- Pueden ser explotados a tablas con formato de Entrada Rapida
- Pueden ser utilizados para generar etiquetas personalizables

- Pueden exportarse al estandar de intercambio de datos Darwin Core

Archive, que utiliza GBIF para publicar datos
* Permite la implementacion de los metadatos de cada coleccion.

* Ofrece la posibilidad de la exportacion de datos a los formatos Darwin Core

Archive y KML.

* Permite fichar los lotes de ejemplares que alin no han sido incluidos en la

coleccidn, asi como incorporar los permisos relativos a la recoleccion.
* Ofrece la posibilidad de gestionar las consultorias realizadas a la coleccion.

* Permite la gestiéon de transacciones tales como préstamos, solicitudes e

intercambios de ejemplares con otras instituciones.

Elysia esta desarrollada en Microsoft Office Access (Visual Basic for Application) y es
compatible con versiones de MS-Access 2007 y superiores, por tanto, solo funciona en
equipos con sistema operativo Windows de 32/64 bits y MS-Office instalado. Para los

informes (etiquetas, listados, etc.) se utiliza el procesador de textos MS-Word.

La aplicacion funciona con MS-Office de 32 y de 64 bits, pero, antes de instalarla es

necesario conocer cual de ellas esta instalada en tu equipo para descargar la version



apropiada.

iComo puedo saber qué version de Office tengo? Desde cualquier aplicacion de

Office (Word, Access, Excel, etc.) haz clic en Archivo -> cuenta -> acerca de

Contacto del equipo técnico de Elysia

Unidad de Coordinacién de GBIF Espafa
Real Jardin Botanico — CSIC

C/ Claudio Moyano, 1

28014 Madrid — Espaia

Teléfono: +34 914203017 extensiones 170, 171y 140
E-mail: info@gbif.es

Web: www.gbif.es/software/elysia
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La aplicacién y manual de usuario en pdf se encuentran disponibles en la zona de

descarga de la pagina web de Elysia https://www.gbif.es/software/elysia/ . En esta zona

también podemos encontrar un documento pdf de “Problemas frecuentes”. Otra
manera de acceder a estos materiales es  través del GitHub

https://qgithub.com/GBIFes/Elysia .

Elysia consta de los siguientes ficheros y documentos:

* Fichero Elysia.mdb que incluye:

Los menus y la programacion.

* Fichero herbarsys.mdb que incluye:

Tablas de gestién (comunes a todas las colecciones)

Tablas con informacion estandarizada (ej., paises, provincias, etc.)

Tablas de Entrada Rapida
* Fichero Test.mdb, que contiene los datos de una coleccion de prueba.

* Directorio Documentos, que contiene algunos documentos Word
(etilxpag.doc etidxpag.doc,  etibarr.doc,  etiprep.doc,  hojapres.doc,
hojaDevolucion.doc, etc.) que Elysia utiliza como plantilla para la creacion de
las etiquetas de los ejemplares, informes y los documentos de transacciones,
asi como la fuente BARCOD39.TTF para la correcta lectura de los codigos de

barra.

* Directorio Iconos, que contiene los iconos utilizados en los formularios de

Elysia.

* Directorio Imagen, reservado para almacenar las imagenes del usuario.


https://www.gbif.es/software/elysia/
https://github.com/GBIFes/Elysia
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1. Desde la Zona de descargas de la web https://www.gbif.es/software/elysia/,
descargar la version completa para usuarios (eligiendo la version para 32 o 64
bits en funcién del MS-Office instalado en el equipo.

2. Crear un directorio donde instalar la aplicacion (recomendamos el directorio
C:\Elysia) y descomprimir ahi el fichero ZIP que acaba de descargar.

3. Instalar la fuente BARCOD39.TTF necesaria para la aplicacién. Para ello vaya a
C:\Windows\Fonts y pegue el archivo .TTF que se encuentra en la carpeta
Documentos.

4. La aplicacion ya esta lista para ser configurada.

Segun el numero de usuarios que van a trabajar con Elysia y el nimero de colecciones
que vamos a gestionar nos encontraremos con diferentes formas de proceder a la hora

de la instalacion:

e Caso 1. Un unico usuario con una coleccion: Se instala una Unica aplicacion
Elysia en el disco duro de la forma descrita en el apartado anterior y se

configura una Unica coleccion.

* Caso 2. Un dnico usuario con varias colecciones: Se instala una Unica
aplicacion Elysia en el disco duro de la forma descrita anteriormente y se

configuran todas las colecciones que desee gestionar.

* Caso 3. Varios usuarios accediendo a una o varias colecciones: En un equipo
que hara las veces de servidor de Elysia se instalara Herbarsys.mdb y las
correspondientes colecciones con las que vamos a trabajar (ejemplo:

Col_Vertebrados.mdb). No se debe instalar aqui la base de datos Elysia.mdb.


https://www.gbif.es/software/elysia/
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En cada puesto de usuario se instalara una aplicacion Elysia.mdb que contiene los
menuUs y programacién. Cada usuario configurara su aplicacion para que utilice

Herbarsys.mdb y las colecciones del servidor.

De esta forma, todos los usuarios compartiran los datos de la coleccién, asi como las
tablas de nombres cientificos (NOMEN), municipios (MUNICIP), etc., pudiendo trabajar
de forma independiente mediante las tablas de Entrada Réapida y volcando

posteriormente estos datos a la coleccion.

Herbarsys.mdb
— Coleccion_1.mdb
Coleccion_2.mdb

Serwidor Elysia
Usuario 1 Usuario 2 Usuario 3
Elysia.mdhb | | Elysia.mdb | | Elysia.mdb

Figura 1. 7ipos de instalacion. Caso 3. Varios usuarios accediendo a una o varias colecciones.

Es posible que al abrir Elysia.mdb por primera vez aparezcan ciertos errores por falta
de referencias de Access. Si este es su caso, dirijase al enlace

, descargue el directorio "Referencias Access” y
consulte el archivo .pdf “FAQ (problemas frecuentes)” para la resolucion de este
problema.
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A continuacién, se muestra una serie de simbolos o botones comunes para varios

formularios de Elysia.

[

Lapiz nuevo registro

Navegacién

Mas

Nombres

Herramienta

Duplicar

Mundo
Nuevo registro

Papelera
Etiqueta

Anadir localidad

Anadir valor

Cuando aparece este lapiz en el margen izquierdo
del formulario estaremos modificando el registro
adyacente.

Permite elegir la ruta y archivos necesarios para la
configuracion de la aplicacién, asignacion de
imagenes, etc.

Este se sitla junto aquellos campos cuyos valores
pueden ser gestionados a través de otros
formularios.

Enlaza con el formulario de “Alta y Seleccion de
Nombres Taxonédmicos".

Permite configurar la entrada de datos de modo
que se pueda bloquear o repetir datos de ciertos
campos mientras se da de alta algun registro. Esta
disponible desde la opcion Entrada Rapida.

Permite dar de alta un registro con datos idénticos
al que tenemos en pantalla. Disponible desde la
opcidén de Entrada Rapida.

Enlaza con el formulario de gestién de
georreferenciaciones.

Afade un nuevo elemento (registro).

Elimina del espécimen la georreferenciacién o
localidad seleccionada. Idem con ubicaciones.
Enlaza con el formulario para crear etiquetas.

Anade la localidad seleccionada al registro.
Disponible desde el modo de Entrada Normal.

Abre un subformulario para ingresar nuevos valores
(municipios, personas, taxonomias, etc.).
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Convenciones en el manual

Nombres de botones y pestafias “Configurar”
Referencias a otros apartados Alta de localidades
Enlaces a sitios informativos www.gbif.es

Organizacion general de la aplicacion

c Centros, personas | Configurar | Consultas y listad: | Consultorfas | Etiquetas | Exportaciones | Fichado | Intercambios | Préstamos | Solicitudes | Ayuda | Acerca de

E MENU PRINCIPAL - m} x

V. ® Gestor de
Y E s I a colecciones
y biolégicas

e Trabajando con MA-Algae

Seleccione la coleccion con la que se desea trabajar

coleopteros zoorbar
e fungi_cofc herbar

; Aceptar

hitp: /e, gbif. es/elysia Pando F., Lujano M., Cezén K. Ver. 1.0

Figura 2. Mend principal Elysia. 1. Pestafias de acceso a los formularios de la aplicacién 2.
Coleccion activa 3. Colecciones disponibles.
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Una vez que abrimos el fichero de gestion Elysia.mdb, la interfaz principal de Elysia
muestra una zona en la que se visualizan las colecciones creadas por el usuario e y la

coleccion actual de trabajo e asi como una serie de pestafias que permiten el acceso
a los siguientes formularios o:

* Configurar: desde aqui se configuran algunos aspectos basicos de la
aplicacion, sus colecciones y los datos de la institucién en la que estas se
alojan. Por otro lado, permite la asignacion de algunos parametros tales como

los atributos y la configuracion de las etiquetas.

* Fichado: desde esta pestafia tenemos acceso a distintos formularios que
permiten el fichado de los ejemplares de la coleccion, la gestion de los

nombres cientificos, localidades, etc.

* Consultas y listados: desde aqui podremos realizar consultas a los datos de la

coleccion para la elaboracion de informes y etiquetas.

* Etiquetas: para la generacidon de distintos tipos de etiquetas relativas a los

ejemplares de la coleccion.

* Exportaciones: desde esta pestafia podremos exportar los datos de las
colecciones a los formatos Darwin Core Archive o KML para su posterior

publicacion en internet.

* Centros, personas y etiquetas postales: desde aqui podemos gestionar la
informacion relativa a los centros o personas con las que se realizan

transacciones habitualmente.

* Intercambios, préstamos y solicitudes: da acceso a los formularios para la

gestion de diferentes tipos de transacciones.

* Consultorias: a través de este formulario se puede almacenar la informacion

referente a las distintas consultas que se han atendido.

* Ayuda: acceso al manual de la aplicacion.
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* Acerca de: informacién general sobre la aplicacién, licencia de uso,

desarrolladores y cémo citar.

Tras ejecutar Elysia.mdb por primera vez (se recomienda crear un acceso directo en el
escritorio), debemos configurar la aplicacién para asegurarnos de tener un acceso
correcto a los datos de las colecciones que gestiona. La aplicacion tiene una
configuracion por defecto que funcionard siempre y cuando esté instalada en el
directorio C:\Elysia. Sin embargo, se recomienda seguir todos los pasos para

asegurarnos de que las rutas son correctas.

Inicio | Crear | Datos externos | Herramientas de | Centros, person || Configurar

Configuracion

Una vez pulsamos la pestaia “Configurar”, botén “Configuracién”, desde la cinta de
opciones del menu principal de la aplicacion, accedemos a una serie de opciones que

se explican a continuacion.

- Actualizar/revisar configuracion
- Documentos y etiquetas

- Configuracion de atributos

- Mdb/assdb para exportacién

- Colecciéon
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Configuracion
Documenios v efiquetas | Configuracion afributos | Mdb/occdb para exportacion
Actualizar f revisar configuracion | Herbario
Ruta y nombre de la base de daotos de gestion Idioma
C:\Elysia\herbarsys.mdb J Castellanc E|
Inicializar base de datos de gestion Crear nueva coleccion

Configurar acceso a datos de las colecciones

Figura 3. Formulario Actualizar/revisar configuracion.

* Ruta de la base de datos de gestién. Indica el lugar en el que esta ubicada la

base de datos de gestion (herbarsys.mdb). Revisar y modificar dicha ubicacién

si es necesario pulsando el boton J La ruta por defecto es
C:\Elysia\herbarsys.mdb, modifiquela en caso de que haya instalado la

aplicacion en otro directorio o en el servidor.

* Pulsar Inicializar base de datos de gestién. Este paso es necesario cada vez
que cambie la ruta o el nombre de la base de datos de gestion para actualizar
el cambio de ubicacion de dicha base de datos, asi como para comprobar y

vincular a Elysia.mdb las tablas necesarias para trabajar con la aplicacion.

* Idioma. Seleccione el idioma para la aplicacion entre los disponibles

(castellano, catalan, inglés y portugués).

* Crear nueva coleccién. A través de este boton accedemos a un formulario en
el que debemos especificar el nombre de la base de datos que contendra la
informacién de nuestra coleccion, la ubicaciéon (ruta) de la misma (es

recomendable ubicarla en el directorio “Elysia”.), y si se trata de una colecciéon
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botanica o zooldgica. Una vez realizado esto comprobard que se ha creado

esta base de datos en el directorio que ha especificado.

Nueva Coleccion

Mombre de la base de datos a
crear (i. e.: Test)

Ruta y nombre de la base de datos
(i. e C:\ Elysia\ Test.mdb) J

Aplicacion @ Botdnica ) Zoologio

Aceptar |

Figura 4. Formulario Nueva coleccion.

* Configurar acceso a los datos de las colecciones. Este boton da paso a un nuevo
formulario que permitird configurar cada coleccion de trabajo asi como sus
metadatos. Es conveniente realizar este paso después de haber pulsado el

botdn de Inicializar base de datos de gestion.
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Configurar acceso a los datos de las colecciones

L4
Configurar acceso a los datos ionﬁgwa; metadatos °

Cédigo de la coleccion: |coleopteros

isciplina: |Entomoclol Borrar Coleccién =

\Elysia\coleopteros.mdb ° _J

fungi_cofc
MA-Algae Unidad de disco del MDEB de la coleccién : C
Ruta [path] del MDB de la coleccién [sin la unidad de discal:

Referencia para nombres y taxon  |conografia  Municipios  Colector

Tabla de nombres

Tabla de ref. a tratamiento tazondmico
Tabla de Taxon

Tabla de Rango INFRANK

Localizacidn y fichera MDBE con nombres, Taxones y Rango

C:\Elysia\coleopteros.mdb _J
Localizacién y fichero MDB con "tazonomias’

C:\Elysia\coleopteros.mdb J

Nombres: Esta tabla contiene los nombres cientificos introducidos a través del formulario ‘Introduccicn de
nombres' que quedaran disponibles para fichar datos con la coleccién seleccionada.

Taronomia: La tabla de "referencias a taxonomia' permite indicar que tratamiento o concepto taxondmico
se ha sequido en las identificaciones.

Las tablas de Tasoncocept & infrank contienen los datos referente a takones v rangos para generar el &rbol
taxondmico.

Figura 5. Formulario configurar acceso a colecciones. 1. Cédigo de la coleccion 2. Disciplina de la
coleccion 3. Unidad del disco del .mdb 4. Ruta del .mdb de la coleccion.

La pestaiia Configurar acceso a los datos tiene las siguientes opciones:

1. Cddigo de la coleccion: es el nombre externo o alias con el que fue creada la
coleccion y con el que se identifica.

2. Disciplina: disciplina a la que pertenece la coleccion. A partir de ella podremos
crear una serie de atributos Utiles para nuestra coleccion. Las posibles disciplinas
a escoger son Botanica, Entomologia, Herpetologia, Ornitologia, Ictiologia,
Mamiferos, Invertebrados y Microbiologia.

3. Unidad del disco del .mdb de la coleccién: es la letra de la unidad del disco en la
gue se encuentra la coleccion. En el caso de residir esta en un servidor, esta
unidad queda en blanco.

4. Ruta del .mdb de la coleccion: es la ruta y el nombre fisico de la coleccion.

Las siguientes pestafias tienen una configuracion por defecto. Sin embargo podemos

cambiar estos datos utilizando el botén de navegacién J
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Configurar acceso a los datos de las colecciones

Configurar acceso a los datos  Configurar metadatos

Cddigo de la coleccién: [coleopteros Disciplina: |Entomolofy Borrar Coleccion =

Unidad de disggdel MDB dela coleccidns C
Ruta [path) de . n aad de disco): [\Elysia\coleopteros.mdb _J

Referencia para nombres y taxon  |conografia  Municipios  Colector

fungi_cofc
MA-Algae

Tabla de nombres NOM

Tabla de ref. a tratamiento tazondmico T
Tabla de Taxon TAX

Tabla de Rango INFRANK

Localizacidn y fichera MDBE con nombres, Taxones y Rango

sia\coleopteros.mdb J
Localizacién y fichero MDB con "tazonomias’

C:\Elysia\coleopteros.mdb J

Nombres: Esta tabla contiene los nombres cientificos introducidos a través del formulario Introduccion de
nombres' que quedaran disponibles para fichar datos con la coleccién seleccionada.

Taronomia: La tabla de "referencias a taxonomia' permite indicar que tratamiento o concepto taxondmico
se ha sequido en las identificaciones.

Las tablas de Tasoncocept & infrank contienen los datos referente a takones v rangos para generar el &rbol
taxondmico.

Figura 6. Formulario configurar acceso a colecciones. 1. Referencia para nombres y taxon
2. Iconografia 3. Municipios 4. Colector

1. Referencia para nombres y taxones: desde aqui se configura el acceso a la tabla
de nombres cientificos que se van a usar para las determinaciones y para la
referencia taxondmica correspondiente. En otras palabras, se especifica la ruta
en la que se encuentra la coleccion que alberga los nombres cientificos. Se
recomienda que estén en la misma base de datos que se esta configurando
para establecer relaciones de integridad referencial entre las tablas.

2. Iconografia: aqui se especificara la ruta en la que se almacenaran las imagenes
que asignaremos a los ejemplares de la coleccion. Por defecto apuntara al
directorio Imagen de la aplicacion, pero puede personalizarse. Con esta opcidn
activa se puede afladir una o0 mas imagenes a un ejemplar.

3. Municipios: debemos indicar el nombre de la tabla que contiene los municipios
que se usaran para asignarlos a los ejemplares, asi como la ruta de la base de
datos que contiene esta tabla. Por defecto esta tabla es MUNICIP. De esta forma

se podra asignar a cada ejemplar un municipio de forma uniforme.
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4. Colector: en esta pestafia introducimos el nombre de la tabla que contiene

informacion sobre los colectores y la base de datos que contiene esta tabla, de

modo que sea mas sencillo la asignacion de este dato a nuestros ejemplares.

Configuracion
Documentos y etiquetas | Configuracién afributos Mdbfaccdlb parg ex QCiON
Actualizar { revisar configuracion Herzaric

Nombre oficial del cenfro Unidad de coordinacidn de GBIF

Representante legal Nombre del representante
Cédigo de la Institucién GEIF.ES [=] =l
Persona responsable Nombre del responsable Eﬂ
Nombre del herbario Herbarip GEIF

Encabezamiento para las efiquetas Herbario GBIF

Fichero con el logo del herbario C:\Users\katia\Desktop\flat,1686x1860,0 J

Figura 7. Datos de la Coleccion.

A través de este formulario se completa la informacion relativa a la instituciéon en la que

se aloja la coleccion, asi como el representante legal de esta. Podemos gestionar los

siguientes campos. Es importante rellenar esta informacién ya que se utilizara a

posteriori en diferentes acciones de la aplicacion:
* Nombre oficial del centro

* Representante legal

* (Cbdigo de la institucion. Debe rellenarse con el cddigo de una de las

instituciones disponibles en la aplicacion. Si no estd la deseada es posible

, +
crear una nueva pulsando el botén B .

* Persona responsable de la coleccion. Debe rellenarse con una de las personas

disponibles en la aplicacion. Si no esta la deseada es posible crear una nueva

#|

pulsando el boton

*  Nombre del herbario/coleccién
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* Encabezamiento para las etiquetas. Podemos afadir el texto que deseamos

que aparezca en las etiquetas que realizaremos.
» Fichero con el logo del herbario/coleccion. Para especificar la ruta del logo de
la coleccion que deseamos que aparezca en el formulario principal de la

aplicacién. El botén de navegacién A facilita una cémoda seleccion del

archivo a anadir.

- -
Configuracion
Actualizar f revisar configuracion | Herbario
Documenios v efiguetas Configuracion atibutos | Mdb/accdb para exportacion

Configuracion de etiquetas |0

Ruta de loz documentos de Elyzia

C:"-._Ely'sia"-._[:co.ln'entcs| A e

Figura 8. Configuracion de documentos y etiquetas.

A través de esta pestafa vamos a configurar los campos que queremos que aparezcan

en nuestras etiquetas oasi como la ruta en la que se encuentran los documentos

que se van a utilizar como plantilla para la realizacion de etiquetas y hojas de

transacciones entre otrase. Por defecto la ruta es C:\Elysia\Documentos. Es necesario
modificarla si hemos instalado la aplicacién en otro directorio y con ello a cambiado la

ruta al directorio Documentos.
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onﬁguracic’m de contenidgﬂiquetas Q m| X
Campo de etiqueta Campo origen ORDEN (o]
)| [ADIC] [aDIC | It r:
| [[ALTURA] [ALTURA ] | 1
|| [fauT_especiU] [AUT_ESPEC I 1
| [rAuT_InFRAJL] |AUT_INFRA [ 1
[COLECTIO] [coLECTIO ] | 1
| [[coLecTor] [¢] ICOLECTOR [ 1
| [[DETERM] [© [DETERM ] | 1
i) |[[ES_TIPO] [ES_TIPO | 1
[ | [[ESPECTIE] [o]) [ESPECIE [ 1
| [[Exsiccatally] [ESPEC.Exsiccata || | 1
I [Fecha | 1
|| [ceewerol [v]  [GENERO [ 1
| [[GRUPO] (GRUPO ] [ 1
| | [rmeeiTaTy [o]  [HABITAT [ 1
| [[IDQUAL] [IDQUAL ] | 1
i |[INFRA] |INFRA | 1
i [ INFRANK ] [INFRANK | 1
] |LOCALIDAD 51 . 1
| [[MEsaN] [MESAN | 1
| [tmunzczey O [MUNICIP [ 1
| | [[ncoLeccToN] [NCOLECCTION | [ 1
| [[nNcoLECTORI[y INCOLECTOR [ 1
| [[NExsiccatay] [ESPEC.NExsiccata [o] | 1
| [[nHERBARION S INHERBARIO [ 1
71 [Nota] [ATRIBESPEC.Edad | 3
[ATRIBESPEC.Fase bicly| | 2
|espec.Nota | 1
|  [[ocurrencell ] lOcurrenceID | 1 =
Registrt;: W [1de3a | » » )‘ . Sin filtro IFB_U—;E;’L_‘_]

Figura 9. Configuracion de los campos de las etiquetas.

Este formulario nos permite configurar los campos de salida de las etiquetas. Estos

campos vienen configurados por defecto, pero si desea hacer algun cambio puede

realizarlo desde aqui.

Cada una de las filas de esta tabla se corresponde con una informacién especifica

dentro de la etiqueta. El “Campo de etiqueta” oes el campo dentro de la etiqueta en
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el que se incluira la informacién y el “Campo origen” ees el campo de la tabla desde

el cual se obtendra la informacién para cada ejemplar. Por ultimo, el campo “Orden”

oindica el orden de salida de los datos como veremos a continuacion.

[Nota] [ ATRIBESPEC.Edad v] 3
[Nota] S IATRIBESPEC.Fase bioly. | 2
[Nota] la | espec.Nota v | 1

Figura 10. Concatenar varios campos de salida de etiquetas.

En algunos casos podemos necesitar concatenar varios campos de salida para incluirlos
en un mismo campo de etiqueta. Este puede ser el caso de los atributos. Los atributos
se incluyen en el "Campo de etiqueta” [Nota]. El campo “Orden” indica la posicién en la
que aparecera el dato dentro del “Campo de etiqueta”. Este orden se puede modificar

en los campos concatenados.

Otra accion que podemos realizar a través de este formulario es borrar un campo. Para
ello, nos posicionamos sobre él y presionamos la tecla Suprimir. El campo eliminado no

aparecera en ningun tipo de etiqueta.

- - r
Configuracioén
Actualizar f revisar configuracicn Hexrbario
Documentos y efiquetas | Configuracién atributos Mdbfaccdb para exportacion
I Gesztion de atributos I

Gestion de dominios |

Gestion de dizciplinas |

Figura 11. Configuracion de atributos, dominios y disciplinas.
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A través de los botone centrales accederemos a la gestién de Atributos, Dominios y

Disciplinas adaptandolos a las necesidades de nuestra coleccion.

Los Atributos son campos adicionales a los disponibles por defecto en los formularios
de fichado de ejemplares. Estos se agrupan en Dominios de trabajo (preparacion,
recoleccion, proyectos, etc.) y pueden ser Utiles en varias Disciplinas (Botanica,

Entomologia y Herpetologia entre otras).

Gestion de Atributos

A través de este formulario es posible crear nuevos atributos adaptados a las
necesidades de fichado de cada coleccién y llevar a cabo su mantenimiento. En la
version descargada de la web se proporciona una lista de atributos definidos por
defecto segun cada disciplina y agrupados por dominios, que puede ser consultada en
el Dicha lista ha
sido confeccionada para atender las necesidades mas frecuentes entre los usuarios de

la aplicacion, pero puede ser modificada y/o eliminada.

Haciendo clic sobre el boton Gestidn de atributos se abre el siguiente formulario.

Es GESTION DE ATRIBUTOS - m| x
P Filtrar por Dominio Atributo Fase bioldgica Disciplina v s
= Descripcién Fase bioldgica en que se Botanica =
1 Edad A encuentra el ejemplar Entomologia
| eiemplo Herpetologia
ejemplo2 o e P .9
Eloctioforasis Dominio Bioldgico 5 Ornitologia
En alcohal Tipo Lista = Ictiologia
| Envergadura/T alla i Invertebrados
| Esqueleto Darwin core A. ] % -
Yalor defecto Obligatorio
os valores de tipo lista. AVIS0: Asigne una disciplina a los nuevos atribul

Figura 12. Formulario de gestion de atributos.

1. En el area o se muestran todos los atributos disponibles que pueden ser

seleccionados para su consulta y edicion. Desde el desplegable “filtros por
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dominios” es posible agrupar dichos atributos por el dominio al que pertenecen
y mostrar asi una lista simplificada.

Al seleccionar uno de los atributos de la lista, el resto del formulario muestra la

informacion relativa a él e: nombre del atributo, descripcién, dominio al que
pertenece, tipo de valor que admite el atributo (texto, imagen, lista, etc.), valor
por defecto (si se desea), disciplinas en las que esta incluido, etc. Podemos
modificar los valores para algunos atributos predeterminados, sin embargo,
existen otros (se muestran con un sombreado gris) que no pueden ser

modificados por el usuario.

Crear de un nuevo atributo

Para afiadir un nuevo atributo debemos pulsar el botén * . En este momento el

formulario se quedara en blanco a la espera de que se introduzcan los siguientes datos:

* Atributo: es el nombre del atributo que vamos a dar de alta.
» Descripcion: pequefia descripcion del atributo.
* Dominio: dominio al que pertenecera el atributo.

* Disciplina: disciplinas a las que se puede asignar (Botanica, Entomologia,

Ictiologia, etc.)
* Tipo: tipo de dato que admitira este campo. Pueden ser:

Texto libre: texto de hasta 250 caracteres.

- Lista: valores disponibles en una lista previamente confeccionada.
- Numérico: valores numéricos tanto enteros como decimales.

- Légico: Valores de tipo si/no (verdadero o falso).

- Fecha: valores de fecha con formato 00/00/0000.

- Memo: texto sin limite de caracteres.
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* Darwin Core A: campo del estandar Darwin Core Archive al que sera volcado

el valor del atributo en caso de que se realice una exportacion de datos para

publicar en GBIF.

* Valor defecto: valor por defecto que tendra este campo (si es un atributo

obligatorio).

* Obligatorio: se marcara esta casilla si se requiere que se rellene este atributo

de forma obligatoria.

Los atributos de tipo “lista” requieren que se asignen una serie de posibles valores a la
lista. Para realizar esto pulsamos el botén " ' para afiadir un nuevo valor a la lista y
completamos el campo de valor y descripcion asi como el de disciplinas. Repetimos

esta operacion tantas veces como valores queramos afadir.

== GESTION DE ATRIBUTOS - 0 x
» Filtrar por Dominio Atributo Fase biolégica Disciplina v [a]
> Descripcion [Fase biolégica en que se Botanica ===
Edad PN encuentra el ejemplar | Entomologia
e!emplo Herpetologia
ejemplo2 s J— — Ornitologi.
Electroforesis Dominio Bioldgico > ! rplto 0gia
En alcohol Tipo Lista ol Ictiologia
Envergadura/Talla i = Invertebrados
Esqueletos Darwin core A. | || *| -
Fecha de recoleccion ¥ orCelesla Obligatorio
Fencloaia v v a los nuevos valores de tipo lista. AY1S0: Asigne una disciplina a los ni
P  Valor Descripcion &
Yalores Disciplinas de valor
huevo A DISCIPLINA v
larva * P |
crisdlida
imago
juvenil
adulto
espora

Borrar elemento seleccid

- : = B Afadir nuevo valor a la lista
Registro: 4 < |1de8 | » blb Ir.

- - h
[Registros 4. 4|8 E I' I Afadir nuevo registro

Figura 13. Introduccion de un nuevo atributo de tjpo lista.
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Si deseamos borrar un atributo, lo seleccionamos y usamos el boton “Borrar elemento

seleccionado” correspondiente para cada uno de los formularios.

Es importante tener en cuenta que cualquier cambio que se realice en los atributos
no se transmitira a las tablas ER previamente configuradas y tampoco a los datos

introducidos en las mismas.

Gestion de dominios

En este formulario se llevard a cabo el mantenimiento de los distintos dominios a los

que pertenecen nuestros atributos. El dominio no es mas que un nivel de agrupacién de

los atributos para facilitar la ordenacién y busqueda de los mismos. El formulario

muestra lo siguiente:

@ GESTION DOMINIOS - ] X
| A5 'Bioclogico -

2 |Preparacidn Dominio

3 Recoleccidn [Biolégico ]

< Proyectos 2

5 Ingreso Descripcion

6 Habitat Datos bioldgicos

7 Cultive

8 Todos

‘ Borrar el elemento seleccionado

Registro: 4 < [1de8 | » »I = I ¥, Sinfiltro | [Buscar |

Figura 14. Introduccion de un nuevo Dominio.

1
2.

A la izquierda, una lista con todos los dominios que existen en la aplicacion.
Al seleccionar uno de los dominios de la lista aparece informacién sobre este en

la zona de la derecha del formulario (nombre y descripcién). Desde la zona
derecha podemos modificar un registro seleccionado o eliminarlo mediante el

botén “Borrar elemento seleccionado”.

Crear un nuevo dominio
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¥ de Access. En este momento el

Para crear un nuevo dominio pulsa el icono
formulario quedard en blanco a la espera de que se rellene el nombre y la

descripcién para el nuevo elemento creado.

Gestion de disciplinas

Por medio de este formulario podemos realizar un mantenimiento de las disciplinas a

las que vamos a asignarles los atributos de los especimenes.

=] GESTION DE DISCIPLINAS =B %

Gestion de Disciplinas

Botanica

1 - ; Reino Disciplina
2 Entomologia - - - =
3 Herpetologia Animalia Ornitologia

- = Filo/Division Clase
5 Icticlogia -
B Mamiferos Chordata Aves
/ Ir?'-;'E’tnIEb’adc-:s Descripcion
8 Microblologia

Aves
Baomar elemento seleccionado

Registro: M 4 4 de 8 L I linfiltr-: Buscar
Q e J

Figura 15. Creacion de una nueva djsciplina.

1. En la parte izquierda del formulario se muestra la lista de disciplinas disponibles.
2. Si seleccionamos una disciplina de la lista podemos ver los valores de los

siguientes campos:
* Disciplina: nombre de la disciplina.
* Descripcion

* Reino: se debe especificar el reino al que pertenece la coleccion. Como
posibles valores tenemos: Animalia, Archaea, Chromista, Bacteria, Protozoa,

Plantae, Fungi.
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* Filo/ Divisién
¢ (lase

Desde aqui podemos modificar o eliminar las que no nos interesen mediante el
boton “Borrar elemento seleccionado”. Para dar de alta una nueva disciplina
pulsamos el botén " |y rellenamos con la informacién de los campos que se

muestran (Reino, Disciplina, Filo/Division, Clase y Descripcién).

= -
Configuracion
Actualizar f revisar configuracion I Herbraric |
Documentos y efiqguetas | Configuracion afibutos | Mdifoccdlb para exportacién |

Seleccione el archivo "mdb" donde ze wan a guardar los datos exportados

C:htemp\Para_exportar.mdb E]

Figura 16. Configuracion para la exportacion de los datos.

En esta pestafia se configura el nombre y la ruta de la base de datos a la que se
exportaran los datos que posteriormente publicaremos en internet. Si la base de datos
no existe, debemos crearla, por ejemplo Para_exportar.mdb y guardarla en un
directorio. Una vez realizado el proceso de exportacion de datos estos se guardaran en

la tabla “plantilla_dwcA_exporta” dentro de dicha base de datos.

La buena gestion de los nombres cientificos es una tarea muy importante a la hora de
trabajar con una coleccion de historia natural. Mediante ellos nos referimos a los

ejemplares que componen la coleccién y tienen un gran valor para la extraccion de
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informaciéon de nuestro juego de datos. Una buena estandarizacion de los nombres
cientificos facilitara su asignacion a los ejemplares asi como la consulta, y nos permitira
tener un conocimiento global de la composicion de la coleccion. Por este motivo,
recomendamos invertir un tiempo en esta labor pues nos va a permitir aumentar la
calidad de los datos de nuestra coleccién y como consecuencia, de los trabajos

cientificos basados en ella.

Antes de empezar con el fichado, es importante asegurarnos de que estamos
conectados a la coleccion con la que queremos trabajar. Podemos verificarlo desde el
menu principal. Si deseamos conectarnos a otra coleccion la seleccionamos en la lista y

pulsamos aceptar.

E MENU PRINCIPAL — el X

Gestor de

® \
E s I a colecciones
biolégicas

Trabajando con MA-Algae

Seleccione la coleccién con la que se desea trabajar

http: /v, gbif. es/elysia Pando F., Lujano M., Cezén K. Ver. 1.0

Figura 17. Conectarse a una coleccion.

Para realizar el fichado de nombres cientificos dirijase a la pestafia “Fichado” desde el
menu principal de Elysia. Al pinchar en ella se abrira un desplegable con diferentes

opciones de fichado. Debemos elegir “Introduccién de nombres cientificos”.
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Afiadir, editar o borrar
especimenes e identificaciones

Entrada
Répida
Afiadir, editar o borrar

ol =

Introducir nombres
cientfficos

Entrada Ripidaflintroducir nombres cientificos

v

Ver, editar, Fichado
afiadir imagenes de lotes

Figura 18. Acceso formulario nombres cientificos.

Gbif.Cs

2P E E:
& iii 4

i v Gt e
localidades colectores gestion de taxones

editar, afadir imagenes Fichado de lotes Afadir/editar localidades ARadir/editar colectores Introduccién /gestién de taxones Ubicaciones

El aspecto y terminologia del formulario varia ligeramente dependiendo de si se trata

de colecciones botanicas o zooldgicas.

Colecciones botanicas:

Intreduccién de nombres

O %

Nombres de MA-
Algae

Gestidn completa de
nemenciotura

Poner

en los campos de nombre nulos

Sdlo los de este regisiro

Gesfion de Taxenes

» Uvid Grupo =]
Genero El HIB  _ El Especie  _ Status nomenclatural
N | Avutores _ El Simplificade | Completo
Infrank _ Infra _
Stalus [=] Dudose
Avt_infra
Nombre aceptade | Nom. Original | Protéloge | Comeniarios, campos de control, eic.l Inf. Tipo | Inf. Distibugicn | R E
Rgénero [«] X  Respecie Relenar "Mombre
Rowvlores _ aceptadc” de los nombres
_ con Status = #
N | Rinfrank _ [=] Rinfra - -
Raut_infra B Solc los de este regisiro
Nom.acept.: _ ; Basidn.: ; Protdl:
Registro: 4 42990 de 2390 | + M | E. sin filtrar ||Buscar |

Figura 19. Formulario introduccion de nombres cientificos botanica.
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Intreduccién de nombres

- 08 X

Nombres de
Coleopteros

Gestibn completa de
ncmenclatura

Poner _ en los campos de nombee nulos

Slo los de este regisiro I Gesticn de Taxcnes

’ Uvid
Género
N | Avtores
Infrank
Avt_infra

[=] HIB _E| Especie
[=] Subsp. _

Grupo fax. sup. | (=]
Status nomenclatural
Simpificade | Completo
Status [=] Dudoso [

Mombre aceptade | Basicnime | Publicacién orginal | Comentarios, campos de control, etc. | Inf. Tipe | Inf. Distibug| * | *

Raénero [«] X  REspecie Rellenar ‘nombre oniging
RAutores de los nomibres con Status
N | Rinfrank _ El Rsubsp. — -
Sele I & scte reainte
Raut_infra _ Solo los de este regisiro
Mom.acept.: _ ; Basidn.: ; Protdl:
Registro: 4 4 (1366 de 1366 H Y,\.Sin filtrar | Buscar

Figura 20. Formulario introduccion de nombres cientificos zoologia.

Los nombres introducidos a través de este formulario se almacenaran en la tabla

NOMEN de la coleccion y podran ser asignados a los ejemplares durante el fichado de

estos.

El formulario que aparece es el de introduccion de nomenclatura simplificada, si

pulsamos el botén de “"Cambiar a entrada de datos para nomenclatura completa

n

situado en la parte superior del formulario aparecera un formulario con mas campos a

rellenar.
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§| Introduccién de nombres

Nombres de Gesiion compista de

=]

]

cner _ en los campos de nombre nulos

CQlerTerQS T EE L 56lo los de este reg | stion de Taxones
Uuvid 256165FF-6266-4110-B228-72E4376AAFRD Grupo fax. sup. E|
Género - [=] HEB _ El Especie  _ Status nomenclatural
N Autores _ Simplificado
Infrank _ Subsp.
[=] Stalus [=] Dudeso [
Avt_infra
Nombre aceptado
Roénero [«¢] X REspecie
RAutores _ -
N | Rinfrank _ E| Rsubsp. — —
Raut _infra _ Zolo los de este regisiro
Registro: 4 4 (1366 de 1366 | » II b Y,\ Sin filtrar | |Buscar

Figura 21. Formulario entrada de datos para nomenclatura completa.

Para dar de alta un nuevo nombre cientifico pulsamos el botén

4

En la parte superior del formulario o ademas de poder cambiar de un tipo de

entrada de datos a otro también tenemos la posibilidad de automatizar la tarea de

rellenar con guiones bajos “_" los campos nulos del registro que se esta editando o en

todos los registros. Por otro lado, se puede acceder al formulario de gestion de taxones

que se explicara mas adelante a través del botdn “Gestidén de Taxones”.

Existen unos campos comunes e en ambos modos de entrada de datos (botanica/

zoolégica):

* Grupo/ Grupo tax. sup.. grupo taxondmico superior al que pertenece el

nombre.
* Género: género.
* Especie: epiteto especifico.

* Autor: autor abreviado de la especie.
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* Infrak: rango infraespecifico (Subsp. Var., Raza,

desplegable.

* Infra: epiteto del rango infraespecifico.

* Aut_infra: autor del epiteto infraespecifico.

- X hibridos intragenéricos

- $: hibridos intergenéricos.

campo HIB se cumplimenta con una X.

Existen ademas campos de control:

e Dudoso: si/no.

e Estatus: estado del nombre.

etc) a elegir de un

Hib: debe estar activo para la gestién de taxones hibridos.

Parentales: para expresar la féormula hibrida. Este campo se activa solo si el

# nombre aceptado

# nombre aceptado

= sindnimo

= sinénimo heterotipico

* sinbnimo homotipico

% hibr. prioritario

@ mala interpretacion

Ademas de estos campos, el formulario presenta el boton Nombres ﬂ a través del

cual accedemos a un formulario auxiliar en el que se muestran los nombres que ya

estan fichados en la aplicacion y que podemos utilizar para rellenar los campos género,

especie, etc.
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ilmportante! La zona inferior tanto del formulario simplificado como el del
completo contiene los mismos campos explicados anteriormente y deben ser

rellenados con el nombre aceptado correspondiente al nombre original que
estamos fichando.

Este botdn esta presente en varios formularios de la aplicacion y sera explicado mas

adelante.

Cuando seleccionamos el modo de entrada de datos completo o se activan una
serie de pestafias que dan paso a nuevos campos que permiten recoger informacion

adicional sobre el nombre.

[Foroe sesmross Coreriores cameoras s o

Rgénero [«] X  REspecie _ Relenar "nemkbyre criginal®
RAutores 3 de los nombres con Status
=3
N | Rinfrank _ [=] Rsubsp.  _ -
Raut_infra B Solo los de este regisirc
Mom.acept.: _ ; Basidn.: ; Protdl:

Registro: 4 4 [1366 de 1366 | » M >-:::-| . sin filtrar ||Buscar |
Figura 22. Detalle de las pestarias adicionales del formulario de entrada de datos completo.

Las pestafas adicionales de la entrada completa de datos son:
* Nombre aceptado: nombre que se considera correcto para el registro.

* Nombre original (zoolégicas) o Basiénimo (botanicas): sindbnimo del que

procede el nombre o el restrictivo.

* Publicacién original/ Protélogo: datos bibliogréficos sobre el lugar en que se

publico el nombre original.
* Comentarios, campos control etc.
* Inf. Tipo: Informacién acerca del Tipo.

e Inf. Distribucién: Informacién adicional sobre la distribucidn del taxén.



Gestor de

e
Elvsiqa | secone
biolégicas

* Nota taxondmica.

En esta zona, también encontramos el boton “Rellenar basiénimo de los nombres sin
paréntesis en AUTABRE" para automatizar esta tarea en todos los registros o solo en el

registro que estamos fichando.
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Como guia detallada para el fichado de nombres recomendamos el volumen 14 de los
Cuadernos de trabajo de Flora micoldgica ibérica

(http://bibdigital.rjb.csic.es/spa/Fichalibro.php?Libro=2469).

Formulario auxiliar de introduccion de nombres cientificos

En los formularios de Elysia, es comdn encontrar un icono como esteﬂ. Mediante este
botén se accede al sistema de asignacién de nombres. La ventana a la que da paso
ofrece un listado de los nombres cientificos que se han dado de alta previamente en el
formulario de introduccién de nombres y permite seleccionar el requerido para
importarlo al formulario de origen. En otras palabas, nos permite asignar a un ejemplar,

taxon, etc., uno de los nombres de la lista.

EI Seleccion de nombres - [ =
L3
Nombres
Selecciona por nombre completo Solo aceptados ©  Introducir nombre | por nombre completo | por espedie |
S| lecci = El Acrosternum heegern Fieber, 1861 -
EEESILE] [ B DAR Mombre al Fegistra | Acrosternum sp. Fieber, 1860 (Hl

|| El Adelphocorz :p. Reuter, 1896

Aelia zp. Fabriciuz, 1303

Aethuz pilosus [Herich-Schatfer, 1834]

Aethuz sp. Dallas, 1851

Anthocoris nemaoraliz [Fabriciuz, 1794)
Anthocors sp. Fallen, 1814

Cantacader guadricornis [Lepeletier & Serville,
Cantacader =p. Ampot & Serville, 1843
Canthophorus melanopterus melanopterus [He
Canthophorus zp. Mulzant & Fep, 1868 o

Figura 23. Formulario auxiliar de ayuda a la asignacion de nombres cientificos.

Esta herramienta es interesante, no solo porque acelera la introduccion de datos,

también porque evita los errores de escritura al no tener que teclearlos manualmente.

La seleccion del taxdn puede realizarse a través de los menus desplegables de la
izquierda, ordenados por nombre completo (género) o por nombre especifico, o a

través de los listados que se presentan a la derecha del formulario.

! cuad. Trab. FI. Micol. Ibér. 14 (1999). Pando, F. et al. Real Jardin Botanico (CSIC).


http://bibdigital.rjb.csic.es/spa/FichaLibro.php?Libro=2469
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Puede limitarse el listado a los nombres aceptados (#) marcando la opcién Sélo

aceptados.

Una vez seleccionado el nombre de la lista a introducir en el formulario de origen, s6lo
es necesario presionar sobre el botén Dar nombre al registro. Si no se encuentra el
nombre que se necesita se puede afadir una entrada para éste mediante el botén
Introducir nombre, que abre el "Formulario completo de introduccion de nombres”

descrito al principio de este capitulo.

Gestion de taxones

Elysia nos permite dar de alta taxones y crear un arbol para establecer jerarquias. El
sistema se basa en la creacién de todos los taxones y su organizacion jerarquica en

forma de arbol.

Para ello nos dirigimos a la pestafia “Fichado” en el menu principal y se abrira un
desplegable con diferentes opciones. Debemos elegir la opcion “Introduccién/gestion

de taxones”.

4 o]
[+) E - a & iy &
Afiadir, editar o borrar Entrada Introducir nombres Ver, editar, Fichado fiadir/edit fadir/edif i6n /

especimenes e identificaciones Répida cientificos afiadir imagenes de lotes localidades colectores gesti6n de taxones
Afiadir, editar o borrar Entrada Répida Introducir nombres cientificos Ver, editar, afiadir imagenes Fichado de lotes Anadir/editar localidades Afadir/editar colectorfl Introduccién /gestién de téxones fbicaciones

Figura 24. Acceso al formulario de introduccion y gestion de taxones.

La creacion de arboles no esta disponible para MS-Office de 64 bits.
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[
,El gestion taxones = = £
g § Animaliz-— . -
Ry — Gestidn de Taxones
B¢ Insecta—
& Lepidopters- Introduccion, edicién y elminacion de
i-F Micropterigidas---- .
&-F Ppalidae— registros de taxones
& Plodia— » —
RANGO I-arrllla :
NOMERE Pyralidae El N |
ESPECIE _
AUTORES —
MFRA _
FRANK: Familia N TAXON
UT_INFR
AT LA _ 47
FARENTALES
N°TAXON PADRE 45| Edit. Si/No D
Dudoso NCE'
TAXONOMIA  |[by default [=] =
Dtros Datos del Taxon
OBSERV. TAX
COMENT. TAX
06/06/201% B:15:3¢9 06/06/201% 8:15:39
mcarmen en ANTILOPE 06/06/2019 8:17:12
Registro: 4 4 6de7 L3 1 i Sin filtro | |Buscar

Figura 25. Formulario de gestion de taxones

En la parte izquierda o se visualizan los diferentes taxones que se crean. Estos se
pueden mover, editar o borrar, si se hace clic, sobre uno de ellos su informacion se

visualiza en la parte de la derecha.

En la parte derecha e de este formulario podemos crear, editar o borrar los
distintos nodos para ir creando nuestro arbol taxonémico. Cada nodo tiene asociado
un pequefo icono que nos proporciona informacién de su rango.

La parte derecha del formulario contiene los siguientes campos:

e Rango: es un desplegable donde podemos seleccionar uno de los rangos

disponibles.
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¢ Nombre: nombre del taxon. Por ejemplo, si en el campo RANGO se escogio
el valor Reino, en NOMBRE debe introducirse Animalia o el que convenga
en cada caso. Este valor se puede teclear o elegir de la lista desplegable

pero este debe estar incluido en la tabla NOMEN de la coleccion. Haciendo

clic sobre el boton ﬂ es posible asignar el nombre previamente disponible

en la coleccién o crear uno nuevo a través del siguiente formulario:

=2] Introduccién de nombres = | E

Nombres de Opiliones

Rango Clase [=] M. taxon [+] Autores 1

Registro: 4 4 91 de 91 H WK Sin filtrar | Buscar

Figura 26. Formulario de introduccion de nombres.

En funcién del rango establecido en el primer campo, se mostraran unos campos u

otros para completar el nombre del taxén (género, especie, autores, etc.).

e N° Taxon Padre: se rellena de forma automaticas y proporciona el id de su

padre en el arbol.
e Dudoso: a elegir del desplegable Si/ no

e Taxonomia: es un desplegable del que podemos seleccionar una
de las taxonomias disponibles. El #| botdon nos permite crear una

nueva taxonomia en caso que nos hiciera falta.
e Observaciones y comentarios

Para dar de alta nuevos taxones y que éstos aparezcan en el arbol, pulsamos el botén
de nuevo registro ' | e introducimos los datos. Estos datos se almacenaran
automaticamente en la tabla TAXONCONCEPT de la coleccion, (vinculada como

M_Taxonconcept).
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A medida que se crean nuevos taxones iran apareciendo en el panel izquierdo del
formulario precedidos de un simbolo para representar su rango. Estos elementos se
pueden ir moviendo (arrastrando con el ratén) para crear una estructura jerarquica o
incluso eliminando. Se pueden hacer tantos niveles como se desee teniendo en cuenta

que no podremos meter una categoria superior (ej. Reino) dentro de una inferior (ej.

Género).

w [Galbula-abeile---
=B Animalia--
-2 fege-
-1 Gallformes----
- = Cracidag---
- Aburia---
y ASburia-pipile---
-2 Psittaciformes---
= &= Cacatuidag---
--¢& Cacatua---
y Cacatua-galerita---

Figura 27. Ejfemplo de arbol taxonomico

Otra de las labores importantes a realizar antes o durante el fichado de ejemplares es el
fichado de localidades. Tener una lista previa de localidades hara que tengamos cierta
homogeneidad en nuestros datos de la coleccion y esto a su vez, puede facilitar la
extraccion de informacion de la coleccion en cuanto a la distribucién de una especie,

por ejemplo.

Las localidades que fichemos, quedaran almacenadas en la tabla GEOREF en la base de
datos de la coleccién de manera que cada localidad puede asignarse a uno o varios

ejemplares.

Para la gestion e introduccion de localidades nos dirigimos a la pestafia “Finchado” del

menu principal y elegimos la opcion "Afadir/Editar localidades” del desplegable.
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formularios de la aplicacion.

L+

Aadir, editar o borrar
especimenes e identificaciones
Afiadir, editar o borrar

B

Entrada
Répida

‘

Introducir nombres
cientfficos

—h

=
Fichado
de lotes

Figura 28. Acceso al formulario de fichado de localidades.

as

Afiadir/editar
localidades

Gbif.Cs

@

ief B
Y 4
Afadir/editar Introduccién / Ubicaciones
colectores gestion de taxones

Entrada Rapida Introducir nombres cientificos Ver, editar, afadirimagenes Fichado de lotdll Anadir/editar localidades [liadir/editar colectores Introduccién /gestién de téxones

presente en varios

,§| Gestidn localidades = 3
-
. s .
Gestion de localidades =
Q Pais El Provincia Elil Localidad EI
Id_Georef Pafs Frovincia Localidad Coordenadas Chequeado

2| |ESP Bi Bakio SBTWP1554287956 D gl

4l [esp Bi Laukariz-Munguia S3ETHN1287998291 ] |

&| [ESP Bi Ondarroa 38TWN4G59896556 [ gl

7| [Esp Bu Aguillo 38TWN2961831759 0 Z|

8| [ESP Bu Aguillo 38TWN2961831760 [ gl

Nueva localidad |
-

Registro: W 1de307 » M i sin filtro | Buscar

Figura 29. Formulario de gestion y alta de localidades.

Desde este formulario es posible hacer una gestion integral de las localidades de la

coleccion, creando nuevas y editando las existentes. En el formulario podemos

visualizar la lista de localidades e que estan dadas de alta en la aplicacion. También

tenemos la posibilidad de hacer filtros utilizando los campos “Pais”, “Provincia” y

“Localidad” en la parte superior del formulario o
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3
Chequeada 4
. r A
Gestion de localidades =
[=] Provincia [=]#l Localidad H
Id_Georef Pais Frovincia Localidad Coordenadas Chequeado

2| [esP Bi Bakio 38TWP1554287356 [

4] [EsP Ei Laukariz-Munguia 3BTWN1287998291 ] 2|

6[ |[ESP Bi Ondarroa 3BTWNABS9896558 [ ﬂ

7| [Esp Bu Aguillo 38TWN2961831759 (= 2

8[ |[ESP Bu Aguillo 38TWN2961831760 ] ﬂ

I Nueva localidad I
-

Reqgistro: M 1de307 » M % Sin filtra | |Buscar

Figura 30. Detalle de lista de localidades registradas.

El primer registro de la tabla GEOREF es “Mundo”. Este registro sera el origen de todos

los demas por lo que no puede ser eliminado ni modificado.

Todas las localidades registradas tienen un numero asignado como identificador de
localidad (ID_GEOREF). Cada vez que se asigne una localidad a un registro, este sera el

numero que identifique la localidad asignada.
En la parte inferior del formulario podemos dar de alta una nueva localidad pulsando el
boton “Nueva localidad”". Editamos la informacion de una localidad pulsando sobre el

icono ﬂ que dard paso a un formulario con los datos editables de la localidad

seleccionada.
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=] ARadir/Editar Localidades = =B E
Anadir/Editar Localidades
Pais [+] Provincia [=] #|
Localidad
Municipio _ [=] #|
Coordenadas Radiopunto 2 Datum Geodéfico El

Min.. Maw.. para Altitud » Profundidad | Medio, Precizidn Altitud v Prnfundidad|

Alfitud minima Profundidad minima

Alfitud mdaxima Profundidad maxima

Proyeccion
Mota

Responsable

Chequeada

Los municipios que no estén chequeados NO aparecerdr

05/06/2013 3:18:53

Registro: 4 4 308 de 308 L] & Sin filtro | Buscar

Figura 31. Formulario para editar y agregar localidades.

Los campos que identifican una localidad o georreferenciacion son:

* Pais: este campo contiene una lista estandarizada de paises. Estos paises se

alojan en la tabla PAISES de herbarsyssmdb y es comuin para todas las

colecciones.

* Provincia: contiene una lista con todas las provincias estandarizadas. Como en

el caso de los paises, esta lista se encuentra en herbarsys.mdb en la tabla

PROVIy también es comun para todas las colecciones.

* Localidad: es el punto concreto en el que se ha recogido el ejemplar. No se

debe introducir en este campo, datos de municipio ni de habitat (pinar,

pastos, etc). Existe una norma para el uso de mayuscula y mindscula en ciertas

localidades de uso frecuente.
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Km archipiélago Alto/alto
Reserva bioldgica embalse Valle/valle
Sierra pico Coto/coto

macizo Pena/pena

pte. (puente)
cumbres
monte

pto. (puerto)
rio

vertiente

Municipio: debemos elegirlo de una lista desplegable. Los municipios de esta
lista son registros de la tabla “"MUNICIP” de la coleccion activa. En esta lista
solo aparecen los municipios que han sido chequeados por lo que si uno de
ellos no aparece en la lista puede deberse a que o bien no esta registrado en

la tabla "MUNICIP” o bien no ha sido chequeado. Para introducir o chequear

boton nos da acceso al formulario de gestion de municipios el cual funciona
del mismo modo que el de localidades. Para que el municipio aparezca en la

lista debemos marcar la casilla “"Chequeado”.

Existe una relacion de integridad referencial entre la tabla “"MUNICIP” y la tabla
“GEOREF” por lo que en primer lugar se debe introducir el municipio y luego

asignarlo a cada localidad.

Coordenadas: Coordenadas del punto en el que sea recogido el ejemplar.
Este campo admite tanto coordenadas geograficas como coordenadas UTM
del tipo MGRS o especificando el Easting y Northing. Exsiten unas pautas a
seguir para introducir las coordenadas que recomendamos adoptar para

garantizar la homogeneidad de los datos de la coleccion y la correcta
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conversion a otros formatos (en caso de realizarse exportaciones). Las pautas

son las siguientes:

- Coordenadas geograficas. Formato  Grados’minutos'segundos”[N/S]
Grados’minutos’'segundos”[E/W], dejando un espacio en blanco entre

latitud y longitud.
Ejemplo. 37°54'24.83"N 4°51'30.49"W

- Coordenadas geograficas decimales. Formato (+/-) latitud (+/-) longitud

dejando un espacio en blanco entre estos valores.
Ejemplo. 42.807014 -4.84793

- UTM tipo MGRS (Military Grid Reference System). Se introducen los

caracteres sin espacios entre ellos.
Ejemplo. 30SUG3661

- UTM con Easting y Nothing. Se introducen los caracteres dejando un

espacio entre la zona, el Easting y el Northing.
Ejemplo. 30S 336 4197

Radiopunto: Es la precision en metros con la que se dan las coordenadas del

punto en el que se ha recogido el ejemplar.

Dado el creciente uso de los sistemas de informacion geografica (SIG), conocer

la precision de estas es muy importante para aumentar la calidad de los datos.

Si el campo “Coordenadas” contiene una UTM o MGRS no sera necesario
rellenar el campo “Radiopunto” ya que la incertidumbre vendra implicita en la
propia cuadricula. Sin embargo, si se conoce el radio de error y este es menor al
implicito en la coordenada podemos registrarlo nosotros mismos. Por otro lado,
en el caso de UTM con coeficiente de escala de 100 km tipo 30TUK, si se conoce
el Radiopunto conviene ser anotado ya que serd mas preciso que el genérico

para escalas tan grandes. En el caso de las coordenadas geogréficas, ya sean
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decimales o sexagesimales, el dato deberia ser proporcionado por el colector,

ya que no esta implicito en la propia coordenada.

Este dato se calcula durante la exportacion a Darwin Core solo en el caso de

que no se haya proporcionado previamente.

En el proceso de exportacion de los datos al formato Darwin Core, se produce el
calculo del Radiopunto de las coordenadas UTM que no contienen este dato,

asi como el paso de estas a coordenadas geograficas decimales.

Altitud Minima y Maxima: recoge la diferencia en metros entre la altitud
maxima y minima del punto en el que se ha recolectado o capturado el
ejemplar. Solo admite datos numéricos sin guiones ni otros simbolos. Tiene

un valor por defecto nulo.

Profundidad Minima y Maxima: es la diferencia en metros entre la
profundidad maxima dentro de la masa de agua y la minima en la que se ha
colectado o capturado el ejemplar. Solo admite datos numéricos sin guiones

ni otros simbolos.

Altitud: altitud media o puntual en metros del lugar de recoleccion o captura
del ejemplar. Solo admite datos numéricos sin guiones ni otros simbolos.

Tiene valor por defecto nulo.

Precision altitud: precision de la altitud en metros. Debe ser aportada por el
colector si se da una altitud puntual o media. Si se proporciona un rango
(altura maxima y minima) la aplicacion la calcula automaticamente. Solo

admite datos numéricos sin guiones ni otros simbolos.

Profundidad: distancia en metros por debajo del nivel de la masa de agua en
la que se ha colectado o capturado el ejemplar. Solo admite datos numéricos
y sin rangos. La precision de la profundidad debe ser aportada por el colector

si se conoce.

* Precision profundidad: precision de la profundidad en metros. Debe ser

aportada por el colector si se da una profundidad puntual o media. Si se
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proporciona un rango (profundidad maxima y minima) la aplicacion la calcula
automaticamente. Solo admite datos numéricos sin guiones ni otros

simbolos.
* Responsable: Nombres del responsable de la informacién de la localidad.
* Nota: Informacion adicional sobre la localidad.

» Datum geodésico: Sistema de referencia espacial utilizado para codificar las
coordenadas. Se elige de una lista desplegable (Europe50, WGS84, ETRS89,

etc).

* Proyeccién: férmula de proyeccién con la que se ha realizado la proyeccion

sobre el mapa.

* Chequeada: solo las localidades marcadas como “Chequeadas” aparecen en la
lista para poder ser asignadas a los ejemplares. Si estamos seguros de que
todas las localidades almacenadas en nuestra base de datos son correctas

podemos presionar el boton “"Chequear todas”.

Las localidades que proceden del volcado de las tablas de Entrada Rapida (ER)
no aparecen como chequeadas, de modo que si queremos poder asignar estas
localidades a nuevos ejemplares debemos chequearlas desde el formulario de

georreferenciacion.

Los campos “Pais”, "Provincia”, “Localidad”, “Municipio”, “Coordenadas” y "Radiopunto”

deben contener algun dato de forma obligatoria. Esa es la razdn por la que aparece "?”

u n

para pais o provincia desconocida, para localidad y municipio y coordenadas

desconocidas y “0” como valor por defecto para radiopunto.

ilmportante! Cuando vemos el simbolo 7| significa que estamos modificando el
registro seleccionado , de modo que debemos estar atentos para no modificar o

eliminar datos por error ya que esto podria afectar a multiples ejemplares a los que
se les ha asignado esa localidad.
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Para poder editar o afiadir informacién relativa a los colectores nos dirigimos a la
pestafia fichado del menu principal y seleccionamos del desplegable la opcidon

“Anadir/editar colectores”.

— i 0 [=h P $af ? *
£ Ol =| 4 —in
@ L9 ./ 0 = 5 ¥ Y t 4 o
Adiadir, editar o borrar Entrada Introducir nombres Ver, editar, Fichado Adiadir/editar Adiadir/editar Introduccién / Ubicaciones
especimenes e identificaciones Rapida cientfficos afiadir imagenes de lotes localidades colectores gestién de taxones

Afiadir, editar o borrar Entrada Répida Introducir nombres cientificos Ver, editar, afadir imagenes Fichado de lotes ARadir/editar localidadfl ARadir/editar colectores Ifroduccién /gestién de taxones Ubicaciones

Figura 32. Acceso al formulario fichado y edicion de colectores.

Este formulario solo tiene dos campos:

* Colector: nombre del colector. Se introducen las iniciales y el apellido tal y

como aparece en las etiquetas.

¢ Nota: informaciéon adicional sobre el colector.

- fm_colectores - (] X

Mantenimiento de Colectores

Colector Ambrosetti, J. A.
Nota

Registro: 4 1 de 45 4 D Sin filtro | |Buscar

Figura 33. Formulario de fichado y mantenimiento de colectores.

Podemos visualizar los distintos colectores registrados desplazandonos con los

botones * y *. Para afiadir un nuevo registro pulsamos el boton * .

Este formulario alimenta la tabla M_COLECTORES presente en Elysia.mdb. Los datos del
campo “Colectores” de la Entrada Normal también se guardan en esta tabla. Esto es de
gran ayuda a la hora de asignar un colector a los ejemplares de modo que se

introduzca siempre el nombre de la misma forma y homogeneizando asi los datos.
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Ubicaciones

Desde Elysia es posible gestionar un sistema jerarquico de ubicaciones para representar
las localizaciones fisicas de los ejemplares dentro de la coleccion. El sistema se basa en
la creacién de todas las ubicaciones disponibles y su organizacién jerarquica si es
necesaria (ej. armarios con varios estantes, que a su vez tienen numerosos cajones),

para que posteriormente puedan ser asignadas a los ejemplares.

Para acceder a la gestion de Ubicaciones nos dirigimos a la pestafia “Fichado” del menu

principal y escogemos la opcion “Ubicaciones” del desplegable.

p 4 a=]
[+ I - Ca & Hyt &
Afiadir, editar o borrar Entrada Introducir nombres Ver, editar, Fichado fadir/edi Ty

especimenes e identificaciones Rapida cientfficos afadir imagenes de lotes localidades colectores. gestién de taxones
Afiadir, editar o borrar Entrada Rapida Introducir nombres cientificos Ver, editar, afiadir imagenes Fichado de lotes ARadir/editar localidades ARadir/editar colectores Introduccién /gestion de tixofls Ubicaciones

Figura 34. Acceso formulario gestion de Ubicaciones

ilmportante! Los arboles de Ubicaciones no estan disponibles para MS-Office de 64
bits

.
Ubicaciones [EI@M

Gestion de ubicaciones
Introduccion, edicién y eliminacion de
registros de ubicaciones

Nivel fora ]l
Nombre ubicacion SIN UBICACION

——
Registro: 4 <[6de6 | » o WT sinfitro | [Buscar | |«IT]

Figura 35. Formulario gestion de Ubicaciones
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En la parte izquierda o se visualizan las diferentes ubicaciones que se crean. Estas se

pueden editar o borrar haciendo clic sobre ellas.

En la parte derecha e de este formulario podemos crear, editar o borrar las distintas

ubicaciones para ir creando nuestro arbol jerarquico.
El formulario contiene los siguientes campos:

- Nivel: muestra un desplegable donde podemos seleccionar el tipo de
ubicacién, si es una estanteria, armario etc. Cada uno de estos niveles puede
entenderse como un rango diferente y estard identificado con un icono.
Pueden crearse nuevos niveles y editarse los existentes desde el formulario al

que se accede desde el botdn *| anexo al campo.

- Nombre ubicacién: aqui damos un nombre a la ubicacion que estamos

creando.
- Descripcién: Una breve descripcion aclaratoria si fuera necesario.

Las nuevas ubicaciones creadas apareceran en la lista. Para anidar una nueva ubicacién

a otra, selecciona y arrastra el elemento con el raton.

Elysia permite el fichado de los lotes que llegan a la coleccién cuyo material aun no ha

sido registrado en la coleccion.

Para acceder al fichado de lotes desde la pestafia “Fichado” del menud principal

elegimos la opcion “Fichado de lotes”

— ' —— B = B o | 242 1 m
O] [ =

4 - ol

Afiadir, editar o borrar Entrada Introducir nombres Ver, editar, Fichado Afiadir/editar Afiadir/editar Introduccién / Ubicaciones
especimenes e identificaciones Rapida cientfficos afiadir imagenes de lotes localidades colectores gestion de taxones

Afiadir, editar o borrar Entrada Répida Introducir nombres cientificos Ver, editar, afadir imagendll Fichado de lotes Mhadir/editar localidades ARadir/editar colectores Introduccién /gestién de taxones Ubicaciones

Figura 36. Acceso formulario de Fichado de lotes.
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Este botdn da paso al formulario en el que debemos registrar la informacion relativa a

cada uno de los lotes recibidos.

E] Lotes - (| x

Lotes

Lote Tipo | V_ﬂ N® Ejemplares [est.) ol

Ubicacion Seleccione una ubicacién I

Colectio

Responsable [ i-_] Etiqueta:

[» N® de coleccion:

1<

Forma de adquisicion
Identificaciones:

Breve descripcion
Informe de lotes

Nombre corto

Incluido

Documentacion

i

Titulo documento |
Url documento

Ruta documento _J

: : Yer documento |
Tipo documento % ﬂ

|Registro: 4 < [1de1 | » E Y

Registro: 14 ¢ [1de1 » E b

Figura 37. Formulario de Fichado de lotes.

El formulario se divide en dos zonas:

La zona superior estd dedicada a la informacion general sobre los lotes y contiene los

siguientes campos:
- Lote: identificador del lote.

- Tipo: formato en el que se recibe el material (caja, gradilla, carpeta y

paquete). El valor se escoge de una lista desplegable. Si se desea afiadir un

, + ~ . .
nuevo valor pulsamos en botdn [ y afiadimos el valor en el formulario que

aparece quedando este disponible en la lista.
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N° Ejemplares (est.): estimaciéon del ndmero de ejemplares que puede

contener el lote.

- Ubicacion: ubicacion fisica dentro del depdsito. Podemos asignar una
ubicacion del arbol de ubicaciones pulsando el botén “Seleccione una

ubicacion”.
- Colectio: coleccion en la que se incluye el material.

- Responsable: responsable del lote. Se elige de la lista desplegable y se

~ . s +
pueden afadir nuevos valores pulsando el boton J.

- Forma de adquisicion: modo en que se ha adquirido el lote. Se elige de una

lista desplegable.

- Identificaciones: indica si los ejemplares llegan o no con su determinacion

correspondiente. Se elige de una lista desplegable.
- Breve descripcion: descripcion del lote.
- Nombre corto

- Incluido: estado de inclusion en la coleccion (Incluido, no incluido, en

proceso de inclusion).
- Etiqueta: marcamos esta opcidn si el lote contiene etiquetas

- N° coleccién: marcamos esta opcidén si el lote contiene numero de

coleccion.

Los registros de esta parte del formulario se almacenan en la tabla “LOTES” de

Herbarsys.mdb que es comun a todas las colecciones.

Mediante el botén “Informe de lotes” podemos obtener un informe de los lotes

fichados.
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La parte inferior esta dedicada a la aportacion de documentacion relativa a los lotes,
por ejemplo, permisos de recoleccion. Encontramos los siguientes campos:
- Titulo del documento
- Url del documento

- Ruta del documento: ruta del directorio en el que se encuentra el

documento
- Tipo de documento (permiso, imagen, publicacién, secuencia, etc)

Podemos ver el documento que hemos afadido pulsando el boton de “Ver

documento”.

Los registros de esta parte del formulario se almacenan en la tabla “LOTES_ADJUNTOS"

de Herbarsys.mdb que es comun a todas las colecciones.

La aplicacién ofrece la posibilidad asignar imagenes y otros documentos a los
ejemplares. Para ello nos dirigimos a la pestafia de “Fichado” presente en el menu

principal y escogemos la opcién “Ver, editar, afiadir imagenes” del desplegable.

'

0 ) i H

Afiadir, editar o borrar Entrada Introducir nombres Ver, editar, Fichado Afiadir/editar Afiadir/editar Introduccién / Ubicaciones
especimenes e identificaciones Rapida cientfficos afiadir imagenes de lotes localidades colectores gestion de taxones

Afadir, editar o borrar Entrada Répida Introducir nombres cientificos Vefleditar anadirimagenell Fichado de lotes Aadir/editar localidades ARadir/editar colectores Introduccién /gestién de taxones Ubicaciones

Figura 38. Acceso al formulario de gestion de imagenes.

A través de esta opcion accedemos a un formulario en el que podemos editar o afadir

imagenes.
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0

3 Imagenes y links

Imdagenes vy links

Nherbario| 4589| 1 Nfoto |
4 Titulo Flizec d= Badia =n lcz 'Bafcz d=
Usl [
Archivo ‘rir:a-_al_ga_e___ni_S»SQ.jpg_ __l
Tipo documentof: Z,i #|
Nota

pliégo completo

tlbsew.

[Caulerpa Ab'r"oli;Fe“ra' (Forssk. |
{J.V.Lamour.

creado

modificado

Ver en grande |

Registro: 4 4[2de3 | » » »: | B Sinfiltrar | [Buscar

Figura 39. Formulario de gestion de imagenes

Cuando ya hay imagenes almacenadas en la base de datos, al abrir este formulario se

muestra la imagen del primer nimero de catalogo que tiene imagenes asociadas.

Para dar de alta una nueva imagen, pulsamos el botén 251 En primer lugar, debemos

elegir el nimero de catdlogo de la lista desplegable “Select nherb”. El campo

“Nherbario” se rellena de forma automatica al rellenar el campo “Select nherb”. Este

campo se compone del ndmero de catdlogo mas el ADIC. El campo “Nfoto” hace

referencia al nUmero de foto asociada a ese ejemplar.

Cada ejemplar puede tener asociadas una o mas imagenes. Estas imagenes pasaran a

formar parte de la tabla “Imagenes” de la coleccion activa.
Campos disponibles:

e Titulo: Titulo de la foto
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* Select nherb: numero de herbario del ejemplar asociado a la foto.

e Url: url o direccion de Internet que queramos enlazar con el ejemplar (imagen,

publicacion, descripcidn, etc).

e Archivo: ruta de la foto. De esta manera tenemos una referencia al directorio

en el que se guarda esa foto, asi como la imagen en miniatura.

* Tipo de documento: tipo de documento al que estamos haciendo referencia.

Elegimos el tipo del desplegable (imagen, permiso, secuencia, etc).
¢ Nota: notas del autor
¢ Observaciones: informacién adicional sobre el archivo.

En el espacio de la parte inferior del formulario podemos ver la identificacion asignada

al ejemplar cuyo Numero de Herbario hemos seleccionado.

Podemos ver la imagen en grande si pulsamos el boton “Ver en grande”.

Las tablas de Entrada Rapida se utilizan para poder fichar el material de la coleccion de
forma dinamica por lo que es el modo mas recomendable de fichado de nuevos
ejemplares. En este apartado se trata la creacion de tablas de Entrada Rapida y el

fichado de especimenes u observaciones, asi como otras operaciones relacionadas.

Para acceder a los formularios relacionados con las tablas de Entrada Rapida vy su
gestion nos dirigimos a la pestafia de “Fichado” del menu principal y escogemos la

opcion “Entrada Rapida” del desplegable.

'

Afadir, editar o borrar Entrada Introducir nombres Ver, editar, Fichado Afadir/editar Afiadir/editar Introduccién / Ubicaciones
especimenes e identificacioned Rapida cientfficos afadir imagenes de lotes localidades colectores gestion de taxones

Afiadir, editar o borrar Entrada Répida fintroducir nombres cientificos Ver, editar, afadir imdgenes Fichado de lotes Aadir/editar localidades ARadir/editar colectores Introduccién /gestién de taxones Ubicaciones

Figura 40. Acceso al formulario de tablas de Entrada Rapida.
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Este botdn da paso al formulario de Gestion de tablas de Entrada Rapida, donde se
realizan acciones como: crear tablas de Entrada Rapida, fichar especimenes u

observaciones, borrar registros o tablas completas si es necesario, realizar consultas y

etiquetas, etc.

= Entrada rdpida - 0 X

MA

Trabajando con Minguna

Seleccionar fabla Crear tabla de Entrada Rapida

Introducir datos en Entrada R apida

Yolcar registros a DETER/ESPEC

Borrar regiztros de Entrada rapida

Borrar tabla de Entrada Rapida

Consultas p Etiquetas

Configurar atributos por defecto

ER con nombres fuera de tabla

Actualizar tablaz de ER anteriores

Figura 41. Formulario de gestion de Entrada Rapida.
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Creacion de tablas de Entrada Rapida

Entrada rapida

MA

Seleccionar tabla

Trabajando con  Ninguna

I Crear tabla de Entrada Rapida I

Introducir datos en Entrada Rapida

. Volcar registros a DETER/ESPEC

Borrar registros de Entrada rapida

Borrar tabla de Entrada Rapida

Consultas y Etiquetas

Configurar atributos por defecto

ER con nombres fuera de tabla

Actualizar tablas de ER anteriores

Figura 42. Creacion de tabla de Entrada Rapida.

Para crear una tabla de Entrada Rapida pulsamos el boton de “Crear tabla de Entrada

Rapida” y accedemos a un formulario desde el cual podremos especificar las

caracteristicas que queremos que tenga nuestra tabla.

==

-8 Crear nueva tabla para entrada rapida - | X

MA

Introduce el nombre para crear una nueva tabla de entrada rapida:

=

] Crear

Atributos

(® ER sin atributos

(O ER con atributos por defecto
(O ER con atributos configurables

Tipo ER
(@ NCATALOGO obligatorio
(O NCATALOGO no obligatorio
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Figura 39. £leccion de las caracteristicas de una nueva tabla ER.

En este formulario debemos especificar el nombre de la tabla (que siempre debe
empezar por ER), si queremos o no atributos y si queremos que al introducir el ndmero

de catalogo sea obligatorio o no.
Se pueden crear tantas tablas de Entrada Rapida como se necesiten.

Si elegimos la opcién de ER con atributos por defecto, la tabla contendra los campos

de los atributos que hayamos configurado previamente (ver Configuracién de atributos
por defecto). Si por el contrario elegimos la opcion de ER con atributos configurables
se abrira el formulario de gestion de atributos y debemos seguir los pasos explicados
en el apartado . Desde aqui elegimos los

atributos que nos interesa que contenga nuestra tabla.

Por otro lado, debemos decidir si queremos que introducir el nimero de catalogo sea
obligatorio o no. Si elegimos que el nimero de catalogo NO sea obligatorio debemos
tener en cuenta que los datos de este tipo de tabla no pueden ser volcados a las tablas
de la coleccion hasta que no se les asigne un numero de catalogo ya que este dato es

clave en las tablas de la coleccion.

Una vez seleccionados estos parametros pulsamos “Crear”.
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o B OER

Gestion de las tablas de entrada rapida (ER)
Colecciones GBIF.ES

Seleccionar fabla
ER-Fungi Zoologia
ER-Musci foologia

Figura 43. 7ablas de Entrada Rapida (ER) disponibles.

Trabajando con MHinguna

Crear tabla de Entrada Rapida

Infroducir datos en Entrada Rapida

Volcar registros a DETER/ESFEC

Borrar registros de Enfrada rapida

Borrar tabla de Entroda Rapida

Consultas y Efiquetas

Configurar atributos por defecto

Mombres problemdticos en la tabla

Actualizar tablas de ER anteriores

Una vez creadas las tablas de Entrada Rapida, estas aparecen en el area de la izquierda

quedando disponibles para ser seleccionadas y trabajar con ellas.

Todas las tablas de este tipo se guardan en Herbarsys.mdb con el nombre asignado y

estan vinculadas a Elysia.mdb para que podamos trabajar con ellas. Las tablas

vinculadas a Elysia aparecen marcadas con una flecha de color azul al lado

*M ER-Musci

ilmportante! Si no aparecen en la lista todas las tablas ER que hemos creado

podemos actualizarla pulsando el boton “Actualizar tablas ER anteriores”.
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Introducir datos en Entrada Rapida

5] Entrada rapida gestionar = =] X
prda g

Gestion de las tablas de entrada réapida (ER)
Colecciones GBIF.ES

Trabajando con MHinguna

Sefleccionariobia Crear tabla de Entrada Rdpida
ER-Fungi foologia
ER-Musci Zoologia I Introducir datos en Enfrada Rapida

Volcar registros a DETER/ESPEC

Borrar registros de Enfrada rapida

Borrar tabla de Entroda Rapida

Consultas y Efiquetas

Configurar afributos por defecto

Hombres problemdaticos en la tabla

Actualizar tablas de ER anteriores

Figura 44. Acceso al fichado en Entrada Rapida.

Para comenzar el fichado de ejemplares en Entrada Rapida seleccionamos la tabla con

la que queremos trabajar y pulsamos el boton “Introducir datos en Entrada Rapida”.

Los registros fichados a través de este tipo de tablas podran ser modificados,
eliminados y volcados a las tablas “DETER”, “ESPEC”, “"GEOESPEC" y “GEOREF” de la
coleccién activa. Aunque los registros se hayan volcado a las tablas de la coleccion
estos permanecen en las tablas de Entrada Rapida a modo de copia de seguridad, por
lo que se recomienda que estos no sean borrados hasta que se haya comprobado que

el volcado de datos se ha realizado correctamente.

El formulario para la entrada de datos es el siguiente:
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E= ntrada RapidaER-silvia & X
» | Nherbario -| B 1] ACTIVAR HIiBRIDD (@ el
OcurrencelD Chequear Nombre N0 [ ]
B ' ER-silvia
Género M Especie |_
Parentales s )'E
Aut_espec 2
Infrank =z [v Infra | _
Aut_Infra B -
Determ o Idqual v i]
Mes/Ano . Es_Tipo V | i'.l
Taxonomia [v| #l
Obsery —
Camisa s [ Prim Ul
Localizacion  Formato, Exsiccata, pliegos... Iconografia, links... Atributos Relaciones DWC
Pais Desconocido || Provincia [+
E‘ Localidad | -
Municipio 5 V=
Coordenadas |_ RadioPunto 2! Datum v
Min.,Max., para Altitud y Profundidad v.Medio, Precisién para Altitud y Profundidad
Altitud Minima Profundidad Minima
Altitud Maxima Profundidad Maxima
Fecha Epiloc 1
Habitat ' , .
Registro: 4 ¢ [1 de 1 M Y. Sin filtro | [Buscar

Figura 45. Introduccion de datos en Entrada Rapida

* Nherbario/Ncoleccion: este campo debe ser rellenado siempre que estemos
trabajando en una tabla ER con nimero de catdlogo obligatorio y siempre
gue queramos volcar los datos a la coleccion activa. El campo
Nherbario/Ncoleccion lleva asociados otros dos campos, “ADIC" y “NCLAVE".
Estos dos campos tienen el valor 1 por defecto, pero puede ser modificado

segun lo que queramos indicar.

- ADIC: es un digito adicional empleado para distinguir dos o mas ejemplares

que, siendo distintos, han recibido el mismo nimero de catalogo. Este caso
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se da cuando un ejemplar contiene material mezclado (correspondiente a
distintos taxones) que por error han recibido el mismo niimero y se deben

separar los distintos taxones. El valor por defecto de este campo es 1.
Ejemplo: 400-1 1y 400-2 1

NCLAVE: permite distinguir las diferentes identificaciones que va teniendo el
ejemplar. La primera identificacion del ejemplar contendra el nUmero 1 en
este campo, la segunda identificacion contendra el valor 2, etc. Todas las
identificaciones tienen el mismo numero de herbario/coleccion pero

diferente NCLAVE.
Ejemplo: 400-1-1 y 400-1-2

OcurrencelD: es el identificador Unico que se genera automaticamente para
cada ejemplar o registro. Se genera una vez introducimos el nimero de

herbario/coleccion.

Grupo: hace referencia al grupo taxondémico superior (familias, 6rdenes, etc).
Tenemos varias posibilidades para rellenar este campo. Podemos elegirlo de

la lista desplegable, puede ser relleno de forma automatica al asignar el taxdn

desde el botén ﬂ y, por ultimo, se puede rellenar a mano.

Campos relativos al nombre cientifico: en primer lugar, debemos elegir el
género de la lista desplegable. Si el valor no esta disponible en la lista

debemos darlo de alta. Tanto para dar de alta como para asignar una especie

al registro debemos pulsar el boton ﬂ Este boton nos da acceso a una lista
de especies desde la que podemos seleccionar y afadir estas especies al
registro. Desde aqui también podemos acceder al formulario de fichado de
nombres cientificos explicado en el apartado

pulsando el botén “Afadir nombre”.

Para seleccionar el nombre cientifico lo seleccionamos de la lista y pulsamos

el botén “Dar nombre al registro”.
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=2 Seleccién de nombres - B8
Solo aceptados ) Infreducir nombre | o especie
) ) Dar Nombre al regisiro | (obtusa v.?2?) nana Gr. Van Heurck, s
Selecciona por especie abbreviatus Kitz. Ectocarpus
ciSidus Turnas fuzus [=] Fucus bifidus Turner. abrotanifolia (L.) C.Agardh Cysto:

abrotanifoelius L. Fucus

acanthonotum (Carmich. ex Harv.)
acanthonotum Ceramium

acanthophora Agardh Chondria
acerosa (Forssk.) Feldmann & Hame:
acerosum (Schr.) Ehrenb. Closterit
acerosum (Schrank) Ehrenb. ex Ral:
acerosum Closterium -

Figura 46. Asignar nombres cientificos a los registros.

Por otro lado, también tenemos la opcion de afiadir el valor del campo

“Especie”, "Aut_espec” (autor de la especie abreviado), “Infra” y "Aut_Infra”

(autor del taxdn infraespecifico) a mano. Sin embargo, es mas recomendable

hacerlo siempre desde el botén ﬂ ya que si el nombre no esta en la tabla

“NOMEN" dara problemas a la hora del volcado del registro a la coleccién

activa.

- CHEQUEAR NOMBRE=NO: podremos escribir el epiteto especifico, aunque

este no sea un elemento de la lista y el registro se guardara sin dar ningun

aviso.

- CHEQUEAR NOMBRE=SI (recomendado): podremos escribir el epiteto

especifico, aunque este no sea un elemento de la lista, pero a la hora de

guardar el registro aparecera un aviso informandonos de que el nombre

escogido no esta en la tabla “NOMEN".

Si activamos el botdn “HIB” (para hibridos) aparece el campo “Parentales”.

Duplicar el registro actual: podemos duplicar el registro actual en uno nuevo

pulsando el boton j Debemos asignar un ndmero de catalogo nuevo al

registro creado o cambiar el ADIC o NCLAVE dependiendo de nuestras

necesidades.
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Configurar introduccion de datos: es posible agilizar el trabajo de

introduccién de datos que se repiten en todos los registros a introducir

usando el botén E Para ello nos posicionamos en el registro cuyos datos
queremos que se repitan y se eligen los campos que se quieren “Bloquear”
para que no sea necesario introducir ningun dato y/o los campos que
queremos “Repetir” para no tener que volver a introducirlos en nuevos

registros.

Campos Determ: en estos campos debemos introducir los datos de la persona

o personas que han identificado el ejemplar.

Mes/Ano: Mes y afio en el que se ha realizado la identificacion separados por

" n

un

Idqual: calificador de la identificacion taxonémica. Elegimos del desplegable
una opcion (gr, sl, etc) o afadimos alguna nueva pulsando el boton * Estas
opciones se almacenan en la tabla “IDQUAL".

Es_Tipo: desde este campo indicamos si el ejemplar es un tipo y la categoria
de este (Holotipo, Isotipo, Lectotipo, etc) o afiadimos alguna nueva pulsando

el boton *l. Estas opciones se almacenan en la tabla “ES_TIPO".

Taxonomia: tratamiento taxonémico seguido para la identificacion. Elegimos

una opcion del desplegable. Si queremos afiadir mas opciones pulsamos el

botén y nos aparece el formulario para el tratamiento de las taxonomias.
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:__?l Referencias a tratamientos taxonémicos - O X

. . , . [
Referencias a fratamientos taxondmicos )ﬂl

Taxonomia |

Autor ( ]
Titulo

Bib_abrey:

Publicacion Yol_Pag

Nota
Obs.

2370772014 12:03:14
23/07/2014 12:03:28
mduenas en RJB-TAPIOCS 23/07/2014 12:03

Registro: 1del | 2 I Sinfiltro | |Buscar

Figura 47. Introduccion de tratamientos taxonomicos.

En este formulario indicamos los datos relativos al nombre con el que se
identifica el tratamiento taxondmico, el autor y titulo de la obra, el nombre de la
revista o titulo del libro abreviado donde se publica el nombre, el afo, etc.

Desde este campo también se pueden hacer una configuracion para que se

C
repita este campo en todos los registros de la tabla pulsando el botén H

presente en el formulario
Observ: Observaciones sobre la identificacion.

PRIM y ULTL son casillas de verificacién y hacen referencia a si es la primera
identificacion o la Ultima. En el caso de que el ejemplar solo tenga una
identificacion ambas casillas aparecen marcadas por defecto. Este control es

automatico pero ambas casillas pueden ser modificadas por el usuario.

Camisa: esta casilla hace referencia a si el ejemplar estd guardado bajo este
nombre o no. Por defecto aparece como que esta guardado bajo ese nombre
pero esto puede ser modificado cuando existen varias identificaciones para

ese ejemplar.
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La informacién de todos estos campos se almacenara en la tabla “DETER" de la

coleccion activa tras el volcado de datos.

En la zona media del formulario nos encontramos con una serie de pestafias que

contienen campos relativos a diferentes aspectos relacionados con el ejemplar. Las

distintas pestafias y campos se explican a continuacion.

I Localizacidn  Formato, Exsiccata, pliegos... Iconografia, links... Atributos Relaciones DWC I

Altitud Minima Profundidad Minima
Altitud M axima Profundidad Maxima
Fecha Epiloc
Habitat
Colector Elegir del desplegable (O Introducir en un cuadro de texto @ I

Nombre Colectores

N= Colector Pliegos 1 Prep. e

Registro: I«

Pais Desconocido + | Provincia ~
Localidad

Municipio = ~ B
Coordenadas | _ RadioPunto 2 Datum o

Min.,Méx., para Altitud y Profundidad  v.Medio, Predisién para Altitud y Profundidad

1 de 1 »l Sin filtro Buscar

Figura 48. Detalle de las pestarias de las tablas ER.

Pestaia localizacion

Pais: pais en el que se ha recolectado o capturado el ejemplar. Hay que

elegirlo de la lista desplegable.

Provincia: provincia en la que se ha recolectado o capturado el ejemplar. Hay

que elegirla de la lista desplegable.

Localidad: localidad en la que ha sido recolectado o capturado el ejemplar
(Sierra, pico). Este dato se debe elegir del desplegable ya que tiene que estar

recogido en la tabla “"MUNICIP". Si queremos afadir un municipio debemos
pulsar el boton L] que da paso al formulario de “Gestiéon de municipios”.
Coordenadas: coordenadas del punto en el que se ha recolectado o

capturado el ejemplar. Este campo permite coordenadas geograficas

sexagesimales y decimales, asi como coordenadas UTM de tipo MGRS o con
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norting y easting. El formato de cada tipo de coordenadas se explica en el

apartado

Radiopunto: precision de las coordenadas proporcionadas. Este dato no es
estrictamente necesario en el caso de las coordenadas UTM ya que va
implicito en la coordenada. El campo “Radiopunto” se explica en profundidad

en el apartado

Datum: sistema de referencia espacial utilizado para codificar la coordenada.

Se elige de la lista desplegable.

Altitud Minima y Maxima: recoge la diferencia en metros entre la altitud
maxima y minima del punto en el que se ha recolectado o capturado el
ejemplar. Solo admite datos numéricos sin guiones ni otros simbolos. Tiene

un valor por defecto nulo.

Profundidad Minima y Maxima: es la diferencia en metros entre la
profundidad maxima dentro de la masa de agua y la minima en la que se ha
colectado o capturado el ejemplar. Solo admite datos numéricos sin guiones

ni otros simbolos.

Altitud: altitud media o puntual en metros del lugar de recoleccién o captura
del ejemplar. Solo admite datos numéricos sin guiones ni otros simbolos.

Tiene valor por defecto nulo.

Precision altitud: precision de la altitud en metros. Debe ser aportada por el
colector si se da una altitud puntual o media. Si se proporciona un rango
(altura maxima y minima) la aplicacion la calcula automaticamente. Solo

admite datos numéricos sin guiones ni otros simbolos.

Profundidad: distancia en metros por debajo del nivel de la masa de agua en
la que se ha colectado o capturado el ejemplar. Solo admite datos numéricos
y sin rangos. La precisiéon de la profundidad debe ser aportada por el colector

si se conoce.
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* Precision profundidad: precision de la profundidad en metros. Debe ser
aportada por el colector si se da una profundidad puntual o media. Si se
proporciona un rango (profundidad maxima y minima) la aplicacion la calcula
automaticamente. Solo admite datos numéricos sin guiones ni otros

simbolos.

@

Otro modo de incluir los datos de los campos anteriores es utilizando el botén =,
Este botdn da paso a una lista de las localidades registradas en la aplicacion desde la

cual se puede seleccionar la que nos interese y asignarla al ejemplar.

= Asignar localidad - 0O X

Asignar localidad

Pais | [=] Provincia [+] localidad | E
dGecre Pais Provincio Municipic Localidad

» ‘ 144 [7 ? ‘_ ‘_ > 2| =l
‘ 156 |ESP AB Riopar (Campamento de San Juan ﬂ @ ﬂ
‘ 131 |EsP ‘J Fuensanta de Martos ‘EI despefiaero ﬂﬂ ﬂ
‘ 130 |ESP ‘M Daganzo de Arribas (Camping Daganzo ﬂ @ ﬂ
‘ 129 ‘ESP Ma Mijas La Cala | & =
‘ 132 |EsP SA Alameda Vieja una localidad de salamanca ﬂﬂ ﬂ

localidades no chequeadas NO apareceran en la lista, AVISO: Las

Figura 49. Asignar una localidad en las tablas de ER.

Desde aqui podemos filtrar para buscar mas facilmente la localidad que queremos

seleccionar de la lista de localidades. Una vez seleccionamos la localidad deseada

pulsamos el boton id para dar la georreferenciacion al registro.

Si la localidad que estamos buscando no se encuentra en la lista podemos afiadirla o

chequearla para que aparezca pulsando de nuevo el boton | presente en este
formulario y que nos dara paso al formulario de “Gestién de localidades” explicado en
el apartado También podemos editar la informacién de la

localidad pulsando sobre el icono 2l
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Hay que tener en cuenta que las localidades que se introducen a través de la Entrada
Rapida, pasan a “GEOREF” sin chequear por lo que hay que chequearlas si se desea

ahadirlas a otros ejemplares.

* Fecha: fecha en la que se ha recolectado o capturado el ejemplar. El formato

de fecha para este campo es 00/00/0000.
* Epiloc.: Identificador con el que el colector identifica cada localidad.

* Habitat: habitat en el que se encontraba el ejemplar (pinar, roquedos,

alimentos almacenados, etc).

* Colector: casillas que indican el modo de introducir el nombre del colector o

colectores (lista desplegable o manualmente como texto).
* Nombre colectores: nombre del colector o colectores del ejemplar.

* N° Colector: niUmero asignado al ejemplar por el colector en su cuaderno de

campo.
* Pliegos: numero de pliegos del mismo ejemplar.
* Prep.: nUmero de preparaciones del ejemplar.

Todos estos datos se almacenan en las tablas “ESPEC”, “GEOESPEC” y “GEOREF” de la

coleccién activa una vez se vuelcan los datos de la tabla ER.

Pestafia Formato, Exsiccata y pliegos
Los campos disponibles desde esta pestafia son los siguientes:

* Observacion: Informacién adicional acerca del ejemplar. Este dato no

aparecera en la etiqueta.
* Nota: notas acerca del ejemplar que queremos que aparezcan en la etiqueta.

* Exsiccata/ Expedicion- Campafia: nombre de la exsiccata, expedicion o

campaia en la que se recolecto el ejemplar.
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* N° exsiccata/ N° Expedicion- Campafia: n° del ejemplar en la exsiccata,
expedicion o campafa.

* Derivados: derivados de este ejemplar (genitalia en preparacion microscépica,

semillas, etc).

* Situacion: situacion en la que se encuentra el ejemplar (ok, extraviado,

destruido). Se elige de la lista desplegable.

* Formato: formato en el que se encuentra el ejemplar (pliego, caja, etc). Se
elige del desplegable. Se pueden afiadir mas formatos a la lista pulsando el

botén .

* Fenologia: fase fenoldgica en la que se encuentra el ejemplar (flores, fruto,

estéril etc). Se elige del desplegable.

* Lote de origen: lote del que procede el ejemplar. Se elige del desplegable de
los lotes que hemos fichado previamente. Desde el boton “Ver permiso”

podemos ver el permiso de este lote.

* Origen del registro: se elige de la lista desplegable (PreservedSpecimen,

HumanObservation, etc).

* Colectio: coleccion a la que pertenece el registro.

Los campos “Ult_modif” y “De_fichero” se generan de forma automatica y no se pueden

modificar.

Estos datos se almacenan en la tabla “ESPEC" una vez se vuelca la tabla a la coleccidn.

Pestafia Iconografia, Links...

Desde esta pestafia podemos gestionar imagenes y links relacionados con el ejemplar.

A diferencia de en la Entrada de datos Normal (entrada directa a la coleccién), esta



Gestor de

Elysia | &5 Gbif.Cs
opcién solo permite asignar una imagen por ejemplar. Esta pestafia contiene los
siguientes campos:

* Titulo: titulo de la imagen o link.

e Url: direccién de internet relacionada con el ejemplar.
* Imagen: ruta de la imagen.

* Enlace a: tipo de archivo relacionado con el ejemplar.

Desde el boton “Ver imagen” podemos ver la imagen que hemos seleccionado. Toda la
informacion de esta pestafia se almacenarad en la tabla “Imagenes” de la coleccion

activa.

Pestaia atributos

Desde esta pestafia podemos dar valor a los atributos que hemos configurado para las

tablas de Entrada Rapida.

Atributo Valor Tipo dato
En alcchol Nimerico
Esqueletos Numerico
Foto Nimerico
< >
Nuevo valor O I

Asignar valor

4 >

Figura 50. Dar valor a atributos.

En la zona superior tenemos la lista de atributos. Podemos dar valor a cada uno de los

atributos seleccionandolos de la lista y dando valor a cada uno de ellos en el campo
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“Nuevo valor”. Dependiendo del tipo de dato podemos elegir el valor de la lista
desplegable o escribirlo directamente en el campo. Pulsamos el boton “Asignar valor”

en cada uno de los atributos.

Estos datos se almacenan en la tabla “ATRIBESPEC” de la coleccién activa una vez

realizamos el volcado de datos.

Pestana Relaciones DWC

En esta pestafia podemos indicar las relaciones que existen entre ejemplares. Los

campos disponibles son los siguientes:

* Tipo de relacion: tipo de relacién existente. Se elige de la lista desplegable

(hospeda, parasita, derivado de, etc). Se pueden afadir mas tipos de

relaciones a la lista pulsando el boton L] que da acceso al formulario de

“Mantenimiento de relaciones”.
* Objeto relacionado: elemento con el que esta relacionado el ejemplar.
* Nota: informacion adicional sobre esta relacion.
* Responsable: responsable de esta informacion.

Estos datos se almacenan en la tabla "RELACIONES” de la coleccién activa tras el

volcado de datos.

Podemos realizar consultas y etiquetas sobre la informacion contenida en la tabla ER
con la que estamos trabajando. Para ello seleccionamos la tabla y pulsamos el boton

“Consultas y Etiquetas”.
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Entrada rapida gestionar - 0 X

Gestion de las tablas de entrada rapida (ER)

Seleccionar tabla
ER-Atrib Zoologia
ER-nuevacon_def Zoologia
ER-paraZoologia Zoologia
ER-zooo0 Zoologia

Trabajando con ER-52

Crear tabla de Entrada Rapida

Infroducir datos en Entrada Rapida

Volcar registros a DETER/ESPEC

Borrar registros de Enfrada rapida

Borrar tobla de Entrada Rapida

I Consultas y Eiguetas I

Configurar afributos por defecto

Mombres problemdticos en la tabla

Actualizar tablas de ER anteriores

Figura 51. Acceso a Consultas y etiquetas en Entrada Rapida.

A través de este botén accedemos a un formulario en el que podemos seleccionar la

informacion que nos interesa e incluirla en informes y etiquetas de distintos tipos.
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3 Consultas y Etiquetas T O X
. P Tabl
Seleccionar condiciones de la consulta En_s:vi:

Campo Comparador Yalor Unidén

Iv] [

CRITERIOS DE

SELECCION

Seleccionar registros Lista como consulta i Deseleccionar todos Borrar I
Seleccionar todos Informe
Etiquetas Seleccionados: 0
@ Tantas como Pliegos/Prep. (O Solo una
1 x Pag. l Codigo Barras | Entomolégicas |
4 x Pag. ‘ Etiquetas Prep. Microscopicas I

Figura 52. Formulario de consultas y etiquetas en Entrada Rapida.

En primer lugar, debemos elegir la informacion con la que queremos trabajar. Para ello
o bien podemos elegir toda la informacién contenida en la tabla pulsando el boton
“Seleccionar todos” o bien podemos seleccionar solo parte de los registros indicando
unos criterios de seleccion. Estos criterios se pueden realizar en base los distintos
campos de informacién. Para los valores de cada campo tenemos comparadores que
debemos elegir de la lista desplegable (=, >, <, etc). En el campo "Valor” introducimos
el valor con el que queremos comparar. Estos criterios pueden incluir uno o varios
campos. Hay que tener en cuenta que si usamos el comparador “=", debemos escribir
el valor exactamente igual que aparece en la tabla. Si elegimos “like” debemos escribir

el valor entre asteriscos, €j.: *a*
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<>
In

Like

Una vez seleccionados los criterios pulsamos el boton “Seleccionar registros” y nos
aparecerd un aviso que os indica los ejemplares seleccionados que cumplen esos

criterios.
Seguidamente podemos indicar que es lo que queremos hacer con la informacion.
* Lista como consulta: podemos visualizar la informacién en una tabla de datos.

* Informe: visualizamos los registros seleccionados como un informe que

podemos guardar como un documento de Word.

* Etiquetas: tenemos la posibilidad de elegir si queremos solo una etiqueta por
ejemplar o tantas etiquetas como pliegos tenga cada ejemplar. Por otro lado,
elegimos el tipo de etiquetas que deseamos obtener (1xpagina, 4xpagina,
entomoldgicas, etc). Una vez seleccionado el tipo de etiquetas se abre un
documento Word con las etiquetas que puede ser editado, imprimido y/o

guardado.

Es posible deseleccionar los ejemplares seleccionados pulsando el boton
“Deseleccionar todos” y también podemos eliminar las condiciones de la consulta

pulsando el boton “Borrar”.
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Configuracion de atributos por defecto

A través de esta opcion podemos configurar los atributos que queremos que queden
disponibles cada vez que se cree una tabla de Entrada Rapida (ER) con atributos por

defecto.

Entrada rapida - ] X

MA

Trabajando con  Ninguna

Seleccionar tabla Crear tabla de Entrada Rapida

Introducir datos en Entrada Rapida

{ Volcar registros a DETER/ESPEC

Borrar registros de Entrada rapida

Borrar tabla de Entrada Rapida

Consultas y Etiquetas

I Configurar atributos por defecto I

ER con nombres fuera de tabla |

Actualizar tablas de ER anteriores |

Figura 53. Opc'/'ones de tablas de Entrada Rapida.

A través del boton “Configurar atributos por defecto” accedemos al formulario en el

que podremos configurar los atributos que nos interesan.
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Gestion de atributos

Filtrar por Dominio

‘Edad % En alcohol Nimerico
Esqueletos Numerico
Fenologia Lista

Foto Numerico

Electroforesis
Envergadura/Talla
Fase hioldgica e
Fecha de recoleccion

Formato principal -»

Foto S.E.M.

Gonadas

Grasa *
Héahitat ——
Hora de recoleccién

Método de conservacion v

Guardar

Figura 54. Configuracion de atributos por defecto.

En este formulario tenemos dos partes. En la zona de la izquierda, 0 visualizamos
una lista de los atributos disponibles para elegir. Podemos filtrar por Dominio para
encontrar los que nos interesan mas facilmente. En la zona de la derecha
tenemos la lista de los atributos que estamos seleccionando para que aparezcan en
nuestras tablas de Entrada Rapida. Podemos afadir o eliminar atributos
seleccionandolos y utilizando las flechas para pasarlos a un lado o a otro del

formulario. Una vez elegidos los atributos deseados guardamos la configuracion.

Una vez que consideremos que hemos terminado de trabajar con esa tabla de Entrada

Rapida, debemos volcar los datos de esa tabla a la base de datos de la coleccion.



Gestor de

R Gbif.Cs

(' Elysia

-2 Entrada rdpida gestionar - 0 X
- F i -
Gestion de las tablas de enfrada rapida (ER)
A
Trabajando con ER-52
Seleccionar fabla Crear tabla de Entrada Rapida
ER-Atrib foologia Infroducir datos en Entrada Rapida
ER-nuevacon_def Zoologia .
ER-paraZoologia Zoologia I Volcar registros a DETER/ESPEC
ER-zoooo Zoologia

Borrar registros de Enfrada rapida

Borrar tabla de Entrada Rapida

Consultas y Efiquetas

Configurar afributos por defecto

Mombres problemdticos en la tabla

Actualizar tablas de ER anteriores

Figura 55. Acceso al formulario de volcado de datos.

Para acceder a este formulario seleccionamos la tabla cuyos datos queremos volcar y

pulsamos el boton “Volcar registros a DETER/ESPEC”.
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=] Volcar a Deter/Espec — (| X

Coleccion MA-Algae ablz de Entrada Rapida activa  ER-silvia

Introduce intervalo de niumeros de catalogo

Yolcar Actualizar
Desde | - :
Pte volcar a ESPEC
Hasta -
Pte volcar a DETER
Pte volcar a Geoespec
Conflicto T axonomia
Estan desde 7787
Seleccionar todos para
Hay registros de "entrada hasta 7787 volcar
rapida" que tienen
numeros de catalogo que Cuantos 1
ya existen en la base t_:lfe : Ver los duplicados
la coleccion Duplicados 1
Reagistros cuyo Occurrenceid esta duplicado e
Registros cupo PAIS da problemas e
Registros cuya PROVIMCIA da problemas )
Registros cupo MUNICIPIO da problemas 1 Verlos

[

Registros cupo NOMBRE da problemas
Reagistros con ATRIBUTOS que da problemas

()

Imagenes que ya existian en el destino

Imagenes que no existian en el origen

Figura 56. Vo/cado de datos de ER a DETER/ESPEC de la coleccion.
Los campos y botones de los que se compone este formulario son los siguientes:

* Introduce intervalo de nimeros de catalogo: en estos campos debemos
introducir el intervalo de niumeros de catdlogo que queremos volcar a la
coleccidn. En los campos “Estan desde” y “hasta” se nos muestra el intervalo
de nimeros que se encuentra en la tabla con la que se esta trabajando. Si
queremos seleccionar todos los numeros de catalogo de la tabla para
volcarlos pulsamos el botén “Seleccionar todos para volcar” y comprobamos

que el intervalo ha quedado seleccionado.

* Cuantos: este campo indica el nimero de registros que hay en la tabla.
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* Duplicados: este campo es muy importante ya que nos va a indicar si hay
numeros de catalogo en la tabla de Entrada Rapida que estan repetidos en la
coleccién y que por tanto no se van a volcar. Si hay duplicados el campo
indica el numero de duplicados que hay y aparece junto a este un aviso.
Podemos ver los registros duplicados pulsando el botén "Ver los duplicados”.
Es importante comprobar estos duplicados y proceder de la forma oportuna

dependiendo de la situacién para evitar pérdidas de informacion.

* Registros en los que alguno de sus campos da problemas: puede darse el
caso de que haya algun problema en los campos “Pais”, “Municipio”,
“Nombre”, etc. Antes de volcar los registros debemos pulsar el botén “Verlos”
que aparece junto a cada uno de estos problemas y solucionarlo. Una vez

hecho pulsamos el botdn “Actualizar” para refrescar los cambios.

* Volcar: cuando no aparezca ningun error podemos pulsar “Volcar”. Al final del

volcado aparecera un mensaje de “Volcado finalizado”.

* Botones Pte. de Volcar: si hay algun registro que no se ha volcado apareceran

los botones Pte volcar a ESPEC , Pte volcar a DETER

Pte volcar a Geoezpec

activos. Pulsaremos en cada botdn que aparezca para

ver en qué registro esta el problema y solucionarlo. Una vez solucionado

volvemos a volcar para incluir estos datos que estaban pendientes.

* Botén "Conflicto de Taxonomia”: Se activa cuando algun registro de la tabla
tiene un dato en el campo “Taxonomia” que no se encuentra en la tabla
"M_Taxonomia”. Para solucionarlo pulsamos sobre el boton para ver el
problema y poder solucionarlo. Una vez solucionado volcamos para que este

o estos registros entren en la coleccién activa.

iImportante! Una vez volcados los datos de las tablas de Entrada Rapida las
modificaciones que se hagan en estos datos NO se actualizaran en la coleccion de

modo que estas modificaciones deben hacerse desde la coleccién, nunca desde las
tablas ER.




Gestor de

R Gbif.Cs

(' Elysia

Borrar registros y tablas de Entrada Rapida

Para eliminar los registros de una tabla de Entrada Rapida o eliminar una tabla de
Entrada Rapida seleccionamos la tabla deseada y usamos los botones “Borrar registros

de Entrada Rapida” y "Borrar tabla de Entrada Rapida“.

= Entrada rdpida gestionar - 0O =
- F i -
Gestion de las tablas de entrada rapida (ER)
MA,
Trabajondo con  ER-52
Seleccionar fabla Crear tabla de Enfrada Rdpida

ER-Atrib Zoologia Introducir datos en Entrada Rapida

ER-nuevacon_def Zoologia _

ER-paraZoologia Zoologia Volcar registros a DETER/ESFEC

ER-zoooo Zoologia I Borrar registros de Enfrada rapida

Borrar tabla de Entrada Rapida
Consultas y Eiquetas

Configurar afributos por defecto

Mombres problemdticos en la tabla

Actualizar tablas de ER anteriores

Figura 57. Acceso a los formularios de borrar registros o tablas de Entrada Répida.

Borrar registros de Entrada Rapida

Permite eliminar registros especificos de la tabla de Entrada Rapida seleccionada.
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5] Entrada rapida gestionar = =] X
prda g

Gestion de las tablas de entrada rapida (ER)
Colecciones GBIF.ES

Trabajando con MHinguna

SEEEE LI Crear tabla de Entroda Rapida
ER-Fungi Zoologia
ER-Musci Zoologia Infroducir datos en Entrada Rapida

Volcar registros a DETER/ESPEC

I Borrar registros de Entrada rapida

Borrar tabla de Entrada Rapida

Consultas y Efiquetas

Configurar atributos por defecto

Mombres problemdticos en la tabla

Actualizar tablas de ER anteriores

Figura 58. Acceso a los formularios de borrar registros o tablas de Entrada Rapida.

Para eliminar registros, seleccionamos los nimeros de herbario que queremos borrar y

pulsamos el boton “Borrar”.

Eal Borrar Entrada rapida - | b 4

A Tablo de Entrada Rapida activa  ER-silvia

Introduce intervalo de nimeroz de herbario:

Desds I Borrar
Hest —

Figura 59. £Eliminar registros de Entrada Rapida.
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Una vez que consideremos que hemos acabado de trabajar con una tabla ER y hemos
comprobado que los datos contenidos en esta se han volcado correctamente a la

coleccion podemos eliminarla.

itencion! >

Esta a punto de borrar la tabla ER-silvia, ;Esta seguro?

Figura 60. Aviso al borrar tabla de Entrada Rapida.

Cuando pulsamos el botén “Borrar tabla de Entrada Rapida” aparece un aviso para
asegurarnos de que es esa tabla la que queremos borrar. Al aceptar este aviso se borra

la tabla seleccionada.

Es posible comprobar de forma rapida si hay registros en una tabla cuyos nombres
cientificos no estan incluidos en la tabla “"NOMEN" de la coleccidn. Esta situacion haria

que el volcado de estos datos no se realice correctamente.

Para comprobarlo seleccionamos la tabla ER y pulsamos el boton “Nombres
problematicos en la tabla”. En este momento se abrird una tabla de datos con los

registros que se encuentren en esta situacion.
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Anadir, editar o borrar especimenes e

identificaciones

Para acceder a esta opcién nos dirigimos a la pestafa “Fichado” del menu principal y

escogemos la opcion “Afadir, editar o borrar especimenes e identificaciones”.

L o a 8
o E - e 4 iy & t
Afadir, editar o borrar Entrada Introducir nombres Ver, editar, Fichado Afadir/editar Afadir/editar Introduccién / Ubicaciones

especimenes e identificaciones i Rapida cientfficos afiadir imagenes de lotes localidades colectores gestién de taxones
Afiadir_editar o borrar ntrada Répida Introducir nombres cientificos Ver, editar, afadir imagenes Fichado de lotes ARadir/editar localidades Ahadir/editar colectores Introduccién /gestién de téxones Ubicaciones

Figura 61. Acceso al formulario para anadir, editar o borrar especimenes e identificaciones.

Desde esta opcion podemos realizar varias acciones. Por un lado, podemos modificar
los ejemplares de la coleccién, afadiendo nueva informacién o identificaciones, asi

como la eliminacion de estos registros. Por otro lado, podemos afiadir nuevos registros.

En primer lugar, debemos seleccionar el nimero de coleccion del ejemplar al que

queremos acceder o bien seleccionar todos los ejemplares de la coleccién.

El Seleccionar gjemplar - [ b 4
Ira

Seleccione nimero de herbario I—[ _ |_'|
A todos |

Figura 62. Seleccion de ejemplares de la coleccion activa.

Una vez seleccionada una de las dos opciones pulsamos el boton “Ir".
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. MA Modificacion de
Coleccién MA-Algae especimenes
» Muamero de herbario E = 1 = Lizta Det. |
DcurrencelD 3DEABE1F-F376-46ED-BODF-BCIAEF39BCSE
[ 4 . 2{1|[a
fupo o Activar Hibrido (O Activar Infraespecies (@)
Género Chara “ Nl Ezpecie hispida
Aut_Espec
Infrank f. o Infra polyacantha
Aut_infra (A.Braun) R.D.Wood
Idqual M E Determ —
Mes/Afo Es Tipo « | B
Taxonomia |
Obsery
Camisza . . e y m Ulti
Anadir nueva identificacion & &
Registro: W 1del M
Localidad  Ligar georefs. Formato, Exsiccata, pliegos... Imdgenes y inks  Afributos  Ubicaciones Reladiones
Pais + | Provincia + | Localdad asignada
Localidad *l
22 - _ _ 51 -~
3 ? - Dalmatia. In mari ad Ragusam _ 51
5 ? - ilegible _ 51 < v
6 * - Istria _ 51 Responzable
184215 ? ? _ _ No : - —
251 ARG ? Villa Aller _ Si Ikatla en ACAULON 18/11,/2889 5:37:81
252 ARG ? Villa Aller de Cérdoba _ Si Nota
253 ARG M Lujan de Cuyo, prov. Las Cuevas w |P’ccede de ERCOLEC_A
984, ESP, C, Camelle, _, _, , ©, 8, 8, B, E5_ORIGINAL ] Preferida
+ » katia en ACAULON 18/11/28@9 8:37:81,
Procede de ERCOLEC_A, , +| ‘@'l
Registro: M 1de 9359 | )D Anadir nuevo registro

Figura 63. Formulario "ARadir, editar o borrar especimenes e identificaciones.

En la zona superior del formulario c se encuentran los campos relativos a la

identificacion del ejemplar. Estos campos se rellenan del mismo modo que los

explicados en el apartado “Introducir datos en Entrada Rapida”. Para afadir una nueva

identificacién vamos al registro al que queremos afadirla y pulsamos el boton *

correspondiente a esta zona. En este momento aparecen los campos a rellenar en

blanco y automaticamente se afiade un numero a la casilla correspondiente al

“NCLAVE". En este caso, el formulario solo permitira afiadir un nombre cientifico si este

esta registrado en la tabla "NOMEN" de la coleccién.

En la zona inferior del formulario se a encuentran los campos relativos a la




Gestor de

R Gbif.Cs

(' Elysia

georreferenciacion, formato, atributos, etc., a los que podemos acceder navegando por

las diferentes pestafas.

Filtro de localidades

Localidad asignada al

espécimen

.| Provincia +~ | Localidad asignada

chequeadas de GEOREF ato, Exsiccata, pliegos... Imagenes ylinks  Atributos  Ubicaciones
- EaImatl
- ilegible _

- Istria _ 51

Informacion de la ;o _ Ne

? Vvilla Aller _ Si
localidad asignada P Villa Aller de Cdrdoba _ 51 Nota

M Lujan de Cuyo, prov. Las Cuevas w |P’-:cede de ERCOLEC_A

c, Camelle, _, _, , @, 8, @, 8, ES_ORIGINAL ] Preferida
en ACAULON 1871172889 8:37:81,

ERCOLEC_A, , ﬂl Ll@

es no chequeadas MO apareceran en la lista. AYIS50:

In mari ad Ragusam _ S1i

si i

Responsable

Ikatia en ACAULON 18/11/2883 B:37:81

Acceso a

al espécimen

GEOREF

Procede de

Registro: M 1de9359 | b M » T,{.Sinfiltrar Buscar
Figura 64. Aradir georreferenciacion.

Para anadir una georreferenciacion utilizamos el filtro para encontrar la localidad que
queremos asignar. Si no esta en esta lista puede deberse bien, a que la localidad no se
encuentra en la tabla “"GEOREF" de la coleccion o bien a que esta localidad no esta

chequeada. Para afiadirla accedemos al formulario de “Gestion de localidades” desde el
.
boton J

Cuando seleccionamos una localidad de la lista podemos ver la informacién de esta

debajo del filtro con un sombreado gris. Para asignar esta localidad pulsamos el boton

Ll Una vez realizado esto, la localidad aparece en el campo “Localidad asignada”. Si
pinchamos sobre la localidad asignada veremos la informacion de esta en el cuadro
que hay bajo el filtro. Esta informacion aparece con un sombreado blanco. Si lo
deseamos podemos especificar el responsable de la georreferenciacion y alguna nota
relacionada con esta. Podemos afiadir mas de una georreferenciacion siguiendo el
procedimiento descrito para cada una. Para cada georreferenciaciéon debemos indicar
cual es la “Original” y cual es la “Preferida”. Esto es util por ejemplo para cuando se

estan georreferenciando las coordenadas de los ejemplares a posteriori de modo que
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podemos mantener la localidad original (sin coordenadas) y la preferida (con
coordenadas). A la hora de exportar los datos para Internet siempre se exportara la

preferida.

Cuando hay mas de una georreferenciacién para un mismo ejemplar y en el caso de
que estas sean dependientes, se deben ligar (en la pestafia “Ligar georefs.) para

establecer la relacién entre ellas se debe indicar cuél es la principal y cual la secundaria.

Para eliminar una georreferenciacion, la seleccionamos en el campo “Localidad

asignada” y pulsamos el boton M No se pueden eliminar localidades marcadas como
originales ni preferidas por lo que antes de borrarla debemos asignar estas categorias a

otra localidad asignada.

La pestafia “Ligar georefs.” se utiliza en caso de que un ejemplar tenga asignadas varias
localidades para especificar el tipo de relacion entre estas localidades y para sefalar

cual es la principal y cual la secundaria.
Existen dos tipos de conectores:

* De...hasta: se utiliza cuando las georreferenciaciones son una dependiente de

la otra, como por ejemplo en el caso de una red a arrastre.

* O: se utiliza cuando se tienen dos georreferenciaciones similares para una
misma localidad y ambas pueden ser asignadas al espécimen al no tener

certeza de una de ellas en concreto.

En la pestafia “Formato, Exsiccata, pliegos” tenemos los campos ya explicados en el

apartado

Desde la pestafia “Imagenes y Links” podemos asignar una o varias imagenes y/o links
a los ejemplares. Para esto pulsamos el boton “ARadir/Editar” que da paso al formulario

de "Imagenes y Links” explicado en el apartado

Podemos elegir los atributos que queremos afadir al formulario, asi como el valor que

vamos a dar a estos atributos desde la pestaiia “Atributos”.
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Podemos asignar, visualizar o eliminar una ubicacion del ejemplar desde la pestafia
“Ubicaciones”. Se pueden crear tantos niveles como se quiera y asignarles el nombre

que se desee.

La pestaia esta dividida en dos partes: la parte izquierda, que es la que nos muestra la
ubicacién actual del espécimen, y la parte derecha, que nos muestra en un arbol
jerarquico el esquema de ubicaciones que poseemos para almacenar fisicamente
nuestros ejemplares y unos botones que permiten llevar a cabo las operaciones de

mantenimiento del sistema de ubicaciones.

Para asignar una nueva ubicacién al ejemplar debemos asegurarnos de que el botédn

D esta activo sobre un registro vacio. Después se selecciona el registro a asignar en la

lista de “Nueva ubicacién” y pulsamos el botdn “Asignar Ubicacién”.

Para modificar o cambiar una ubicacién, nos situamos sobre el boton |j
correspondiente a la ubicacion actual que queremos cambiar y elegimos en “Nueva

Ubicacién” la que queremos asignar y pulsamos el boton “Asignar Ubicacion”.
Para eliminar la ubicacién actual se debe seleccionar la ubicacion actual y pulsamos el

boton

Para afladir una nueva ubicacion al arbol de Ubicaciones pulsamos el botdn :

Por ultimo, desde la pestafia “Relaciones” podemos establecer relaciones entre el

ejemplar y otros especimenes del modo explicado en el apartado

Es posible generar etiquetas del ejemplar que estamos visualizando pulsando el botén

4. Se abrira una ventana en la que debemos elegir el tipo de etiqueta que
queremos generar y qué identificacion y georreferenciacion queremos que aparezca en
ella. En primer lugar, seleccionamos la informacién que queremos que aparezca y luego

el tipo de etiqueta. Hecho esto se abrira un documento Word con las etiquetas.
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Tipos de etiquetas

Herbario MA-Algae

Encabezamiento [MA (MA-Algae)

Etiquetas normales {1 x pag).

Etiguetas normales (4 x pag).

Etiquetas medianas

Etiquetas de codigos de barras

Etiquetas pequefias

Etiguetas para preparaciones
microscopicas

Etiquetas code 128

Etiquetas entomolégicas

Etiguetas QIR

Con gue determinacion:

@ primera ) Uttima ) camisa
Con gue georeferenciacion: Crden
@ original () preferdda Ordena por I:E

Figura 65. Generar etiquetas.

Etiquetas

Gbif.Cs

Para acceder a esta opcion nos dirigimos a la pestafia “Etiquetas” del menu principal de

Elysia. Se abrira una lista desplegable con dos opciones (Etiquetas de la coleccion y

Etiquetas de Entrada Rapida).

* Etiquetas de coleccion: podemos generar etiquetas de unos o mas ejemplares

de la coleccion.



£ Elysia | = Gbif.Cs

= Etiquetas - 0O X
BASE DE DATOS A ETIQUETAR: MA-Algae

MAA

IET"J'-'&T'JS seguid IIilSI Efiguetas una a una por n® de herbaric | Efiquetas de consulia |

Desde que n® de herbario:
Aceptar

Hasta que n® de herbario

Figura 66. Etiquetas de la coleccion. Generar etiquetas de un rango de numeros de

herbario.

En este formulario tenemos tres opciones para generar etiquetas. En la primera
de ellas, “Etiquetas seguidas” tenemos la posibilidad de elegir un rango de
numeros de herbario. Al pulsar aceptar nos aparecen las opciones para elegir el
tipo de etiquetas que queremos generar, asi como la identificacion (primera o
ultima) y la georreferenciacion (original o preferida) que queremos que

aparezcan en ellas.
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= Etiquetas - 0O X
BASE DE DATOS A ETIQUETAR: MA-Algae

MAA

| Etiguetas seguidas II Efiguetos ung o ung por n® de herbarnic I Efiquetas de consulia |

Mimero de herbario Himeros seleccionodos

125 1

Aceptar |

FPasar efiquetas a MS-Word

Figura 67. ftiquetas de la coleccion. Generar etiquetas seleccionando numeros de
herbario/coleccion.

En la pestaia “Etiquetas una a una por n° de herbario/coleccion” podemos ir
seleccionando numeros de herbario/coleccion uno a uno, aunque estos no sean
consecutivos. Para ello afladimos el nimero de herbario/coleccién en el campo
correspondiente, asi como el ADIC y pulsamos aceptar. Podemos visualizar los
numeros seleccionados en la seccion de la derecha. Una vez que tengamos
todos los nimeros que deseamos seleccionados pulsamos el botdn "Pasar
etiquetas a MS-Word". Al hacer esto aparecen las opciones de tipo de etiqueta,

identificaciones y georreferenciacion.
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B Etiquetas - 0O X

BASE DE DATOS A ETIQUETAR: MA-Algae

f '-.-".1| A

| Etiguetas seguidas | Efiguetas una a una por n® de herb-::ric:-l Efiguetos de consulta I

Consulta general

Consulta avanzada

Figura 68. £tiquetas de la coleccion. Generar etiquetas mediante una consulta.

La pestafia “Etiquetas de consulta” nos ofrece la posibilidad de generar
etiquetas de ejemplares de la coleccion que hemos elegido en base a algun
criterio (especie, localidad, etc). Para especificar estos criterios tenemos dos
opciones, o bien mediante una consulta general, explicada en el apartado

o bien mediante una consulta

avanzada que se explicara en profundidad en el apartado

En el caso de la consulta general podemos elegir uno o varios campos y
mediante los comparadores hacer una seleccion de criterios. Después elegimos
el tipo e informacién de las etiquetas. Ademas de etiquetas, con esta opcién se

pueden realizar exportaciones, listados e informes.
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Consultas y Etiquetas - | 4

Consulta general

Seleccionar condiciones de la consulta:
»

Campo Comparador WValor Unidn

| o o St

Seleccionar registros Deseleccionar todos | Limpiar

Seleccionar todo

Asignacion masiva
ubicaciones

Seleccionados: 0

Figura 69. £tiquetas de la coleccion. Generar etiquetas mediante una consulta general.

En el caso de la consulta avanzada tenemos un formulario completo con todos
los campos disponibles para ser rellenados en base al tipo de informacion que
nos interesa que esté disponible en los ejemplares cuyas etiquetas vamos a
generar. Una vez que hayamos completado los campos que nos interesan
pulsamos “Seleccionar Registros” y “Etiquetas”. Ademas de las etiquetas,
tenemos la posibilidad de realizar informes de estos ejemplares, listados y

exportaciones.
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% Consulta con atributos

Consulta en la base de datos de MA-Algae

MA

contenido para unc o mas campos (admite comodines "2 y ™). Hcoleccion
"*rhinum" y Cole: Uemes*" [sin las comillas] .
atdn sobee los botones "como” y ista” para ver coma infroduck los datos corectamente.

Género Como [«] Especie: como
Autespec
Infra ldqual [=]
Autor infra: Tipo [=]
Roénero [=] Respecie
Rinfra
Rautabre Fecha Prim [W UM
Det. Camisa [=]
Pais [+] Provincia como [+] Municipio
Localidad
Coordenadas G. Orig. G. Pref.
Habitat:
Colector Num_Col
Exsiccata
Obsery.
Mota
Dominio El Afributo: |E| Valor

Unir condiciones con

@) OIOR] @ Y [AND]

Seleccionar Registros () Simular
Lista como consulta | Lista como informe | Exportar datos | Efiquetas |

Figura 70. £tiquetas de la coleccion. Generar etiquetas mediante una consulta avanzada.

Etiquetas de Entrada Rapida: en este caso podemos hacer etiquetas de los ejemplares
almacenados en una tabla de Entrada Rapida. Hay que tener en cuenta que si estos
datos se han volcado a la colecciéon y se ha realizado algun cambio sobre ellos es
imprescindible generar las etiquetas de estos ejemplares desde la coleccion y no desde
Entrada Rapida. A través de esta opcion accedemos a las opciones de trabajo de
Entrada Réapida. Para generar estas etiquetas seleccionamos la tabla de Entrada Rapida

con la que queremos trabajar y procedemos del modo explicado en el apartado



(' Elysia

Gestor de ®
colecciones G b f
biolégicas I ' s

Consultas y listados

Elysia permite la realizacién de diferentes tipos de consultas a la coleccion, asi como
listados e informes. Para ello nos dirigimos a la pestafia “Consultas y listados” del menu

principal. Al pulsar esta pestafia aparece una lista desplegable con los distintos tipos de

consultas.
= —
— 2 = 'E: Tat Tat
> N 4 E F
Consulta Consulta Qué El intervalo entre dos Consultas de Detecta revisiones con Camisa 5i en

general avanzada géneros hay ndmeros de catdlogo ubicaciones  mas de un ULTIMO - mas de uno

Consultas y listados

Figura 71. Consultas y listados. Tipos de consultas.

Consulta general

Esta opcidn es similar a la que nos permite hacer consultas y etiquetas de Entrada
Réapida. Con ella podemos hacer consultas a los ejemplares de la coleccion, asi como

realizar listados, informes, exportaciones e incluso generar las etiquetas de estos.

= Consultas y Etiquetas - 0 X
Seleccionar condiciones de la consulta:
»
Campo ‘Comparador Valor Union
Seleccionar regisiros Lista como consulta Deseleccionar todos | Limpiar |
Seleccionar tfodo Lista como informe
Exportar datos
Efiquetas Asignacion masiva
ubicaciones
Seleccionados: 0

Figura 72. Consulta general.
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Para realizar este tipo de consulta, el primer paso es elegir el campo a través del cual
vamos a filtrar la informacién. Para ello tenemos una lista desplegable que contiene
todos los campos. En segundo lugar, elegimos el comparador que vamos a utilizar para

enfrentar el campo con el valor. También debemos elegirlo de la lista desplegable.

<>
In

Like

Luego rellenamos el campo” Valor”. Si queremos enlazar varios criterios vamos a utilizar
el campo “"Uniéon” para indicar cdmo queremos que se enlacen estos criterios. Para ello

disponemos también de una lista desplegable.

And
And Not
Or
Or Not

Una vez seleccionadas las condiciones de la consulta pulsamos el boton

Seleccionar registros . . ..
para seleccionar los registros que cumplen estas condiciones.

Por dltimo podemos visualizar todos estos registros de la forma deseada o hacer
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. Lista como consulta | Lista como informe
etiquetas pulsando los botones ,

Exportar datos Etiquetas |

y

Otra de las funciones que podemos realizar desde aqui es asignar ubicaciones a los

ejemplares seleccionados de forma masiva facilitando asi este trabajo. Para ello

Asignacion masiva
ubicaciones

pulsamos el botdn y seleccionamos una ubicacién del arbol de
ubicaciones. Después pulsamos el botén “Asignacion masiva de la Ubicacién

seleccionada”.

| Listado ubicaciones - 0 =

Listado de ejemplares por ubicacion

B Zonal

.38 SIN UBICACION

Ubicacion seleccionadi ) = .
Asignacién masiva de la

ubicacion seleccionada

Bementos que ya tienen una ubicacion asignc

Mcoleccion - Adic - Ubica -
20 1 SIN UBICACION
27 1
28 1
26 1 SIN UBICACION
27 1
28 1

Figura 73. Asignacion masiva de ubicaciones.

En la parte inferior de esta ventana aparece una lista de los elementos que ya tienen
una ubicacion asignada. Cuando existen registros que ya tienen una ubicacion e

intentamos asignar una nueva nos aparece el siguiente mensaje para que podamos
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indicar si queremos sustituir la ubicacion actual por la nueva o si queremos afadir la

ubicaciéon nueva manteniendo la actual.

=@ = |

—5| Asignacidn ubicacién

Seleccidon de opcidn para la
asignacion masiva de ubicaciones

Algunoz de los ejemplares que se han zeleccionado tiene una
ubicacion previa asignada ¢lnsertamos o actualizamosz la
ubicacion que acaba de seleccionar?

Insertar Actualizar |

Figura 74. Asignacion masiva de ubicaciones.
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Desde la opcion “Consulta avanzada” accedemos a la siguiente pantalla:

"
=] Consulta con atributos = = =
Consulta en la base de datos de MA-Algae
CFM-IEOCA
NColeccidn:
re 4y rectamente.
Género: como El Especie: COMo
Autor, Afio: i
Subespecie: Calificador de la Idenfificacion: IZ| l
Auvtor infra: Tipo IZ|
RGé&nero: [+] REspecie:
Rinfra
Rautabre Fecha Prim: Ulti:
Det.: Nombre en la coleccion: [=]
Fais: [+] Provincia: como [=] Municipio: [+]
Localidad:
Coordenadas G. Orig: G. Pref:
Habitat:
Colector: Num_Col::
Expedicion/Caomparfia:
Observ.:
Nota:
Dominio: [+] Atributo: [+] valer:
Unir condicicnes con:
@ CIOR] @ Y [AND]
SELECCIONAR REGISTROS () Sirmular
Lista como consulta Lista como informe | Exportar datos | Efiquetas

Figura 75. Consulta avanzada.

Desde aqui se pueden configurar consultas complejas teniendo la opcién de unir las

condiciones de modo que se cumplan todas o bien que se cumpla alguna de ellas.

Algunos de los criterios a seleccionar estan limitados en listas desplegables por los

datos de la coleccidn.

Junto algunos de los campos estan los botones “como” y “lista”. Si pulsamos sobre
ellos cambian de uno a otro. Cuando aparece el boton “como” significa que solo

"gen

podemos introducir un valor en ese campo incluyendo los comodines “?" y sin las
comillas mientras que cuando aparece el boton “lista” significa que podemos introducir
varios valores a modo de lista. Estos valores deben in entre comillas y separados por

uha coma.
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Ejemplo: “Acetabularia”, “Achnanthes”, “Alisma”.

También podemos elegir el modo de unir las condiciones de la consulta mediante las

casillas O 11 @TIEHE]

Después de escoger los criterios y antes de realizar la consulta tenemos la opcion de

hacer una simulacion de la consulta para ver cuantos registros nos devolveria.

SELECCIONAR REGISTROS Sirnular

Esta opcion es de utilidad para evitar colapsar el programa cuando hacemos una

consulta que devuelve una gran cantidad de registros.

Tanto si realizamos la simulacion previa como si no pulsando el boton “Seleccionar
registros” se nos indicara el numero de registros resultante de la consulta y se ejecutara

guardandose en la tabla “Consulta bbdds” de Elysia.mdb.

La georreferenciacion que se muestra siempre en los resultados de las consultas va a

ser la georreferenciacion preferida.

Cuando pulsamos este botén y se ha realizado una consulta con anterioridad el
programa nos dice que si deseamos borrar los resultados de la consulta anterior o

eliminarlos.

Tras realizar la consulta tenemos varias opciones de visualizacion, asi como algunas

acciones a realizar con los datos.

e Documento de MS-Word: no es recomendable si se han seleccionado muchos

registros. Este documento se puede imprimir posteriormente.
* Consulta de Access: el resultado es una tabla.
* Informe de MS-Access: se puede imprimir posteriormente.

* Exportacion de los datos a una tabla ER: una vez pulsamos este botdon
debemos elegir si queremos exportar o no los atributos y dar nombre a la

tabla ER que se va a crear tras la exportacion. La tabla resultante de esta
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operacion va a tener la misma estructura que una tabla ER y se guardara en

herbarsys.mdb y estara vinculada en Elysia.mdb.

* Etiquetas: se pueden generar etiquetas con los datos de la consulta como se

ha explicado con anterioridad.

Qué géneros hay

A través de la opcién “Qué géneros hay” podemos obtener un listado de todos los
géneros que estan presentes en la coleccién y el nimero de ejemplares que se

encuentran registrados bajo esos géneros.

Los resultados se muestran en una tabla de Acces.

GENERO -~ | ejemplares -
1 2012
Acetabularia
Achnanthes
Achnantidium
Acrochaete

GO = M LN

Acrochaetium
Acrosorium 16
Actinoptychus
Acystis
Aglaozonia
Ahnfeltia

R e e

Figura 76. Resultado de la consulta “Qué géneros hay”.

El intervalo entre dos nimeros de catalogo

Desde esta opcion de consulta podemos seleccionar un intervalo de numeros de

catalogo para que se nos devuelva la informacion de ese rango de registros.
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Gl COMSULTAS Y LISTADOS - 0 X

Impresion de especimenes por provincia

MA

Ordenados por
Desde

et (71 ta=mones
asra . i Aceptar
() nomeros de herbario B |

Figura 77. Consulta de un rango de numeros de catalogo.

Elegimos el rango que deseamos obtener e indicamos si queremos que estos se

muestren ordenados por nimero de herbario o por taxones y pulsamos “Aceptar”.

-

=] CONSULTAS Y LISTADQS = B =

MA

Pulse opcion

Pantalla |

Imprezora |

Figura 78. Mostrar resultados de consulta de un rango de numeros de catalogo.

Tenemos la opcion de ver estos resultados o bien en pantalla mediante un informe de

Access o bien de imprimir directamente los resultados.

Consultas de ubicaciones

Esta opcidn nos da la posibilidad de consultar los ejemplares que se encuentran en una

ubicacion concreta. Para ello tenemos una pantalla en la que visualizamos el arbol de
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ubicaciones y podemos seleccionar la ubicacién cuyos registros queremos que nos

devuelva. Después podemos visualizar estos registros en una tabla de Access.

Esta opcidn no esta disponible para MS-Office de 64 bits.

= | B 2R

=5| Listados Ubicaciones

Listado de ejemplares por ubicacion

278 Zonal

* 3 SIN UEICACION

Listado como consulta

Figura 79. Formulario para el listado de ejemplares por ubicacion.

Detecta revisiones con mas de un ULTIMO

Esta pestaia nos permite detectar los registros cuyas revisiones tienen un error en la
casilla “Ultimo” de modo que méas de una identificacién del mismo ejemplar tiene
marcada esta casilla. Esto es Util a la hora de mantener nuestra base de datos libre de

errores.

La consulta nos devuelve el resultado en una tabla de Access que muestra el nimero

de herbario y el ADIC de estos ejemplares.
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NHERBARI ~

14594
2008
3313
3513
3567
3681

ADIC

-

N e N e

Gbif.Cs

Figura 80. Resultado de consulta “Detecta revisiones con mds de un ULTIMO”.

Camisa Si en mas de uno

Esta pestafia nos permite detectar los registros que tienen camisa "Si” en mas de una

identificacion del mismo ejemplar.
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Es indudable el valor afiadido que tiene una base de datos que puede ser consultada a

través de Intenet. Es por esta razén que Elysia posee este sistema de exportacion de los

datos de las tablas de su coleccidén a una tabla plana, siguiendo el formato Darwin

Core, estandar que utiliza GBIF para compartir datos, y que posteriormente podra ser

incluida en distintos sistemas.

Como se especifica en el apartado

la informacion necesaria para esta

opcion se debe especificar en la pestaina “Mdb/accdb para exportacion” en la que se

debe incluir la ruta de la base de datos en la que se va a guardar la tabla y el nombre

de esta base de datos. Por defecto se establece la base de datos Para_exportar.mdb

incluida en la aplicacion pero puede ser modificada por el usuario.

Seleccione el archivo "mdb" donde e wan a guardar los datos exportadoz

C:\Elysia‘\Para_exportar.mdb

==] Configurar e inicializar = x
- -
Configuracion
Actuaizar { revisar configuracion Coleccion |
Documentos y etiquetas | Configuracidn atibutos Mdb/accdb para exportacion |

Figura 81. Pestana para la configuracion de la exportacion.

Durante la exportacién los datos almacenados se ubicardn en su correspondiente para

el estandar Darwin Core, y cuando sea posible, se haran transformaciones de los datos

para que cumplan la norma:

* Se transformaran las “Coordenadas” de su formato de origen a geogréficas

decimales.


https://dwc.tdwg.org/terms/
https://dwc.tdwg.org/terms/
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* Se calculara el campo “Radiopunto” de las coordenadas UTM asi como el

recentrado de las coordenadas.

Por ello, antes de realizar cualquier exportacion hay que comprobar el pardmetro
de Window referente al Separador Decimal que se va a usar, para que las
coordenadas geograficas se exporten con dos decimales de precisién y asi su

posicion en el mapa Web sea exacta.

Para esto vamos a Inicio->Panel de control->Configuracidon regional->Boton
personalizar->pestafia NUmeros. En el campo “Separador Decimal” escribimos

punto en vez de coma.

Para trabajar con esta opcion nos dirigimos a la pestafia “Exportaciones” del

menu principal y pulsamos “Exportaciones a Internet”.

% Internet o B ER

Exportaciones a Internet

1.- Seleccione el formato de Infernet: 2.- Filtrar excluidos:

(©) para KML Filtrar | e
©) para Darwin Core 0

3.- Exportar datos:
Exportar | e

Ver historial de exportaciones

Configurar archivo .mdb para exportacion

Figura 82. Formulario de exportacion de los datos de la coleccion a los formatos KML o Darwin

Core Archive.

En primer lugar, debemos seleccionar el tipo de formato al que queremos exportar

nuestros datos c Tenemos disponibles dos tipos de formatos. Podemos
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seleccionar solo uno de ellos o los dos.

* El formato KML (Keyhole Markup Language), que se utiliza para mostrar datos
geograficos en navegadores terrestres como por ejemplo Google Earth. Este
tipo de archivo también se pude utilizar como capa en los sistemas SIG

(Sistema de Informacion Geogréfica).
* Y el formato Darwin Core que contiene los todos los datos de la coleccion.

Después tenemos la posibilidad de filtrar los datos que vamos a exportar a estos
formatos e . En este caso se trata de un filtro negativo, es decir, que se van a
exportar todos los datos de la coleccion excluyendo los que coinciden con las
condiciones que hemos indicado en el filtro. Podemos realizar este paso o no. Si no

hacemos ningun filtro se exportaran todos los registros de la coleccion.

ilmportante! Se debe pulsar el boton “Eliminar filtro” si iniciamos un filtro
independiente del anterior ya que los filtros se van acumulando y el siguiente filtro

se realiza sobre el resultado del anterior.

Filtrar - 0 %
Condiciones {Los especimenes sin COLECTIO no seran filtrados)
F
Campo: Comparador: Yalor: Uridn:
(Genero =1~ [=] (cnars | —
*
Campo: Comparador: Yalor: Unidn:
| [« [ [<]] [ [«
Ver excluidos | Ver informe I Eliminar filtro I | Filtrar |

Figura 83. Filtro negativo. Eliminar filtro.
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Una vez realizado el filtro también se pueden ver los registros que se han excluido

mediante una tabla o informe.

Por ultimo, para exportar los datos pulsamos el boton “Exportar” e . Si hay datos
filtrados, aparece un aviso que nos pregunta si queremos exportar excluyendo estos
datos. Si lo que vamos a generar es un archivo KML, la aplicacién nos solicita que
indiquemos el directorio en el que se va a guardar, asi como el nombre del archivo que

S€ va a generar.

seleccionelesting_kml — O ot

Seleccione destino

Seleccione donde quiere guardar los archivos a generar

| .

Introduzca el nombre del archivo a generar:

| |
Bioepkar |

Figura 84. Destino y nombre del archivo KML que se va a generar.

Si por el contrario vamos a generar un Darwin Core al pulsar el botén “Exportar” la
aplicacion comprobara que existe una base de datos de destino y que esta
correctamente configurada, de lo contrario nos avisard con un mensaje. Para acceder
directamente al formulario de configuracion, podemos hacer clic sobre el botén
“Configurar archivo .mdb para exportacion”. Al finalizar el proceso nos avisara con un
mensaje y los datos estaran disponibles en la base de datos especificada. Si durante el
proceso de exportacién se hubiesen encontrado problemas con las coordenadas, esto
sera notificado y se creara una tabla con los registros afectados dentro de Elysia.mdb

para facilitar su revision.

ilmportante! Hay que tener en cuenta que cada exportacion reemplaza los datos
que hubiera en la tabla de exportacion, por lo que se recomienda renombrar esa

tabla cada vez que se haga una nueva exportacion si es que se desea conservar los
datos.
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El metadatos obligatorios - [ »

Seleccion de los Metadatos

Titule Fecha de publicacién 3elect thisrecord to
emlxml
|c01ecci6n fungi | |2?s‘12£2818 |
|coleccidn algas | |26/12/2018 | |
Registro nuevo Exportar a Darwin Core Archive

Para la exportacidn a Darwin Core Archive los metadatos son necesarios, por ello debe
marcar un sélo registro para que se incluya en archive ".zip" que se genera.

Registro: W« [1de2 | » » + | T sinfiltro | [Buscar |

Figura 85. Seleccion de metadatos para la exportacion a Darwin Core Archive.

Hay que tener en cuenta que si vamos a exportar una gran cantidad de datos tanto en

el caso de KML como en el de Darwin Core, el proceso puede tardar un tiempo.
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Desde aqui podemos dar de alta, modificar y eliminar tanto los centros como las
personas con las que realizamos las operaciones de intercambio, préstamos vy
solicitudes. Estos registros se almacenan en las tablas “CENTRO” y “PERSON" de

herbarsys.mdb y estan vinculadas a Elysia.mdb.

Para acceder a esta opcion nos dirigimos a la pestaia “Centros, personas y etiquetas
postales” del menu principal de Elysia. Desde el desplegable podemos trabajar con las

diferentes opciones.

a u

Ver/Intreducir Ver/Intreducir Eticuetas Etiquetas postales
centros personas  postales (centros) (personas)

Centros, personas y etiquetas postales

Figura 86. Opciones de /a pestafia “Centros, personas y etiquetas postales”.

En esta pestafia gestionamos la informacion relativa a los centros con los que

realizamos transacciones.
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=8| CENTRO — O X
P |AER ESPANA A | Cod. Centro
AH Espafia 2 r
i EE LU Unidad Herbario
:_5..:»_-5 ES;.-‘-'-FI.& Centro Dpto. Ciencias Ambientales y Recursos Maturales
ARAN | EsPafia Direccion Univ. Alicante, Apto. 99
AVI* |Espafia Distrito E- 838288 ALICANTE
B Alemania Pais ESPANA e
BC ESPANA 20> Conservateur des Herbiers e P e
BCR Espafia 21> Keeper of the Herbarium Persona para la correspondencia inshitucional
BCC Espafia £2-= The Director L ﬂ
BCF ESPARIA Obzervaciones

BERN |Suiza
BFT Reino Un:

BIO Espafa

BM Reino Un:
EP Hungria
BRI E.E.U.U. W

Registro: M 1de135 | » M} ?;,.\Sin filtrar | Buscar

Figura 87. Formulario de gestion de Centros.

En la zona de la izquierda tenemos una lista con los cédigos de los centros que estan
dados de alta en la aplicacion. Si pulsamos sobre ellos podemos ver la informacion
completa en la zona derecha del formulario. Desde esta zona podemos modificar los

datos de los centros.

Para eliminar un Centro, lo seleccionamos de la lista y luego pulsamos Y. Por ultimo,

pulsamos la tecla Suprimir.

~ . . , 3 .
Para afiadir un registro nuevo pulsamos el boton —_I y rellenamos los campos relativos
a la informacion del centro. El campo “Persona para la correspondencia institucional” se

puede completar eligiendo un dato de la lista desplegable. Si la persona que deseamos

incluir en este campo no esta dada de alta se debe afadir a través del botén | que da

acceso al formulario de “Afadir persona”.

Desde aqui vamos a gestionar la informacién de las personas de contacto con las que

vamos a gestionar las transacciones.
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==| Afiadir persona — O x
Anadir persond
» Num. P -
Titulo um. Perzona 153
Mombre
Apelido
Cod. Centro - ﬂ
E mail
Perzonas por apellidos Perzonas por centros
Registro: 4 4 |4 de 4 H T;,'.\ Sin filtrar | |[Buscar

Figura 88. Formulario de gestion de personas.

En este formulario rellenamos los datos de las personas de contacto. El campo “Cod.
Centro” es obligatorio y se escoge de una lista desplegable, por lo que es

recomendable crear el registro del centro en primer lugar y luego relacionarlo con la

PSR L *
persona de contacto. Para afiadir un centro pulsamos el boton H que da acceso al

formulario de “Ver/Introducir centros”.

Para eliminar un registro, nos colocamos en el registro a eliminar y pulsamos » y

luego la tecla Suprimir.

Estas opciones nos permiten generar las etiquetas postales de los sobres seleccionando
el centro o la persona de la lista desplegable y pulsando el boton “Generar sobre”. Una
vez hecho esto se abre un documento de Word con la informacion y el cual podemos

imprimir.
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El Sobre = O 2

Sobre

Direcciones:

-]

Generar sobres de solicitudes

EETEILISIOE actualizadas hoy

Figura 89. Generar etiquetas postales de centros.

Esta seccion se refiere a los ejemplares que dejamos en préstamos a otros centros,

instituciones o personas.

Podemos gestionar los préstamos a través de la pestafia “Préstamos” del menu
principal de Elysia. Desde aqui tenemos acceso a varias opciones desde las llevar todo
el control de los préstamos de los ejemplares de la coleccion; la gestion de préstamos
propiamente dicha, la emisién de certificados, declaraciones y mas etiquetas, y la
creacion de etiquetas postales.

E4 E S

£

Gestion de Certificados, declaraciones, Etiquetas
préstamos mas etiquetas postales [centros)
Préstamos

Figura 90. Opciones de la pestafia préstamos.

Las tablas implicadas en la gestion de préstamos son “TEMPORAL", “ITEMPRES”,
“PRESTA", “PRESTADO_DEF” y “PRESTADO_PREV”. Todas estas tablas excepto

"TEMPORAL" son tablas vinculadas a Elysia.mdb y que se encuentran en herbarsys.mdb.
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Desde este formulario se realizan las principales acciones con los préstamos como son,

la creacidon de un nuevo préstamo, seleccion de ejemplares que forman parte del

mismo, asi como el seguimiento de los mismos una vez se han generado.

% Gestidn de préstamos o BEOE
Gestion de préstamos
um. Préstamo E Ver prestamos ) Abiertos Pendientes de reclamar {vencido: @ Todos Coleccién lz‘ e
Fecha N Fecha
Préstomo Centro  Estodo salido elemplares vencimientc Descripcién
481/19 GBIF.ES 2] B85/86,/20819 1| |82/12/2819| |[Ejemplares género Aesculus Q
482719 GBIF.ES a B5/86,/2819 2| |82/12/2819| |Ejemplares con flores de Rubus ulmifolius ﬂ
* il
Afiadir Cerrar Comprobar Hoja de Prorrogar Reclamar Historial de un Ejemplares Informe de
préstlamo préstamo contenido préstamo préstamo préstamo ejemplar en préstamo préstamos
Registro: 4 4 2de2 LI 1 i Sin filtro | |Buscar

Figura 91: Formulario de gestion de préstamos.

El formulario muestra una lista o con todos los préstamos que se pueden gestionar

desde la aplicacion. Si es la primera vez que utilizas la aplicacion y ain no has generado

ningun préstamo esta lista estara vacia. También muestra una seccién d

e filtrado e

para facilitar la busqueda de prestamos atendiendo al n°® del mismo, estado o coleccion

a la que pertenece. Por ultimo se encuentra una zona con varios botones para realizar

acciones con los préstamos o

La lista de préstamos muestra la siguiente informacion basica:

se genera automaticamente durante su creacion.

e Centro: centro que solicita el préstamo.

Préstamo: codigo que identifica a un préstamo en particular. (ej. A01/19) y que
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Estado: estado del préstamo, que puede incluir alguno de los siguientes valores:
- Abierto

- Cerrado

- Vencido

Fecha salida: fecha de creacion (alta) del préstamo.

N° ejemplares: numero de ejemplares que incluye el préstamo.

Fecha vencimiento: fecha en la que vence el préstamo y debe ser devuelto a la
institucion.

Descripcion: breve descripcién del préstamo.

Junto a cada elemento de la lita aparece el icono @ que permite editar el préstamo en

cuestion.

Operaciones con los préstamos

Anadir préstamo

Al pulsar la opcién “Afadir préstamo” aparece un menu de botones para tramitar un

nuevo alta.

Préstamos - 0 X

Creacion de préestamos

Pulze opcion

Seleccion de condiciones |

Lizta previa |

Lista definitiva |

Preparar hoja del préstamo |

Figura 92. Pasos a seguir para dar de alta un préstamo.

Los pasos a seguir para dar de alta un préstamo son los siguientes:
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1. Seleccion de las condiciones: en primer lugar, debemos especificar las

condiciones para la seleccién de los ejemplares que se van a dar de alta en el

préstamo. Hay dos tipos de condiciones.

- Por ndmero de coleccion: podemos introducir o bien un ndmero de
herbario o bien un intervalo. Para introducirlo lo escribimos en el campo
correspondiente y pulsamos aceptar. También podemos seleccionar el
numero de coleccion por el cédigo de barras. Hacemos esto para todos los

ndmeros que queremos anadir.

| Préstarmos - A X
Préstamos
MA
Puede infroducir el nimere de _ Aceplar
espécimen por codigo de bamas o de

modo manvalk:

Inrioduzc:cl un.intervcllo de < Aceptar
nimeros de ejemplares: Hasta

Figura 93. Seleccion de ejemplares por nimero de coleccion.

- Por datos de la base de datos: accedemos a un formulario mas completo en
el que podemos seleccionar los ejemplares en base a distintos campos, por
ejemplo, género, especie, provincia, etc. Para realizar esta seleccion

rellenamos los campos que nos interesen y pulsamos aceptar.
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=] Préstamos = B ®
Prestamos
Género
Espécie
Aut_espec
Infra
Aut Infra Prim Ui
Determinador Camisa Tipo
Pais
Prowvincia
Localidad
UTM Num_Col
Colector
Exsiccata
Aceptlar

Figura 94. Seleccion de efemplares por datos de la coleccion.

2. Creacion de la Lista previa: una vez establecidas las condiciones de busqueda,
podemos crear una lista previa para visualizar los especimenes que las
cumplen y comprobar que se ajustan a los criterios determinados. Para ello
debemos elegir la determinacién con la que queremos que aparezca en la lista
y luego pulsamos el botdn “Crear lista previa”. Podemos visualizar esta lista o
bien en pantalla o bien imprimiéndola. Otra opcidén que nos ofrece este
formulario es la visualizacién de los ejemplares con todas sus identificaciones

antes de la creacion de la lista definitiva.
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Crear lista

Crear lista

Lista previa

Ver seleccionados, contodas
sus determinaciones, antes de
crear la lista

(por Word)

Lista definitiva

Crear la lista definitiva:

Crear
lista
previa

Una vez creada la lista, se puvede ver por

con la 1* determinacién
con la difima determinacién

con la determinacién por la que esta
inclvido (Mombre en la coleccion=5)

Pantalla

Impresora

Lista definitiva

Figura 95. Creacion de la lista previa de efemplares.

3. Lista definitiva: en este paso, volvemos a visualizar todos los ejemplares que se

han seleccionado y tenemos la posibilidad de seleccionarlos todos o

seleccionar Unicamente los que nos interesen para incluir en el préstamo.

También podemos afadir alguna nota observacion a cada ejemplar en

particular. Después de seleccionar todos los ejemplares que nos interesan

pulsamos “Crear lista definitiva”.

Registro: W 1de 11 LI

5Sin filtro | [Buscar

= PRESTAMOS - o x
MA :
Préstamos
Seleccionar todos

Nimero Lista

Colleccion coleccion Adic Nclave Género Especie Infrank Infra definitiva Dbservaciones
300 1 1| |Gigartina acicularis L
MA-Algae 381 1 1| |Herposiphonia |[tenella _
MA-Algae 382 1 1| |Nitzschia kurzii _
MA-Algae 383 1 1| |Polysiphonia fruticulosa _
MA-Algae 384 1 1| |Suhria vittata _
MA-Algae 385 1 1| |Thamnoclonium ||proliferum L
MA-Algae 386 1 1| (Tolypella glomerata tenuior

Crear lista definitiva |

Figura 96. Creacion de una lista definitiva.
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4. Preparar hoja de préstamo: en este Ultimo paso vamos a indicar los datos
referentes al receptor, nimero de préstamo, etc. Los campos “Prefijo”, “Num.
Préstamo” y “Fecha salida” se rellenan automaticamente. La fecha es la del dia
actual. El campo receptor se rellena a través de una lista desplegable por lo

que si la persona que queremos asignar no esta en la lista podemos afadirla

pulsando el botén | que da acceso al formulario de . Al final
aparece el computo de los ejemplares se se van a enviar. Por Ultimo, pulsamos

el botén “Imprimir” y se crean las tres hojas de préstamo en documento de

Word.
=l PRESTAMOS - | X
Préstamos
Prefija A Murn, Préstama  |2@1/18
Fecha zalida 28/12/20818
Receptar 5ilvia, Jurado w ﬂ
Perzona que o va a estudiar Maria Jiménez
Descrpoion del préstamo Préstamo de .i'-lga5|
Mata del préstamo [opcional]
Ejemplarez a erviar 1 Imprimir

Figura 97. Preparar hoja de préstamo.
Cerrar préstamo

Una vez se nos ha devuelto el material podemos cerrar el préstamo. Cuando
pulsamos el botén “Cerrar préstamo” aparece un aviso que nos dice que es

recomendable comprobar el contenido antes de cerrarlo. Debemos comprobar el
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material para poder cerrar correctamente el préstamo y no extraviar ninguno de los
ejemplares.
Comprobar contenido

Desde el botdn “Comprobar contenido” podemos generar un informe que muestra
todos los ejemplares incluidos en el préstamos seleccionado, incluyendo su nombre

cientifico y el nUmero de coleccion/ herbario.
Hoja de préstamo

Podemos volver a generar las hoja de préstamo a través del botén “Hoja de

préstamo”.
Prorrogar préstamo

A través del botdon “Prorrogar préstamo” accedemos a una pantalla en la que
podemos prorrogar el tiempo que el receptor de este puede tenerlo. Para ello,

elegimos el tiempo de prérroga y generamos una carta de concesion.

-s PRESTAMOS - | b 4
MA

Prorroga de préstamos

Préstamo AB1S1E [Silvia Jurado

Tiempo 51 desea prommogar el prestamo por 3 meses pulse aceptar, en
caso contrario pulse cancelar.

e Emeses (O 1 afio ) Do

! El prestamo (; ) ,
correspondiente a Maria Gleto,
vencera el 26/86/2019 y no ha sido
reclamado nunca

Aceptar y enviar carta de concesion

Figura 98. Prorrogar un préstamo.
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Cuando un préstamo esta vencido y aun no ha sido devuelto podemos reclamarlo.

Desde la pestaia “Reclamar préstamo” podemos elegir el tipo de reclamacion que

queremos crear (con derecho o sin derecho a prorroga o en tercer grado) y el

idioma de esta y generar la carta. Desde aqui también se puede imprimir el boletin

de prérroga.

E] PRESTAMOS

MA

Préstamaos

Hidamero de préstamo

Infa préstama  |nfo receptor [centro y persona)

El prestamo . conmespondiente a
Maria Gueto, vencid el 2870372019
fue reclamado el 28122018 con
una carta con derecho a prorroga

Tipo de reclamacion
¢ Con derecho a prdmmoga
® 5Sin derecho a promoga

) En 3" grado

Idioma
() Inglés

) E zpaiiol

Imprimir carta |

Imprimir boletin de prarroga ‘

Figura 99. Generar carta de reclamacion de un préstamo.

Historial de un ejemplar

Desde la pestafia “Historial de un ejemplar” podemos recopilar la informacién

relativa a los préstamos en los que ha estado implicado un ejemplar. Para ello

indicamos el nimero de coleccion en el campo indicado y pulsamos aceptar.
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=] PRESTAMOS o B &

MA

Informacién sobre un pliego determinado

Trabajando con MA-Algae

Mdamero de herbario Aceptar |

Figura 100. Ver historial de un ejemplar.
Ejemplares en préstamo

Desde aqui podemos obtener un informe sobre los ejemplares de la coleccion
que se encuentran en préstamo. Este informe nos muestra el numero de
préstamo, el nimero de coleccidn, el nombre de la coleccion, la persona y centro

al que se ha prestado y la fecha de salida.
Informe de préstamos

Devuelve un informe con los préstamos realizados en el rango de fechas

establecido en el formulario.

5] Informe fechas | ﬂl

Infroduzca el intervalo de fechas
para el informe

Desde | it

Hasta

Generar informe

Figura 101. Formulario para generar informes de préstamos



Elysia | &5 Gbif.Cs

Desde aqui se puede imprimir diferentes documentos y certificados como el
fitosanitario, certificado de aduanas, el boletin de expedicién, las condiciones para
muestras destructivas y etiquetas para sobres. Esta opcidén es comun para préstamos,

solicitudes e intercambios.

== Forrmularios para envios (préstamos y solicitudes) - (| 4

MA

Etiguetas postales v papeles de aduana

Elige

(®) Préstamos Etiquetasz de zobres para personas

() Solicitudes

) Intercambios Boletin de expedicion [CP 71]
AB1S18 Silvia Jurado 151

Certificado de aduanas [CH 23]

Seleccione uno v pulze una opcion Etiquetas de sobres |

Certiicado htozanitano

Condiciones para muestras
destructivas

Figura 102. /mprimir documentos y certificados relacionados con las transacciones.

Las solicitudes son las peticiones de material de estudio que realiza nuestro centro en

nombre de una persona a otros centros o instituciones.

Para acceder a esta opcidn nos dirigimos a la pestafa “Solicitudes” del menu principal
de Elysia. Aqui tenemos una lista desplegable con las distintas acciones relacionadas

con las solicitudes.
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Gestidn de Ver fiabilidad Etiquetas Etiquetas postales Certificados, declaraciones,
solicitudes de los centros postales (centros) (personas) rnas etigquetas

Elysia

Solicitudes

Figura 103. L/sta desplegable de solicitudes.

Desde este formulario se realiza la creacion y seguimiento de las solicitudes.

E=] Gestion de solicitudes
Gestion de solicitudes
Sclicitante Num. Sclicitud Centro
lz‘ E & wver abiertas @ wertodos e
Num. .
solicitud Solicitante eens Estade M S Informacién de la solicitud
centro solicitud anterior accién actual
A0-LISE Garcia Blazquez O7-mar-1997 | [ENYI 11-un1998 | |DEVU
41-5PSF Garcia Blazguez OF-mar-13937 |(NODI 07-abr-1397 | MODI
45-FH Calongs 13-map-1997 ||NODI 17-un1937 | (HODI
46-FH Calonge 27-map-1997 | ENY 03-feb-1933 | |RECI
s - ‘ Solicitudes ‘ Ver solicitudes Informe de ‘ e
Abrir solicitud B N -
Vencidas ignoradas solicitudes
Registro: M 1ded22  » M Sin filtro | [Buscar

Lk R [& [

Figura 104. Gestion de solicitudes.

El formulario muestra una lista 0 con todos las solicituded que pueden gestionarse

desde la aplicacion. Si es la primera vez que utilizas la aplicacion y ain no has generado

ninguna solicitud esta lista estara vacia. También muestra una seccién de filtrado e
para facilitar la busqueda de solicitudes de la lista atendiendo al solicitante, centro o

estado. Por Ultimo se encuentra una zona con varios botones para realizar acciones con
las solicitudes o
La lista de solicitudes muestra la siguiente informacion basica:

* Numero de solicitud: codigo que identifica una solicitud en particular.
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* Solicitante: persona del centro que solicita material para sui estudio.
* Fecha de solicitud: fecha de alta de la solicitud.

* Estado anterior y Estado actual: muestran la fase actual y previa de la

solicitud.

* Informacién de la solicitud: comentarios sobre la peticion incluidos en el

momento del alta de la solicitud.

Junto a cada elemento de la lita aparece el icono ﬂ que permite editar el estado de la

solicitud en cuestion.

Operaciones con solicitudes

Abrir solicitud
Para cursar una solicitud se pulsa la opcién “Abrir solicitud”. Luego seguimos los

siguientes pasos:

1. Se introducen los datos de la persona que realiza la solicitud, una
descripcion (obligatorios) y si se quiere alguna observacion. También se
puede solicitar permiso para extraer ADN e informacién sobre los
requisitos para que esta peticion sea aceptada. El campo “Numero de

Solicitud” y “Fecha de solicitud” se rellanan automaticamente.

2. Se acepta la descripcion y se seleccionan los centros o instituciones a los
que se quiera solicitar el material. Podemos afadir tantos centros como
queramos. Para ello escogemos los centros de la lista desplegable y
pulsamos el botén “Aceptar solicitud a herbario”. Se realiza esta accion
por cada centro que queremos afadir. Se generara una solicitud para

cada centro seleccionado.

3. Se pulsa el boton “Aceptar solicitud” dandose de alta la solicitud.
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Este formulario también nos permite generar la carta de la peticion y el sobre con

los datos del centro a donde se ha de enviar.

5] Abrir solicitud

EN)

Abrir solicitud

Némero de solicitud Fecha de solicifud
Solicitante | [=] *|
Descripcién

MHota A0M [caztellana) | Mata A0M [inglés]|

Dr. Solicita permiso para extraer una porcidn del espécimen para
realizar un andlisis del ADN. Le agradeceria me informase de los
requistos a cumplir para obtener esta autorizacidn. E-mail:

Modificar nota ADN/ Incluir nola ADN | [] Nota ADN incluida

Observaciones del solicitante

1.- Aceplar descripcion Cancelar |
2.- Acepla solicitud a Generar la carta de Generar todas las cartas
herbario peticién de hoy de peficién de hoy
3.- Aceplar solicitud Genlerursobres =
peficiones de hoy

Figura 105. Abrir una solicitud.

Editar el estado de una solicitud

Una vez generada la solicitud puede ser gestionada pasando por varios estados. A

cada estado la aplicacién le asigna unas siglas de control.
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El material no se envia,

SOLICITUDES Solicitud

cerrada (NODI)

Se envia el Material no disponible
material (ENVI) emporalmente (NOAH)

Material recibido
(enviar acuse de recibo)
(AQuUl)

Acuse de recibo
enviado
(ACUS)

Se solicita prérroga Se devuelve el material
(PROR) (DEVU)

Notificacién recibida,
solicitud cerrada
(RECH)

Figura 106. £stados por los que pasa una solicitud.

Para la gestion de los estados de la solicitud, seleccionamos la solicitud en cuestion

de la lista y pulsamos el botdn ﬁl. Desde este formulario también podemos
consultar la cronologia y los datos de la solicitud, asi como asignar la fecha de

vencimiento y realizar una correccién de emergencia del estado de la solicitud.
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Edicid

N de solicitudes

solicitudes

Mum. Solicitude |1

Para quien Info GBIF.ES
Estado anterior

Estado actual SOLT

La peticidn 1-AWI*#*, de Ejemplares del género Racomitrium con fecha de colecta posterior a 199..., para
Info GEIF.ES, fue solicitado el 85-jun-2819 v ne se sabe cuando vence

La dltima accidn en relacion con esta solicitud fue
La carta de solicitud del dia 85-jun-2819

Centro golicitud ]

Fecha zolicitud 85-jun-2819

Fecha dltima accion

Observaciones del solicitante

S6lo material en buen estado

Se envia el matenal M atenal no disponible temporalmente

El matenal no se envia [zolicitud cerrada) |

Yer cronologia y datos de la solicitud Correccion de emergencia |

Figura 107. Formulario para editar el estado de una solicitud.

Solicitudes vencidas o ignoradas

Para obtener un informe de Access sobre las solicitudes vencidas pulsamos los

botones “Solicitudes vencidas” y “Solicitudes ignoradas”.

Informe de solicitudes

Devuelve un informe con las solicitudes realizadas en el rango de fechas

establecido en el formulario.
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==] Informe fechas =B

Infroduzca el intervalo de fechas
para el informe

Desde | fl
Hasta

Generar informe

Figura 107. Formulario de informes.

Desde la opcion “Ver fiabilidad de los centros” accedemos a las consultas en la que se
asigna un porcentaje de fiabilidad dependiendo de las solicitudes que hayan sido

respondidas por estos centros.

Al igual que en el caso del menu de los préstamos. Desde aqui también se pueden
imprimir las etiquetas postales tanto para centros como personas, varios certificados y
declaraciones y realizar informes de las solicitudes que se han realizado dentro de un

periodo de tiempo concreto.
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Intercambios y donaciones

Operaciones con
Intercambios

|
Informe

Intercambios

Intercambios y Donaciones

Figura 108. Lista desplegable de intercambios.

Gbif.Cs

Los intercambios son conjuntos de envios de material entre personas o centros entre

los que se mantiene un balance.

Para gestionar los intercambios nos dirigimos a la pestaia “Intercambios y donaciones”

del menu principal de Elysia y pulsamos el botén “Operaciones con intercambios” que

dard paso a un formulario para gestionar las acciones relacionadas con los

intercambios.
= Intercambios - 0 X
Fotocopias /
Intercambic CGruién Descripcian Fliegas Activo
» Aydin Ann Bogaerts Intercambio de musgos por pliegos Q
BCE Montserrat Brugués 14@ especimenes para Briotheca Hispanica por pliegos ﬁl
Castro Antonio Castro Ortiz Hongos por fotocopias por pliegos Q
CGB-cryp Heinar Streimann mandan Musci Aust. Exiccata y mandamos cript |por pliegos ﬁl
CIHermo Carlos E. Hermosilla C.E. Hermosilla; Intercambic de hongos por 1 por fotocopia Q
COL-Musci Carlos Parra-0 Intercambio de Musgos por pliegos ﬁl
Concepcicn Juan Larrain Benoit por pliegos Q
Az Reglsh_'ur Fre?urur Ver enviados Etiquetas Informes
programa de material envio de o -
- - o ) [ recibidos postales Intercambios
intercambio recibido material
-
Registro: M 1 de37 » M obi | T Sinfiltro | [Buscar

Figura 109. Formulario de operaciones con intercambios.
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Este formulario muestra una lista de todos los intercambios y donaciones oque se
han realizado desde el centro y proporciona informacién resumida de cada operacion:

Nombre de intercambio, con quién se realiza, descripcién, tipo de intercambio y

estado. Junto a cada elemento de la lita aparece el icono ﬂ, que permite editar el

préstamo en cuestion.
También muestra una seccion de filtrado epara facilitar la busqueda de intercambios
atendiendo al n° del mismo. Por ultimo se encuentra una zona con varios botones para

realizar acciones con los préstamos o

Operaciones con intercambio

Anadir intercambio

Para dar de alta un nuevo programa de intercambio pulsamos la pestafa “Afadir

programa de intercambio” y rellenamos el siguiente formulario.
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=2] Intercambic = | B 2

Anadir, editar y cerrar programa de intercambio

Mombre del intercambio

Persona Eﬂ
Fecha apertura 22/85/2819
Intercambic active Coleccién El

Descripcian

Observacion

@ Intercambio por folocopias

2) Intercambic por ejemplare: [[] Donacién

Figura 110. Formulario para afadir o editar intercambios.

Los campos a rellenar en este formulario son:
* Nombre del intercambio.
* Persona con la que se realiza el intercambio.
* Fecha de apertura (la actual).

* Colecciébn a la que pertenece el material que va a ser objeto de

intercambio.
e Descripcién del material.
* Observaciones que se deseen hacer.

* Checkbox de intercambio por fotocopias o ejemplares. Si elegimos el
primero el intercambio sera de ejemplares por fotocopias mientras que si

activamos el segundo el intercambio sera de ejemplares por ejemplares.
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e Podemos activar o desactivar el programa de intercambio marcando o
desmarcando el checkbox “Intercambio activo”.
Registrar material recibido

Hecho esto se puede dar paso al registro tanto del material recibido como del material
que vamos a enviar. Por un lado, para registrar el material recibido pulsamos la pestafa
“Registrar material recibido”. Dependiendo del tipo de si el intercambio es por

ejemplares o fotocopias, el formulario de registro sera diferente.

1. Intercambio por fotocopias

=2] Registrar envio recibido o B
Registrar material recibido
» Programa de Infercambio Material recibido
Envio :E
Contenido
Pasar crédito a
Hemplaresfipe 1 (a0) Fed 8 folocopias
Bemplarestipo 2 (a0) Fed @
Eemplares fipo 3 (a0) @ 8 Valorar envio
Eemplaresfipc 4 (a0) Fed e
Valoracién |
Descripcion
Observacién
Registro: W 1del H & Sin filtro | |Buscar

Figura 111: Formulario de registro de material recibido: intercambio por fotocopias.

A cada envio recibido, el programa le asigna un identificativo Unico compuesto por la
fecha y hora a la que se le dio de alta. De este modo, se podran registrar varios envios

en el mismo dia. También se puede asignar una descripcién y observaciones.

Para valorar econdmicamente el envio recibido hay establecida una jerarquia de cuatro
tipos de ejemplares segun su coste: tipol, tipo 2, tipo 3 y tipo 4, cuyo valor debe ser

establecido por la coleccion y puede ser editado desde el icono 2.
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=2] Valoracian ejemplares tipo = = %

Editar los valores para cada tipo de ejemplar

Tipo Ejemplar  ¥alor Descnpeion
1 18| |Duplicado
2 2e8| |Holotipo|
3 8
) 8

Figura 112: formulario de edicion de tipo de ejemplares y si coste econémico.

A partir de aqui ya se puede hacer la valoracion del material recibido. Para ello se

puede escoger entre dos diferentes formas de hacerlo:

e Determinando cuantos ejemplares de cada tipo se han recibido para hacer un
calculo automatico pulsando el boton “Valorar envio”.

e O estableciendo un valor fijo en la casilla “Valoracién”.

Una vez establecido el coste de los ejemplares recibidos, ya puede pulsarse el boton

“Pasar crédito a fotocopias” para crear un documento.

2. Intercambio por ejemplares
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5] Registrar envio recibido = EBEOER
Registrar material recibido
> Programa de Intercambioc |Inter2-RW Material recibido
i
Contenido
Eemplare: e

Descripcion

Observacién
Registro: 4 4 5de5 H & Sin filtro | Busecar

Figura 113. Formulario de registro de material recibido: intercambio por ejemplares.

En este caso solo hay que establecer el nimero de ejemplares recibidos y afiadir una

descripcion para el mismo.

Preparar envio de material

Para preparar el envio de material nos dirigimos a la pestaia “Preparar envio de

material” y accedemos al siguiente formulario.
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@ Intercamnbios: lista previa — a x

Seleccionar ejemplares para el envio

Programa de Intercambio  [aa2

Envio 31/12/2818 11:56:34
Ejemplares seleccionados 4

Introduzca loz ndmeros de herbario

de loz ejemplares de envio — Aceptar |

Puede introducir €l nidmero de herbario
por codigo de barras o de modo manual

Prepara lista
definitiva

Figura 114. Introducir numeros de herbario que se van a incluir en el envio.

Desde este formulario vamos a introducir los nameros de herbario/coleccién que van a
incluirse en el envio. Podemos introducir el nUumero manualmente o mediante el codigo
de barras. Una vez introducidos todos los nimeros pulsamos el boton “Preparar lista
definitiva” y se abre un nuevo formulario con una lista de todos los nimeros que

hemos incluido.

== Intercambios: lista previa - | b4

Preparar lista definitiva de envio

Prcgrama intercambic | AA2

Enwic 11272018 11:586:34
Confirmar todos para intercambio | Lista definitiva |

Nherbario  Adic MNombre cienfifico Coleccion
3 E 1| |Polysiphonia sanguinea {(C.Agardh) Zal| MA-Algae
328 1_F‘|:1ysi|:lh|:r1ia sanguinea {C.Agardh) Eal_r-’.»‘-‘--f-‘-lgae
FEE 1_F‘|:1ysi|:lh|:r1ia sanguinea {C.Agardh) Eal_r-’.»‘-‘--f-‘-lgae
658 1_F‘|:1ysi|:lh|:r1ia sanguinea {C.Agardh) Eal_r-’.»‘-‘--f-‘-lgae

#* ([m] I [ | ]

Registro: M 1de4d L O Sin filtro Buscar
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Figura 115. Crear lista definitiva para intercambio.
Desde aqui debemos seleccionar los que queremos enviar y pulsar el boton “Lista
definitiva”.

Una vez hemos creado la lista definitiva debemos crear el envio. Para ello afladimos
una descripcion y alguna observacion si lo deseamos y pulsamos el boton “Crear envio”

y por ultimo podemos generar la hoja de envio y la lista de material.

% Crear envio lista definitiva —_ B o

Crear el envio con la lista definitiva

Material Enviado

Programa de Intercambio [aa2

Fecha de envio 31/12/2818 11:56:34
Enviar a Silvia Jurado
Ejemplares a enviar 4

Descripcion

Observaciones

Crear envio Crear hoja de envio Lizta de material [ ord]

Figura 116. Crear envio e imprimir hojas para el envio de material.

Ver enviados / Recibidos

Seleccionando un intercambio de la lista y pulsando la pestafa “Ver
enviados/recibidos” obtenemos un resumen sobre el material enviado y recibido en ese
intercambio. Desde aqui también es posible imprimir de nuevo las “Hojas de envio y

listas” pulsando el boton de la esquina inferior.
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Envics de  Interl-BC

Recibido Fecha Ejiem. Ejem. Eem. Ejem. o . s
Enviado  Envio fipol fipo2 fipo3 fipod * o Cracon Descripcion
Recibido |@86/@6/2819 @ a8 a8 a 186

Recibido |@6/86,/2819 1 1 a8 a8 218

Recibido |@6/86,/2819 @ e e e e

Recibido |@6/@6/2819 1 e e e 18

Hojas de envio y listas

Figura 117: Formulario de intercambios enviados y recibidos.

Etiquetas postales

Tenemos la opcidn de generar etiquetas postales desde la pestafa “Etiquetas postales”.

Informe de intercambios

Al igual que ocurre en el caso de los préstamos y solicitudes podemos generar un
informe de Access sobre los intercambios que se han realizado en un periodo de

tiempo concreto que vamos a especificar desde la opcion “Informe intercambios”.

Esta opcidn nos ofrece la posibilidad de gestionar las consultas y/o visitas realizadas a

nuestro centro o institucion para la solicitud tanto de informacion como de material.

Para acceder a las opciones de consultoria nos dirigimos a la pestafia de “Consultorias”

del menu principal de Elysia y luego pulsamos “Gestion de consultorias”.
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El Gestidn de Consultorias

Observaciones

Tareas de consultoria

- (m} x
Consultorias
Operaciones con consultorias
4 - "
I Gestidn consultarias I.fc.rmes conzultarias
Niamero de consulta
Efectuada por o ﬂ
Fecha apertura Fecha ciene
Tiempo de | Tipo de conzulta: RE:
trabajo en horas: .
¥ia de consulta: o ﬂ

Pedida por o ﬂ
Asunto:
Material
consultado:

p [Tarea ~
W
Tiempo dedicado Quien realiza
Registro: M 1 de ] Sin filtro | |Buscar
Registro: M 1del H Sin filtro | (Buscar

Figura 118. Formulario de gestién de consultorias.

Los campos disponibles en este formulario son los siguientes:

1. Ndmero de consulta: es asignado por el propio usuario por lo que se

debe prestar atencion para no introducir numeros duplicados.

2. Efectuada por: persona que realiza la consulta. Se debe elegir de la lista

desplegable por lo que esta persona debe estar registrada en la tabla

“PERSON". Si la persona no se encuentra en la lista podemos afiadirla

pulsando el botén #

3. Fecha apertura: fecha en la que se realiza la consulta. Se elige desde el

calendario que aparece junto al campo.



Gestor de

e
Elysia | &5
4. Fecha de cierre: fecha en la que se cierra la consulta. Se elige desde el
calendario que aparece junto al campo.
5. Tiempo de trabajo: tiempo que se invierte en esta consulta (en horas).

6. Tipo de consulta: se elige de una lista desplegable (visita a colecciones,
asesoramiento cientifico, etc). Si la opcidon no se encuentra en la lista se

puede afadir pulsando el boton #

7. Via de consulta: se elige de una lista desplegable (telefonica, personal,

etc). Se pueden afadir méas opciones desde el botén #
8. Pedida por: persona que pide la consulta. Se elige de la lista desplegable.
9. Asunto: asunto de la consulta. Campo de texto libre.
10. Material consultado: campo de texto libre.

11. Observaciones: informacién adicional sobre la consulta. Campo de texto

libre.

12. Tareas de consultoria: desde este campo podemos indicar las tareas

realizadas para resolver la consulta, el tiempo invertido y la persona que

. ~ . , [
realiza las tareas. Para afadir una nueva tarea pulsamos el botdn

correspondiente a esta area.

Podemos realizar informes sobre las consultorias que se han realizado en un periodo
de tiempo determinado. Estas consultas pueden ser realizadas en base a la fecha de

apertura o de cierre.
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Consultorias

Operaciones con consultorias

Gestidh cmsultg;ﬂi Infarmes consultorias I

Intervalo cronoldgico del informe

Fecha inico I (@ Fechade Apertura (O Fecha de Cierre

Fecha fin I | EI (@ Fechade Apertura (O Fedha de Cierre

Como informe |

Como documento word |

Figura 119. Formulario de informes de consultorias.

El resultado se puede visualizar o bien como un informe de Access o bien como un

documento de Word.
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Apéndice I: Tablas y relaciones

ELYSIA.MDB

NOMBRE DE LA TABLA DESCRIPCION

ACTIV_COL

Atrib_er

Babel

BASISOFRECORD

CONECTORES

Consulta bbdds

DARWINCORE

DatuméElipsoide
DCrelation_Values

DEC_groups

DEntryControl

DEntryControlAtrib

Entrada Rapida Imgs

Entrada Rapida Imgs_Sin

ETINORM

Filtro

herbarsys

Datos de la coleccibn que tenemos
seleccionada en la aplicacion.

Atributos para las tablas de Entrada Rapida.

Textos que utilizan los formularios de la
aplicacién en diferentes idiomas.

Tipos de registros.

Conectores utilizados para la busqueda de
informacion.

Plantilla utilizada para diferentes opciones de
consulta.

Tabla para la exportacion de datos de las
colecciones a internet.

Sistemas de referencia espacial.
Lista de valores para las relaciones.
Cddigo para el color.

Control interno de campos para el bloqueo y
la repeticion.

Control interno de campos de atributos para
el bloqueo y repeticion.

Plantilla para crear tablas de Entrada Rapida
con Iméagenes.

Plantilla para crear tablas de Entrada Rapida
sin imagenes.

Tabla final de la que se obtienen los datos
para las etiquetas de la coleccion.

Tabla de control interno.

Lista de tablas de la base de datos
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ELYSIA.MDB
NOMBRE DE LA TABLA DESCRIPCION
Herbarsys.mdb.
Historial Historial de las versiones del programa y sus
mejoras.
IDQUAL Calificadores de la identificacion.
INICONFIG Localizaciéon de la base de datos
Herbarsys.mdb para cada coleccion.
Licencias Tipos de licencias.
LOTES_TIPO

Lista de los diferentes tipos de lotes.

M_COLECTORES

Lista de colectores.

Tabla intermedia de salida de datos para las

TEMPETI
etiquetas.

TEMPORAL Tabla intermedia para el préstamo de
material.

textos cartas modelo

Encabezados y textos para los documentos
Word.

Tipo_Contactos

Tipos de contactos y descripcion.

Tipo_Enlace

Lista de los diferentes tipos de enlaces.

TipoCoberTemporal

Lista de tipos de cobertura temporal.

Tabla 1. 7ablas de la base de datos Elysia.mdb

HERBARSYS.MDB

NOMBRE DE LA TABLA

ARMARIOS
ATRIB_DISCIPLINA
ATRIBDOMINIO

ATRIBTYPE

DESCRIPCION

Armarios del depdsito.
Disciplinas de los atributos.
Dominio de los atributos.

Tipos de datos de los atributos.
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ATRIBUTOS
ATRIBVALOR_DISC
ATRIBVALOR_LIST

CENTRO

COLECTIO

COLECTIO_META_ALTERNATE

COLECTIO_META_ASSOCIATED

COLECTIO_META_AUTORES
COLECTIO_META_COBERTURA

COLECTIO_META_EXTERNAL

COLECTIO_META_KEY
COLECTIO_META_METODOS

COLECTIO_META_RANGOCONTEO
COLECTIO_META_RANK
COLECTIO_META_REFERENCIAS
COLECTIO_META_THESA
COLECTIO_META_UNIDADESC
COLECTIO_METADATA
CONFIG

Consultas

CONSULTORIAS_TAREAS

Diferentes atributos de los especimenes.
Valores asignados a las disciplinas.
Valores asignados a los atributos.

Centros para correspondencia, préstamos,etc.

Colecciones; Ej. MA-Fungi; cada numeracion,
una coleccién.

Tabla de metadatos con contiene los
alternate identifiers.

Metadatos de Associated party.
Metadatos de autores.

Tabla de metadatos que contiene datos de
cobertura temporal.

Metadatos enlaces externos.
Metadatos keyword.

Tabla de metadatos que contiene uno o mas
métodos.

Metadatos rango conteol
Metadatos Rank.

Metadatos Referencias.
Metadatos tesauros.
Metadatos Unidades Curatoriales.
Metadatos de la coleccién.

Datos de configuracién de la aplicacién.
Tabla para consultorias (Zoorbar).

Tabla para las tareas de consultorias
(Zoorbar).
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HERBARSYS.MDB

NOMBRE DE LA TABLA DESCRIPCION

DISCIPLINAS

DOMIN_TABLA

ER-

ES_TIPO

Filtro_Excluidos

FORMATO

INET_LOG
INTER_RECI
INTER_TABLA_VALORES
INTERCAMBIO
INTERITEM

INTERITEM temp

ITEMPRES

LOTES

Lotes_Adjuntos

Muestra ETIMATIC
NIVELES
PAISES
PERSON

PRESTA

PRESTADO_DEF

Diferentes disciplinas de la coleccion.
Vemos los dominios de las tablas.

Tablas de Entrada Rapida donde “___ " es el
nombre asignado por el usuario.

Para poder seleccionar y crear nuevos valores
en el campo “ES_TIPO".

Especimenes excluidos para exportar a
DarwinCore.

Para poder seleccionar y crear nuevos en el
campo “FORMATO".

Registro de exportaciones a Internet.
Envio de intercambio recibidos y enviados.
Tabla con los valores para el intercambio.
Programas de intercambio.
Ejemplares seleccionados para ser enviados.
Ejemplares seleccionados para ser enviados.
Material en préstamo.

Lotes de material sin procesar, generalmente
pendientes de estudio.

Tabla para guardar los archivos, paginas web
o enlaces de lotes (Nagoya).

Ejemplo de etimatic para importar.
Los niveles que se usan en Ubicaciones.
Paises ISO.

Personas.

Préstamos.

Lista previa de préstamos con determinacién
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HERBARSYS.MDB

NOMBRE DE LA TABLA DESCRIPCION

escogida.
PRESTADO PREV Lista previa de préstamos sin determinacion
escogida.
PROVI Provincias fl. Iber.

Solicita a temporal Tabla temporal de solicitudes.
SOLICITA_A Solicitud a centro.
SOLICITUD Solicitud de material desde el herbario.

SOLICITUD STATUS Posibles fases de material solicitado.

Tipo_Consulta Valores de tipo de consulta en consultoria.

UBICACIONES Especificacidn de la Ubicacién para lotes.
VERSION Version actual de la aplicacion.

Via_Consulta Valores de la via de la consulta en

consultoria.

Tabla 2. 7ablas de la base de datos herbarsys.mdb.



s Gbif.Cs
Apéndice II: Atributos segun
disciplina

Estos son los atributos que vienen configurados por defecto y que cada usuario puede
adaptar y cambiar segun sus necesidades.

Atributos en rojo *: obligatorios

Atributos en azul #: protegidos

m ATRIBUTO TIPO VALORES DISCIPLINA

Biologico \Organismo asociado Texto Libre Botanica
Fase bioldgica Lista Huevo Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Larva Entomologia
Crisalida Entomologia
Imago Entomologia
Juvenil Ornitologia
Adulto Entomologia
Ornitologia
Espora Botanica
Sexo Lista Macho Entomologia
Hembra Herpetologia
Mixto Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Edad Numeérico Libre Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Fenologia # Lista Flores Botanica
Fruto
Fértil
Estéril Sin
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ATRIBUTO TIPO VALORES DISCIPLINA
S e

hojas

Envergadura/Talla

Numérico

Libre

Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos

Peso

Numérico

Libre

Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos

Osificacion Craneal

Numeérico

Libre

Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos

Preparacion

Numérico

Libre

&?

Numérico

Libre

&?

Numérico

Libre

Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos
Microbiologia

Esqueletos

Numeérico

Libre

Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos

En alcohol

Numérico

Libre

Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos

Seco

Numeérico

Libre

Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos

Formato principal #

Lista

Caja Foto

Lamina 6 Dibujo Conservado
en liquido Preparacién
microscopica Preparacion
M.E.B. Sobre

Estudio molecular

Botanica

Piel

Numérico

Libre

Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos

Piel plana

Numeérico

Libre

Herpetologia
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ATRIBUTO TIPO VALORES DISCIPLINA

Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos

Pliegos/Ejemplares*#

Numérico

Libre

Botanica

N° Tejido

Numérico

Libre

Mamiferos
Ictiologia
Microbiologia

Preparacion
microscopica

Numérico

Botanica
Microbiologia

Método_preparacionl

Lista

Mamiferos
Herpetologia
Microbiologia

Método_preparacion2

Lista

Mamiferos
Herpetologia
Microbiologia

|Método_preparacic’>n3

Lista

Mamiferos

Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia

Tipo de ingreso #

Lista

Cesion

Comodato
Compra

Dacioén
Desconocido
Deposito
Donacion
Campafa/Proyecto

Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia

Procedencia del
ejemplar

Texto

Libre

Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia

Preparador

Texto

Libre

Mamiferos
Herpetologia
Microbiologia

N° Preparador

Texto

Libre

\Sacar del congelador

Fecha

Mamiferos

Método de
conservacion

Texto

Libre

Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos

Testigo ADN

Loégico

Si

Botanica
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ATRIBUTO TIPO VALORES DISCIPLINA

Entomologla
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos
Invertebrados
Gonadas Texto Libre Mamiferos
Ictiologia
‘ Grasa Texto Libre Mamiferos
Ictiologia
‘Secuencia Numeérico Libre Ictiologia
‘ Electroforesis Texto Libre Ictiologia
Fecha de recoleccion Fecha Libre Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Hora de recoleccién Fecha Libre Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Método de Lista Trampa Entomologia
recoleccion/captura Veneno Herpetologia
Invertebrados
Mamiferos
Ornitologia

£ Elysia

Recoleccion
Ictiologia
Botanica

Cultivo ‘ Placa Petri Texto Libre Botanica
Microbiologia

- Reactivo Texto Libre Botanica
Microbiologia

Proyectos Revisado Texto Libre Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos

Ingreso Referencia de ingreso  Texto Libre Botanica
Entomologia
Herpetologia
Hébitat Habitat # Texto Libre Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia

Red japonesa
Red de arrastre
Cultivo cdmara hiumeda




m ATRIBUTO TIPO VALORES DISCIPLINA

Ictiologia
Invertebrados

Mamiferos

Microbiologia
\Salinidad Numérico Libre Ictiologia
PH Numérico Libre Ictiologia

Microbiologia
TempSuelo Numérico Libre Botanica

Entomologia
Herpetologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Temperatura Numérico Libre Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Turbidez Numérico  Libre Herpetologia
Ictiologia
Invertebrados
Microbiologia

Tabla 3. Atributos segun disciplina.



Gbif.Cs

Apéndice III: Documentos Word de

salida

Aqui se especifican los nombres de los documentos Word que son el origen de las

salidas de informacion en listados, etiquetas, cartas, certificados, etc.

ETIQUETAS

Opcidn

Documento Word

Etiquetas normales (1 x pag)

etinorml.doc

Etiquetas normales (4 x pag.) eti4xpag.doc
Etiquetas normales Entrada Rapida (1 x pag) Etilxpag.doc
Etiquetas normales Entrada Rapida (4 x pag.) etidxpag.doc
Etiquetas para mixomycetes eti_myx.doc
Etiquetas de codigos de barras etibarr.doc
Etiquetas para preparaciones microscopicas etiprep.doc
Etiquetas para el lateral de las cajas de etilat.doc

mixomycetes

PRESTAMOS

Opcion

Documento Word

Hoja de préstamo

hojapres.doc

Generar sobres

m_sobre.doc

Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy

pe_sobre.doc

Cartas de reclamacion

Con derecho a prorroga (espafol)

MOD_RE1E.DOC

Con derecho a prérroga (inglés)

MOD_RE1LDOC

Sin derecho a prérroga (espafol)

MOD_RE2E.DOC

Sin derecho a prérroga (inglés)

MOD_RE21.DOC

En tercer grado (espafiol)

MOD_RE3E.DOC

En tercer grado (inglés)

MOD_RE3LDOC

Boletin de prorroga (espaiiol)

MOD_EXTE.DOC

Boletin de prorroga (inglés)

MOD_EXTL.DOC

Etiquetas de sobres para personas

m_sobrep.doc
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PR \\Y (e O D
OpcIo Do ento orad
Bole de expediciO P bol expe.do
Etiquetas postales (sobres) POST_ET.DOC
Certificado de aduanas (CN 23) aduana.doc

Certificado fitosanitario

m_fitosa.doc

SOLICITUDES

Documento Word

Generar sobres

m_sobre.doc

Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy

pe_sobre.doc

Generar cartas de peticiones de hoy

m_soli.doc

Generar sobres de peticiones de hoy

pe_sobre.doc

Etiquetas postales (personas)

m_sobrep.doc

INTERCAMBIOS

Documento Word

Hoja de envio

hojainter.doc

Lista de material

listainter.doc

Generar sobres

m_sobre.doc

Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy

pe_sobre.doc

ETIQUETAS POSTALES (CENTROS)

Generar sobres

Documento Word

m_sobre.doc

Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy

pe_sobre.doc

ETIQUETAS POSTALES (PERSONAS)

Generar sobres

Documento Word

m_sobrep.doc

Tabla 4. Documentos Word utilizados en la aplicacion
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Licencia del software
Reconocimiento-NoComercial-Compartirlgual 3.0 Espafia (CC BY-NC-SA 3.0 ES)

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/es/
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