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Guia basica del IPT Gbif « (s

Esta guia te permitira familiarizarte con el proceso de publicacion de datos de
biodiversidad a través de la red de GBIF utilizando el IPT (Integrated Publishing Toolkit)
de GBIF Espafa. La guia consta de una introduccion al entorno del IPT y los pasos que
explican como cargar los datos e integrar los metadatos asociados, para que finalmente

sean publicos a través del Portal nacional de datos de GBIF Espaia y la red global de

GBIF.

Si tienes cualquier duda o necesitas informacién adicional, en cada seccién del manual

puedes hacer clic sobre el icono @ para ampliar informacion o consultar el manual

completo en espafiol (https://github.com/gbif/ipt/wiki/IPT2ManualNotes ES.wiki).

También puedes ponerte en contacto con la Unidad de Coordinacion de GBIF Espaiia a

través de la cuenta ipt@gbif.es.


http://datos.gbif.es/
https://www.gbif.org/
https://www.gbif.org/
https://github.com/gbif/ipt/wiki/IPT2ManualNotes_ES.wiki
mailto:ipt@gbif.es
https://github.com/gbif/ipt/wiki/IPT2ManualNotes_ES.wiki#mapeo-darwin-core
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Introduccion

El Integrated Publishing Toolkit (IPT) de GBIF Espafa (http://www.gbif.es/ipt/) es una
aplicacion web disponible de forma gratuita que facilita el proceso de publicacion de

cuatro tipos de datos sobre biodiversidad:

1. Datos primarios sobre registros bioldgicos (Occurrence)
2. Listas de chequeo (Checklists)
3. Datos de eventos de muestreo (Sampling Event data)

4. Metadatos

La instalacion del IPT de GBIF Espaiia, asi como los datos y metadatos registrados a
través del mismo, estan conectados y se indexan por consulta la red de GBIF donde

quedan disponibles para uso publico.

Pagina de inicio del IPT

La “Pagina de inicio del IPT" de Espafa (http://www.gbif.es/ipt/) permite a todos los

usuarios ver una lista de los recursos publicos y acceder a los datos y metadatos

detallados de cualquier recurso de la lista. Cuenta con los siguientes elementos:

(IPT)
‘KGBIF ”:"_TEGRfTEE]HPlanBﬁLISHING TOOLKIT P Sesion iniciada como katia@gbifes Cuenta Salir espafNOoL

ersity data

° “

Recursos alojados disponibles a través de este IPT

Filtro:
Logo Nombre Organizacion Tipo Subtipo Registros Uitima Uitima Préxima
¥ modificacié publicacién publicacién

gﬁ Anillamiento SEQ_Bird Sociedad Espafiola de Registros Ejemplar 5,957,407 2017-09-07 2017-09-07

ringing COrnitologia biologicos

(SEO/BirdLife)

e Banco de Datos de la Biodiversity data bank Registros - 1,954,698 2017-05-09 2017-05-09
s Biodiversidad de |a of Generalitat bioldgicos

Comunitat Valenciana “alenciana


http://www.gbif.es/ipt/
https://www.gbif.org/
http://www.gbif.es/ipt/
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a. Inicio de sesion - Permite iniciar sesién dentro de la plataforma con las
credenciales (correo y contrasefia) proporcionado por el Administrador del
IPT (info@gbif.es).

b. Seleccién de idioma - Permite cambiar el idioma de la interfaz del usuario
haciendo clic sobre el idioma deseado.

c. Mends - ftems que dan acceso a distintas secciones de la plataforma. Los
items del menu disponibles dependen de los permisos de visualizacion seguin
el rol del usuario (Gestion de Recursos esta disponible sélo para
administradores de recursos).

d. Listado de recursos - Incluye todos los recursos (juegos de datos con sus
correspondientes metadatos) alojados en el IPT. Se muestra el logo, nombre
del recurso, organizacion publicadora, tipo de recurso, nimero de registros y

las fechas de publicacién.

Para poder crear y administrar recursos en el IPT (conjuntos de datos y metadatos)
debes solicitar un usuario y contrasefia de acceso al Administrador del IPT de GBIF

Espafa poniéndote en contacto con ipt@gbif.es.

@

Ingresa al IPT utilizando las credenciales asignadas y dirigete al botdn Gestion de
Recursos desde la barra superior de menus. En esta seccion encontraras los siguientes

elementos:

a. Tabla Gestion de Recursos - Muestra todos los recursos que tu usuario tiene
permiso para modificar. Haciendo clic sobre cualquiera de ellos tendras acceso
a la edicion de sus datos y metadatos.

b. Breve formulario que permite la creaciéon de un nuevo recurso en el IPT.


mailto:ipt@gbif.es
https://github.com/gbif/ipt/wiki/IPT2ManualNotes_ES.wiki#controles-que-aparecen-en-todas-las-p%C3%A1ginas
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.' GBI F INTEGRATED PUBLISH ING TODLKIT“PT] Sesién iniciada como katim@gbifes Cuents Salir Erm

pen access to bio

Recursos que puede administrar

Filtro:
Nombre Organizacion Tipo Subtipo Registros Ultima Ultima Proxima Visibilidad Autor
modificacion ¥ publicacion publicacion

Anillamiento  Sociedad Registros  Ejemplar 8,957 407 2017-09-07 2017-09-07 - Publico Katia
SEQ_Bird Esparicla de bicldgicos Cezan
ninging Ornitologia

(SEOQ/BirdLife)
Waterbird Sociedad Registros ~ Cbservacion 246,253 20170717 2017-07-17 - Publico Katia
CEnsus in Espaficla de biclégicos Cezdn
Spain Ornitologia

(SEQ/BirdLife)

Mostrando 1a 2 de 2 4 anterior siguiente b

Crear un Nuevo Recurso

Puede crear un nuevo recurso en blanco, subir un recurso existente guardado como un archivo Darwin Core
comprimido, o subir un recurso existente en un IPT, utilizando su carpeta de configuracién de recursos en formato
Zip. Por favor, consulte el Manual del Usuario para obtener instrucciones mas especificas. Se requiere un
nombre corto.

Nombre corto

0|

Tipo
@ | Registros biclégicos ¥ |

Cargue un Archivo Darwin Core (opcicnal):

Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado
Crear

Creacion de un nuevo recurso @

Al final de la pagina de "Gestion de recursos” se encuentra el formulario para dar de
alta un nuevo recurso en blanco, asi como subir un recurso existente guardado como
un archivo Darwin Core Archive (A-DwC). En las siguientes lineas se explican ambas

posibilidades.

1. Asigna un nombre corto para el recurso. Este nombre corto se utilizara para
identificar de manera Unica el recurso en la instancia del IPT, y sera utilizado en

la URL para acceder al recurso a través de Internet. El nombre corto debera


https://github.com/gbif/ipt/wiki/IPT2ManualNotes_ES.wiki#creaci%C3%B3n-de-un-nuevo-recurso
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contener al menos tres caracteres, estos podran ser caracteres alfanuméricos,
pero no debera incluir espacios en blanco o signos de puntuacion, excepto
guiones o guiones bajos.

2. Selecciona el tipo de recurso de la lista desplegable dependiendo la naturaleza
de los datos que piensas publicar: registros bioldgicos, lista de chequeo, evento
de muestreo o solamente metadatos.

3. Llegados a este punto tienes dos posibilidades:

a. En el caso de que NO tengas un archivo con los datos en formato Darwin
Core Archive, puedes finalizar la creacion de tu recurso pulsando el botdn
Crear.

b. Sicuentas con un archivo en formato Darwin Core Archive (comprimido) o

un archivo de metadatos que se al ajuste al Perfil de Metadatos EML de

GBIF, puedes importarlo en la aplicacion utilizando el boton Seleccionar
archivo (hasta 100MB). A continuacion pulsa el botén Crear. Si la
importacion es exitosa, una pagina "Vista General del Recurso” aparecera
con un mensaje informativo en la parte superior que describe los resultados
del proceso de importacion. Si surge algun problema al importar el archivo

seleccionado, un mensaje de error notificara al usuario.

Metadatos EML leidos
El Archivo Darwin Core existente fue importado e interpretade bajo la categoria http:/irs_tdwg.org/dwe/terms/Taxon. Conjuntos de datos importados: 2.
Mapeos creados: 2.

Se ignord el elemento http://rs.tdwg.org/dwe/terms/taxonlD en el mapeo, el cual es desconocido para la extensién
http://rs_gbif org/fterms/1.0/Distribution

Finalizado este proceso, automaticamente se mostrara la “Vista general del recurso”,

pagina desde la que es posible gestionar el recurso.

@

Esta pagina permite a los usuarios con permiso de administracion, realizar cambios en
varios aspectos de la configuracion de un recurso. Cuenta con los siguientes elementos

cuyas caracteristicas y funciones se explican en los siguientes apartados:


http://rs.tdwg.org/dwc/terms/guides/text/
http://rs.tdwg.org/dwc/terms/guides/text/
https://knb.ecoinformatics.org/#external//emlparser/docs/index.html
https://knb.ecoinformatics.org/#external//emlparser/docs/index.html
https://github.com/gbif/ipt/wiki/IPT2ManualNotes_ES.wiki#vista-general-del-recurso
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O Vista General: Data collected on scitizen science web portal
www.ornitho.cat

Esta es la pagina para la vista general del recurso Data collected on scitizen science web portal www.omitho.cat.

© Conjunto de Datos Sus archivos del conjunto de datos y fuentes SQL para generar un Archivo Darwin Core.

Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

| Conectar a la base de datos || Limpiar |

Mo ha sido modificado desde Ia Gitima publicacion

ornithocat_20170941 [archivo]  265.7 MB, 320,794 filas, 43 columnas. Sep 11, 2017

@ Mapeo Darwin Core Su mapeo entre el conjunto de datos y los elementos del Darwin Core.
| Darwin Core Occurrence v

Mo ha sido modificado desde Ia Gitima publicacion

Agregar

Core

Darwin Core Occurrence 43 elementos mapeados en omithocat_ 20170911, Sep 11, 2017 @
@ Metadatos Les metadatos del recurso.

Mo ha sido modificado desde la Gitima publicacion

© Versiones publicadas Una vista previa de la version pendiente a ser publicada en comparacion con la version actual, si existe.
“ersion actual ersion pendiente
Autopubllcacu)n N " —
Dol doir10.15470/dijg3a @
Seleccionar |a frecusl v | @ Publicado en Sep 11, 2017 B
Reporte de publicacién
O Visibilidad Regisfrado Este recurso piblico estd registrado en GBIF, lo que significa que &5 visible a nivel mundial a través de la pAaina web de
GHIF.
GBIF UUID f2275405-0943-4150-5f04-357 73320 3444
Organizacion G0 Institut Catald d'Omitolegia (Catalan Omithological Institute)
Contacto de la Organizacion Mare Anten, anuari@ernitolegia.org
Nodo que Respalda GBIF Spain
© Administradores de El Administrador ha concedide permiso para modificar este recurso,
Recursos
Creador Katia Cezdn, katia@gbif &5
v || Agregar . ) —
Administrador Kyle Braak, kbrask@gbif org
Administrador Marc Anton, anuari@ornitolegia.org

a. Conjunto de datos - Permite importar datos primarios al IPT a partir de
archivos o bases de datos.

b. Mapeo Darwin Core - Permite buscar la equivalencia entre los campos de los
datos de entrada con los campos del estandar Darwin Core.

c. Metadatos - Permite afadir/editar los metadatos asociados al juego de datos.

d. Versiones publicadas - Permite ver las versiones publicadas para un recurso u
realizar una nueva publicacion. La publicacion esta sélo permitida para el

administrador del IPT, ya que si el recurso esta registrado y es publico en el
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portal de GBIF, requiere de una validacion y control de calidad previos por parte
de dicho administrador.

e. Visibilidad - Informa del estado de visibilidad del recurso. La visibilidad de un
recurso determina quién puede verlo, y si al recurso le fue asignado un DOI o
esta registrado en GBIF. De forma predeterminada, cada recurso soélo es visible
para el usuario que lo cred, y para otros usuarios que tienen el rol
Administrador en el IPT donde se crea el recurso.

f. Administradores - Muestra los administradores del recurso y permite asignar

otros nuevos.

Carga del conjunto de datos ©

Esta seccion cuenta con tres )
@ Conjunto de Datos

| Seleccionar archivo | Mingdn archi...seleccionado

botones: seleccionar archivo,

conectar a base de datos y limpiar. | Conectar a la base de datos || Limpiar

En esta guia nos enfocaremos
Unicamente en la carga desde un

archivo como fuente de datos, que es el sistema soportado por GBIF Espafa.

El area "Conjunto de datos” permite importar datos primarios al IPT a partir de archivos
o bases de datos, que pueden tener formato de texto delimitado (csv, tab, y archivos
con cualquier otro delimitador) y archivos de Excel, pero para evitar errores en la
lectura de los formatos se recomienda cargar el archivo en formato de texto
delimitado por tabulaciones. Si tus datos se encuentran en formato excel (.xIs o .xlsx)
guarda el archivo como texto desde el propio archivo. Para importar el archivo en el

IPT:

1. Haz clic sobre sobre el

@ Conjunto de Datos
| Seleccionar archivo | occurrence. txt
busca el documento que | Agregar || Limpiar |

deseas importar. Al

boton Seleccionar archivo'y

seleccionar el archivo el nombre aparecera al lado derecho del boton

8


https://github.com/gbif/ipt/wiki/IPT2ManualNotes_ES.wiki#archivo-como-fuente-de-datos
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seleccionar archivo. En caso que desees cambiar el archivo escogido, haz clic en
Limpiar y vuelve a seleccionar nuevamente el archivo.

2. Siel archivo seleccionado es el correcto, pulsa Agregar.

Una vez agregado el archivo se abrira una pagina en la que se muestra el nombre del
recurso junto con un resumen de las caracteristicas del archivo (tamafio, nimero de
filas, etc.) y de forma automatica se identifican los delimitadores, formatos y
codificacion que realiza el IPT al cargar el archivo; no modifiques estos elementos a
menos que tengas claro que si lo haces esto afectara la manera en que el archivo es

leido en el IPT.

Conjunto de datos

Edite el formate de su conjunto de datos

Nombre del archivo del conjunto de datos Se puede leer
@ |occurrence ‘ Columnas 34
Archivo Cliptdata2015‘\resourcesthola‘sources
\occurrence. txt
Tamaho 23.9 MB
Filas 56,081
Modificado Sep 25, 2017 12:21:23 PM
Reporte del conjunto  Descargar
de datos
@
Namero de Filas del Encabezado Delimitador de columnas
o | o |
Delimitador de texto Delimitador de Columnas
0| I ] |
Codificacion de caracteres Formato de fecha
0 |UTF-8 \ © [YYYY-MM-DD |

| Guardar || Cancelar || Eliminar |

Una vez hayas finalizado este paso es importante que se lo comuniques al

administrador del IPT ( ) para que se realicen las validaciones y

los controles de calidad de datos oportunos.



mailto:ipt@gbif.es
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Mapeo Darwin Core ®

Esta seccion permite establecer la correspondencia entre los nombres de las columnas
de los datos de entrada con las columnas del estandar Darwin Core y sus extensiones.
Aunque en esta guia se describe el mapeo del Darwin Core Occurrence el mecanismo

es el mismo para el resto de nucleos (Checklist, Sampling Event) y las extensiones.

El mapeo se realiza en los siguientes pasos:

© Mapeo Darwin Core

1. Selecciona el estandar (ntcleo o | Darwin Core Occurrence -

extension) de tu conjunto de datos y

pulsa el boton Agregar.

2. Automaticamente se mostrara una pagina donde se describe brevemente el
tipo de nucleo o extension seleccionado y, en la parte inferior, la opcion para
escoger el archivo que se desea mapear. Selecciona el conjunto de datos que

quieres mapear de entre los disponibles y pulsa Guardar.
Darwin Core Occurrence

The category of information pertaining to evidence of an occurrence in nature, in a collection, orin a
dataset (specimen, observation, etc.). Released July 2015, this version removes terms dcterms:source,
dcterms:rights, dwc:individuallD, dwc:occurrenceDetails, and adds dcterms:license,
dwe-organismQuantity, dwc:organismQuantity Type, dwc organismlD, dwc organismMame,

dwc organism3cope, dwc:associatedOrganisms, dwc:organismRemarks, dwe:parentEventlD,
dwec:sampleSizeValue, dwe:sampleSizelUnit.

Enlace: http://rs tdwg_org/dwc/terms/index htm#Occurrence

Conjunto de datos

Antes de empezar a mapear los elementos, por favor seleccione un archivo que contenga el conjunto de
datos.

Conjunto de datos

occurrence v

| Guardar || Cancelar |

3. A continuacién se abrira la pagina con la vista general para el mapeo del

conjunto de datos. Se mostrara un mensaje de estado indicando cuantos

10


https://github.com/gbif/ipt/wiki/IPT2ManualNotes_ES.wiki#mapeo-darwin-core
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elementos de la fuente de los datos se mapearon automaticamente a los

elementos del estandar.

Si los datos se cargaron correctamente y los campos del encabezado se
corresponden con los del estandar, el mapeo se realizara automaticamente.

De lo contrario debera asignar los nombres de sus columnas a sus

equivalentes en el DwC de manera manual

Automapped 33 columns based on header names.

Resource Tite Brisfitos acuaticos de Madrid

Field Index © Mapping Source Data
Record-level Mapping source data occurrence to core extension: Darwin Core Occurrence.
MaterialSample
@ occurrencelD No ID v
Occurrence
Filter | AfterTranslation v v
Organism o | | |
Event
Record-level
Location
GeologicalContext © dcterms:type \ Ml *|@
Identification © dcterms:modified ' modified \al |
Taxon Source Sample: 2012-06-20T12:55:52 | 2012-06-20T12:55.52 | 2012-06-20T12:55:52 | 2012-06-20T12:55:52 | 2012-06-
20T12:55:52
Unmapped columns Translation
Field Filters @ dcterms:language |language al |
Hide unmapped fields Source Sample: es | es| es| es|es
Translation:
© dcterms:license \ \al |
@ dcterms:rightsHolder \ \l |

a. Mensaje que muestra cuantas columnas fueron mapeadas automaticamente de
acuerdo a los nombres de los encabezados.

b. Indice tematico de los campos del estandar Darwin Core. Funcionan como
enlaces a para acceder a sets especificos de campos. Ademas cuenta con filtros
para mostrar u ocultar campos.

c. Area de mapeo, donde se muestran los campos del estandar y permite

establecer la correspondencia con el campo del conjunto de datos cargado.

11
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d. Cuando un elemento ha sido mapeado aparece su nombre equivalente en la

lista desplegable y una muestra de los datos que contiene el elemento. Si el

elemento no ha sido mapeado de manera automatica, debes realizarlo

manualmente utilizando el desplegable que mostrara los campos presentes en

el conjunto de datos cargado previamente.

@

Los metadatos (literalmente “datos sobre los datos”) son un componente esencial en la

red de GBIF, ya que describen aspectos como el “quién, qué, donde, cuando y cobmo”

de un juego de datos, de tal manera que le permite al usuario conocer su contexto y

comprender lo adecuados que son para un uso concreto. Para ser publicados en la Red

GBIF, todos los recursos requieren de un conjunto minimo de metadatos descriptivos.

@ Metadatos
Editar | &

Seccion

Metadatos Basicos

Cobertura Geoagrafica

Cobertura Taxondmica

Cobertura Temporal

Palabras Clave

Partes Asociadas

Datos del Proyecto

Metodos de Muestireo

Referencias

Datos de la Coleccidn

Enlaces Externos

IMetadatos Adicionales

Para comenzar a documentar tus metadatos, pulsa
Editar en la seccion de Metadatos de la Vista General

del Recurso.

Se abrira la pagina "Metadatos Basicos”, la primera de
una serie de paginas de metadatos que estan
organizadas por tematica (geografia, taxonomia, etc.).
Para una referencia y navegacion facil, a la derecha de
cada pagina de metadatos hay una columna con la
lista de enlaces a todas las paginas de metadatos.
Haciendo clic en los enlaces indicados, se puede abrir

cualquiera de las paginas de metadatos.


https://github.com/gbif/ipt/wiki/IPT2ManualNotes_ES.wiki#metadatos
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Cada vez que cumplimentes cualquiera de las paginas de metadatos debes

pulsar Guardar para que se almacenen correctamente los datos.

* En todas las paginas de metadatos el asterisco indicara qué campos son

obligatorios. Aunque en total no son muchos campos obligatorios es

recomendable documentar lo maximo posible con el fin de asegurar que los
metadatos sean tan descriptivos y completos posible y que el recurso tenga una

mayor probabilidad de ser encontrado, reutilizado y citado.

En los siguientes apartados se describen

, . Fecha Unica
cada una de las paginas de metadatos. La
0 =
descripcion detallada de cada campo Esm:ha esta destinada para representar una cobertura que
. . abarca un dia. Utilice uno de estos formatos:
puede encontrarse haciendo clic sobre el | ciic en alguna de las siguientes apciones:
globo de informacion situado junto a cada 1 YYYY-MM-OD

campo en la plataforma IPT. En esta guia se
describiran Unicamente los campos

obligatorios.

Metadatos basicos @

Describen aspectos basicos de los metadatos de un conjunto de datos.

e Titulo - El titulo del recurso. Este titulo aparecera como el nombre del recurso
en todo el IPT y también aparecera en el Registro GBIF, por lo que es
importante que se construya de manera clara y que dé idea del contenido del

recurso.

e Organizacion Publicadora - La organizacion responsable de la publicacion de
este recurso. La eleccién de la organizacion es muy importante ya que la
seleccion no puede ser cambiada después de que el recurso haya sido

registrado en GBIF o que le haya sido asignado un DOL

13
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e Frecuencia de actualizacion - La frecuencia con la que se realizan cambios en
el recurso después de que el recurso inicial haya sido publicado. Para su
comodidad, este valor se asignara por defecto para el intervalo de la auto
publicacion (si se ha activado la auto publicacién), sin embargo, este puede ser
modificado posteriormente. Por favor ten en cuenta que una descripcion de la
frecuencia de mantenimiento del recurso también se pueden documentar en la

seccion de “Metadatos Adicionales”.

e Tipo - El valor de este campo depende del mapeo del recurso y no es posible
editarlo si el mapeo Darwin Core ya se ha hecho. Si el tipo de recurso deseado

no se encuentra en la lista, puedes elegir el campo “otro”.

e Subtipo - El subtipo del recurso. Las opciones de este elemento dependen del
elemento Tipo. Si el subtipo deseado no se encuentra en la lista, puedes dejar el

campo con la seleccion por defecto.

o Idioma de los Metadatos - El idioma en que esta escrito el documento de los

metadatos.

o Idioma de los Datos - El idioma principal de los datos (no el documento de los

metadatos).

e Licencia de los datos - La licencia que se aplica a un conjunto de datos
proporciona una forma estandarizada de definir el uso apropiado de su trabajo.
GBIF invita a los publicadores a adoptar la licencia menos restrictiva posible

entre tres opciones: (CCO 1.0, CC-BY 4.0 o CC-BY-NC 4.0),

- CCO 1.0 - Dominio publico — implica la renuncia a todos los derechos
sobre la obra, en virtud de lo cual los datos se ponen a disposicion para
cualquier uso sin restriccidon o requisitos particulares por parte de los
usuarios. Se puede copiar, modificar, distribuir y reproducir el trabajo,
incluso para fines comerciales, sin pedir permiso.

- CC BY 4.0 - esta licencia permite a otros hacer cualquier uso de los datos
(distribuir, mezclar, ajustar y construir a partir de su obra), incluso con
fines comerciales, siempre que le sea reconocida la autoria de la creacién

original.
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- CC BY-NC 4.0 - esta licencia permite a otros hacer cualquier uso de los
datos (distribuir, mezclar, ajustar y construir a partir de su obra), siempre
que le sea reconocida la autoria de la creacién original y no tenga fines

comerciales.

o Descripcién - Una breve descripcion del recurso que esta siendo documentado,
separado en parrafos. Debe proveer suficiente informacién para ayudar a los

potenciales usuarios de los datos a entender si estos pueden ser de su interés.

o Contactos del Recurso - La lista de contactos representa a las personas y
organizaciones que custodian o deben ser contactadas para obtener mas
informacion sobre el recurso, de la misma manera son aquellos que deberian

resolver los posibles problemas con el recurso o sus datos.

®

Contiene informacion acerca del area geografica cubierta por el recurso.

e Mapa de cobertura - Este mapa muestra un recuadro con puntos de control
(marcadores) en las esquinas opuestas. Las esquinas corresponden a los valores
de Latitud y Longitud de los campos explicados a continuacion. Haciendo clic
sobre uno de los marcadores y desplazandolo a una nueva posicion, se podran

establecer los limites geograficos del recuadro.
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o Establecer cobertura global - Haciendo clic en este cuadro, la cobertura
geografica cambia a una cobertura entera de la Tierra.

e Longitud Minima/Longitud Maxima/Latitud Minima/Latitud Maxima -
Estos valores podran ser establecidos en el mapa manipulando los marcadores
del recuadro delimitador, pero si se desea, pueden ser ingresados los valores en
los campos de texto directamente. Estos cuatro cuadros de texto corresponden
a las esquinas del recuadro que delimitan el area cubierta por el recurso. Los

valores a ingresar en estos campos deben ser grados decimales (e.g., 45.2345).

@

Esta pagina permite ingresar informacidn acerca de uno o mas grupos de taxones
cubiertos por el recurso, donde cada uno es entendido como una cobertura
taxondmica. Cada cobertura consiste en una descripcién de la misma y una lista de
taxones, donde cada taxon consta de un nombre cientifico y comin, y una categoria

taxonomica.

Cobertura Taxon6mica

Por favor ingrese los metadatos acerca de las areas taxondmicas cubiertas por el recurso.

[ Eliminar esta(e) cobertura taxonomica ]

Descripcion

@

Lista de Taxa
@ Agregar

Mombre Cientifico® Nombre Comun Categoria
Seleccione una categoria ¥

Afadir nuevo(a) taxon

Afadir nuevo(a) cobertura taxondmica
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@

Contiene informacion acerca del periodo de tiempo que abarca el recurso, puede ser
una o mas fechas, rangos de fechas o nombres de periodos de tiempo, etc. Pueden
establecerse varias coberturas temporales y de diferentes tipos. Estas coberturas
pueden referirse a tiempos durante el cual la coleccion o conjunto de datos fue
ensamblado (Fecha Unica, Rango de Fechas y Periodo de Formacién) o a tiempos
durante los cuales estaban vivas las entidades bioldgicas del conjunto de datos o

coleccion (Epoca de existencia).

Cobertura Temporal

Por favor ingrese los metadatos de los periodos de tiempo cubiertos por el recurso. Primero, seleccione
el tipo de cobertura temporal, luego diligencie los campos que apareceran.

Tipo de Cobertura Temporal Eliminar esta(e) cobertura temporal
Fecha dnica d

Fecha Unica

© [=

@

Permite crear uno o mas conjuntos de palabras clave acerca del recurso. Cada conjunto
de palabras clave puede ser asociado con un tesauro o vocabulario que rige los

términos en la lista.

Palabras Clave

Por favor ingrese los conjuntos de palabras clave para el recurso, cada uno con un tesauro o
vocabulario controlado.

Eliminar estar‘e; Qalabras clave
Tesauro/Nocabulario®
@

Lista de palabras clave*
@
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e Tesauro/Vocabulario - Nombre de un tesauro o vocabulario controlado, del

cual deriva el conjunto de palabras clave. Si las palabras clave no estan regidas

por un tesauro o vocabulario, se ingresa “n/a”, que indica, no aplica. Recuerda

gue un tesauro es una lista de palabras o términos controlados, usualmente son

especificos de una disciplina y pueden ser personalizados u oficiales.

o Lista de palabras clave - Lista de palabras clave que describen o estan

relacionadas con el recurso, las palabras deben estar separadas por comas.

Partes asociadas @

Contiene informacion acerca de una o mas personas u organizaciones asociadas con el

recurso, ademas de las ya incluidas en la pagina “Metadatos Basicos”. Muchos de los

campos en esta pagina son comunes con aquellos para el Contacto del Recurso en la

pagina de "Metadatos Basicos".

Partes Asociadas

Partes Asociadas de este recurso (p. &]. 1a institucién propietaria).

[ Copiar los datos del contacto del recurso ]

[ Eliminar estaie) parte asociada

Nombre Apellido®

| | |
Posicion® Organizacion™

| | |
Direccian Ciudad

| | |
Departamento/Estado/Provincia Pais

@ | Seleccione un pais, territorio ¢ isla

Cadigo Postal

Teléfono

Correo Electronico

Pagina Web

Perfil en Linea

Identificador Personal

@ | Select a directory

0|

Rol

@ | Seleccione un rol

18
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Si los datos de las partes asociadas son los mismos que los del contacto

del recurso, puedes copiarlos haciendo clic en el enlace Copiar datos

del contacto del recurso.

Datos del proyecto @

Esta pagina de metadatos contiene informacion acerca de un proyecto bajo el cual
fueron producidos los datos del recurso. Esto es apropiado Unicamente si los datos
fueron producidos bajo un solo proyecto. Se puede cumplimentar el titulo del
proyecto y descripcion, identificador, fuentes de financiacién, una descripcion del
area de estudio y descripcion del diseiio, asi como incorporar informacion relativa a

las personas asociadas al mismo.
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Datos del Proyecto

Por favor ingresar los metadatos acerca del proyecto bajo el cual los datos del recurso fueron

generados.

Titulo®

Gbif.Cs

Identificador

@
De
@

scripcion

Fuentes de Financiacion

@

De

De

scripcion del Area de Estudio

scripcion del Disefio

@ Personas Asociadas al Proyecto

Afiadir nuevo(a) personas asociadas

Métodos de Muestreo @

Esta pagina de metadatos contiene informacion acerca de los métodos de muestreo en

general, y acerca de los pasos especificos del muestreo de los datos contenidos en el

recurso. Permite documentar informacién a cerca del area de estudio, descripcion del

muestreo, control de calidad y detallar la metodologia.

20
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Métodos de Muestreo

Por favor, ingrese los metadatos acerca de los métodos de muestreo utilizados para obtener los datos
proporcionados en €l recurso.

Area de Estudio*
o

Descripcion del Muestreo®

Control de Calidad

Metodologia paso a paso™

@

Afiadir nuevo(a) paso metodoldgico

Referencias @

Esta pagina de metadatos contiene informacion acerca de cémo citar el recurso, asi
como la bibliografia relacionada al conjunto de datos, como publicaciones que
fueron usadas en, o resultaron de la produccion de los datos. Cada Referencia, ya sea
para el recurso o para la bibliografia, consta de un Identificador de la Referencia
Unico y opcional, y de una citacién textual tradicional. El Identificador de la Referencia

permite que la cita pueda ser encontrada en fuentes digitales.

e Como referenciar este recurso - Se refiere a la referencia que debe usarse
cuando se haga uso del conjunto de datos. Existen dos formas de referenciar el

recurso:
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- Cuando el conjunto de datos es propiedad de una organizacién
(ejemplo: “Instituto de biodiversidad de Ontario (2011) Aves migratorias
de Ontario. Version 1.2. Universidad de Guelph. Conjunto de
datos/Registros biologicos. http://DX.Doi.org/10.5886/qgzxxd2pa ")

- Cuando es propiedad de un grupo de personas (ejemplo: “Brouillet L,
Desmet P, Coursol F, Meades SJ, Favreau M, aniones M, Belisle P, C
Gendreau, Shorthouse D (2010) Base de datos de las plantas vasculares

de Canada. Version 1.2. Universite de Montreal Biodiversity Centre.

Conjunto de datos/Lista de especies. http://Doi.org/10.5886/1bft7W5f").

La referencia se puede generar u omitir de manera automatica simplemente
dando clic al enlace superior [Generacion automadtica Desactivada - Activar]; esta
referencia utiliza un formato que satisface la declaracion conjunta de los
principios de citacion de datos e incluye el nUmero de version, que es

especialmente Util cuando los recursos se actualizan continuamente.

Referencias

Escriba como deberia referenciarse su recurso. Para asequrar que su recurso es confiable y citado
consistentemente, permita que el IPT genere automaticamente la referencia. Una bibliografia opcional
también puede ser introducida, por ejemplo, referencias de otros recursos relacionados o que se
utilizaron en la creacion de este recurso.

[ Generacion automatica Desactivada - Activar ]

¢, Como referenciar este recurso?”

@

|dentificador de la Referencia del Recurso

@

©® Referencias Bibliograficas

@

Esta pagina de metadatos contiene informacion acerca de la historia natural fisica de la

coleccion asociada al recurso (si la hay), método de preservacion de los ejemplares, asi
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como la lista de tipos de unidades en la coleccion, llamadas Unidades Curatoriales y

una informacion resumida acerca de estos.

Datos de la Coleccion

Por favor ingrese los metadatos de la coleccion para el recurso.

@ Colecciones
Eliminar esta etCOlECCif)I’I

Nombre de la Coleccion*

0| |
Identificador de la Coleccion |dentificador de la Coleccion Parental
0| . @] |

Afiadir nuevo(a) coleccion

©® Métodos de preservacion de los ejemplares

[ Eliminar estale) método de preservacion ]

Método de preservacion de los ejemplares

@ | Seleccione un método de preservacion v |

Afiadir nuevo(a) metodo de preservacién

@ Unidades Curatoriales

Eliminar esta(e) unidad curatorial ]
Tipo de Método

|Range de contec v |

Entre v Tipo de Unidad
I e R B

Afiadir nuevo(a) unidad curatorial

Enlaces externos @

Esta pagina de metadatos contiene enlaces a la pagina web del recurso, asi como
enlaces alternativos al recurso (archivos de bases de datos, hojas de calculo, datos

relacionados, etc.) y la informacion acerca de ellos. Antes que sea ingresado algun
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enlace externo, la pagina mostrara un campo de texto para la URL del Recurso y un

enlace llamado “ARadir nuevo(a) enlaces externos”.

Enlaces Externos

Por favor suministre (en caso de tenerlo) un vinculo o enlace extemno a la pagina web del recurso o a
otros formatos disponibles en donde también se encuentren los datos documentados (p. €], archivos de
bases de datos, hojas de calculo, archivos nexus, datos relacionados, etc ).

URL del recurso

@ Otros formatos de los datos

[ Eliminar esta(e) enlace externo |

Nombre* Conjunto de caracteres®

| | @] |
URL del Archivo®
©| |
Formato del Archivo® Version del Formato del Archivo
@ | @ |

Afiadir nuevo(a) enlace externo

Metadatos adicionales &

Esta pagina de metadatos contiene informacidn acerca de otros aspectos del recurso
que no fueron capturados con las otras paginas de metadatos, incluyendo
identificadores alternativos para este. Antes que sea ingresado algun identificador
alternativo, la pagina mostrara campos de texto para los metadatos adicionales, un
encabezado para el area de identificadores alternativos y un enlace llamado [Afadir

nuevo ldentificador Alternativo].

24


https://github.com/gbif/ipt/wiki/IPT2ManualNotes_ES.wiki#metadatos-adicionales

Guia bdsica del IPT Gbif P GS

Additional Metadata

Please enter the additional metadata for the resource.

Date Created Resource logo URL

@ [2017-09-20 | 0|

Date Last Published | Seleccionar archivo | Ning...nado
© [2017-09-20 |

Purpose

@

Maintenance Description

@

Additional Information
@

@ Alternative ldentifiers

[ Remove this alternative identifier ]

Alternative |dentifier

0| |

Publicacion

El area Versiones publicadas dentro de la pagina "Vista General del Recurso”, permite al
usuario realizar una publicacion inicial que genera la primera version del recurso. Esta
publicacion genera el archivo Darwin Core Archive (A-DwC), el EML (formato .xml para
metadatos) y el RTF (formato de metadatos en Word); el A-DwC compila el conjunto de
datos mapeado y los metadatos en un archivo comprimido (.zip) pero todavia no

implica el registro del juego de datos en la red de GBIF.
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@ Versiones publicadas Una vista previa de Ia versién pendiente a ser publicada en comparacion con |a version actual, si existe.
Version pendiente

] @)

Autopublicacion Visibilidad Private

|Seleccionar la frecuel ¥ |ﬁ Q DOl ﬁ

Licencia de los datos
Publicado en

a. Haciendo clic en el botén Publicar se desencadenara la publicacién de la
primera version del archivo Darwin Core Archive. Este boton estara activado si
1) si los campos requeridos de los metadatos se han cumplimentado 2) el
usuario tiene el rol de “Administrador con derechos de registro”. Cuando el
recurso esta registrado o se le ha sido asignado un DOJ, sin embargo, sélo los
usuarios con el rol “Administrador con derechos de registro” pueden publicar,

ya que el registro del recurso se actualiza en cada publicacion.

Una vez que el juego de datos esta publico en la red de GBIF, la capacidad

de publicar esta restringida al administrador del IPT, ya que antes de

hacer visible una nueva version del recurso este se valida y se somete a un
control de calidad. En caso de haber actualizado datos o metadatos en el
recurso, debe contactar con el administrador del IPT para que haga visible

la nueva version en la red de GBIF.

b. Auto publicacion - Permite configura el recurso para ser publicado
automaticamente en una fecha programada
c. Seccion informativa — Informa sobre el estado y comparacion de las versiones

publicadas.

Pagina de estado de publicacion ®

La pagina denominada “Estado de la Publicacion” mostrard mensajes de estado,
destacando el éxito o fracaso de la publicacion de cada uno de los documentos, asi

como los resultados detallados del proceso de publicacion. La publicacion de una
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nueva version es un evento de todo o nada, lo que significa que todos los documentos

deben ser publicados con éxito de lo contrario la version se revierte.

Visibilidad ®

El area "Visibilidad” de la pagina “Recursos”
@ Visibilidad Privado

permite a los usuarios, que tengan derechos
de administrador sobre el recurso, cambiar su

estado de visibilidad. La visibilidad de un recurso determina quién puede verlo, y si al

recurso le fue asignado un DOI o esta registrado en GBIF. Puede adquirir tres valores:

e Privado - Un recurso privado es visible sdlo para aquellos que lo crearon, o
aquellos a quienes se concede permiso para administrarlo en el IPT.

e Publico - Visible para cualquier persona que utilice la instancia del IPT

e Registrado — Cuando el recurso es visible y ha sido registrado en la red de
GBIF, los datos de los recursos pueden ser indexados y se puede acceder a
estos desde el portal de GBIF. Un resumen de la informacion registrada en GBIF

aparecera en la columna de la derecha cuando el registro se haya completado.

@ Visibilidad Registrado Este recurso plblico esta registrado en GBIF, lo que significa que es visible a nivel mundial a través de la pagina web de
GBIF.
GBIF UUID 41749bf5-abcc-4129-9e9f-55ceBee1c956
Organizacion Test Organisation Jenkins
Contacto de la Organizacién Kyle Braak, kbraak@gbif.org
Nodo que Respalda DanBIF - Danish Biodiversity Information Facility
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Nodo nacional de informacién Real Jardin Botanico

de Biodiversidad Plaza de Murillo, 2

Unidad de Coordinacion 28014 Madrid - SPAIN

GBIF Espana
Tel. 91420 30 17 ext.170-171

gbif.es

datos.gbif.es
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