Existen tres formatos para el almacenamiento de archivos de texto con potencial
implementacion en forma de tabla, y que no son los formatos tradicionales de Microsoft Office
Excel ® (.xlIs, .xlsx, etc), estos archivos son los delimitados por tabulaciones y los separados
por comas.

e Archivos de valores separados por tabulaciones (.tsv). en este formato el caracter de
tabulacién (tab) separa cada campo de contenido almacenado.

e Archivos de texto delimitados por tabulaciones (.txt). en este formato el caracter de
tabulacion (tab) delimita cada campo de contenido almacenado en un archivo de texto.

e Archivos de valores separados por comas (.csv). en este formato el caracter de coma(,) o
de punto y coma (;) separa cada campo de contenido almacenado.

El software de datos Microsoft Office Excel ® provee dos maneras de importar correctamente
un archivo de formato .tsv, .txt o .csv.

ADECUACION DE LA HOJA DE CALCULO

Antes de importar el archivo usted debe establecer el formato general de la hoja de calculo
como “Texto".

Paso 1

De clic en la esquina superior izquierda de la hoja de calculo (espacio entre la columna Ay lafila
1), de esta manera seleccionara la hoja de calculo en su totalidad.

LR T R SRR CRE

w

Paso 2

Al abrir un archivo en Microsoft Office Excel ® siempre aparecera seleccionado el formato
“General”. De clic en el desplegable del formato de la hoja de calculo, y al final de la lista
seleccione “Texto".
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IMPORTAR ARCHIVO .txt

Paso 1

Seleccione la pestafia “Datos” del menu superior. Luego escoja obtener datos externos “Desde
texto”.

=
[t

= J

Lulegiifed  INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS

Eé I:; I:EI Dﬂ’.} D @ Elionexiones 5

Desde Desde jDesde |De otras  Conexiones  Actualizar Z_l Ordenar
- Ed r vinculos Lal
Access web | texto ffuentes~  existentes todo~ 5 Editar vincutos
Obtener datos externos Conexiones

Paso 2

Dirijase a la carpeta donde tiene su archivo de texto de interés “occurrence-search...txt" y de clic
en Importar
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* Si al darle clic al botén de “Abrir”, le aparecen mensajes referentes al formato de importacion, de
clic en “SI” 0"Aceptar”.

Paso 3
Microsoft Office Excel ® abrird el “Asistente para importar texto”, el cual cuenta con tres

pasos. Note que la primera fila del archivo (encabezados) aparece con caracteres raros (ver la
flecha roja).

Asistente para importar texto - paso 1 de 3 ? 4

El asistente estima que sus datos son Delimitados,
5i esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.
Tipo de los datos originales

Elija el tipo de archivo que describa los datos con mayor precision:
@ Delimitados - Caracteres como comas o tabulaciones separan campos.

O De ancho fijo - Los campos estan alineados en columnas con espacios entre uno y otro.

Comenzar a importar en la fila: |1 3| Origen del archivo: Windows [ANSI) L

D Mis datos tienen encabezados.

Vista previa del archivo C\Users\edgarestebanhc\Desktop\Formatos\Datos_OR.tsv. ¢
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Paso 4

Para solucionar el problema de los caracteres raros, busque la codificacién “Unicode (UTF-8)",
gue se encuentra cerca del final de la lista desplegable del lado derecho del “Asistente para

. " . uiente = . . . .
importar texto”. Y luego de clic en . Tenga en cuenta que si no ve ningun tipo de

caracter extrafio puede dejar seleccionado “Windows ANSI” y continuar con el Paso 5.

Asistente para importar texto - paso 1de 3 ? X

El asistente estima que sus datos son Delimitados.
Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa,
Tipo de los datos originales
Elija el tipo de archivo que describa los datos con mayor precision:
@ Delimitados - Caracteras como comas o tabulaciones separan campos,
O Deancho fijo - Los campos estan alineados en columnas con espacios entre uno y otro,

Comenzar a importar en la fila: |1 % Qrigen del archivo: Windows [ANSI) ~
65000 : Unicode [UTF- ~
= : 20127 : us-ascii
|:| Mis datos tienen encabezados, 1258 ; Vietnamita (Windows)
20005 : Wang Taiwan
850 : Europeo occidental (DOS) by
Vista previa del archivo C:\Users \Desktop\Formatos\Datos_URTsv.

1[ID del registro binli’gicnﬂi’dign de la institucii’n{:ﬁ’dign de la colecciki*nNE*merc de lad
CH:-MH-ORNIT:46-2300MIZ008AV0021UCHMH-CRNIT46-2300MI2008AV0021EspiBcimen preservadoV
CH:MH-CAMDO: 46-2300MI2008MA0003UCHMH-CAMPO46-2300MIZ008MA0003Chbservacilin humanaVar

£

CH:MH-CAMPO:-46-2300MIZ00BMRA0030UCHMH-CAMPO46-2300MIZ008MR00300bservacilin humanaVes
CH -MH-CEMPO: 4 -2 300MI2 00&8MAD093UCHMH-CAMDO4 62 200MI200EMA00330bservacifi’n humanaVes L%

Cancelar Atra Siguiente = Finalizar




Paso 5

En el segundo paso del “Asistente para importar texto” debe escoger la “Tabulacién” como

. Siguiente >
separador. Y luego de clic en .

| Asistente para importar texto - paso 2 de 3 ? X

| Esta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos. Se puede ver como cambia el texto en la vista previa.

Separadores
Tabulacion
|:| Punto y coma |:| Considerar separadores consecutivos como uno solo
|:| Coma
|:| Espacio
|:| Otro:

Calificador de texto: |~ w

| Vista previa de los datos
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Cancelar < Atras

Finalizar

Paso 6

En el tercer paso del “Asistente para importar texto”, debe hacer clic sobre la primer columna

del conjunto de datos, luego presione la tecla shift U y sin soltarla arrastre la barra de
deslizamiento hasta el limite derecho donde observara la Gltima columna del conjunto de datos,

de clic sobre esta columna y suelte la tecla shift Shift. pe esta manera usted habra
seleccionado todas las columnas del conjunto de datos.

| Asistente para importar texto - paso 3 de 3 7 hes |

| Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos.

Formato de los datos en columnas

(® General

C] ‘General’ convierte los valores numéricos en numeraos, los valores de fechas en fechas y
Texto todos los demas valores en texto.

(O Fecha: | DMA ~

Avanzadas...
O Ho impartar columna [saltar)

Wista previa de los datos

riginal [Latitud decima tud decimal [I

Cancelar « Atras




Paso 7

Luego seleccione “Texto” en el “Formato de los datos en columnas” y de clic en

Finalizar

Asistente para importar texto - paso 3 de 3

Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos.
Formato de los datos en columnas
() General

todos los demds valores en texto,

o

() Fecha:

O Mo importar columna (saltar)

DMA Avanzadas...

Vista previa de los datos

‘General’ convierte los valores numéricos en ndmeros, los valores de fechas en fechas y

Cancelar < Atras
Paso 8
Importar datos ? s
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En la ventana de Importar datos de clic en aceptar.
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Seleccione como desea ver estos datos en el libro,

Cancelar

Paso 9

A continuacién tendra el archivo “occurrence-search...txt” correctamente importado en

Microsoft Office Excel ®.
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