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PROGRAMA
Miércoles, 2 de abril del 2008
09:30-09:45 Bienvenida e introducción al curso. Francisco Pando [FP]

09:45-10:00 GBIF y la información primaria sobre biodiversidad. Cristina Villaverde [CV]
10:00-11:00 Introducción a los programas Zoorbar y Herbar. Isabel Ortega [IO]
· Visión general de MS Access. [FP]

· Tablas de la colección y sus relaciones. [FP]

· Caso práctico 1: moverse a través de los registros de Access.
· Rutas de archivos.
· Sistemas de bases de datos en Zoorbar y Herbar.
· Manejo de varias colecciones.
· Caso práctico 2: creación de una colección y su configuración.
11:00-11:30 Pausa para café.
11:30-13:30 Alta de datos de especímenes desde "Entrada Rápida". Charo Noya [CN]
· Gestión de tablas de "Entrada Rápida". 

· Herramienta de "Repetición y Bloqueo". 

· Volcado de datos desde "Entrada Rápida" a la colección. 

· Caso práctico 3: informatización desde "Entrada Rápida" sin imágenes. 
13:30-15:00 Pausa para comida.
15:00-15:30 Gestión de nombres. [FP]

15:30-16:30 Trabajo con imágenes digitales. [IO]
· Asignación de imágenes desde "Entrada Normal" de datos. 

· Trabajar con tablas de "Entrada Rápida" con imágenes y volcado a la colección. 

· Caso práctico 4: informatización a partir de imágenes digitales. 

16:30-16:45 Pausa para café.
16:45-18.00 Caso práctico 5: problemática de volcado de datos. [IO] [CN]
Jueves, 3 de abril del 2008
09.30-11:00  Alta y modificación de registros de especímenes desde "Entrada Normal de Datos". [IO]
· Formulario de introducción de datos de ejemplares. 

· Asignación de localidades existentes. 

· Caso práctico 6: introducción de datos de ejemplares. 

· Caso práctico 7: introducción de revisiones.

11:00-11:30 Pausa para café.
11:30-13:30 Gestión de localidades. [IO]
· Introducción. [FP]

· Alta y mantenimiento de localidades.
· Consulta de datos con localidades existentes. 

· Vista jerárquica de localidades y su gestión. 

· Caso práctico 8: gestión de localidades.

13:30-15:00 Pausa para comida.

15:00-15:30  Copias de seguridad. [FP]

15:30-16:00  Consultas. [IO]
16:00-16:30  Evaluación del taller. [CV]

16:30-16:45 Pausa para café.

16:45-18:00 Impresión de etiquetas desde el "Menú Principal" y desde "Entrada Rápida". 
· Macros en MS Word. [FP]

· Códigos de barras. [FP]

· Creación de etiquetas propias. [CN] 
ASPECTOS PRÁCTICOS

1.- Horario: de 9:30h a 13:30h y de 15:00h a 18:00 h se ruega puntualidad. Habrá  un descanso de 1:30h para comer, y dos descansos de media hora para tomar café, alrededor de las 11:00h y de las 16:30h. Hay disponible una máquina de café y otras máquinas distribuidoras en la cocina del edificio de investigación del RJB y varias cafeterías en los alrededores.

2.- Ordenadores: Para acceder a los mismos, hay que usar los siguientes parámetros:


USUARIO: gbif_formacion

PALABRA DE PASO: Gbif2008
3.- Internet: Durante el desarrollo del curso, nos conectaremos varias veces a internet. Los ordenadores van a permanecer conectados a internet durante toda la duración del curso. Se ruega no se utilice la conexión durante el desarrollo del curso para objetivos fuera de éste.

4.- Carpeta compartida: existe una carpeta compartida (Compartir_datos_aula) en la red de la sala de ordenadores para el intercambio de archivos. Todos los ordenadores poseen un acceso directo a esta carpeta en el escritorio o como unidad de red en “Mi PC”. A lo largo del curso, se indicará en diversas ocasiones que se accedan a archivos localizados en esta carpeta.
5.- Impresora: existe una impresora de red en el aula, conectada a todos los ordenadores. Puede seleccionarse como una impresora normal desde cualquier aplicación si es necesario imprimir algún documento.
6.- Aula de informática RJB-GBIF: si detecta alguna anomalía en las instalaciones, ordenadores, etc. del aula de informática, por favor, háganoslo saber.

7.- Para evitar accidentes, se ruega no comer dentro del aula y restringir las bebidas a aquéllas que puedan cerrarse con tapón.

FUENTES A CONSULTAR
1. Sitio web de HERBAR: http://www.gbif.es/herbar/herbar.php
2. Manual de Uso de HERBAR: http://www.gbif.es/herbar/herbardownload.php
3. Cuaderno 14 de Flora Micológica Ibérica: resolución de dudas para nombres científicos e información relacionada:  http://www.rjb.csic.es/bibmaste/manual_n.pdf
4. Herramientas geográficas: http://www.gbif.es/HerramGeo.php
5. Herramientas geográficas y de soporte: http://www.gbif.org/links/tools
6. Principios sobre la calidad de los datos en GBIF: http://circa.gbif.net/irc/DownLoad/kjeYAKJSmRGFqwAaUY4x8KZ1jH4pYxtv/F37w1fUI4R0AgTiySEZttf0yRVSbNGn/Data%20Quality.pdf
7. Enlaces de interés para la informatización de colecciones de Historia Natural (programa DIGIT): http://www.gbif.org/prog/digit/links
8. Visor Irfanview para trabajar con las imágenes digitales, se puede descargar en la página http://www.irfanview.com/)

9. Información nomenclatural (http://www.gbif.es/Recursos)
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