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1. ANTES DE EMPEZAR

HERBAR es una aplicacién disefiada para informatizar y gestionar colecciones botanicas,
si bien dada su configuracion por atributos permite la adaptacién a cualquiera de los Reinos de seres

vivos en cualquiera de sus disciplinas.
Caracteristicas de HERBAR

Algunas de las funciones mas importantes de esta aplicacién son:

= Almacenamiento y gestion de todas las identificaciones de los ejemplares.

= Informatizacion a partir de imagenes digitales de pliegos.

= Posibilidad de creaciéon de nuevos atributos (campos de informacion) en los
formularios de fichado de ejemplares.

= Gestién de nombres cientificos, paises, provincias, identificaciones y revisiones.

= Gestién de georreferenciaciones.

= Gestién completa de préstamos, solicitudes e intercambios.

= Gestién de lotes recibidos.

= Gestién de ubicaciones de material.

= Generacién de distintos tipos de etiquetas, incluyendo etiquetas para preparaciones
microscopicas.

® Generacion de documentos (listados de material, hojas de préstamo, solicitudes,
informes, etc.)

= Exportacién de datos a formato .kml para su visualizacién en Google Earth.

* Exportacién a formatos para la visualizacién de los datos en internet (sus propias
paginas ASP, REMIB de CONABIO y Darwin Core version 2).

= Posibilidad de afiadir nuevas funciones para cubrir necesidades especificas.

* Diversas opciones de consulta en papel, pantalla y documento de Word.

= Soporta arquitectura cliente-servidor en la que multiples usuarios pueden acceder a

los datos de modo concurrente manteniendo cada uno la configuracién local.

HERBAR esta basado en MS$-Access, por tanto sélo funciona en ordenadores con sistema
operativo Windows y MS-Office instalado. Para los informes (etiquetas, listados, hojas de préstamos,

etc.) utiliza el procesador de textos MS-Word.
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Los mends y la programacion estan en la base de datos Herbario.mdb.

Los datos de las colecciones estan en bases de datos independientes (con extension
mdb).

Las tablas de gestion (comunes a todas las colecciones), tablas estandar y tablas de

Entrada Rapida estan en Herbarsys.mdb.

Herbario.mdb
Menus y Programacion

Musgos.mdb
Algas.mdb Herbarsys.mdb
Cada coleccién en una Datos de gestion, tablas
Base de datos distinta estandary de Entrada

Rapida

Figura 1. Organizacion de las Bases de Datos en HERBAR

La aplicacién esta disponible en la zona de descarga de la pagina web de HERBAR

en formato pdf.

. Aqui también se puede descargar el Manual de Usuario

Una vez descargada la aplicaciéon (ver el punto ) hay que

configurarla ya que antes de utilizarla es necesario especificar las distintas ubicaciones de nuestras

bases de datos

y los distintos tipos de ficheros que utilizara la aplicacién (ver el punto

)

Convenciones de estilo y simbolos utilizados en este manual

Estilo:

Los nombres de bases de datos van en minudscula y negrita: Herbario.mdb.

El nombre de la aplicacién va en maydsculas: HERBAR.
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® Los nombres de tablas van en mayuscula y negrita: PAISES, PROVI, etc.
* Los nombres de campos van en mayusculas: GENERO, ESPECIE, SUBSP., etc.

® Los botones van en negrita y cursiva : Crear nueva coleccion

Simbolos:
Icono Nombre Accién
& - . Cuando aparece este lapiz en el margen izquierdo del formulario
- Lapiz nuevo registro . . . .
estamos modificando el registro que esta a la vista.
iy Permite navegar a través de las rutas (directorios) para elegir la ruta
J Navegacion

y archivos necesarios para la configuracion de la aplicacion.

eﬁr Papelera Elimir}a del espécimen la géorfeferenciacién o localidad
seleccionada. Idem con ubicaciones.

Afiade al espécimen un elemento previamente seleccionado. Este

botén esta disponible para asignar localidades y ubicaciones al

ejemplar. Primero se selecciona la localidad o ubicacién y después

se pulsa este icono.

Enlaza con el formulatio de "Alta y Revisién de Nombres

taxonomicos".

Enlaza con el formulario de utilidades que permite repetir un

)ﬂ‘ Herramienta registro o bloquear datos mientras se estan dando registros de alta.

Disponible desde la opcién de Entrada Répida.

Permite dar de alta un registro de datos idéntico al que tenemos en

pantalla. Disponible desde la opcién de Entrada Répida.

N Nombres

Duplicar

b Nuevo registro Afade un nuevo elemento (registro).
an Configurar exportacién Configura la exportacion a tablas de Entrada Rapida desde la
ER opcién de Consultas - Consultas avanzadas.
Permite la numeracién automatica de determinaciones de
NAUT | N Auto ejemplares. Afecta a la siguiente determinacioén que se dé de alta,

empezando por el numero siguiente al especificado. Disponible
desde la opcién de Entrada Répida.

Globo Terraqueo Enlaza con el formulario de gestiéon de Georreferenciaciones.

Enlaza con el formulario de alta de nuevas referencias

Taxonomia ..
taxonomicas.

Vista jerarquica Visualiza de forma jerarquica las georreferenciaciones.

Puerta De Salida Salida del formulario actual.

@
i
Ll
M Estante Enlaza con el formulario de Afiadir/editar ubicaciones.
e

Tabla 1. Simbologia usada en este manual

A las diferentes ventanas a las que accedemos desde la aplicacién les llamaremos

Formularios, siguiendo el estilo de Aeess de Microsoft.
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2. GUIA DE INSTALACION

Desde la pagina web: se accede a toda la
informacién sobre la aplicacién, la documentaciéon necesaria para su instalacion, configuraciéon y

uso, asi como a la descarga de la aplicacion.

2.1. Procedimiento de instalacion

Para la version 3.7 de HERBAR el proceso de instalacién es el siguiente, si bien existen
distintas opciones de instalacién en funcién del nimero de colecciones y nimero de usuarios que

acceden a ellas. Para una instalacién convencional:

1. Descargar el fichero Herbar 3.7
2. Crear un directotio donde instalar la aplicacién (recomendamos el directorio C:\Hetbat) y
descomprimir ahi el fichero ZIP que acaba de descargar. Al descomprimir se crean

automaticamente los siguientes directorios:

- C:\Herbar con Herbario.mdb, Herbarsys.mdb y Test.mdb como coleccion
de ejemplo.

- C:\ Herbar\Documentos, con Plantilla.mdb y documentos Word para
etiquetas y listados.

- C:\Herbar\Iconos, que contiene los iconos utilizados en los diferentes
formularios de la aplicacion.

- C:\Herbar\Imagenes, directorio vacio, reservado para las imagenes del usuario.
3. Instale las fuentes (tipos de letra) necesarias para la aplicacion:
O Para colecciones botanicas se recomienda la fuente de cédigos de barras Code39:

- Extraiga ficheros con las nuevas fuentes: barcod39.zip, que podra encontrar
en la carpeta “C:\ Herbar\Documentos”.
- Instale las fuentes: vaya al mend Inicio de Windows: Panel de Control—

Fuentes —Instalar nueva fuente, etc.

O Para colecciones zoologicas se recomienda la fuente de codigos de barras

BARCODE 128, que debe adquirirse a través de un distribuidor de dichas fuentes.
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2.2. Tipos de instalacion

Segun el nimero de usuarios podemos tener distintos casos de instalacion:

. Caso 1: un Unico usuario con una o varias colecciones.

. Caso 2: varios usuarios con una o varias colecciones.
CASO 1. Un usuario con una o varias colecciones

Se instala en el disco duro local una aplicacion HERBAR unica que contiene las bases
de datos Herbario.mdb y Herbarsys.mdb, y todas las colecciones configuradas. Ademas se

incluyen las carpetas de documentos, icono e imagenes.
CASO 2. Varios usuarios que acceden a la misma coleccién o a varias colecciones

En un ordenador que hard las veces de servidor de HERBAR se instala
Herbarsys.mdb y las correspondientes colecciones (ejemplo: Vasculares.mdb). También se

almacena aqui la carpeta con los documentos.

En cada puesto de usuario se instala una aplicacién un Herbario.mdb en el disco local
C:/. Cada usuario configurara su Herbario.mdb para que utilice la base de datos de gestion

Herbarsys.mdb del servidor y las diferentes colecciones ubicadas también en el servidor.

De esta forma, todos los usuarios comparten los datos de la colecciéon y con ello las
tablas de nombres cientificos NOMEN, Municipios MUNICIP, Imagenes, etc. Cada usuario
puede trabajar con sus tablas de Entrada Rapida de datos de forma independiente y volcatlas

después a la coleccion compartida.
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Herbarsys. mdb

Coleccion_1.mdb
Coleccion_2.mdb

N

ServidorHerbar

Usuario 1 Usuario 2 Usuario 3

Herbar.mdb Herbar.mdb Herbar.mdb

Figura 2. Tipo de instalacién: Caso 2

Nota: En el caso 2, si dos usuarios tratan de modificar el mismo registro, MS-Aeess bloquea el

registro al segundo usuario que accedio.

3. CONFIGURAR LA APLICACION

En el directorio donde se ha descomprimido el archivo ZIP de HERBAR aparece la base
de datos denominada Herbario.mdb, que contiene la programacién que ejecutamos. Al hacer

doble-clic sobre Herbario.mdb aparece el menu principal.

10
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Gestian de
o HEF%BAF% .
botanicas

Trabajando con Algas (02-jul-10}) EL"

Etiguetas de herbario | Consultas vy listados | Préstamos | Solicitudes | Intercambios

Ver manual / ayuda Exportar para Internet Acerca de
Seleccionar coleccidn de trabajo Introduccidn de pliegos v revisiones
Centros, personas y etiguetas postales Configurar

Actualizar [ revisar configuracidn | Herbario | Documentos v etiquetas | Atributos

Ruta y nombre de la base de datos de gestion Idioma
[ |E:'xH erbarsherbarzys mdb J |Castellana A
Inicializar base de datos de gestion | Crear nueva coleccion |
Configurar acceso a datos de las colecciones | Importar configuracion |

Figura 3. Menu Principal con opciones de configuracion.

Si es la primera vez que ejecuta la aplicacion, tendra que realizar la configuraciéon de la
misma. Una vez realizado este proceso, estos datos seran utilizados para poder acceder a todas las

colecciones.

El primer paso a realizar es pulsar la pestafia Configurar que aparece en el mend principal.
La aplicacion tiene una configuracioén por defecto y no es necesario configuratla si se instala en el
directorio “C:\Herbat”, no obstante, conviene realizar los siguientes pasos para asegurarse de que
todas las bases de datos y directorios estin correctamente ubicadas. Para ello, realice las operaciones

en este mismo orden:

= Especifique la ruta y el nombre de la base de datos de gestion (Herbarsys.mdb ) en el
campo especificado. Por defecto es “C:\Herbar\Herbarsys.mdb”.

® Pulse en Inicializar Ia base de datos de gestion.

® En la pestafia Documentos y etiquetas debe especificarse la ruta en la que se encuentra el
directorio Documentos (incluido entre los materiales descargados) que contiene los
documentos Word para etiquetas y listados, y la base de datos Plantilla.mdb. Por defecto
es “C:\ Herbar\Documentos”.

=  (Cree una nueva coleccion.

11
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Para casos en los que la configuracién que se desea aplicar no es la que se establece por
defecto en HERBAR o casos en los que se vaya a trabajar accediendo a un servidor, recomendamos

la lectura de los siguientes apartados en los que se explican en detalle los 4 puntos anteriores.

Pestafia Actualizar / revisar configuracion

Ruta y nombre de la base de datos de gestion: escriba la ruta en la que ha
almacenado la base de datos de gestion y el nombre de esta (Herbarsys.mdb). La ruta por
defecto es “C:\Hetbar\Herbarsys.mdb”, modifiquela si ha instalado Herbarsys.mdb en
otro directorio distinto a éste. Si Herbarsys.mdb se encuentra en un servidor, la ruta
empezard por "//nombre_del_servidot" o por la letra de la unidad de red correspondiente
(F:\directotio\...). Para ubicar esta base de datos de gestién recomendamos el uso del botén

| que le permite navegar por los directorios de su equipo hasta encontrar Herbarsys.mdb.

Inicializar base de datos de gestion: pulse este boton cada vez que cambie la
ruta o nombre de la base de datos de gestion (Herbarsys.mdb). Si no lo hace asi, no se
actualizaran los datos del cambio de ubicacién de dicha base de datos. Con esta opcién se
ejecuta una funcién que comprueba las tablas necesarias para trabajar con la aplicacién y
vincula dichas tablas a Herbario.mdb. En caso de error se avisa al usuario de cual es la tabla
problematica, para que el usuario compruebe tanto la existencia como la ubicaciéon de la

misma.

Cada vez que se pulsa este botén se borra el nombre de la coleccién de trabajo y se
tiene que volver a seleccionar la coleccion pulsando en la pestafia Seleccionar Ia
coleccion de trabajo. Si no esta visible nuestra coleccién, debemos salir de HERBAR y volver

a abrirla para que refresque los accesos a las colecciones.

Crear una nueva coleccion: para crear una base de datos para la nueva coleccion
se pulsa el botén Crear nueva coleccion desde el mend de configuracién, dando el nombre y

la ruta donde quiera que se instale la base de datos de la nueva coleccion.

12
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Nueva Coleccion

Hombre de la base de datos a |
crear [ 1.e.:Hfora]

Ruta v nombre de la basze de
datos |

[i.e_:C:\Herbar\flora.mdhb]
-
Aceptar E‘

|

Figura 4. Crear una nueva coleccién.

En este momento la coleccién creada quedara accesible desde la pestafia Seleccionar
coleccion de trabajo para su uso, si bien hay que completar su configuracién antes de

comenzar a trabajar con ella.

Configurar acceso a datos de las colecciones: previamente es conveniente
haber pulsado en Inicializar Ia base de datos de gestion. Una vez creada la coleccion, se
pulsa esta opciéon de Configurar acceso a datos de las colecciones desde donde se

configuran las tablas y directorios relacionados con dicha coleccién:

Configurar acceso a los datos de las colecciones e
P | Col_Geo Cadigo de la coleccion; |Musgus Borrar Coleccion
Disciol
Unidad de disco del MOB dela coleccién: [0 |B|I:|$t§r|:i||:naa |
Reino:
|F'Iantae |

Ruta [path] del MOBE de la coleccidn [zin la unidad de disca):
[*Herhar35faMusgos mdb ]

Referencia para nombres y taxonomias | Iconografia | Municipios | Internet | Colectores

Tabla de nombrez. [MORMEM
Localizacian y fichero MDE con nombres: [ :\Herbar35ghMusgos. mdb J

La tabla de nombres contiens los nombres cientificos intoducidos a ravés del fomulario de
‘introduccidn de nombres” que quedardn dizponibles para fichar datos en la coleccidn selecciohada.

Tabla de ref. a tratamienta tagondmico; | TaxOMNOMLA

Localizacion y fichero MODB con “tasonomias" [T:\Herhar3GighMuzsgos mdb |

La tabla de "referencias a takondmia' permite indicar --en log cazosz pertinentes-- que tratamiento o
concepto takandmico s& ha seguido en laz identificaciones.

Record: M4 4 3 of4 L { Search

Figura 5. Configuraciéon de Datos de las colecciones.

13
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Los datos a configurar son:

= Codigo de la coleccién: es el nombre externo o alias que identifica a la coleccién.

*  Unidad de disco del MBD de la coleccién: es la letra de la unidad de disco donde
esta la coleccion. En el caso de residir en un servidor, esta unidad queda en blanco.

=  Ruta de la base de datos de la coleccion: ruta y nombre fisico que tiene la coleccién
(sin la unidad de disco). En el caso de que la coleccién resida en un servidor, la ruta
empezarda por "//nombre_del servidot" o por la letra de la unidad de red
correspondiente.

= Reino: por defecto es Plantae.

*  Disciplina: disciplina a la que pertenece la coleccién. A partir de ella se podran definir

atributos para los ejemplares de la colecciéon. Como posibles disciplinas tenemos:

- Entomologfa
- Herpetologia
- Ornitologia

- Ictiologia

- Invertebrados
- Mamiferos

- Microbiologia

- Botanica

Al crear una coleccion se le asigna por defecto la disciplina Botdnica. Es
importante que cada disciplina esté bien definida y tenga asignada un Reino, que serd un
campo necesario para la exportacion a DarwinCore. Para configurar la Disciplina véase la

pestana Configurar Atributos en el mend de Configuracion.

Las pestafias siguientes se deben configurar con los datos que nos piden,
pudiendo utilizarse el icono _ para navegar por los directorios del equipo. Todas vienen

con una configuracion por defecto, excepto la pestafia Internet:.
1. Pestafna Referencia para nombres y taxonomias:

Aqui se configura el acceso a la tabla de nombres cientificos que vamos a usar en la aplicacién

para dar los nombres de las determinaciones y para la referencia taxonémica correspondiente. Por

defecto estas son las tablas NOMEN y TAXONOMIA que se almacenen en el cada coleccién o
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juego de datos (se recomienda que estén en la misma base de datos de la coleccién que estamos

configurando, para que se puedan establecer las relaciones de integridad referencial entre las tablas).

Referenda para nombres y taxonomias | Iconografia | Municipios | Internet || Colectores

Tabla de nombres: |NEIh-1 EM

Localizacidn y fichero MDE con nombres: | C:\Herbar\Muzgos.mdb J

La tabla de normbres contiene los nombres cientificos introducidos a través del formulano de
“introduccion de nombrez” que quedaran dizponiblesz para fichar datoz en la coleccion seleccionada.

Tabla de ref. a tratamiento taxondmica; [TAXONOMIA
Localizacidn y fichero MOB con “taronomias™ [C:\Herbar254Musgos.mdb J

La tabla de "referenciaz a taxondmia" permite indicar --en loz cazos pertinentes-- que tratamiento o
concepto takondmico e ha sequido en las identificaciones.

Para colecciones de versiones anteriores gue siguen el modelo de Migracion |
"Col_plus"

Figura 6. Configuracion de tablas de nombres y taxonomia.

2. Pestafia Iconogrdfia:

Aqui se especifica el nombre de la tabla que almacenara los datos de las imigenes que se
quieran registrar y que por defecto es la tabla IMAGENES. Ademis, se configura la ruta del

directorio donde las imagenes estaran almacenadas fisicamente, que por defecto es

“C:\Herbar\Imagenes”.

Referenda para nombres v taxonomias | Iconografia | Municipios | Internet | Colectores

Tabla de iconoarafia: [IMAGEMES

Directorio con los fichernos graficos:
|C:\Herbar35fghrmagen _

Ezpecifique la ruta del directorio donde estardn laz imagenes que =& azignaran a loz ejemplares.
Con esta opcidn activada se pueden asignar una o mas imagenes a cada registro, ademas de un
enlace a un fichero grafico externo zin limitacion de calidad.

Figura 7. Configuracion de la tabla de imagenes.
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3. Pestafia Municipios:

Damos el nombre de la tabla que contiene los municipios que usaremos (por defecto es
MUNICIP) y la ruta de la base de datos que contiene dicha tabla. (Con esta opcién se puede ligar

cada ejemplar a un municipio o entidad geografica/politica de manera controlada).

Referenda para nombres y taxonomias || Iconografiz | MUnidpios | Internet | Colectores

Tabla de municipios:  [MUNICIP

Directonio v fichero mdb con la
tabla de muricipios:  |C:\HerbarMusgos.mdb

Con eszta opcion s puede ligar cada ejemplar a un municipio o entidad geografica/politica
[entidad de poblacidn, comarcas, concejos....| de manera controlada [ie. con los datos de
cada entidad en una tabla propia v con integridad referencial).

Figura 8. Configuracién de tabla de municipios.
4. Pestafa Internet:

Aqui se configura la ruta y el nombre de la base de datos donde se almacenaran los datos a
exportar para Internet y que posteriormente serdn consultados desde el portal de GBIF. Si esta base
de datos no existe, se debe crear con el nombre deseado (por ejemplo, Internet.mdb) en el
directorio que elijamos. Los datos a exportar residen en nuestra coleccion dentro de las tablas
DETER, ESPEC, GEOESPEC y GEOREF, pero también podemos especificar si queremos

exportar ademas otras tablas.

La tabla a donde se van a exportar los datos de la coleccion se lama DARWINCOREV2 y se

crea en la base de datos que acabamos de especificar (Internet.mdb).

En "Notas para Internet" se permite poner un texto que va a visualizarse después en el

formulario de exportacién, como anotacion o recordatorio de algin tema para la exportacion.
5. Pestana Colectores:
Aqui se debe indicar la ruta y el nombre de la base de datos donde se encuentra la tabla

COLECTORES, en la que se almacenan los nombres de los colectores.
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Referencia para nombres v taxonomias | Iconografia | Municipios | Internet | Colectores

E zta tabla almacena informacion zobre los colectores. Queda accesible en log formularios de fichado a
través de un desplegable, de modo que zi e desea =dlo ez necesano introducir cada nombre una vez,

Localizacian v fichero MOB con nombres de colectores:

|C:4HerbarMusgos. mdb | J

Mombre de la tabla de colectores en el fichero MOE seleccionado:  |[COLECTORES |

Figura 9. Configuracion de tabla de colectores.

Pestafia Herbario

qui se introducen datos generales del centro y del herbario que seran utilizados para hacer
A trod dat les del cent del herb tilizad h
las etiquetas de los ejemplares asi como informes, cartas o certificados. Ademas, se especifica la ruta

en la que se encuentra el logotipo de la institucién para que parezca en el Menu Principal de
HERBAR

Actualizar f revisar configuracién | Herbario | Documentes y etiquetas | Atributos

Nombre oficial del centro:  |Real Jardin Baténico, CSIC

Representante legal: |I3|:|nzah:| Mieto Feliner
Cédigo de Ia Institucidn:  [MA w

Persona responsable;  |Margarita v |

Nombre del herbario:  [Herbario Ma
Encabezamiento para las efiquetas |H-::rtus Regius Matritensis

Fichero con el logo del herbario | J

Figura 10. Datos de la institucion y fichero del logotipo.

Los campos a cumplimentar son:

- NOMBRE OFICIAL DEL CENTRO: nombre completo o denominacién oficial del
centro en el que se encuentra el herbario. Debe escribirse tal y como se quiere que aparezca
en los certificados e informes realizados desde la aplicacion.

- REPRESENTANTE LEGAL: representante legal del centro. Debe escribirse tal y como se

quiere que aparezca en los certificados e informes realizados desde la aplicacion.
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- CODIGO DE LA INSTITUCION

- PERSONA RESPONSABLE de las colecciones.

- NOMBRE DEL HERBARIO

- ENCABEZAMIENTO PARA LAS ETIQUETAS

- FICHERO CON EL LOGO: ruta y nombre del archivo imagen con el logo de la

institucion o herbario.

Pestafla Documentos y etiquetas

En la Pestafia Documentos y etiquetas se especifica el directorio donde residen los
documentos maestros de Word, a partir de los cuales se realizan las etiquetas de los ejemplares,
cartas de préstamos, solicitudes, etc. En este mismo directorio se almacena la base de datos
Plantilla.mdb que sirve de base para crear cada nueva coleccién. Por defecto, este directorio o ruta

es “C:\Herbar\Documentos”.

Actualizar [ revisar configuracidn || Herbario | Documentos v etiquetas | Atributos

Path de los documentos de HERBAR:
C:AHerbar\Documentos J

Figura 11. Configuracién de las Etiquetas.

Pestafa Gestion de atributos

Los atributos son campos adicionales a los incluidos por defecto en HERBAR, que
permiten adaptar los formularios de fichado de ejemplares a las necesidades de los usuarios. Estos

atributos se agrupan en dominios y pueden ser utiles en distintas disciplinas de trabajo.

Tanto las disciplinas como los dominios y los atributos vienen ya configurados con valores
predeterminados. Si de desea cambiar esta configuracién hay que pulsar en cada uno de los

siguientes botones:
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Actualizar [ revisar configuradién | Herbario | Documentos y etiquetas | Atributos

Gestion de atributos |

Gestion de dominios |

Gestion de disciplinas |

Figura 12. Pestafia de Gestion de atributos.

Gestion de atributos

En el se encuentra la lista de atributos
definidos por defecto en la aplicacién segin cada disciplina de trabajo y agrupados por dominios, si
bien el usuario puede crear y gestionar sus propios atributos a través del formulario al que da paso el

botén de Gestion de atributos. El formulario que se abre muestra lo siguiente:

4 DOMINIO + ATRIBUTO |Electroforesis DISCIPLIMNA -

Electioforesis | DESCRIPCION Ictiologia A
En alzohol *

Envergadura,T alla

Ezqueletos

Fase binlogica DOMINIO [Eiclagico v

Fecha d!a recoleccion TIPO |TE:-:t|:| bre 3

Fenologia

Formato principal DARWINCDRE | w

Fota

Fato S.EM. +| WALOR DEFEETI]| OBLIGATORIO [

Borrar elemento seleccionado

Figura 13. Formulario de gestion de atributos.

A la izquierda aparece una lista con todos los atributos que existen en la aplicacion.
Mediante el desplegable Dominio puede realizarse un filtro para que dicha lista nos muestre
unicamente los atributos incluidos dentro de un dominio dado. Cuando seleccionamos uno de los
atributos de la lista, el resto del formulario muestra la informacién relativa a él: nombre asignado,
descripcion, dominio al que pertenece, tipo de atributo (texto, imagen, lista, etc.), valor por defecto,

disciplinas en las que esta incluido, etc.

Si queremos crear un atributo que no esté en la lista que viene por defecto, lo damos de alta
pulsando el icono _*#* | de Acess. En este momento el formulario se quedar en blanco a la espera

de que introduzcamos los siguientes datos:

19



Herbar 3.7
Manual de usuario

ATRIBUTO: nombre del atributo.
DESCRIPCION: breve descripcion del atributo.
DOMINIO: dominio al que va a pertenecer.

DISCIPLINA: disciplinas a las que se puede asignar.

AN

TIPO: tipo de datos que va a tener. Entre las opciones disponibles estan: texto libre

(con un limite de 250 caracteres), memo (sin limite de caracteres), numérico, logico,

lista y fecha (con formato 00-00-0000).

6. VALOR POR DEFECTO: en caso de ser un atributo obligatorio, el valor que se le
asignara por defecto.

7.  OBLIGATORIO: marcaremos este campo en caso de que queramos que para cada

ejemplar o lote dado de alta se rellene obligatoriamente este atributo.

Importante. A la hora de asignar un nombre a un nuevo atributo se recomienda no utilizar

comillas simples () que generan conflictos en algunos procesos que realiza la aplicacién.

Después de haber definido los pardmetros del atributo y en caso de que sea un atributo de
tipo “lista”, procederemos a introducir los diferentes valores de que dispondra nuestro atributo,
indicando el propio valor, 1a descripcion y las diferentes disciplinas a las que puede ser aplicado. Para dar
de alta nuevos valores del atributo lista pulsaremos en el icono _*#* | correspondiente a la barra de

registros interna del formulario:
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=] ATRIBUTOS - 8 X
4 DOMINIO v ATRIBUTO |Fase bioldgica DISCIPLIMA L
Electioforesis ~| DESCRIPCION [Fase biologica en que 5= Botanica )}
En alcohol encuentra el ejemplar Entomologia 3
Erwergadura/T alla Hematoloaia
E zqueletos — F! .E]
; i DOMINID |Binlégica v Ornitologia
Ezﬁl’;;;l;aareculeccién TIPO [ista = :Ctinlaghl'a -
nvertebrados
Formato principal DARWINCORE | W — -t
Foto
Foto 5 EM. v| VALOR DEFECTO | OBLIGATORIO
b VALOR DESCRIPCION -
[hueva
YALORES Disciplinas de YALOR
huewo DISCIPLINA -
s Entomologia v i
crizdlida : =
imago Herpetologia
jureni Ornitologia
adulto Ictinlogia
espora
& Invertebrados
*
4
Record: M 1ofd 4 r {
Borrar elemento seleccionado

Record: M 4 5ofdd | b "D & =

Figura 14. Formulario de gestién de atributos mostrando un caso de creacién/edicion de elementos

en un atributo de tipo ‘lista’.

Hay atributos que estan protegidos y sus valores aparecen con un sombreado gris. Estos

valores no pueden ser modificados.

Los atributos o elementos de la lista que no interesen pueden ser eliminados mediante el

botén Borrar elemento seleccionado.

Nota. El dominio y las disciplinas que asignamos a un atributo y sus posibles valores se usaran
como filtro a la hora de ser asignados a cada uno de los especimenes de nuestras colecciones. De
modo que un atributo puede pertenecer a varias disciplinas y tener diferentes valores para las
diferentes disciplinas. Con el fin de que funcione correctamente habra que indicar para cada uno de

sus valores todas las disciplinas a las que es aplicable dicho valor.
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Importante. Cualquier cambio que se haga en la configuracion de atributos puede afectar a los
datos introducidos con anterioridad. Si se introducen datos en unos atributos determinados y
postetiormente se cambian dichos atributos por otros diferentes desde este formulario, esto afecta
a los datos ya introducidos y puede perderse informacion. En el caso de tener varios atributos

definidos y con datos, el afiadir mas atributos no afecta a los datos.

Los atributos que no interesen pueden ser eliminados mediante el botén Borrar

elemento seleccionado.

Consultar el para ver la lista de

Atributos que vienen definidos por defecto en la aplicacion.
Gestién de dominios

En este formulario se llevara a cabo el mantenimiento de los distintos dominios a los que
pertenecen nuestros atributos. El dominio no es mas que un nivel de agrupacion de los atributos
para facilitar la ordenacién y busqueda de éstos. Para cada dominio se podra indicar su nombre, un

identificador y una breve descripcion.

=  DOMINIO: nombre que identifica al Dominio
*  DESCRIPCION: breve descripcion del dominio como informacién que nos

ayude a identificar los atributos que va a contenet.

Los dominios que no interesen pueden ser eliminados mediante el botéon Borrar

elemento seleccionado.

5] ATRIBDOMINIO_GEST - B X
»

Biolagico

Preparacidn DOMINID
Recoleccidn |Habitat
Proyectos

Ingrezo DESCRIPCION
Cultivo

Todos

0_Mia Baorrar el elemento
seleccionado

Record: 4 4 6 of9 LI | Search

[ag] (71 = D [ —

[0 R RN |

Figura 15. Gestién de dominios.
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Gestién de disciplinas

Por medio de este formulario podemos realizar un mantenimiento de las disciplinas a las
que vamos a asignarles los atributos de los especimenes. De cada disciplina podemos especificar un

nombre, un identificador y una descripcion.

=] DISCIPLINAS_GEST - B X
>

Baotanica

Entomologia REINO DISCIPLINA
Herpetalogia JPIantae |Ec-lénic:a
Ormitalogia

Ictiolagia PHYLUM CLASE

t amiferos | I
Invertebrados

ticrobiologia

00 = N = QD o —

DESCRIPCION

Borrar elemento seleccionado

[Record: 4 «[1of8 | b M b [ § | 'search |

Figura 16. Gestion de disciplinas.

La disciplina a la que pertenece nuestra coleccién se asigna en la opcion de Configurar

acceso a datos de las colecciones de la pestafia Configurar.

= DISCIPLINA: nombre de la disciplina

= DESCRIPCION

= REINO: se debe especificar el reino al que pertenece la coleccién: Como
posibles valores tenemos: Animalia, Archaea, Chromista, Bacteria, Protozoa,
Viruses, Plantae, Fungi.

=  PHYLUM

= CLASE

Las disciplinas que no interesen pueden ser eliminadas mediante el botén Borrar elemento

seleccionado.
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4. USO DE LA APLICACION

En el siguiente diagrama se muestra un esquema de la organizacién de la aplicacion

HERBAR y en él se puede ver cémo realizar las diferentes operaciones y desde qué formularios son

accesibles.

Anadir/Editar
ubicaciones

Fichado de lotes no
incluidos

Ver, editar, afiadir
imagenes de Crear una nueva
ejemplares coleccion

Introduccion de Inicializar base de
nombres cientificos datos de gestidn

Afadir/Editar/Borrar
ejemplares e

Configurar acceso a
los datos de as

identificaciones _
colecciones

i

Figura 17. Organigrama de la aplicacion.

A continuaciéon se describe cada una de las operaciones que pueden realizarse desde las

pestafias del menu principal de HERBAR.

4.1. Seleccionar coleccion de trabajo

Una vez configurada la aplicacion, el siguiente paso es conectarse fisicamente a una de las

colecciones. Para ello se pulsa en la pestafia Seleccionar coleccion de trabajo. En esta pestafa se
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presenta una lista con todas las colecciones disponibles para nuestra base de datos de gestién. Tras

seleccionar la coleccion a la que se quiere conectat se pulsa el botén Aceptar.

A partir de este instante estara conectado a esa coleccion y podra trabajar con los datos de
los especimenes, nombres, municipios, etc., almacenados en dicha base de datos. Cada vez que
quiera trabajar con los datos de otra coleccion deberd repetir el mismo proceso. En cualquier
momento se puede comprobar con qué coleccién se estd trabajando mediante la etiqueta Trabajando

con... visible en la cabecera del ment principal

Gestion de
|_| ERBAR |t
bolanicas

Trabajando con Algas (02-jul-10) ﬂ-"

Etiquetas de herbaric | Consultas vy listados | Préstamos | Solicitudes || Intercambios
Ver manual / ayuda Exportar para Internet Acerca de

Centros, personas v etiguetas postales Configurar
Seleccionar coleccion de trabajo

Introduccion de pliegos v revisiones

Seleccione la coleccion con la que ze desea trabajar:

Algas
Col Geo ACEPTAR

Figura 18. Coleccién activa (Menu Principal).

4.2. Introduccion de pliegos y revisiones

Se accede a través de la Pestana Introduccion de pliegos y revisiones en el menu

principal donde aparecen las siguientes opciones:
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Aiiadir, editar o borrar pliegos e

. . _ Fichado de lotes no incluidos
identificaciones *

Introducir nombres cientificos Entrada rapida con/sin imagenes
Ver, editar, ailadir imagenes de Importar datos desde ficheros tipo etimatic
pliegos o detespe a Entrada rapida
Aiadir Editar localidades Afiadirfeditar ubicaciones

Figura 19. Ment de Introduccion de ejemplares y revisiones.

Dentro de esta pestafia del mentd tendremos acceso a los principales formularios
implicados en el fichado de especimenes. Aunque el fichado de especimenes en si se realiza desde
los formularios de Entrada Rapida (Entrada ridpida con/sin imigenes) y Entrada Normal
(Afiadir, editar o borrar pliegos e identificaciones), es aconsejable contar previamente con
informacién sobre nombres cientificos (almacenados en la tabla NOMEN) o ubicaciones posibles
para los ejemplares (almacenadas en la tabla UBICACIONES), lo que agilizara el proceso de
fichado del material. Aunque toda esta informaciéon puede rellenarse desde un acceso directo a
través de alguno de los botones de la pestafia de Introduccion de pliegos y revisiones, también

existen atajos desde los formularios de Entrada Rdpida y Entrada Normal.

4.2 1. Introducir nombres cientificos

Los nombres cientificos tienen un importante papel en cualquier sistema de informacion
sobre biodiversidad. Constituyen los elementos utilizados para referirnos a los ejemplares que
fichamos por lo que el trabajo de introduccién y manipulacion de nombres cientificos requiere una
minuciosa estandarizacion, conocimientos actualizados de la taxonomia del grupo tratado, asi como

del correspondiente cédigo de nomenclatura.

La gestién de la nomenclatura se realiza desde el formulario de introduccién de
nombres cientificos, al que se accede desde la pestana Introduccion de pliegos y revisionesy el

botén Introducir nombres cientificos.
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El formulario al que da paso es el siguiente:

F=l introduccién de nombres - B X
Nombr'gg dg Mugggg Cambiar a entrada de datos para | Poner _ en los campos de nombre nulos &
nomenclatura completa Solo los de este registro b #
[ ] GRUPO: | ~
GENERD: | % HIB:|_ '~ ESPECIE: [_ o YL P [ S|
N AUTORES: | Simplificads
INFRANK: “ INFHA_:|
= = Status: % Dudoso:
AUT_INFRA: |_ ‘

NomEre aceptado

RGENERO: v RHIB: v (ESERE Rellenar "Mombre aceptado™
RAUTORES: |_ de los nombres con Status = #
N RINFRAK: |_ +  HIMNFRA: I_ o ks e este remretro
RAUT_IMFRA: |_
Mo acept.: _ ; Basidn: ; Pratdl
[Record: M 4 377 of 377 M+ | & Uniltered | [search i

Figura 20. Alta y modificacién de nombres taxondémicos.

Los nombres introducidos alimentaran la tabla NOMEN (vinculada como M_nombres)
de nuestra coleccion, y sera la referencia para asignar los nombres cientificos a los ejemplares de la

coleccion.

El nombre del taxén se divide en los siguientes campos: Género (GENERO), epiteto
especifico (ESPECIE), autor abreviado (AUTORES), calificador de infra rango (INFRANK) infra
rango (INFRA.), y autor abreviado del infra rango (AUT_INFRA). Para la gestién de hibridos
existe el campo HIB, que debe contener un aspa X si se trata de un taxén hibrido. En caso de que

el campo HIB se rellene con un aspa X, se activara el campo PARENTALES.

Existen también diversos campos de control: el campo DUDOSO, que puede almacenar
los valores Si o No, y el campo STATUS que almacena distintos simbolos segin el estado del

nombre:
# Para nombres aceptados

27



Herbar 3.7
Manual de usuario

* Para sin6bnimos homotipicos

= para sinénimos heterotipicos

% para hibridos prioritarios

@ Para malas interpretaciones

En el caso de la vista simplificada este ultimo campo sélo oftece 2 valores: # para nombres

aceptados y = para sinénimos.

En este formulario aparecen también botones para automatizar la tarea de rellenar con

guiones bajos “_” los campos vacios de este registro o de todos los registros de este formulario.

Otro de los botones que podemos encontrar aqui y que esta presente en varios puntos de la

aplicacion, es el botén “nombres” representado con el icono ﬂ Al pulsarlo se abre un formulario
auxiliar que ofrece el listado de nombres disponibles para asignar a los campos GENERO,

ESPECIE, etc. Su descripcién y funcionamiento se explica en el siguiente apartado.

Pulsando en el icono ’_'*I se dara un alta un nombre nuevo.

Ademis existe la posibilidad de trabajar con la nomenclatura completa que amplia los
campos de informacion en el formulario. Para pasar de una a otra hay que pulsar el boton Cambiar
entrada de datos para nomenclatura completa, situado en el cabecero del formulario. El
formulario en vista simplificada sélo permite tratar dos nombres, el otiginal que queremos fichar y
el nombre aceptado correspondiente, pero si trabajamos con la nomenclatura completa aparecen
nuevas pestafas en la zona inferior del formulario que nos permiten una gestion mas compleja de

los taxones.

MNombre aceptads | Basidnima Protdlogo | Comentarios, campos de contral, etz || Inf Tipo | Inf. Distibucian | Maota tasor €%

RGENERO: v RHIB: v RESPECIE: |— Rellenar "Mombre aceptado®
RAUTORES: |_ de los nombres con Status = #
N RINFRAK: |_ v |— Solo los de este registro
RAUT_INFRA: |_

Figura 21. Detalle del formulario de introducciéon de nombres. Muestra las pestafias que aparecen

cuando se activa la opcion Cambiar entrada de datos para nomenclatura completa.
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Las pestafias que aparecen al trabajar con el formulario en vista completa son las siguientes:

=  Nombre aceptado: nombre que se considera correcto para el nombre del registro.

= Basiénimo: sinénimo del que procede el nombre o el restrictivo.

= Protdlogo: datos bibliograficos del lugar de publicaciéon del nombre.

=  Comentarios, campos de control, etc.

= Inf. Tipo: informacién adicional referente al Tipo.

= Inf. Distribucién: informacién adicional referente a la distribucién geografica del
taxon.

=  Nota Taxondmica

Formulario auxiliar de introduccion de nombres

En los formularios de HERBAR, es coman encontrar un icono como éste: ﬂ Mediante
este boton se accede al sistema de ayuda a la introduccién de nombres. La ventana a la que da paso
ofrece un listado de los nombres cientificos que se han dado de alta previamente en el formulario
de introduccién de nombres y permite seleccionar el requerido para importarlo al formulario de
origen. En otras palabas, nos permite asignar a un ejemplar, taxon, etc., uno de los nombres de la

lista.

Esta herramienta es fundamental por varias razones: acelera la introduccion de datos y evita
errores; al no tener que teclear manualmente los nombres por el teclado, las posibilidades de

cometer errores ortograficos en el nombre de los taxones o de los autores es practicamente nulo.

3] seleccion de nombres e = X

Selecciona por nombre completo Solo aceptados: ¢  Introducir nombre | por nombre completo . por espec.ie
] . A Triquetrella arapilensis Luis. ~
Selecciona por especie DAR Mambre al Registro | | Ulota calvescens Wilson

“wharnztorfia exannulata [Schimp.] Loeszke
“Weizsia brachycarpa [Mees & Homsch, ] Jur,
Weizsia condenza [Woit.] Lindb.

Weissia controversa Hedw,

“Weizzia controversa Hedw. var. controversa
Weiszia sp. Hedw.

Zygodon bistratus Calabresze & ). Mufioz
Zygodon cataringi C. Garcia, F. Lara, Sérgio &
Zygodon Forsten [Dicks.] Witk

Zygodon rupestis Schimp. ex Lorentz

I ¥ icaulon muticum [Hedw.] buill. Hal.. .

Figura 22. Formulario de ayuda a la asignacién de nombres cientificos.
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La seleccién del taxon puede realizarse a través de los ments desplegables de la izquierda,
ordenados bien por nombre completo (género) o por nombre especifico, o a través de los listados

que se presentan a la derecha del formulario.

Cuando hayamos seleccionado el registro que quetemos introducir en nuestro formulatio
de origen, sélo es necesario presionar sobre el botén Dar nombre al registro. Si por el contrario
no encontramos el nombre que necesitamos en la base de datos, podemos afiadir una entrada para
éste mediante el botén Introducir nombre, que abre el formulario completo de introduccién de

nombres descrito al principio de este capitulo.

4.2.2. Afhadir y editar localidades

Existe una tabla con todas las localidades que vamos dando de alta en la coleccién y es
GEORETF. Esta contiene las localidades que pueden ser asignadas a los ejemplares, de manera que

una misma localidad o georreferenciacion puede concederse a diferentes especimenes.

Para rellenar esta tabla de una manera cémoda existe un formulario con el mismo nombre
al que se accede desde el boton Afadir/Editar localidades situado en la pestana de Introduccion

de pliegos y revisiones. También se encontrara un atajo a este formulario a través del botén

“Mundo” @ que se encuentra en distintos formularios de la aplicacion.

El formulario GEOREF permite gestionar los datos sobre las georreferenciaciones
almacenadas en nuestra base de datos y chequearlas. Esta dividido en dos mitades: la mitad
izquierda sirve para visualizar y seleccionar localidades; nos muestra TODAS las
georreferenciaciones existentes en la base de datos. Mientras que la parte derecha es donde se
visualizan y se editan los datos de la georreferenciacion que hemos seleccionado en la lista de la

izquierda y donde puede darse de alta una nueva localidad pulsando en el icono de nuevo

registro _** | Para que esta nueva localidad quede disponible en la lista de la izquierda, ésta

tiene que estar chequeada.

El primer registro de la tabla de georreferenciaciones GEOREF corresponde a “Mundo” y
es el origen de todas las localidades, de manera que la informacién de “Mundo” no puede ser

borrada ni modificada.
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TRO LOCALIDAD: =

PAis: [? v PROVINCIA |? v

LOCALIDAD
133 |ESP |?  |_ i Mo
122 ESP 7 n Ng  [Mundo
13 ESP v _ N Mo
137 ESP Al caserio I MHa MUNICIPIO que no estén chequeados MO apareceran en la list
134  ESP M | daganzo B =11 | T
129 ESP (Ma _ = Si =
135 |ESP |50 hebage I Si uTH |_ RADIOPUNTO 0
| Min. M., para Altura y Profundidad Y. Medio, Rango para Altura y Profundidad
ALTITUD 0 PROFUNDIDAD a
RANGO ALTURA 0 RANGO PROFUNDIDAD a
RESPOMSABLE
|ortega en ALBATROS 24/03/2008 20:40:18
NOTA
DATUM GEODETICD w CHEQUEADA [~
PROYECCIOM Todas
Municipios
Record: W 1ofd ok [ Search

Figura 23. Mantenimiento y gestion de georreferenciaciones.

En la lista de localidades el primer dato que aparece es el identificador de la localidad, al
que denominamos ID_GEOREF: cada vez que se asigne esta localidad a un espécimen, este

namero sera el que nos identifique la localidad en dicho espécimen:

Punta binal

Importante 1: los siguientes ocho campos son los que identifican una localidad o
georreferenciacion. Si cambia alguno de estos campos se considerara una georreferenciacion
diferente: PAIS, PROVINICA, LOCALIDAD, MUNICIPIO, UTM, RADIOPUNTO, ALTURA
(altitud) y RANGOALTURA.

Importante 2: las localidades procedentes del volcado de una Entrada Rapida (ER) aparecen todas
sin chequear, para poder asignar estas localidades posteriormente a otros especimenes deben

chequearse éstas desde el formulario de georreferenciacion.
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Los campos que identifican una localidad o georreferenciacién son los siguientes:

= PAIS: se elige el pais abriendo la lista desplegable con todos los paises. Estos paises estan

contenidos en la tabla PAISES.

= PROV: se elige la provincia abriendo la lista desplegable con todas las provincias. Estas

provincias estan contenidas en la tabla PROVIL

* LOCALIDAD: nombre preciso del punto de recolecciéon o captura del ejemplar. La
norma para abreviar y emplear o no mayusculas al escribir puntos caracteristicos de uso

frecuente es como sigue:

Como aparecen

Mayuscula Minuscula .
en la etiqueta

Km archipiélago Alto/alto

Reserva biolégica embalse Valle/valle

Sierra pico Coto/coto
macizo Pefia/pefia

pte. (puente)

cumbres

ctra. (carretera)
cumbres
monte

pto. (puerto)
rio
vertiente ...

Los nombres propios de municipios no se abrevian

Ej.: Puente del Arzobispo

= MUNICIP: se elige abriendo la lista desplegable con todos los municipios. Los
municipios que veremos en el desplegable se corresponden a registros de la tabla
MUNICIP (0 M_MUNICP cuando aparece vinculada), que pueden visualizarse

también desde el formulario de gestiéon de municipios (Véase apartado de
Los Municipios que no han sido chequeados no aparecen en la

lista.

Existe una relacién de integridad referencial entre la tabla M_ MUNICIP y la tabla
GEORETF, por lo que es preciso introducir primero los Municipios en la primera tabla
y después se elige el que corresponda de la lista desplegable. De esta manera el

municipio se introduce una sola vez y después se selecciona de la lista desplegable para
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cada ejemplar que se da de alta. Para dar de alta nuevos municipios o para chequear

los existentes, pulsaremos el boton Municipios.

ALTURA: altitud media del lugar de recolecciéon o captura del ejemplar, en metros.
Es un dato numérico y no admite rangos de nimeros ni guiones. Tiene por defecto

valor nulo.
ALTURA MIN.-ALTURA MAX.: intervalo de altitudes en metros.

RANGO ALTURA: es la diferencia en metros entre la altitud maxima y la altitud
minima de la localidad o punto de recolecciéon o captura del ejemplar. Este valor se

calcula de forma automatica.

PROFUNDIDAD: profundidad media del lugar de recolecciéon o captura del
ejemplar, en metros. Es un dato numérico y no admite rangos de niimeros ni guiones.

Tiene por defecto valor nulo.
PROF MIN. - PROF MAX.: intervalo de profundidades en metros.

RANGO PROFUNDIDAD: es la diferencia en metros entre la altitud maxima y la
altitud minima de la localidad o punto de recoleccién o captura del ejemplar. Este valor

se calcula de forma automatica.

UTM: este campo recoge las coordenadas de la localidad de recoleccion. En él se
pueden especificar tanto coordenadas geograficas como UTM’s tanto del tipo MGRS

como especificando el Eastingy Northing.

- En el caso de UTM del tipo MGRS (Military Grid Reference System) se

introducen los caracteres sin espacios entre ellos. Ejemplo: 30TUV4050.

- En el caso de UTM con Easting'y Northing, de introducen los datos dejando
un espacio entre la Zona y el Easting, y entre el Easting y el Northing. Ejemplo:
30T 440 4650.

- En el caso de coordenadas geograficas en grados sexagesimales el formato
es Grados®minutos'segundos"[NS] Grados®minutos'segundos"[EW], dejando
un espacio en blanco entre la latitud y la longitud. Ejemplo: 30°50'15"N
2°30"10"W.

- En el caso de coordenadas geograficas en grados decimales el formato
debe ser [-/atitud |- longitud, dejando un especio entre ellos e indicando en cada

caso su correspondiente signo. Ejemplo: 40.3388 -2.0220.
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RADIOPUNTO: indica la precision (radio de error) en metros con que se dan las
coordenadas geograficas. Dado el uso cada vez mas extendido que se hace de los datos
de las colecciones para andlisis espaciales, se hace también mas necesario conocer la
precision con que se dan las coordenadas de los puntos de recoleccién o captura del

ejemplar.

Si el campo UTM contiene una valor del tipo UTM, no es necesario rellenar
RADIOPUNTO, ya que el grado de error viene implicito en la coordenada, a no ser
que se conozca dicho radio de error y este sea menor que el implicito en la propia
UTM. En el caso de UTM con coeficiente de escala de 100 Km., si se conoce el
RADIOPUNTO éste conviene ser anotado ya que va a ser mas preciso que el
calculado, dado que el calculado es demasiado genérico para escalas tan grandes y la

informacién que aporta es escasa.

El RADIOPUNTO implicito en la UTM se calcula automaticamente durante la
exportacion a DARWINCORE sélo en el caso de que el usuario no haya dado este
dato. Se calcula una vez recentradas las coordenadas dentro del cuadrado que representa

la UTM, como veremos a continuacion.

N° de digitos

Coeficiente de

Ejemplo de excluidos el uso y Cocficiente de escala (m) (tras el

coordenada la zona escala (m) )
30TUK 2 100.000 50.000
30TUK24 4 10.000 5.000
30TUK2345 6 1.000 500
30TUK230456 8 100 50
30TUK23014567 10 10 5
30TUK2301245678 12 1 0,5

cuenta que el easting tiene siempre un digito mas que el northing:

N° de digitos

>

Para coordenadas con easting y northing se hace igual, sélo que hay que tener en

Coeficiente de

Ejemplo de . Coeficiente de
excluidos uso y escala (m) (tras el
coordenada escala (m)
zona recentrado)
30S 3 48 3 100.000 50.000
30S 35 489 5 10.000 5.000
30S 354 4891 7 1.000 500
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30S 3546 48915 9 100 50
30S 35467 489156 11 10 5
30S 354678 4891567 13 1 0,5

El RADIOPUNTO en ambos tipos de UTM es el Coeficiente de escala tras el

recentrado de la UTM * raiz cuadrada de 2:

Ejemplo de coordenada Radio de etrror en metros
30TUK 50.000 * V2

30TUK24 5.000 * 2

30TUK2345 500 * V2

30TUK230456 50 * V2

30TUK23014567 5% 2

30TUK230145678 0,5* V2

Otros datos de la georreferenciacion son:
=  RESPONSABLE: nombre responsable de la informacién de la localidad.

=  NOTA: Informacién adicional sobre la localidad o el punto de recoleccién o captura

del ejemplar.

*  DATUM GEODETICO: es el sistema de referencia espacial utilizado para codificar

las coordenadas.

*  PROYECCION: férmula de proyecciéon con la que se ha realizado la proyeccién

sobre el mapa.

=  CHEQUEADA: solamente las localidades que estan marcadas en este campo como

chequeadas son las que se pueden asignar a los especimenes. Si se quieren dar por

validas todas las localidades de la base de datos pulsaremos el botén Todas.
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Importante 2: los campos PAIS, PROVINCIA, LOCALIDAD, MUNICIPIO, UTM y
RADIOPUNTO deben tener siempre un valor registrado, de ahi que por defecto PAIS y
PROVINCIA y presentan una interrogacion “»”, LOCALIDAD, MUNICIPIO y UTM
presentan un guion bajo “_” y RADIOPUNTO presenta un cero “07.

A continuacién se detallan las funciones de los botones Municipios y Vista jerirquica

presentes en el formulario GEOREF.

Gestion de Municipios

Pulsando el botén Municipios, se pueden dar de alta nuevos municipios o modificar algin
dato de los que ya estin dados de alta. Toda esta informacién se almacena en la tabla MUNICIP

de la base de datos. El formulario que aparece es el siguiente:

E l'-_-'||_||'|i._'i!_':i.:.g - = X
4 PAIS w PROVINCIA w  MUNICIP |
7 ? = 3 A %
ESP A Abdet PAIS 7 [
ESP A Abio
ESE |4 Bt PROVIMNCIA 7 “
ESP & | Ages UTH E
ESP & Aguaz de Busot - -
ESP |& Agullent Min., Man. para Altura | Al |
ESP A Albatera
ESP A Alzala de la Jovada ALTURA Mi¥.- ALTURA MAX -
ESP A Alzalali
ESP A Aloo
ESP A Alcocer de Planes G RG] |
ESFP |& Alcolecha
ESP |A Alcorapa CHEQUEADO [E -
A s 1] Todos I Deseleccionar Todos
ESP A Alooyes
FEP & lendia B
[Record: 4 425733 0f 25733 | © »l . [ search

Figura 24. Formulario de mantenimiento y gestiéon de municipios.

En el filtro de la izquierda buscaremos si ya existe el Municipio. Si no existe lo daremos de
alta. Para ello pulsamos en el icono de nuevo registro _** 1. Los datos imprescindibles para el

Municipio, aparte del nombre son:

= PAIS: se elige el pais del municipio, que estd contenido en la tabla PAISES de
Herbarsys.mdb.
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= PROVINCIA: se elige la provincia del municipio, que estd contenida en la tabla
PROVI de Herbarsys.mdb.

= ALTURA

= ALTURA MIN.-ALTURA MAX.
= RANGO ALTURA

= UTM

= CHEQUEADO: solamente los municipios que tienen este dato marcado como
chequeado son los que se pueden utilizar en el desplegable del formulario GEOREF. Si
se quieren dar por vilidos todos los municipios de la tabla pulsaremos el botén
Todos. Si por el contario queremos deseleccionar todos los municipios pulsaremos el

botén Deseleccionar Todos.

= COMETARIO

Importante: el campo MUNICIP de la tabla y formulario de municipios es cave principal. Esto
es, una columna (o combinacién de columnas) que permite identificar de forma inequivoca cada
fila de la tabla, por lo que no pueden haber en una tabla dos filas con el mismo valor en la

columna definida como clave principal.

Vista jerarquica

Pulsando el Boton Vista jerdrquica se pueden ver las georreferenciaciones en forma de
arbol y se pueden afiadir nuevas ramas o nodos. Es posible hacer niveles e ir encadenando
jerarquicamente las localidades. Para dar de alta una rama del arbol, primero hay que pulsar en la
parte izquierda el elemento del que va a colgar la nueva rama. Este elemento “padre” debe verse en
el recuadro superior derecho del formulario. A este elemento es al que se afiadird la nueva
georreferenciacién. Todas las ramas o nodos que vemos aqui deben estar dadas de alta previamente
en la tabla GEOREF, incluyendo comunidades auténomas, accidentes geograficos (sierras,

cordilleras, etc.).
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58] Gestign jerarquica de georeferenciaciones

@ Mundo Gestién del drbol jerdrguico

# + Andalucia

= + Castilla-La Mancha

= + Guadalajara b & L ‘

+ Huertahernando, puente del rio S alinas
+ [rea, junto a la ctra. de Orea a Orihuela del 1 Tamajén
+ Santiuzte
+ lamajon

< »

Figura 25. Gestion jerarquica de georreferenciaciones.

A continuacion se elige la georreferenciacién “hija” de la lista que aparece (con o sin filtro)

en la parte inferior derecha del formulario: se selecciona la localidad.

=] Gestian Jerarquica de georeferenciaciones - B X
@ Munda Nuevo: Seleccione localidad a subordinar (nota
e + Andalucia opcional)...
= + LCaztila-La Mancha Aceptar
= < [uadalaiars
Cancelar

Castilla-La Mancha

— Filtrar

PAIS [E5F «  PROVINCIA |To w
ESP To | Almorox, Aroyo de las Hige 30TUKE3ET_

Figura 26. Inclusién de una nueva rama en el arbol jerarquico.
Una vez que tenemos seleccionado la localidad “padre” y la localidad “hija” pulsaremos el

botén Aceptar. Si desplegamos de nuevo el arbol jerarquico veremos que la nueva localidad ha sido

incluida en el arbol.
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Se puede realizar una seleccion multiple de localidades pulsando la tecla Ctrl: asi se puede

asignatr un grupo de localidades, por ejemplo de la misma provincia, a una provincia determinada.

Una vez creada la jerarquia de localidades, se puede mover un elemento posicionandose

sobre él con el cursor y arrastraindolo hasta la nueva posicién deseada.

Las localidades en el 4arbol salen ordenadas segtin el orden de introduccién de las mismas.

Nota: hasta el momento la adicién de nuevas ramas al arbol jerarquico sélo puede realizarse

desde la versién de Microsoft Access 2003 y anteriotes.

Para eliminar un elemento del arbol jerarquico, nos posicionamos sobre dicho

elemento, que aparecera escrito en el recuadro superior derecho del formulario. A continuacién

. 8 , . .. .
pulsamos el botén de borrado y nos aparecera el aviso: “Va a eliminar el nodo seleccionado

¢Continuar?” Para confirmar el borrado pulsamos el boton Aceptar.

4.2.3. Andadir/Editar Ubicaciones

Este es el formulario de mantenimiento del sistema de ubicaciones de los especimenes de
nuestras colecciones. Desde él se pueden afiadir, modificar o eliminar ubicaciones; indicando para

cada una de ellas su nombre, el nivel, la ubicacion en la que estd incluida y una breve descripcion.

Ejemplo:
UBICACION: Estante_16
NIVEL: Estante
INCLUIDO: A4 (nivel supetior: Armario)
DESCRIPCION: Estante de peces en formol dentro del armario A4.
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(2] ubicespec T

= pl E

8 SIN LIBICACIGON

UBICACION |p1 Editar
MIVEL [fona v INCLUIDO v W
DESCRIPCION

Ver Eliminados

Editar Niveles

Figura 27. Afiadir/editar ubicaciones.

La informacién sobre las ubicaciones se muestra en este formulario por medio de un arbol
jerarquico en el que cada uno de sus nodos representa una ubicaciéon y cada nivel del arbol

corresponde a un nivel fisico de nuestro sistema de ubicaciones.

Las Ubicaciones vienen por defecto, pero se pueden borrar y crear nuevas ubicaciones

segun las necesidades de cada usuario.

L

Si dicha ubicacién tiene ubicaciones hijas, es necesatio eliminar primero dichas ubicaciones y

Para eliminar una ubicaciéon nos situamos sobre ella y pulsamos el icono “papelera”

después eliminar la ubicacién padre. Las ubicaciones no se eliminan de manera permanente y

pueden consultarse y restaurarse pulsando el boton Ver eliminados.

Para dar de alta una ubicacién es necesario rellenar primero los datos que se describen a

continuacién y después pulsat el botén ‘mas’ para realizar el alta de la nueva ubicacién:

=  UBICACION: nombre como queremos llamar a la nueva ubicacion.
=  NIVEL: especifica uno de los cinco posibles niveles de ubicacién: ZONA, ARMARIO,
ESTANTE, CAJA y BOTE.
= INCLUIDO: nos indica segun el nivel elegido, las posibles ubicaciones existentes del
nivel superior en el que va a estar incluido.
*  DESCRIPCION: anotacién que amplia la definicién de la ubicacion.
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Asi habremos dado de alta la nueva ubicacién en el nivel que se haya especificado en el
campo NIVEL e incluido dentro de la ubicacién superior que se haya especificado en el campo

INCLUIDO.
Sobre una ubicacién existente podemos realizar dos tipos de modificaciones:

1. Cambiarle el nombre (haciendo doble clic sobre la etiqueta de la misma para situarnos en
modo edicién)
2. Editar una nueva descripcion para la ubicacién (posicionandonos sobre ella y editando

directamente la nueva descripcién en la caja de texto correspondiente a la

DESCRIPCION).

Por dltimo, mediante el botén Niveles de la esquina inferior izquierda del formulario se

puede acceder al formulario de mantenimiento de los niveles para que puedan ser editados.

F

2] NIVELES s
’ ;12 ir”nfaario g HIVEL NOMBRE NIVEL
3 Estante 1] 4 ICaia
1 5
5 | Bote i} ‘NDTA
CAPACIDAD ICOND
0
FICHERD C“Hebardconoshclp |
art_mizc_111.qif

i_R;Eord: M 4 40f5 Bkl H |_ | Search

Figura 28. Afiadir/editar niveles.

Se pueden afiadir tantos niveles como se desee. Si se quiere cambiar el icono pulsaremos en
el icono de navegacion _ para elegir el que deseamos, pero éste no quedara visible en el recuadro
que hay en la esquina derecha del formulario. Si se desea visualizatlo hay que abrir la imagen,

copiatla y pegarla en el recuadro.

Los iconos que se utilizan en HERBAR se encuentran en el directorio

“C:\Herbar\Iconos”, aunque el usuario puede utilizar otra imagen cualquiera que le convenga.

Es importante que el nombre del fichero del icono contenga siempre la informacién
correcta del icono, ya que de lo contrario si este dato estd vacio o incorrecto puede provocar

problemas a la hora de visualizar el formulario que utiliza dicha imagen.
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4.2.4. Afadir, editar o borrar pliegos e identificaciones

Tras pulsar en Afiadir, editar o borrar pliegos e identificaciones aparece un formulario
donde podemos seleccionar un ejemplar concreto sobre el que queramos realizar alguna operacién
de mantenimiento o escogetlos todos pulsando A todos, lo que nos posiciona en el primer ejemplar

de nuestra coleccion.

5| Seleccionar ejemplar - B X

Ir a:

Selecciona nimero de herbario: = ]_ Ir

A todos ‘

Figura 29. Seleccionar ejemplar.

Aqui se introducen y revisan los datos del espécimen. La informacién correspondiente a
cada espécimen se almacena en varias tablas, de las que destacamos: DETER, ESPEC,

GEOESPEC y ATRIBESPEC.

* En ESPEC se almacena la informacion del espécimen que no varia con el tiempo:
fecha de recoleccién o captura del ejemplar, habitat, etc. excepto los datos de localidad,
colector y atributos que se almacenan respectivamente en las tablas GEOESPEC,
COLECTORES y ATRIBESPEC.

* En GEOESPEC se¢ almacena el codigo de la georreferenciacién asignada al
espécimen, cuya informacién detallada estd almacenada en la tabla GEOREF:
informacién de la georreferenciacién: Pafs, provincia, localidad, municipio,
coordenadas geograficas 6 UTMs, Radiopunto, Altura, RangoAltura, etc.

* En COLECTORES se almacena la informacion relativa a los colectores.

* En ATRIBESPEC sc guardan los atributos que hemos asignado al espécimen, con
sus valores.

* En DETER se almacenan las diferentes identificaciones que puede tener un
espécimen, tantas como sufra el mismo, por lo tanto contiene la informacién que
puede wvariar con cada revision: género, especie, autor, determinador de la

identificacién, mes/ano de identificacidn, etc.
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Una vez que hayamos elegido los ejemplares que queremos editar, aparecera el siguiente formulario:

5] MODIFICAR - = x

£ s MODIFICACION DE
Coleccion: Col_Geo Herbario MA ESPECIMEMES

| NOMERD DE HERBARID: [16062 = Lista Det.: |
» Grupo: |Thuidiaceas w [ fE0E2 |1 [ 1
GEMERD: [hbictinzlla ~ & HIB:[_ % ESPECIE: [ahietina Momhbres: |
AUT_ESPEC: [Hedw.] M. Fleizch. INFRANK: |_ v INFRA: |_
AUT_INFRA: [ IDOUAL v +| DETERM: [K Cezin
MESAN: [ ES_TIPO:[ ¥ +| CAMISA: [S ¥ TAXONOMIA: | v
| osseRv:EH - PRM: ULTEF ]
Record: M 1ofl |

Localidad | Ligar georefs. | Formato, Exsiccata, pliegos... || Iconografia, links, ...

PAIS: v PROVINCIA: v LOCALIDAD ASIGNADA:
2 o7 | _ ~
1 ? 7 Mundo _
04 |2 PI  Peninsula Ibérica =
3 ESP 1?7 | _ _ _ z 5
114 | ESP |7 Andalucia _

? Castilla-La Mancha o RESPONSABLE

111 |ESP |? Cerca ctra. Albarradn, 10 km SW A _ |
4 ESP |A | Agres, Barranco del Quifion, cerca 305YH1794
5 ESP |A | Alcoy, FontRojs, Font del Rosinye 305YH1432  +| NOTA
112, ESP, ?, Castila+a Mancha, _, _, 1,0,0,0,0,,,,,,, Original, |

Preferida ES_ORIGINAL ¥  PREFERIDA W
& [
@

localidades no chequeadaz MO apareceran en la liz

Record: M 4 50f50 | b bl b

Figura 30. Introducir y modificar ejemplares.

La informacién en la tabla ESPEC se almacena con una clave tinica que corresponde al
Numero de catalogo + ADIC (numero adicional). En la colecciéon no puede haber dos registros
con el mismo numero de catdlogo. Por ello en la tabla ESPEC se ha creado el campo ADIC, que
por defecto tiene valor 1. De esta manera se pueden gestionar los casos especiales en los que a
diferentes ejemplares se les ha asignado el mismo numero de catilogo. Ejemplo: si a dos ejemplares
diferentes se les ha asignado el nimero de catalogo 235, ahora se les asignarfamos nameros: 235-1 y
235-2, de manera que se conserva el numero de catilogo original (235) a la vez que permite
distinguir los dos ejemplares como diferentes (INo se puede cambiar arbitrariamente el numero de

catdlogo, ya que éste puede haber sido utilizado en publicaciones).
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En la tabla DETER, la clave se compone ademas de Numero de CATALOGO y ADIC,
de un nimero secuencial NCLAVE) que permite distinguir las diferentes identificaciones que va

teniendo el ejemplar.
ESPEC: Clave del ejemplar N° Catalogo + ADIC
DETER: Clave de la identificacion N° Catdlogo + ADIC + NCLAVE

El campo NCLAVE se asigna automaticamente, excepto en las tablas de Entrada Rapida,

en doénde es el usuario el que le asigna el nimero que ocupa la revisién.

El elemento central de la tabla DETER es el nombre cientifico: GENERO, ESPECIE,
AUTOR_ANO, SUBSP., y AUT_INFRA.

Existe una relaciéon de integridad referencial entre ESPEC y DETER. Esta relacion es
fundamental que esté con integridad referencial, ya que ESPEC son los datos comunes del
espécimen y DETER son sus determinaciones. No pueden convivir de forma independiente, ya

que no puede existir un registro de DETER que no tenga su correspondiente registro en ESPEC.

Para las identificaciones se puede trabajar de dos maneras:

1. Pulsando el botén Lista Det..: Esta opcion sirve para visualizar, de forma simplificada,
todas las determinaciones de un mismo ejemplar.

2. Pulsando el botén Det. Completa: mostrando la ficha de identificacién con los datos
completos. Este botén se hace visible cuando se estd trabajando con la forma

simplificada.

Se destacan los siguientes datos:
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» NUMERO DE HERBARIO: nimero de registro o catalogo que lleva el espécimen. Es

necesario introducir este valor en primer lugar antes de continuar metiendo datos.
ADIC: es un digito adicional empleado para distinguir dos o mas ejemplares que, siendo
distintos, han recibido el mismo ndmero de catdlogo. Este caso se da cuando un
ejemplar contiene material mezclado (correspondiente a distintos taxones) que por error
han recibido el mismo numero y se deben separar los distintos taxones. El valor por
defecto de este campo es 1.

NCLAVE: nimero que permite distinguir las diferentes identificaciones que va teniendo

el ejemplar.

NHERBARIO: [ 68768 [ 1 [1

GRUPO: recoge generalmente el nombre de la Familia del ejemplar. En el caso de los

hongos se introduce el Orden.

GENERO: sc puede teclear o elegir de la lista desplegable; en ambos casos el género
que se introduzca debe ser un elemento de la lista. Si se quiere asignar una especie

eligiéndola de una lista o dar de alta una especie que no figura en la lista, se pulsa el

. N ~ 4 i
botén Nombres J: se accede a al formulario a través de la cual podemos elegir un
nombre de los existentes en nuestra coleccién. Para una informacién completa sobre la

gestion de taxones en la tabla de Nombres (NOMEN) ver la opcién

ESPECIE: Contiene el restrictivo especifico del nombre con el que se identifico el
ejemplar. Debe existir en la tabla NOMEN. Pulsando el botén Nombres: se accede a
un formulario a través de la cual podemos elegir la especie entre las existentes en nuestra

coleccién
45



Herbar 3.7
Manual de usuario

= AUT_ESPEC: los autores del nombre de la especie del ejemplar. Para las colecciones
de disciplina botanica, cuando no exista ambigliedad en el autor, los nombres se
escribiran de acuerdo con Brummitt & Powell (1992), en los otros casos, se introduciran

tal como aparecen en la etiqueta.

El nombre de los autores se pondra siguiendo la regla siguiente: después de un punto,
dos puntos o punto y coma no se deja ningin espacio en blanco, exceptuando que la
siguiente palabra sea un: apud, em., ex, in, per, trans., etc. o que la coma separe dos
autores. Cuando un taxén tenga dos autores, se utilizara el simbolo & para separatlos,
evitando la utilizacién de and, et, i, und, y, e,... Cuando sean varios, se utilizara el mismo

simbolo entre los dos ultimos.

= INFRANK: contienen el calificador de rango de los taxones infraespecificos (var.,
subsp., etc.).
= INFRA: nombre del restrictivo infraespecifico de menor nivel.

= AUT_INFRA: los autores del nombre de la subespecie o del taxén infraespecifico.

Los campos anteriores en negrita (Genero, Especie, Autor_afio, Subsp., Aut_infra)
forman parte de la clave primaria de la tabla NOMEN, de manera que los valores que se
introduzcan en estos campos deben existir en dicha tabla; en caso contrario, el programa

avisara de que no existen registros relacionados en NOMEN.

= IDQUAL: calificador de la identificacion: grupo, seccion, con duda, etc. (almacenado
en la tabla)

*  DETERM: nombre del autor o autores que realizan la determinacion.

*  MESAN: mes y afio de la identificacién separados por “-“ Ejemplo: 12-2003.

*  ES_TIPO: indica si el ejemplar en cuestién es tipo nomenclatural del nombre de la
identificacion.

=  CAMISA: en caso afirmativo indica que el ejemplar de catilogo al que corresponde el

registro esta incluido en el depésito bajo el nombre de la identificacion realizada.

=  TAXONOMIA: para referenciar el tratamiento taxonémico seguido en la
identificacién, seleccionamos la opcién correspondiente de la lista desplegable

Permite adscribir las identificaciones a tratamientos taxonémicos publicados: toma la

forma de referencias bibliograficas. Con el icono @ Taxonomias se dan de alta
nuevas treferencias taxonémicas. El campo BIB_ABREV de NOMEN es para la

publicacién original del nombre (protélogo). Pero es posible usar el mismo nombre
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siguiendo conceptos diferentes, segin la referencia seguida en clasificacién, y esto se
hace seleccionando una u otra TAXONOMIA. Cuando se consultan en linea la
informacién de las colecciones, al no especialista le resulta muy dificil valorar la
fiabilidad de una identificacién o conocer el sistema de referencia (i.e. el tratamiento
taxonémico) empleado para la identificacién.

=  OBSERV: observaciones sobre la identificacion.

=  PRIM y ULTTL: casillas de verificacién que hacen referencia a si la identificacion es la
primera 6 la ultima del espécimen. En el caso de tener una unica identificacion las
dos casillas de verificacion han de estar marcadas; en el caso de tener varias, deben
estar marcadas la primera y la Ultima de ellas con sus correspondientes casillas de

verificacion. Este control se hace automatico, pero el usuario puede modificatlo.

Para dar un alta nueva para una nueva determinacion o revisiéon del mismo ejemplar

pulsamos el icono e correspondiente a la parte de la tabla DETER.

Nota. Para eliminar un registro ya existente se han de borrar primero los datos que tiene
relacionados sobre georreferenciaciones, atributos, ubicaciones e imagenes. Una vez eliminados
sus registros relacionados pulsamos en la barra vertical izquierda del formulario de DETER y
presionamos la tecla Supr del teclado.

Una vez borradas sus determinaciones nos situamos sobre la barra vertical izquierda de ESPEC y

presionamos la tecla Supr.

Pestana Localidad

En la pestafia Localidad podemos asignar una o varias georreferenciaciones al ejemplar.
Esta pestafia se divide en dos partes. La mitad de la izquierda muestra un listado de las localidades
disponibles que tenemos dadas de alta en la coleccién en la tabla GEOREF, con la posibilidad de
filtrar mediante la lista desplegable de PAISES y PROVINCIAS. Para asignarle una localidad al

espécimen, se selecciona una localidad de esa lista y se pulsa el boton * . También podemos

asignatle un responsable a dicha georreferenciacién y afiadir una nota. Esta localidad asignada se

almacena en la tabla GEOESPEC.

En la lista de la derecha podemos consultar las distintas georreferenciaciones asignadas a
ese espécimen. Si queremos modificar los datos referentes a alguna de ellas, una vez seleccionada
podemos editar su RESPONSABLE y la NOTA. Para eliminar una localidad asignada al espécimen,
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primero la seleccionamos y después pincharemos en el botén (a eliminamos de GEOESPEC
pero dicha localidad seguira estando en GEOREF para que pueda ser asignada a otros

especimenes).

Localidad | Ligar georefs, | Formato, Exsiccata, pliegos... || Iconografia, links, ...

PAIS: v PROVINCIA: v LOCALIDAD ASTGNADA:
2 ! Y _ - ~
i ? ? Mundo _
PI  Peninsulz [bérica _
?
- - < >
Andalucia
; CastllaLa Mancha _ RESPONSABLE
is oAbk 7 Cerca cira. Albarradn, 10 km SW A _ |
4 ESP A | Agres, Barranco del Quifion, cercal 305YH1794
5 ESP |A | Alcoy, Font Roja, Font del Rosinyo 305YH1452 % NOTA

?, CastilaLa Mancha, _, _, 1,0,0,0,0,,,,,,, Qriginal, |
ES_ORIGINAL ¥  PREFERIDA

| EE
2

: localidades no chequeadasz MO apareceran en la his

Figura 31. Localidad asignada al espécimen.
En la lista de la parte izquierda del formulario sélo aparecen las localidades que han sido
chequeadas: hasta que no se chequean no pueden ser asignadas a un ejemplar. Para chequeatlas,
desde el botén “Mundo” ® < accede « GEOREF desde donde se puede editar y chequear la

localidad.

El recuadro de “Informaciéon de la localidad seleccionada” aparece en azul si la
informacion esta referida a la localidad seleccionada del filtro de localidades chequeadas; y aparecen

en blanco si la informacion estd referida a la localidad asignada al espécimen:
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Localidad | Ligar georefs. | Formato, Exsiccata, pliegos... | Iconoarafia, links, ...

Pais: | v  PROVINGIA: | v LOCALIDAD ASIGNADA:

2 ! Y _ - A

1 ? ? Mundo _

o4 2 PI  Peninsula Ibérica _

3 ESP (7 _ -

114 | ESP ? Andalucia _ $ 2
112 ESP 7 Castilla-La Mancha _ RESPONSABLE

111 ES5P 7 Cerca ctra. Albarradn, 10 km SW A _ |

A | Agres, Barranco del Quifion, cercal 305
5 ESP |A  Alcoy, FontRoja, Font del Rosinye 305YH1432 % NOTA
4, ESP, A, Agres, Barranco del Quifion, cerca del Morro del Contador, |
_, 305YH1794, 1100, 0,0, 0, 0, , , ortega en ALBATROS 24/09/2005 r r
20:40: 18, Procede de ER_Prueba ES_DRIGINAL PREFERIDA
v o
8¥I50: Las localidades no chequeadas MO aparecer @

Figura 32. Recuadro en azul: localidad elegida del filtro de localidades.

Se pueden asignar varias georreferenciaciones o localidades al espécimen. De todas las
asignadas se debe especificar cudl es la Original y cual es la Preferida. Y si tiene varias
georreferenciaciones, al menos una de ellas debe tener marcada la casilla de Original y/o Preferida

(s6lo puede tener una de cada tipo). A la hora de exportar los datos a Internet, se exportard la

Preferida.

En la informacién de la localidad del espécimen, el primer nimero que aparece es el
ID_GEORETF, que es el nimero de identificaciéon de la localidad en la tabla general de localidades
o GEOREF.

Cuando hay mas de una georreferenciacion asignada al mismo ejemplar y en el caso de que
estas sean dependientes, se deben ligar (en la pestafia de Ligar georefs) para establecer la relacién

entre ellas: se debe especificar cudl es la principal y cual la secundatia.

Las localidades que proceden de una tabla de Entrada Rapida vienen todas sin
chequear, asignadas al ejemplar como Originales y Preferidas. Para poder asignar esta localidad a
un espécimen diferente, primero deben ser chequeadas en el formulario de gestion de

georreferenciaciones GEOREF que se explico en el apartado anterior.
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=5] Asignar georeferenciaciones = X

Arbol jerarquico de georeferenciaciones

Q@ Mundo

+ + Andalucia

- + LCaztilla-La Mancha
- + [uadalajara

+ Huertshemando, puente del rio Salinas

+ [rea, junto a la ctra. de Orea a Onhuela de
+ Santiuste

+ | amajon

4 ¥
112, ESP, ?, Castilla1a Mancha, _, _, 1,0,0,0, 0,,, ,

Figura 33. Visualizacion de la localidad desde el arbol jerarquico

fd”
Se pueden visualizar las localidades en forma de arbol jerarquico desde el icono —— .

Las localidades del arbol las debe de dar de alta el usuatio con el criterio que €l decida, es
decir, puede dar de alta localidades que sean Comunidades Auténomas, o accidentes geograficos
como “Sierra de la Demanda”, etc. En este arbol aparecen todas las localidades que el usuario haya
creado en el arbol, tanto las chequeadas como las no chequeadas. Para afadir localidades al arbol

hay que ir a al formulario GEOREF y proceder como se explicé en el apartado anterior.

Pestafa Ligar georefs.

En el caso de que tengamos varias georreferenciaciones para un mismo espécimen (Ej.:
redes de arrastre, etc.) tendremos que especificar qué tipo de relacién existe entre dichas

localizaciones, para sefialar cudl es la principal y cudl es la secundaria.

Existen dos conectores posibles:

®= De ...hasta: Se utiliza cuando las georreferenciaciones son una dependiente de la otra,

como en el caso de una red de arrastre.

O: Se utiliza cuando se tienen dos georreferenciaciones similares para una misma localidad

y ambas pueden ser asignadas al espécimen al no tener certeza de una de ellas en concreto:
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Localidad | Ligar georefs. | Formato, Exsiccata, pliegos... | Iconografia, links, ...

PRIMARIA CONMECTOR SECUNDARIA

"“ v | » | w

Figura 34. Ligar georreferenciaciones.

Pestafia Formato, Exsiccata, pliegos...

Aqui se especifican datos referentes al formato del espécimen. Asi por ejemplo, se detalla el
numero de ejemplares 6 de preparaciones microscopicas, el nombre y numero del recolector, la
coleccion, expedicion o campafia y el numero de dicha coleccion, el formato de conservacion,

situacion de disponibilidad del ejemplar...

Localidad | Ligar georefs. | Formato, Exsiccata, pliegos... | Iconografia, links, ... | Atributos

HABITAT: |
PLIEGDS: 1 PREPARACION: FECHA:
COLECTOR: Seleccionar de un desplegahle:r Introducir en un cuadro de texto: ™

Mombre Colectores: | HUM_COL:
Motas Colectores: | Anadir Colector

EXICCATA: MUM_EX5:

EPILOC:
OBSERVACION:
NOTA:

FORMATO: v #| Derivados:
FENOLOGIA: [+

SITUACION: w ORIGEN DEL REGISTRO: |F'5 e

Figura 35. Datos de recoleccion o captura del ejemplar y conservacion del espécimen.

* HABITAT: referido al momento de la recoleccion.

= EBEJEMPLARES: nimero de ejemplares, pliegos o sobres en que se reparte la muestra. Se
utiliza para imprimir tantas etiquetas como ejemplares se indiquen, y para la gestion de
duplicados.

* PREPARACION: nimero de preparaciones microscopicas permanentes realizadas con el

material del espécimen y conservadas en la institucion.
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= COLECTOR: nombre de la persona o personas que hicieron la recolecciéon. Hay dos
opciones para introducirlo: Seleccionar de un desplegable (que toma los datos de la tabla
COLECTORES) o introducir los datos en el cuadro de texto “Nombre” y damos una
“Descripcion” que nos permita identificar mejor al colector. En este dltimo caso podemos
pulsar el botén Adadir colector. Para afiadir el nombre a la tabla COLECTORES de la

coleccion.

COLECTORES: ‘ Elegir Colector del desplegable - Introducir Colector en un Cuadro de texto: *

Nombre Eulectores:l MCOL.: |1
Motas Colectores: | Afadit Colector

Figura 36. Asignacién de colectores.

= NUM_COL: siglas que hacen referencia a una o mas personas, nunca instituciones o
centros de trabajo, mas un numero dado por el colector al espécimen. Se mantienen los
guiones u otros signos que pudiera haber entre los nimeros de coleccién del autor.

= EXICCATA: nombre de la coleccion expediciéon o campana a la que pertenece la muestra.
También se introduce en este campo el nombre de colecciones que sin pertenecer a una
expedicién o campana resulta conveniente hacer constar la pertenencia de los ejemplares a
las mismas.

* OBSERVACION: observaciones referidas al ejemplar y que no aparecen en las
etiquetas y no se exporta a DarwinCore.

= NOTA: notas que si aparecer en las etiquetas. El valor de este campo si se exporta a
DarwinCore.

= FORMATO: indica la forma de conservacion del ejemplar principal. Si entre los valores
disponibles no esta el que necesitamos, podemos afiadirlo a través del formulario que
obtenemos al pulsar el botén Bl En el tenemos que asignar unas siglas al tipo de

preparacion y una descripcion.

Creacion de nuevo Formato

Formato:;

Dezcripcion: |

Guardar Cancelar

Figura 37. Formulario para afiadir nuevos tipos de preparaciones.
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= DERIVADOS: en el caso de disciplina Bofinica en este campo se introducen los formatos
de los ejemplares derivados o anexos si los hubiese. Si interesa, se puede afiadir cuantos
ejemplares hay de cada tipo, entre paréntesis. Ej.: alcohol (3); frutos (2).

* FENOLOGIA: en el caso de disciplina Botanica, indica el estado fenolégico del material. Se
selecciona de la lista desplegable.

* SITUACION: indica el estado de accesibilidad del material. Se selecciona de la lista
desplegable.

* ORIGEN DEL REGISTRO: indica si el registro representa un objeto o una observacion.
Puede tomar unos valores determinados por el TDWG (www.tdwg.org) que son los

siguientes:

PS-PreservedSpecimen: registro conservado fisicamente en una coleccion.
FS-FossilSpecimen: specimen f6sil.

LS-LivingSpecimen: specimen vivo.

HO-HumanObservation: observacion humana.

MO-MachineObservation: observacién registrada automaticamente por una
maquina o dispositivo.

SI-Stilllmage: fotografia, imagen dibujo.

MI-Movinglmage: secuencia de iméigenes que reproducen un movimiento. Puede
incluir sonido.

SR-SoundRecording: grabacién de audio.

OS-OtherSpecimen: cualquier otro tipo de espécimen no considerado en alguna de

las categorias anteriores.

Pestafia Iconogrdfia, Links,...

Aqui se pueden referenciar y visualizar una o mds imagenes del espécimen.
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| Localidad || Ligar georefs. | Formato, Exsiceata, pliegos... | Iconografia, links, ...

asadic1 | P Imagen
=ditar _—
imagen:

Record: M 1ofil H “§ Mo Filter | [Search

Figura 38. Imagenes y enlaces del espécimen.

Se muestra un formulario al que también se accede a través del boton Ver, editar, afiadir

Imdgenes de pliegos del ment de Introduccion de pliegos y revisiones:

3] Fotos todo

Imagenes y links  Nherorio NN (I Moo I TN
» Titulo: [Rhizomnium punctatunm Select nherb. i ¥

URL:
Archivo: [Rhizomnium punctatum. jpg _I

Mota:

Obsery.:

Claopodium whippleanum (Sull. ) Renauld &
Cardot

creado: modificado:
I 24062010 14:21:18 I 24/06/2010 14:2221

Ver en grﬂnde! I 13

Figura 39. Afiadir imagenes y enlaces.

Estas imagenes pasaran a formar parte de la tabla IMAGENES (M_imag) de la coleccién
activa. La ruta donde la aplicacién va a buscar los archivos de imagenes y la ubicacién de la tabla
IMAGENES se configura en la opcién de Configurar datos de acceso a las colecciones ->

Pestana Iconografia.

Cada vez que se asigne una nueva imagen al ejemplar hay que seguir los siguientes pasos:
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Pulsar en el icono **_| para dar de alta una imagen nueva.

La clave tnica para los registros de la tabla IMAGENES (Vinculada como M_imag) esti
formada por el nimero de catilogo (NCATALOGO+ADIC) junto con el numero de foto
(NFOTO). El numero de catilogo se asigna de forma automitica, aunque si este mismo
formulario de abre desde el botén Ver, editar, afiadir imdgenes de pliegos del menu de
Introduccion de pliegos y revisiones, habrd que elegir el nimero de catilogo desde el
desplegable “Seleccione Ncatdlogo™.

Especificar la ruta del archivo en el campo ARCHIVO: este archivo debe corresponder a la
imagen que se esta dando de alta (localizado fisicamente en la ruta de Imagenes que hayamos
especificado en la configuracion de la coleccion). Este fichero es el que se abre cuando se pulsa
el botén Ver en grande, que permite ver la imagen con mas detalle. En este campo se puede
especificar un “directorio + Archivo”, pero dicho directorio no puede ser absoluto, sino
relativo respecto de la ruta dada en la Pestafia Configuracion. Es decir, si en Configurar, en la
tabla de Imagenes hemos dicho que el directorio de imagenes es, por ejemplo
“C\Herbar\Imagen”, en campo ARCHIVO podemos poner: Fotos_musgos\
Rhizomnium_1.jpg, que equivale a decir que la foto Rhizomnium_1.jpg se encuentra en
C\Herbar\Imagen\Fotos_musgos\Rhizomnium_1.jpg.

Insertar la imagen en el recuadro grande de la derecha destinado a la imagen: se ha de Pegar la
imagen (copiar la imagen y pegar en el recuadro). Esta imagen se guarda en el campo FOTO
de la tabla IMAGENES. Ser4 visualizado en cada registro en el mismo recuadro utilizado para

insertar (pero que pueden ocupar entre 300 Kb a 5 Mb) de espacio en disco.

De esta manera se tiene almacenada en la base de datos una imagen en miniatura (imagen

pegada en el recuadro) y por otro lado se tiene la referencia a un archivo externo (especificado en el

campo ARCHIVO) que puede tener la calidad de imagen que se quiera, dado que aqui ya no existe

la limitacién de espacio que impone el almacenamiento de imagenes en la base de datos.

Se puede indicar una URL o direcciéon de Internet donde queramos enlazar, que puede

corresponder a una imagen, una publicacién, una descripcién, etc.

Si la informacién del espécimen proviene de una Entrada Rapida con Imagenes, si en el

volcado de la informacién a la coleccién hemos especificado que se vuelque también las imagenes,

dichas imagenes se vuelcan al directorio especificado en la Pestafia Configurar - Acceso a datos

de la colecciones - Imagenes. También se da de alta un registro en la tabla IMAGENES para

poder disponer de la imagen desde la consulta de imagenes del espécimen.
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Pestafna Atributos

En esta pestafia especificaremos tantos atributos como queramos para cada uno de los
especimenes, dependiendo de la Disciplina a que pertenezca nuestra coleccion (disciplina que
habremos establecido previamente en el formulario “Configurar datos de acceso a las colecciones”,

accesible a través de la pestafia Configurar en el menu principal).

Localidad || Ligar georefs. | Formato, Exsiccata, pliegos... | Iconografia, links, ... | Atributos

Atributos DOMINIO b

para

especimenes | ATRIBUTO INTROD. VALOR VALOR
# | [Rabitat v [Oiila de i 0

* ] - |

Figura 40. Pestafia de Atributos del espécimen.

Si elegimos un dominio del desplegable nos apareceran los atributos que pertenecen a
dicho dominio. Si no ponemos ningin dominio nos apareceran en orden alfabético todos los
Atributos que hayamos configurado previamente en la opcion de Configurar > Configuracion
de Atributos. Podremos introducir unos valores u otros segin la configuracién que hayamos dado

a cada atributo.

Otra opcién es la entrada y visualizacién de los valores de los atributos en forma de arbol

jerarquico. Para ello hay que pulsar el boton Atributos para ejemplares.

Dominio Habitat Editar atributo VALOR:
M + Bioldgico
WATRIBUTO s +| - Recoleccidn
Formato principal +- Hahitat
fulalala] +|- Preparacicn
Método de recoleccién/capt > F. Ingreao
Organismo ascciado 4] Proyectos
Placa petri .
L X . —|- Imagenes
Preperacion microscopica )
Reactivo 4 T:_Ltle
Referenciz de ingresc S Time Created
Temperatura HGource
TenpSuelo Suplemental Categories
Testigo RON Foto_prueha
Caption Writer
Ma+ramnrer b

Guardar

Hacer inf. del taxon activo

Figura 41. Arbol de atributos. 56
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Se abre un formulario dividido en tres partes o recuadros. En el primer recuadro aparecen
todos los atributos disponibles. Para facilitar su busqueda existe el desplegable Dominio que nos
permite filtrar los atributos atendiendo a su dominio. En el segundo recuadro encontramos los
atributos en forma de arbol agrupados por dominios. Cada uno de estos atributos puede ser
seleccionado para introducir valores o visualizar los que hubieran sido previamente introducidos. El
elemento seleccionado apatecera remarcado en rojo en la parte supetior para indicarnos cudl es el
atributo que vamos a visualizar o editar. Los valores del atributo seleccionado se ingresan o editan
en el tercero de los recuadros del formulario en el que se almacenaran los cambios después de

pulsar el botén Guardar.

Para afiadir un atributo nuevo, basta con seleccionarlo en el primer recuadro y pulsar el
boton * . Si se desca eliminar alguno de los atributos del recuadro del centro, se selecciona y se

pulsa el botén

Nota. Los atributos obligatorios no podran ser eliminados.

Desde este formulario existe un acceso directo a la configuracién de los atributos a través
del botén Editar atributo. Conviene recordar que los cambios en la configuraciéon de un atributo

que tiene valores asignados, puede conllevar la pérdida de dichos valores.

4.2.5. Ver, editar, anadir imagenes

Cuando hay ya imdgenes dadas de alta en la base de datos de la coleccién, al entrar en esta

opcién se muestra la imagen del primer nimero de catidlogo que tiene imagenes asociadas. Para dar

de alta una nueva, hay que pulsar en el icono |

Antes de asignar una imagen hay que seleccionar el Numero de Catilogo de la lista

desplegable Selec NCatalog.

Vea el punto: para ver esta opcion explicada con detalle.
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4.2.6. Fichado de lotes no incluidos

Desde aqui se gestionan en detalle los lotes de ejemplares que llegan a cada coleccion:

Lotes El

LOTE: |1 TIPOD: _E N® Ejemplares [est.]): I 5
E stanteria: |P1#—\2 Seleccione una ubicacion |
Coleccidn: IMa-Musci

Responzable: |Luian0, Carmen '+ Afadir personas Etiquetas: ¥

Forma de adguisicion |Descnnncido £ con nherbario: 7

Identificaciones: |Ia mayoria 2

Breve descripcion:

Cuando: |29£11£201D12z11:5? Informe Lotes |

Figura 42. Gestion de lotes de material recibido.
Se especifican los siguientes datos:

- LOTE: asigna un identificador al lote.

- TIPO: asigna el formato (caja, gradilla o carpeta) en el que se recibe el material.

- N°EJEMPLARES: n° estimado de ejemplares incluidos en el lote.

- ESTANTERIA: ubicacién dentro del depésito accediendo al arbol de ubicaciones a través
del botén Selecciona una ubicacion.

- COLECCION: asigna la coleccién en la que se incluye el material.

- RESPONSABLE: asigna un responsable para el lote.

- FORMA DE ADQUISICION: Se elige una opcién de la lista desplegable. Es un atributo
no configurable y protegido.
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- IDENTIFIACIONES: indica si los ejemplares llegan o no con su determinacién
correspondiente.

- ETIQUETAS: indica si los ejemplares estan o no etiquetados.

- CON NHERBARIO: indica si tienen o no nimero de herbario.

- BREVE DESCRIPCION: texto libre para una breve descripcion del lote.

Desde el botén Informe Lotes puede generar el informe que contiene los datos sobre todos los

lotes recibidos.

El campo CUANDO lo graba el programa automdticamente con la fecha y hora del
ordenador. Todos estos datos son guardados en la tabla LOTES ubicada en la base de datos

Herbarsys.mdb, comun para todas las colecciones.

4.2.7. Entrada Rapida

Pulsando el botén Entrada Rdpida de la pestafia de Introducciéon de ejemplares y

revisiones se accede al formulario de introduccién de datos a través de tablas de Entrada Rapida.

Las tablas de Entrada Rdpida se utilizan para fichar el material de forma mas dindmica. De
este modo se trabaja con una tabla independiente de las tablas DETER, ESPEC y GEOESPEC.
La tabla con la que se trabaja la crea el usuario asignandole un nombre que ha de comenzar por ER

6 EX. Se pueden crear tantas tablas de Entrada Rapida como sean necesarias.

Cuando pulsa el boton Entrada Ripida se abre el siguiente formulario:

Seleccionar tabla: Trabajando con : ER-Musgos

Crear tabla de Entrada Rapida

Introducir datos en Entrada Rapida

Volcar registros a DETER/ESPEC

Borrar registros de Entrada rapida

Configurar atributos por defecto

Consultas y Etiquetas

Borrar tabla de Entrada Rapida

ER con nombres fuera de tabla

Obtener tabla de atributos

Actualizar tablas de ER anteriores

Chequear tablas de Entrada Rapida
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Figura 43. Formulario de gestiéon de tablas de Entrada Rapida.

A través de este formulario podremos realizar acciones como: crear tablas de Entrada
Rapida, introducir datos, borrar registros o tablas completas si es necesario, volcar los datos a

la coleccion principal, realizar consultas y etiquetas a partir de las tablas de Entrada Rapida, etc.

A continuacién se explica la funcién que realiza cada uno de estos botones.

Boton Configurar atributos por defecto

En este botén se configuran los atributos para las tablas de Entrada Rapida, de modo que
los atributos que se escojan estaran presentes cada vez que se cree un formulario de Entrada Rapida
con atributos por defecto. Es especialmente util cuando el usuario necesita muchas veces los

mismos atributos para distintas tablas de Entrada Rapida.

El formulario que se abre consta de dos pattes. La columna de la izquierda muestra en una
lista todos los atributos disponibles en el sistema, tanto los que vienen por defecto, como los que ha
creado el usuario. Ademas se encuentra el desplegable Dominio que permite filtrar los atributos

por el dominio escogido.

La mitad derecha del formulario muestra los atributos que se van seleccionando y de qué
tipo son (numérico, lista, texto, fecha, si/no, memo), de este modo nos indica como tendremos que

ingresar posteriormente los datos.

Para escoger los atributos, seleccione el atributo que desee en la lista de la izquierda y
presione el icono flecha 4 Automaticamente éste pasard a la lista de la derecha. Si desea

eliminar alguno de los atributos de la lista de la derecha, selecciénelo y pulse el icono flecha g

para devolverlo a la columna de la izquierda. Para acabar el proceso pulse el botén Guardar.
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Todos

Electroforesis
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Esgueletos
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Formato principal
Foto

Foto S.EM.
Fotos

Gonadas

Grasa

ErvvergadurafTalla

Tuthidez
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E

Muimerico
Mumerico
Lista

GUARDAR

Figura 44. Formulario de eleccién de atributos.

Debemos tener en cuenta que dicha configuracion va a ser la misma para TODOS los

formularios de Entrada Rapida con atributos por defecto que se cteen a partir de ese

momento, pero que las tablas creadas anteriormente conservaran sus atributos y sus valores.

=] Crear nueva tabla para entrada rapida

Herbario MA

ﬂ

|ntraduce el nombre para crear una nueva tabla de entrada rapida:

[ER

Atributo
(" ER sin atributos

{* ER con atributos por defecto

" ER con atributos configurables

Botdon Obtener tabla de atributos

‘har normal
‘har con imagen aun lado

har con imagen de fondo

Figura 45. Formulario de creacién de una tabla de Entrada Rapida.

En algunas circunstancias puede interesar trabajar con atributos creados o configurados por

otro usuario o existentes en alguna versién anterior. Mediante el botéon Obtener tabla de

atributos podemos importar estas tablas de manera sencilla.
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Al pulsar este botén se abrira el navegador para ubicar la base de datos que contiene los
atributos de nuestro interés. El archivo que debemos localizar es la base de datos Hetrbarsys.mdb
o Herbario.mdb, si los atributos proceden de Herbar; Hetbarsys.mdb o Zoorbar.mdb si

proceden de Zoorbar; 0 HZ_Ligero.mdb si proceden de HZL..

Antes de habilitarse la ventana de navegacion aparecera el siguiente mensaje:

jAtencion! si se realiza esta operacién los atributos que en ese momento tenga la aplicacién seran
reemplazados pot los que importe. Todos los atributos que hayan sido utilizados en la

coleccion o tablas de Entrada Rapida PERDERAN SUS VALORES.

Boton Crear tabla de Entrada Rapida

La tabla se crea pulsando el botén Crear tabla de Entrada Ripida. El formulario al que
da paso nos ofrece la posibilidad de crear distintos tipos de tablas de Entrada Rapida segun si

queremos que contenga imagenes o no; si deseamos que contenga atributos, etc.

Para cada tabla de Entrada Rapida se debe especificar un nombre, que debe comenzar por
ER y tener un maximo de 20 caracteres, y la coleccién a la que pertenecerd y a la que
posteriormente volcara sus datos. Puede asignar dicha coleccion desde el desplegable COLECTIO

que aparece en el formulario.

La tabla creada se guarda en la base de datos Herbarsys.mdb y estd vinculada a

Herbario.mdb para poder trabajar con ella.

2] Crear nueva tabla para entrada rapida S

Herbario MA R+

Introduce el nombre para crear una nueva tabla de entrada rapida:

|EH | Crear |

e COLECTIO Tipo ER

¥ ER sin atributos

| v {¥ ER para fichar sin imdgenes

" ER tributo defecto
SLATRRNRS S {™ ER para fichar conimagen a un lado

=~ ;
L e " ER para fichar con imagen de fondo

Figura 46. Formulario de creacion de una tabla de Entrada Rapida.
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Opciones sobre los atributos:
® Sin atributos: crea una tabla de Entrada Rapida que no tiene atributos.

* Con atributos por defecto: crea una tabla de Entrada Réapida con los atributos que
hayamos configurado anteriormente desde la opcion Configurar atributos por

defecto.

* Con atributos configurables: crea una tabla con atributos que se configuran en el
momento de creaciéon de la tabla. Cuando elegimos esta opcién nos aparece un
formulario para personalizar nuestra tabla Entrada Rapida eligiendo los atributos que

queremos que estén en el formulario de fichado:

Lista de Atributos disponibles Atributos seleccionados

GESTION DE ATRIBUTOS

DOMINIO
Todos @

; Mumerico
Electroforesis
En alcohol gj Tgrbide; N_L'Jmerico
Esqueletos Tipo de ingreso Lista

Fase bioldgica
Fecha de recoleccian
Fenologia

Farmata principal
Foto

Foto S.EM.

Fotos

Gonadas

Grasa

[

&

GUARDAR |

Figura 47. Formulario de eleccién de atributos.

Si en algin momento se utilizan atributos en los formularios de Entrada Rapida, dichos

atributos no podran ser eliminados ante la posibilidad de que haya tablas utilizindolos.
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Opciones sobre las imagenes:

= ER para fichar sin imagenes: crea una tabla de Entrada Rapida para informatizar
especimenes a partir del material tradicional: cajas conteniendo el espécimen, sobres,

pliegos, etc., sin incluir imagenes.

= ER para fichar con imagen a un lado: crea una tabla de Entrada Répida para
informatizar especimenes a partir de imdgenes almacenadas en el ordenador, que se

pueden visualizar en un lateral de la pantalla a la vez que introducimos los datos en el

formulario.

= ER para fichar con imagen de fondo: crea una tabla de Entrada Rapida para
informatizatr especimenes a partit de imagenes almacenadas en el ordenador, que se

pueden visualizar en el fondo del formulario la vez que introducimos los datos en él.

Importante. Si no se visualizan TODAS las tablas de Entrada Rapida que hemos creado, se
puede actualizar la lista de tablas de Entrada Rapida pulsando el botén Chequear tablas de

Entrada Rapida.

Boton Introducir datos en Entrada Rapida

Para abrir el formulario de introduccién de datos previamente hay que seleccionar la tabla
de Entrada Répida con la que se desea trabajar del listado que aparece en el formulario de gestién
de tablas de ER. Una vez hecho esto, al pulsar el boton Introducir datos en Entrada Rdpida se
abrird un formulario cuya apariencia y terminologia variara en funcién de la configuracién

establecida en el momento de creacién de la tabla.
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Herbario MA I

Seleccionar tabla: Trabajando con : ER-Musgos

ER-Muzgos b uzquitos

Crear tabla de Entrada Rapida

Introducir datos en Entrada Rapida

Volcar registros a DETERESPEC

Borrar registros de Entrada rapida

Configurar atributos por defecto

Consultas y Etiquetas

Borrar tabla de Entrada Rapida

ER con nombres fuera de tabla

Actualizar tablas de ER anteriores

< > Chequear tablas de Entrada Rapida

Figura 48. Formulario de gestion de tablas de Entrada Rapida.

A continuacién pasaremos a explicar el modo de introducir los datos en este formulario,
que coincidird en practicamente en todos los puntos con el procedimiento para el formulario de
Entrada Rapida con imagenes, especificado mas adelante. Utilizaremos como ejemplo un
formulario creado para una coleccién botinica con atributos para explicar las opciones

correspondientes.
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*| NHERBARID: [1]7 GRUPO: ¥ Chequear Nombre: [ND + Tabla:
GENERO: [ v j | ER-Musgos

ESPECIE: |_ HIB:[_ '+
AUT_ESPEC: |_ INFRANK: |_ v INFRA: |_
AUT_INFRA: |[_ IDAUAL: v MESAN:
DETERM: | v ES_TIPO: v TAXONOMIA: | v @
OBSERY: | CAMISA: |5 v PRIM: ¥ ULTI:
Pais: |? +  Proy: |? L Loc.: |_
Municip.: |_ [
| UTH: Min., Max., para Altura y Profundidad | v.Medio, Rango para Altura y Profundidad )ﬂ
- ) Altura Min.: Profundidad Min.:
RadioPunto: 0 . ) B
Altura M ax: Profundidad Max.: ._I_"

Fecha:
Habitat: | Pliegos: [ 1 Prep.: Epiloc:

'y

COLECTORES: ‘ Elegir Colector del desplegable F Introducir Colector en un Cuadro de texto:
Hombre Eulectules:| HCOL.:
Notas Colectores: | ARadir Colector

Formato, Exsiccata, pliegos. ..

0BS.: | FENOLOGIA: ¥
NOTA: | SITUACION: v

EXSICC: | MEXSICC: ]
FORMATO: " Derivados: |

Origen del registro: |F'S w
DE_FICHERD: |[Entrada Fi ULT_MODIF: mMA07200011:10:22 COLECTIO: |E-:-I_Gec-

Figura 49. Formulario Entrada Rapida sin imagenes para la introduccion de ejemplares.

Campos referentes a la identificacién:

. NHERBARIO: nimero de registro o catalogo que lleva el espécimen. Sera obligatorio

o no dependiendo de la configuracion de la tabla de Entrada Rapida.

= ADIC: es un digito adicional empleado para distinguir dos o mas ejemplares que,
siendo distintos, han recibido el mismo numero de catilogo. Este caso se da cuando un
ejemplar contiene material mezclado (correspondiente a distintos taxones) que por error

han recibido el mismo nimero y se deben separar los distintos taxones. El valor por

defecto de este campo es 1.

* NCLAVE: numero que permite distinguir las diferentes identificaciones que va

teniendo el ejemplar.
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FAMILIA: recoge generalmente el nombre de la Familia o grupo taxonémico superior

del ejemplar. En el caso de los hongos se introduce el Orden.

GENERO: sc puede teclear o elegir de la lista desplegable; en ambos casos el género

que se introduzca debe ser un elemento de la lista. Si se quiere dar de alta un género

que no estd en la lista hay que pulsar el botén Nombres j que da paso al formulario

auxiliar de asignacién de nombres cientificos.

ESPECIE: contiene el restrictivo especifico del nombre con el que se identific el

ejemplar. Debe existir en la tabla M_Nombres. Pulsando el botén Nombres N se

accede al formulario auxiliar de asignacién de nombres un para elegir la especie entre las

existentes en nuestra coleccidén

AUTOR_ESPEC: los autores del nombre de la especie del ejemplar. El nombre de los
autores se pondra siguiendo la regla siguiente: después de un punto, dos puntos o punto
y coma no se deja ningin espacio en blanco, exceptuando que la siguiente palabra sea
un: apud, em., ex, in, per, trans., etc. 0 que la coma separe dos autores. Cuando un
taxén tenga dos autores, se utilizara el simbolo & para separatlos, evitando la utilizacion
de and, et, i, und, y, e,... Cuando sean vatios, se utilizara el mismo simbolo enttre los dos

altimos.

INFRANK: contienen el calificador de rango de los taxones infraespecificos (var.,

subsp., etc.).
INFRA: nombre del restrictivo infraespecifico de menor nivel.
AUT_INFRA: los autores del nombre de la subespecie o del tax6n infraespecifico.

IDQUAL: calificador de la identificacién, grupo, seccidn, con duda, etc. (almacenado

en la tabla)

Chequear Nombre: en caso afirmativo la aplicacién nos avisard con un mensaje

cuando el nombre cientifico que se haya ingresado no exista en la tabla M_Nombres.
DETERM: nombre del autor o autores que realizan la determinacién.
MESAN: mes y afio de la identificacién separados por “-*“ Ejemplo: 12-2003.

ES_TIPO: indica si el ejemplar en cuestién es tipo nomenclatural del nombre de la

identificacion.

CAMISA: en caso afirmativo indica que el ejemplar de catalogo al que corresponde el

registro esta incluido en el depésito bajo el nombre de la identificacion realizada.
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= TAXONOMIA: para referenciar el tratamiento taxonémico seguido en la

identificacién, seleccionamos la opcidn correspondiente de la lista desplegable. Con el

icono @ se dan de alta nuevas referencias taxondmicas.
= OBSERYV: observaciones sobre la identificacion.

=  PRIM y ULTT: casillas de verificacion que hacen referencia a si la identificacion es la
primera 6 la ultima del espécimen. En el caso de tener una unica identificacion las dos
casillas de verificacién han de estar marcadas; en el caso de tener varias, deben estar
marcadas la primera y la dltima de ellas con sus correspondientes casillas de verificacion.

Este control se hace automatico, pero el usuario puede modificarlo.

Para rellenar los datos de nombres cientifico tenemos dos posibilidades; teclear

manualmente los datos en los campos GENERO, ESPECIE y AUTOR/AUTOR, ANO, o

acceder a estos datos desde el botén ﬂ Recomendamos que de manera habitual se introduzcan

los nombres cientificos a través del botén ﬂ y que se trabaje con la opcion CHEQUEAR
NOMBRE = SI, ya que nos asegurard que nuestros nombres son correctos y que estin en la tabla

M_Nombres.

Campos referentes a la recoleccion:

*  En cuanto a los campos relativos a la localidad (PAfS, PROVINCIA, LOCALIDAD,
etc.), existe la posibilidad de introducirlos manualmente. De ser asi, esta informacion
quedard asociada a nuestro registro pero no se almacenard en el formulario de

localidades (y en su correspondiente tabla GEORREF). Véase apartado

En el caso de introducir los datos manualmente en los campos PAIS, PROVINCIA,
LOCALIDAD, MUNICIPIO, UTM, RADIOPUNTO y RANGOALTURA. Es
importante que todos estos campos tengan un valor; si no se conoce el valor tomara
uno por defecto que puede ser para PAIS, ROVINCIA: »?”, para LOCALIDAD,
MUNICIPIO, UTM: “_” y el valor cero 0 para RADIOPUNTO, ya que si se quedan

con valor nulo al volcar a la coleccion estas georreferenciaciones se duplicaran.

@

La otra posibilidad es introducir las georreferenciaciones desde el boton MUNDO .

Este icono aparece desactivado hasta que no se da un nimero de catalogo y se guarda el
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registro pulsando sobre la barra vertical en el margen izquierdo del formulario. El botén

da paso al formulario de Asignacion de localidades:

E5] Asignar localidad - o X

PAIS [ESF  » PROVINCIA [ab + | DAR georreferenciacion al regsitro | @ |

2550 ESP | Ab ! puente sobre Rio Mundo Uik s
3580 ESP | Ab _ 305

3570 ESF | Ab _ 305XH1968

8571 ESF |Ab _ 305xH1908

8573 ESP | Ab _ 305x12547

8575 ESP | Ab _ J0SWH7945

3576 ESP | Ab _ 305¥H1952

3577 ESP | Ab _ 305XH3694

35569 ESP | Ab _ 305 ¥
< >

8550, ESP, Ab, (Maolinicos), puente sobre Rio Mundo, Mesones, 305WHS5660, 900, 0,0 ,
0,0, , , katia en ACAULOM 24/03/2010 8:53:46, Procede de ERCOLEC

Figura 50. Formulario de asignacién de localidades a ejemplares.

Se puede elegir una localidad de la lista de georreferenciaciones existentes. Una vez
localizada la localidad a asignar, basta con seleccionarla y pulsar el botén DAR
georreferenciacion al registro. Al cerrar este formulario, sus datos pasaran a la tabla
de Entrada Rédpida. Si la localidad que le interesa adn no existe, puede darla de alta

desde el formulario para Afiadir/editar localidades, al que se puede acceder por un
atajo pulsando el boton MUNDO @

Nota. Para que una localidad dada de alta esté presente en el formulario de asignacion
de localidades es preciso que previamente se haya chequeado desde el formulario para

Afiadir/editar localidades.

A la hora de volcar 1la Entrada rapida a la coleccion, se dara de alta automaticamente
cada nueva georreferenciacién en caso de que no esté ya dada de alta previamente. Si
alguno de estos campos de la georreferenciacién (PAIS, PROVINCIA, LOCALIDAD,
MUNICIPIO, UTM, RADIOPUNTO, RANGOALTITUD, ALTITUD) cambia de
una georreferenciacién a otra, entonces de darda de alta como una nueva
georreferenciaciéon. Todas las georreferenciaciones volcadas a la coleccion desde
Entrada Rapida, pasan sin chequearse, por lo que posteriormente desde la coleccion

se debe entrar a cada georreferenciacion y chequear aquellas de las que se tenga certeza
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de su fiabilidad. Una vez chequeada una localidad, ésta puede ser asignada a otros

especimenes.

* FECHA: fecha de recoleccién. Aparece en pantalla con las batras separadoras “/”,
pero en la tabla de Entrada Rapida se almacena sin barras ni guiones. Posteriormente se
le da un formato a la fecha cada vez que se imprimen etiquetas y listados.

=  HABITAT: referido al momento de la recoleccién.

*= PREPARACION: nimero de preparaciones microscopicas permanentes realizadas
con el material del espécimen y conservadas en el herbario.

= COLECTOR: nombre de la persona o personas que hicieron la recolecciéon. Hay dos
opciones para introducitlo: seleccionarlo de un desplegable (que toma los datos de la
tabla M_Colectores) o introducir los datos en el cuadro de texto Nombre colectores y
damos Nota que nos permita identificar mejor al colector. En este dltimo caso
podemos pulsar el botén AAadir colector para afiadir el nombre a la tabla

M_ Colectores.

COLECTORES: | Elegir Colector del desplegable . Introducir Colector en un Cuadro de texto: &

Nombre Enlectures:l NCOL.: |1
Motas Colectores: | Aradir Calector

Figura 51. Asignacion de colectores.

Importante: las notas sobre colectores se almacenan en la tabla M_colectores y no quedaran

visibles una vez que se pase al siguiente registro.

Pestafa Formato, Exiccata, Pliegos:

*  OBSERVACIO: observaciones referidas al ejemplar. Estos datos no se imprimiran en
la etiqueta.

*  NOTA: notas referidas al ejemplar. Estos datos si se imprimiran en la etiqueta.

»  EXICCATA: nombre de la exiccata o colecciéon a la que pertenece la muestra.

*  NEXICC: nimero del ejemplar en la exiccata.

*=  FENOLOGIA: indica el estado fenolégico del material. Se selecciona de la lista
desplegable.
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=  SITUACION: indica el estado de accesibilidad del material. Sirve para indicar si el
material se ha extraviado (EX) o destruido (DE). Se selecciona de la lista desplegable.

*  FORMATO: indica la forma de conservacion del ejemplar principal. Se selecciona de la
lista desplegable. Para introducir mas tipos de formatos hay que pulsar el botén Xl que
nos muestra un formulario para introducir nuevos formatos.

* DERIVADOS: en este campo se introducen los formatos de los ejemplares derivados
si los hubiese. Si interesa, se puede afiadir cuantos ejemplares hay de cada tipo, entre
paréntesis. Ej.: alcohol (3); frutos (2).

* ORIGEN DEL REGISTRO: indica si el registro representa un objeto o una
observacion. Puede tomar unos valores determinados por el TDWG (www.tdwg.org)

que son los siguientes:

PS-PreservedSpecimen: registro conservado fisicamente en una coleccién.
FS-FossilSpecimen: specimen fosil.

LS-LivingSpecimen: specimen vivo.

HO-HumanObservation: observacion humana.

MO-MachineObservation: observacién registrada automaticamente por una
maquina.

SI-Stilllmage: fotografia, imagen dibujo.

MI-MovingImage: secuencia de imagenes que reproducen un movimiento.
Puede incluir sonido.

SR-SoundRecording: grabacion de audio.

0OS-OtherSpecimen: cualquier otro tipo de espécimen no considerado en alguna

de las categorfas anteriores.

Pestafa Atributos:

En el formulario de Entrada Rapida los atributos se visualizan de la siguiente manera:
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Formato, Exsiccata, pliegos... | Atributos:

Atnibuto Yalor Tipo dato
Fenalogia L
Preparacion microzcopica M
£ ¥
Muewvo valor

ASIGHAR VALOR

Figura 52. Asignacién de valores a los atributos.

La columna de la izquierda recoge la lista de atributos que se han incluido en el formulario;

la del centro los valores asignados para cada atributo y la de la derecha el tipo de atributo, donde:

- L: significa que es de tipo Lista. Sélo pueden darse uno de los valores de la
lista desplegable.

- N: numérico. Sélo admite valores de tipo numérico, con o sin decimales.

- T: texto libre. Limitado a 255 caracteres.

- B: (booleano) Si/No.

- F: fecha. Debe tener el formato 00-00-0000 (dfa-mes-afio).

- M: texto de tipo Memo. Texto con un numero ilimitado de caracteres.

Al igual que en el caso del icono MUNDO @ , la pestafia Atributos no estard activa

hasta que se guarde el registro. Para asignar un valor a un atributo tiene que insertarlo en el campo

NUEVO VALOR y pulsar el botén Asignar Valor.

Pestafia Imdgenes:

En el caso de Entrada Rapida con imagenes los formulario para ingresar los datos varfa
ligeramente de apariencia, si bien el procedimiento y la descripcion de los campos son exactamente
iguales a los del formulario de Entrada Rapida comentado anteriormente. En este caso, ademas, se

activa la pestafia Imdgenes a través de la cual asignaremos una imagen al ejemplar activo.
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Entrada RapidaER-Imagen

NHERBARIO: T 17t Tabla: [ER-Imagen
GRUPD: [ Chequear Hombre: |ND

GENERD: C v ﬂ HIB =~

ESPECIE: [_

AUT_ESPEC: |- )ﬂ
INFRANK: [ ¥ INFRA: |_
AUT_INFRA: |

- - b
IDQUAL: v DETERM: | v J
MESAN: ES_TIPD: w l-|_"
TAXONOMIA | v i
OBSERY: |
CAMISA: 5 v PRIM: ¥  ULTLILW
Localizacion: || Formato, Exsiccata, pliegos. ... | Imagenes | Atributos

Imagen

Imagen

Figura 53. Formulario de Entrada Rapida para asignacion de ejemplares con imagenes.

Para ello, escriba la ruta del directorio en el que se encuentra dicha imagen. Para facilitar esto y

evitar errores, se recomienda el botén de navegacion J, que permite situarse en el directorio

deseado y elegir el fichero con la imagen.

Pulsando en el botén Imagen puede visualizarse la imagen contenida en el fichero
especificado. De esta manera se tiene la imagen en pantalla del espécimen simultaneamente con la
ventada de Entrada Rapida, para facilitar la entrada de datos a partir de la etiqueta y datos de la

imagen.

El Visor que se utilice para visualizar las imagenes conviene configurarlo de manera que
nos mantenga siempre el mismo tamafio de imagen, de manera que ajustemos el tamafio de la
imagen una sola vez y nos lo mantenga para todas las imagenes que vayamos procesando. Si el visor
que utilizamos es Irfanview (se puede descargar en la pagina ) esta

opcion se configura:

View = Display Options - Fit images to window
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A la hora volcar estas tablas de Entrada Rapida con imagenes nos preguntara si deseamos

mover las imdgenes seleccionadas a la coleccién:

Aviso | X |

iQuiere mover las imagenes seleccionadas a la coleccidn?

i [ Mo ]

[

Figura 54. Volcado de imagenes a la coleccién desde Entrada Rapida

*  Si se contesta “Si”, se mueven las imagenes al directorio de Imagenes que hayamos
especificado en la Pestafia de Configuracion; ademas se da de alta un registro por
cada imagen en la tabla IMAGENES (vinculada como M_imag), para que desde la
coleccion se tenga acceso a dicha imagen.

" Sise contesta “INo”, las imagenes no se copian a ningdn directorio ni se dan de alta

en la tabla IMAGENES de la coleccion.

Las diferencias entre los dos formularios de Entrada Rdpida que admiten imagenes es la que sigue.

Entrada Rapida con imagen a un lado: mostrara la imagen del ejemplar a un lado de

nuestro formulario o donde determine el usuatio.

Entrada Rapida con imagen de fondo: mostrara la imagen del ejemplar en el fondo del

formulario.

Otros botones del formulario de Entrada Rapida:

= Configurar entrada de datos = B X

Ll J Duplica el registro actual. Al pulsar este = Configuracién entrada de

datos

botén se crea un registro idéntico al actual al que Repeli (repeat) y bioquear (block) campos

. , . . Repeat 1 I Block &
hay que asignarle un nimero diferente de catalogo, BT I
si la configuracion del formulatio de Entrada HESAN P ¥
DETERM ¥ 1
Rapida hecha por el usuario lo exige. Esteo 1
TAXONOMIA T T
. )g‘ Para configurar la introduccion de datos. oBserv I T
camisa I T
Al pulsar este botén se abre un formulario que PRIM T T
. . un
permite marcar los campos del formulario que se . EE =
Record: 14 4 13 0f46 | » M | i

quieren repetit o bloquear. Lo campos que

Limpiar | Aplicar{ Cerrar
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tengan marcado ‘bloquear’ quedaran inactivos al dar de alta un nuevo registro. Los
campos que tengan matrcado ‘repetit’ copiaran su valor al dar de alta un nuevo registro.
Si se desea desmarcar todo pulse el botén Limpiar. Para hacer efectivo cualquier

cambio en este formulatio pulse Aplicar/Cerrar.

.

Salir del formulario.

Boton Borrar registros de Entrada Rapida
Este botén da paso a un formulario que permite eliminar registros de la tabla de Entrada
Répida seleccionada. Para ello, introduzca el nimero o intervalo de numeros a eliminar y pulse el

botén Borrat.

M
b Herbario Ma E;I

Tabla de Entrada R apida activa:  ER-COLEC

Introduce intervalo de nimeros de herbario:

Desde: I:l Borrar
Hasta: L ]

Estan dezde: 1

hasta: B3

Figura 56. Formulario de eliminacién de registros de tablas de Entrada Rapida.

Boton Borrar tabla de Entrada Rapida

Este boton elimina la tabla de Entrada Rapida seleccionada.

Botdn ER con nombres fuera de tabla
Este botén sirve para comprobar si los nombres que se han metido en los formularios de

Entrada Rapida se corresponden con los que se dieron de alta en la tabla M_Nombres.

Para utilizar este botén, previamente debe seleccionar la tabla de Entrada Rapida sobre la

que quiere trabajar. Al pulsar ER con nombres fuera de tabla se realizara una consulta que
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mostrara los nombres cientificos no incluidos en la tabla M_Nombres que hay en esta Entrada

Répida.

Botén Consultas y etiquetas

Hste botén abre un formulatio que da opcién a generar etiquetas a través de los datos

incluidos en las tablas de Entrada Rapida. Para trabajar con él, previamente debe seleccionar la tabla

de Entrada Rapida con la que le interese trabajar. El formulario que se abre es el siguiente:

2] consultas v Etiquetas

Seleccionar condiciones de la consulta: Tabla: |ER-Musgos 1 e

x

>
Campo Yalor: Union:
| | v
_ Etiquetas
bttt e | * Tantascomo 1§ Sédlouna Limpiar
Deseleccionar Uno PliegosPrep.

Deseleccionar todos

Seleccionar todos

Seleccionados: 0

1 x Pag. 4 x Pag. |

Caodigo Barras |

Prep. Microscopicas |

Figura 57. Formulario de consultas y listados.

En la parte superior aparecen los campos para establecer unas condiciones de consulta:

= CAMPO: campo de la tabla de Entrada Réapida. Incluye los campos establecidos por

defecto en el formulario asf como todos los atributos que el usuario haya utilizado en

dicha tabla.

* OPERADOR: =, >, <, in, like, >=, <=.

= VALOR: valor que se busca en el campo antes especificado.

* UNION: operador para enlazar con la siguiente consulta.

76



Herbar 3.7
Manual de usuario

Una vez establecidos los parimetros de la consulta pulsamos el botén Seleccionar
registros. Podremos verlos en forma de tabla si pulsamos Lista como consulta, o en forma de
lista si pulsamos Listado. También pueden deseleccionarse registros concretos o todos los

registros, si es necesario, a través de los botones Deseleccionar unoy Seleccionar todo.

Con los registros seleccionados también podemos realizar etiquetas de cddigos de
barras, etiquetas para preparaciones microscopicas, o etiquetas normales (una por pagina o 4
por pagina). Podemos elegir que salgan tantas etiquetas como pliegos duplicados y preparaciones se

hayan especificado en los correspondientes campos, o que sé6lo salga una por ejemplar.

Por ultimo, existe la posibilidad de exportar los datos seleccionados en forma de tabla de
Entrada Rapida que quedara accesible en el correspondiente formulario. Para ello, una vez
seleccionados los datos pulse el botén Exportar datos y dé un nombre a la nueva tabla cuando se

abra la siguiente ventana.

Intraduce el nombre de la kabla de Entrada Rapida

donde se exportaran los datos
Cancel

ER

Figura 58. Exportacién de datos en forma de tabla de Entrada Rapida.

Botones Chequear y Actualizar tablas de Entrada Rapida

En el caso de que se hayan importado tablas de Entrada Rapida de otra aplicacién, o de
que se esté trabajando con las colecciones en un servidor, estos botones permiten actualizar el
formulario de gestién de tablas de Entrada Rapida y el contenido de dichas tablas. Para su correcto
funcionamiento deben pulsarse en este orden los botones Actualizar tablas de ER (1) y

Chequear tablas de Entrada Ripida anteriores (2).

Botdn Volcar registros a DETER/ESPEC

Este botén se activa una vez seleccionada la tabla de Entrada Rapida para volcar. El
formulario que se abre permite la seleccion de los registros que interesan volcar a la coleccién

activa.
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Nota. El proceso puede ralentizarse si el nimero de registros es elevado.

Se muestra el intervalo de nimeros que estd incluido en la tabla de Entrada Rapida a volcar.
En primer lugar, nos da opcién a elegir un intervalo para volcar a la colecciéon o a Seleccionar

todos para volcar pulsando el correspondiente botén.

Una vez hecho lo anterior, es probable que haya registros conflictivos. En tal caso, el
formulario nos avisard mostrando junto al campo problematico de la tabla (PAISES,
PROVINCIAS, MUNICIPIOS, ATRIBUTOS o NOMBRES) cl nimero de registros a los que
afecta el problema. Para solucionatlos, hay que pulsar el botén que aparece junto al aviso, y realizar
las correcciones desde el formulario que se abre. Generalmente se activa esta opciéon cuando la
informaciéon que hay en esos registros no estd contenida en las correspondientes tablas de la
coleccion (paises, nombres, municipios, etc.). Tras solucionar los problemas pulsaremos el botén
Comprobar problemas para que refresque los cambios, y después pulsaremos Volcar. Al final del

volcado nos dara el mensaje de “Volcado finalizado”.

Si hay algun registro que no se ha volcado a alguna de las tablas de la coleccién, entonces
nos apareceran nuevos botones: Pte volcar a DETER, Pte volcar a ESPEC y Pte volcar a
GEOESPEC. Pulsaremos en cada botén que apatrezca para ver en qué registro estd el problema y

solucionarlo desde el formulario o tabla de entrada Rapida.
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Eal volcar a Deter/Espec - =2 X

Herbario MA fle
Coleccian:  koss Tabla de Entrada Rapida activa;, ER-BIO

Introduce intervalo de nimeros de herbario:

Desde: s VOLCAR COMPROBAR
Hasta: I:l Pte volcar a ESPEC FROBLEMAS

Pte volcar a DETER

Pte volcar a GEOESPEC

Estan desde: 1 Seleccionar todos para
volcar
Hay registros de hasta: 45428
"entrada rapida” que ]
tienen nimeros de Gunlos 272
herbario que ya existgr_‘l Duplicados: 2 Ver los duplicados |
en la base de la coleccion
Registros cupo PAIS da problemas: E1 Verlos J
Fiegistroz cuya PROYIMCIA da problemas: B1 Verlos |
Reaistroz cuyo MUNICIPIO da problemas: 0
Feaistroz cupo MOMEBRE da problemas: 3736 Verlos J
Registroz con ATRIBUTOS que da problemas: 0

Figura 59. Volcado de datos a la coleccion desde una tabla de Entrada Rapida

Los registros podran ser borrados, modificados o volcados a las tablas DETER, ESPEC,
GEOESPEC y GEOREF de la coleccién activa. Aunque los datos sean volcados a DETER,
ESPEC, GEOESPEC y GEOREEF Ia tabla de Entrada Rapida sigue manteniendo los registros ya
volcados pudiéndose entonces borrar tanto los registros que contiene como la propia tabla. Se
aconseja dejar la tabla de Entrada Réapida como respaldo de los datos al menos hasta que se

compruebe que todos los datos volcados estan correctos.

4.2.8. Importar datos desde ficheros tipo ETIMATIC o Entrada Rapida

Desde aqui se puede importar a nuestro programa datos de otras aplicaciones cuya

funcionalidad es semejante a la de HERBAR.

Con los ficheros de estos programas, HERBAR crea una tabla adjunta a partir de la cual

realizara la transferencia de registros hasta una tabla nueva de Entrada Rapida.

Las aplicaciones desde las que se van a poder efectuar importaciones son:
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- ETIMATIC. Es un programa para hacer etiquetas y listas de material. La ultima
version permite el manejo de la informacién bibliografica y nomenclatural asociada a
los especimenes. Este programa, con varias versiones, puede trabajar bajo bases de
datos MS-Access 6 dBase.

- BRAHMS (Botanical Research and Herbarium Management System). Es un
programa para el manejo de coleccién e investigaciones botanicas creado por Denis
Filer, Oxford. Usado para crear listados, etiquetas, gestiéon de préstamos, creacion de

graficos y mapas, manejo de publicaciones...

Para efectuar con éxito la importacién debemos seguir los pasos numerados indicados en la

pantalla:

1. Al pulsar el botén 1°, importamos a nuestro programa el fichero de origen pasando a ser
una tabla mas de Herbario.mdb.
2. Después con el botén 2°, vamos a crear una tabla adjunta intermedia a partir de la tabla
anteriormente creada.
3. En el caso de los botones 3° a, b y ¢, pulsaremos la opcién que corresponda de entre los
tres posibles casos dependiendo de la estructura de la tabla de origen y por lo tanto, del

programa de partida.

:__E]Impc-rtal desde ficheros de stimatic ] e

Herbario MA [+

Importar fichero tipo Etimatic, Export o BRAHMS "rapid entry”

1°, Importar fichero |

2°, Crear adjunto del fichero importado |

3%a, Traspasar datos 3%b, Traspasar datos 3°d, Traspasar datos
tipo Etimatic (dBase) a tipo Etimatic (Access) tipo BRAHMS r. entry a
Entrada Rapida a Entrada Rapida Entrada Rapida

Figura 60. Opciones de importacién de ficheros de otros programas.
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5. ETIQUETAS DE HERBARIO

Desde el Menu Principal, pulsando la pestafia de Etiquetas de herbario vemos las
siguientes opciones que nos permiten realizar etiquetas, tanto de los registros que ya se han volcado

a la coleccion activa, como de los que atin permanecen en tablas de Entrada Rapida.

Etiquetas de la coleccion activa

ETIQUETAS DE "ENTRADA RAPIDA"

Figura 61. Opciones de seleccion para etiquetas de la coleccion.

A continuacién se explica en detalle el funcionamiento y la diferencia entre estas dos

opciones.

5.1. Etiquetas de la coleccion activa

Al pulsar este boton se abre un formulario con tres pestafias, cada una de las cuales
permitira realizar la seleccion de los pliegos a etiquetar atendiendo a distintos criterios: intervalo de
dos nimeros de herbario, nimeros de herbario escogidos uno a uno y seleccién de pliegos a través

de una consulta general o avanzada.
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=5 ETIQUETAS S ETX

Herbario MA R+

BASE DE DATOS A ETIQUETAR Musgos

Etiquetas seguidas | Etiquetas una & una por n® de herbario | Etiquetas de consulta

DESDE QUE N® DE HERBARIO:
HASTA QUE N® DE HERBARIO:

ACEPTAR

Figura 62. Opciones de seleccion de registros para etiquetar.

Una vez realizada la seleccion se abrird el formulario que nos permitira elegir el tipo de
etiqueta que queremos imprimir. También habra que escoger con qué determinacién (primera o

#ltima) y con qué georreferenciacion (original o preferida) se imprimiran dichas etiquetas.

2] TipoEti - = X

Tipos de etiquetas ﬂ

ETIQUETAS NORMALES {1 x pag). ETIQUETAS NORMALES (4 x pag).

ETIQUETAS MEDMANAS ETIQUETAS DE CODIGOS DE BARRAS

ETIQUETAS PARA PREPARACIONES

ETIQUETAS PEQUENAS MICROSCOPICAS

Con que determinacion: Con que georreferenciacion:
* primera * original
" dltima (™ preferida

Figura 63. Formulario de Tipos de Etiquetas
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Cada uno de los botones que aparecen en el formulario de Tipos de Etiquetas se
corresponde con un documento Word. El directorio o ruta donde residen estos documentos debe

estar configurado previamente, lo cual debe hacerse desde la pestana de Configuracion de

HERBAR.

Antes de pulsar el botén para imprimir la etiqueta conviene determinar si se va a etiquetar
con la primera o la dltima determinacion y si la georreferenciacion (localidad) que aparecera

sera la original o la preferida.

El documento generado es un fichero de Word con las etiquetas solicitadas. La lista de

documentos Word de etiquetas esta disponible en

La seguridad utilizada para las macros que utiliza MS Word para la combinacién de etiquetas
se explica en el en el apartado Documentos Word en HERBAR. Aqui también

se explica la edicién y personalizacion de etiquetas.

Etiquetas seguidas

Se seleccionan las etiquetas que se desea imptrimir segin un rango de nimeros de catdlogo.
Tras pulsar Aceptar se abrird el mismo formulario que en el caso anterior (figura 63) para

seleccionar el tipo de etiqueta a imprimir.

Etiquetas seguidas | Etiquetas una a una por n® de herbario | Etiquetas de consulta

DESDE QUE N® DE HERBARIOD:
HASTA QUE N® DE HERBARID:

ACEPTAR

Figura 64. Seleccion de etiquetas por rango de numeros de catilogo.
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Etiquetas una a una por numero de herbario

Cuando no es posible dar un rango de etiquetas a imprimir, se pueden dar nimeros
concretos de ejemplares y cada vez que se pulse el boton Aceprar se van mostrando en el panel de
“Numeros Seleccionados”. Una vez que hayamos escrito todos los numeros deseados, se pulsa el
botén Pasar Etiquetas a MS-Word. A continuacion hay que seleccionar el tipo de etiqueta a

imprimir.
Etiquetas seguidas | Etiquetas una a una por n? de herbario | Etiquetas de consulta

NIOMERD DE HERBARID: Muimeros seleecionados
| 100 1

ACEPTAR PASAR ETIQUETAS A

M S-WORD

Figura 65. Seleccion de etiquetas por numeros de catalogo determinados.

Etiquetas de consulta

Esta pestafia da paso a dos botones que nos permitiran realizar una consulta atendiendo a
diversos criterios para crear las etiquetas. Para ver el funcionamiento de estos dos formularios

véanse los apartados y

5.2. Etiquetas de Entrada Rapida

El botén Etiquetas de Entrada Ripida de la pestafa Etiquetas de herbario es un
acceso directo al formulario de gestion de tablas de Entrada Répida. Desde este formulario
podemos realizar etiquetas a través del formulario que se abre al pulsar el botén Consultas y

Etiquetas.
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E]Emra-:la rapida e

Herbario MA il

Seleccionar tabla: Trabajando con : ER-Hepéticaz

Crear tabla de Entrada Rapida

Introducir datos en Entrada Rapida

Volcar registros a DETER/ESPEC

Borrar registros de Entrada rapida

Configurar atributos por defecto

Consultas y Etiquetas

Borrar tabla de Entrada Rapida

ER con nombres fuera de tabla

Actualizar tablas de ER anteriores

Chequear tablas de Entrada Rapida

Figura 66. Formulario de gestion de tablas de Entrada Rapida.

Si no se ven todas las tablas de Entrada Rapida que hemos creado, se puede actualizar la
lista de tablas de Entrada Réapida pulsando los botones Actualizar tablas de ER anteriores y

Chequear tablas de Entrada Rdpida.

Para ver cémo realizar etiquetas y consultas desde este lugar, véase el apartado

dentro de

Para obtener mas informacion sobre configuracion de etiquetas véase el

y el capitulo de este manual.

6. CONSULTAS Y LISTADOS

Pulsando el botén “Consultas y Listados” del mend principal, accedemos a diferentes

opciones:
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Consulta General Consulta avanzada por datos varios
Una sola provincia El intervalo entre dos ndmeros de herbario
Que géneros hay Detecta revisiones con mas de un ULTIMO

Figura 67. Opciones de la pestafia Consultas y Listados.

A continuacion se explican en detalle.

6.1. Consulta avanzada

Desde el botén Consulta avanzada accedemos a esta pantalla:

3] Consulta avanzada - B X
Herbario MA R
Consulta en la base de datos de Musgos

Fellena o selecciona contenido para uno o mas campos [admite comodines """ p """ HColeccion:

Por ejemplo; Génera: "rhinum® y Colector*Guemes™' [zin las comillas]
Hacer clic en boton "come” corespondiente para introducir wanos géneros, especies o

Género: M| w Especie: m|
Autor, Afo: |
Infra: | Idqual: liv Prim: ¥ G. Drig: B
Autor infra:| Tipo liv ulti- G Prel- [E
Det.: | Camisa: [ ~
PAIS: [ % PROVINCIA: como ||~ MUNICIP.: | »
LOCALIDAD: |
UTM: [ HABITAT:|
COLECTODR: | NUM_COL: [
EXSICC: |
OBSERY.: | Unir condiciones con:
NOTA: | ¢ O[OR] & Y [AND]

DOMINIO: v ATRIBUTD: | v VALOR:|
SELECCIONAR REGISTROS |r5imular Limpiar

Resultados:
Exportar datos a ER Etiquetas |
Consulta sin atributos: Como consulta Como Informe Lista por M5-Word |
Consulta con atributos: Como consulta Comao informe

Figura 68. Consulta: rellenar condiciones de busqueda
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Desde aqui podremos configurar consultas complejas para visualizar determinados
registros en forma de tabla, de informe, o para hacer etiquetas a partir de la seleccién. Para realizar
las consultas, HERBAR trabaja con las tablas ESPEC, GEOESPEC, GEOREF y DETER
(propias de la coleccién), de las que extrae la informacion, y con la tabla CONSULTA BBDDS
ubicada en Herbario.mdb, en la que se almacenan los registros seleccionados. A la hora de trabajar
con este formulario hay que tener en cuenta que algunos de los criterios a seleccionar mostrados en

desplegables, como género o provincia, vienen limitados por los datos de la coleccion activa.

Las listas desplegables y las cajas de texto que van con un botén “lista/como” tienen la
siguiente funcionalidad: al tener el titulo “como” podemos escribir el dato que queramos (por
ejemplo, un Gnico género, una unica especie). Si pulsamos sobre el botén, cambiard su titulo
pasando a ser “lista”, entonces significara que se podran dar una serie de datos, como si fuera un
listado, pero cada dato debe ir entre dobles comillas y separado por coma. Ejemplo: “Geuns”,

“Bernullia”, < Acetabularia”.

Después de escoger los criterios y antes de ejecutar la consulta, podemos hacer una
simulaciéon. Para ello pulsamos sobre ¢él la opcién Simular y después pulsamos el botén
Seleccionar registros. De este modo el programa no ejecuta la consulta pero nos indica el nimero
de registros que obtendriamos en ella. Esta opcion es de gran utilidad para evitar bloquear el

programa con consultas que devuelven demasiados registros.

Tanto si realizamos la simulacién previa como si nos saltamos este paso, pulsando el botén
Seleccionar registros nos indicara cuantos registros han resultado de la consulta y se ejecutara,
guardandose en nuestra tabla CONSULTA BBDDS. Cada vez que pulsemos este botén, si existe
una seleccién previa de registros, la aplicacién nos dara opcion a borrarlos o a mantenerlos para que

se anadan a la nueva seleccién.

Resultados: .
Exportar datos a ER Etiquetas
Consulta sin atributos: Como consulta Como Informe Lista por MS-Word
Conszulta con atributos: Como consulta Como informe

Figura 69. Operaciones con consultas.

Para ver los resultados tendremos que elegir la forma de visualizacion y si deseamos que se
incluyan o no en ella los atributos. Las posibles maneras de visualizar los registros seleccionados

son:
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* Documento de MS-Word (no recomendable si se han seleccionado muchos registros)
* Consulta de Access (cuyo resultado sera una tabla)

* Informe (informe de MS Access)

Los resultados tanto en forma de informe como en MS-Word seran imprimibles.

A través de esta misma pantalla también vamos a poder realizar exportaciones de los
datos en forma de tabla de ER: las exportaciones se realizan a partir de los registros que tenemos
recopilados en las tablas ESPEC, GEOESPEC, GEOREF y DETER de nuestra coleccién
activa. Mediante este formulario podremos establecer determinados criterios para seleccionar el
conjunto de datos a exportar. Después de seleccionar estos criterios debemos pulsar el botén

Seleccionar registrosy a continuacion el boton Exportar datos a ER.

Entonces nos preguntara si queremos exportar la tabla con o sin atributos:

=3 Exportacion con atributos - B X

P icémo quiere realizar la consulta con Atributos o
sin Atributos?

# Con Atributos % Sin Atributos
Aceptar ﬂ-"
| Record: W 1ofl ] | & | Search |

Figura 70. Formulario para la exportacién con atributos o sin atributos.

Después de seleccionar y aceptar se nos pedira el nombre de la tabla donde se guardara la
exportacion que, deberd empezar por “ER” 6 por “EX”. Esta tabla no tiene que haber sido creada
con anterioridad ya que lo hard en el momento en el que nosotros le demos un nombre y
exportemos los datos. A continuacién, en el caso de que hayamos escogido exportar los atributos

nos saldra un formulario en el que tendremos que elegir los atributos que queremos que se

exporten.
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DOMINIO

Fase biolégica

fecha_7Z
Fenologia
Foto S.EM.
Foto_prueha
Habitat
Fliego

Fevisado
Source

Fecha de recoleccian

Frocedencia del ejemplar

Suplemental Categories
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La columna de la izquierda, presenta los atributos que aparecen en los registros seleccionados. G
Seleccione los atributos que desea para su tabla de exportacion

GUARDAR

b 4

| Record: 1 1 ofl H

| [search

Figura 71. Eleccién de los atributos a exportar.

La tabla resultante de esta operacion es una tabla cuya estructura es la de una tabla de

Entrada Rapida, su nombre es el dado por el usuario y estara ubicada en la base de datos

Herbarsys.mdb y vinculada en Herbario.mdb. Podremos tratarla como una tabla de Entrada

Répida convencional, ya que aparecera en nuestro listado de tablas en el correspondiente

formulario.

Nota. La georreferenciacion de los especimenes que se muestre en las consultas y listados va a

ser siempre la georreferenciacion preferida.

6.2. Consulta general

El formulario que se abre es el siguiente:
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=] consultas s
Seleccionar condiciones de la consulta: e B
N
Campo Operador: Yalor: Unidn:
I i ] b | | v
*
Campo Operador: Yalor: Umion:
| v | | | v
Etiquetas
Lista Ita ; e
SELECCIONAR REGISTROS ista como consu PEERIE el
Seleccionar todo Listado Pliegos Prep.
Deseleccionar Uno EXPORTAR DATOS A ER 1 x Pag. 4 x Pag.
Codigo Barras
Seleccionados: 33 L&

Prep.Microscopica

Figura 72. Formulario de Consulta general.

El funcionamiento es igual al explicado en el apartado de consultas de Entrada Rapida. En
la parte superior aparecen los campos para establecer unas condiciones de consulta: CAMPO,
OPERADOR, VALOR y UNION. Una vez establecidos los parametros de la consulta, los
registros se seleccionan pulsando el boton Seleccionar registros. Podremos vetlos en forma de
tabla si pulsamos Lista como consulta, o en forma de lista si pulsamos Lista como informe o

exportar estos registros en forma de tabla de Entrada Rapida.

Con los registros seleccionados también podemos realizar etiquetas de cédigos de barras,
etiquetas para preparaciones microscopicas, o etiquetas normales (una por pagina o 4 por pagina).
Podemos elegir que salgan tantas etiquetas como pliegos duplicados y preparaciones se hayan

especificado en los correspondientes campos, o que sélo salga una por ejemplar.

6.3. Una sola provincia

El formulario que se abre nos permite seleccionar una provincia para obtener, en forma de

informe, un listado con todos los ejemplares que han sido recolectados en ella.
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Herbario MA
IMPRESION DE ESPECIMEMES ﬂ-"
Introduce provinda: |CAM | BC British Calumbia FS
CAN |MB Manitoba LIEEHT
CAM  |NB Mew Brunswick
CAM NS Mova Scotia

Morthwest Territories

CAM |ON Ontario

CAN |PQ Quebec

CAM  |SK Saskatchewan
CAM YT Yukon Territory
CHE |AG Aargau

CHE AI Appenzell Inner Rhode
CHE |AR Appenzell Ausser Rhot
CHE  |RF Rern s

Figura 73. Formulario de consulta de registros seleccionados por su provincia.

6.4. Intervalo entre dos numeros de herbario

Al pulsar este botéon se abre un formulario que nos permite obtener un intervalo de
numero del herbario para ver los correspondientes ejemplares como un informe. Estos ejemplares
pueden ser ordenados alfabéticamente por el nombre del taxén o por el nimero de herbario a

eleccién del usuario.

Herbario MA

IMPRESION DE ESPECIMENES

Desde: |17 Ordenados por: — ACEPTAR

* tixones

Hasta: |10
" nimeros de herbario SALIR

Figura 74. Formulario de consulta de registros por intervalo de nimeros de herbario.

6.5. Qué géneros hay

Este boton abre, de forma directa, una consulta que muestra un listado con todos los

géneros presentes en la coleccion, y el nimero de ejemplares de cada uno.
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GEMNERO ~ ejemplares -~
Abietinella 1
Echinostelium 49

Figura 75. Ejemplo de consulta de géneros.

6.6. Detectar revisiones con mas de un ULTIMO

Este botén genera una consulta que muestra aquellos casos en los que un mismo ejemplar
con varias identificaciones tiene marcada mas de una vez la casilla ULTT. Esta casilla, presente en el
formulario de introduccién de pliegos y revisiones (Entrada Normal), revela que la identificacién en

cuestion es la dltima para ese espécimen, lo cual no es posible.

E9 Revisiones con mas de un ULTI
MNHERBARI ~ ADIC -
15866 1

Figura 76. Ejemplo de consulta para detectar revisiones con mds de una dltima

determinacién.

7. CENTROS, PERSONAS Y ETIQUETAS
POSTALES

Pulsando la pestafia Centros, Personas y Etiquetas postales desde el menu principal

accedemos al siguiente submen:

VER / INTRODUCIR CENTROS | VER /INTRODUCIR PERSONAS ‘

ETIQUETAS POSTALES (centros) ‘ ETIQUETAS POSTALES (personas) |
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Figura 77. Ment de Centros, Personas y Etiquetas postales.

Desde aqui podremos dar de alta/modificar/borrar tanto los centros como las personas
con las que se realizan las operaciones de intercambio, préstamo y solicitudes. Estos registros se

reflejan en las tablas PERSON y CENTROS.

7.1. Introduccion de centros

Pulsando el botén Ver/introducir centros se abre el formulario que nos permitira dar de

alta y editar la informacion relativa a los centros.

FR&M | Polonia ”~ COD_CENT: W

L Halanda UNIDAD: |Herbarium
LE Rusia CENTRO: |Kuopio Muzeum of Matural Hiztary
LEB  ESPafla DIRECCION: [Myhkyrinkatu 22
LG Belgica DISTRITO: [SF-70100 Kuop
LISE  Portugal P Sl
LIS PORTUGAL PAiS: |F|n|and|a b

B0-> Conservatewr des Herbiers 2 8 9 2 -
HDS*U Ezlrjt:ﬁgaal 81> Kesper ofthe Herbarium Persona para la cormrespondencia institucional:
LOU  ESPAfiA £2-> The Director | v
LPT Argentina Observaciones:
I Alemania
i, Ezpafia
MACE | Ezpafia
Mal) | PORTUGAL
MAF | Espafia Afiadir
Mal* | Espafia [ EB' ‘ persona
kR Alarnaniz b’

Figura 78. Formulario para mantenimiento de Centros.

En un lado se muestra el listado de centros almacenados en la tabla CENTROS. Para editar

cualquiera de ellos basta con seleccionarlo para que el formulario muestre toda la informacién que

. P , k& .
contiene la tabla sobre este centro. A través del boton se crea un nuevo registro en blanco

para dar de alta un nuevo centro.

También existe un acceso directo al formulario de introduccién de personas que se explica

a continuacion, a través del botén Afdadir persona.
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7.2. Introduccion de personas

Pulsando el botén Ver/introducir personas se abre el formulatio que nos permitird dar

de alta y editar la informacioén relativa a personas.

Anhadir persona: e

TITULD: NUM_PER: 152

s Ll GUARDAR
APELL: | -
COD. CENTRO | v e
E MAIL: [

PUESTO TRABAJO: |
PUESTD TRABAJOD: |

Personas por apellidos | Personas por centros

Figura 79. Formulario para mantenimiento de Personas de una institucién.

Desde este mismo formulario tenemos la posibilidad de visualizar, en forma de consulta, el
listado de personas presentes en la tabla ordenadas por apellidos o por el centro al que pertenecen

(Personas por apellidos y Personas por centros).

7.3. Etiquetas postales

Desde el ment de la pestafia Centros, personas y etiquetas postales podremos también

imprimir sobres con los datos del centro o persona seleccionada.

Ademas de poder acceder a estos formularios a través de esté menu, también puede hacerse
desde otros puntos o formularios de la aplicacion mediante botones de acceso ditecto patra agilizar

la entrada de datos.

8. PRESTAMOS

Los préstamos son las peticiones que se reciben de otros centros, instituciones o personas.
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Pulsando la pestafia Préstamos desde el menu principal, se presentan las siguientes

opciones:

DAR DE ALTA UN PRESTAMO RECLAMAR PRESTAMOSY LISTADOS |

CERRAR UN PRESTAMO PRORROGAR UN PRESTAMO |
IMPRESION DE UNA HOJA DE CERTIFICADOS, DECLARACIONES, MAS
PRESTAMOS DETERMINADA ETIQUETAS,...

ETIQUETAS POSTALES [centros)

Figura 80. Menu principal de préstamos.

Con estas opciones se realiza todo el control de préstamos de los ejemplares de la

coleccién. El proceso general de la gestién de préstamo se muestra en el siguiente diagrama:

Preparar hoja Lista
de préstamo definitiva

Lista

previa
_“_

Seleccionar condiciones

Certificado de aduanas

Infermacién de un pliego

Impresion de una hoja de
préstamos determinada

Contenido de un préstamo

Boletin expedicion £

Etiquetas de sobres

Carta de Listado de préstamos Listado de préstamos
reclamacion abiertos pendientes de reclamar

Figura 81. Gestion general de préstamos

95



Herbar 3.7
Manual de usuario

Se comienza dando de alta un Préstamo. Para ello se pulsa el botén Dar de alta un

préstamo. Se muestra un nuevo menud de botones:

SELECCION DE CONDICIONES |

LISTA PREVIA |

LISTA DEFINITIVA |

PREPARAR HOJA DEL PRESTAMOS |

SALIR |

Figura 82. Opciones de alta de préstamos.

Para elegir los ejemplares para el préstamo se pulsara el botén Seleccion de condiciones.
El formulario que se abre permite realizar una consulta para seleccionar los registros atendiendo a
distintos criterios (desde la pestafia Mediante creacion de criterios), o utilizando un lector de cédigos de
barras (pestafia Mediante Cédigos de barra). El funcionamiento del primer formulario es el mismo
explicado en otros apartados de este manual y permite elegir pliegos atendiendo a distintos criterios
de busqueda. En el segundo caso, puede teclear directamente el nimero de herbario del/los

pliegos que le interesan o registrarlos mediante un lector de cddigos de barras.

Herbario MA EL"'

PRESTAMOS

Mediante creacidn de criterios | Mediante Cédigos de barra

Seleccione criterio:

4

Campo Operador: Valor- Union:

I v | il | I ¥

Seleccionar registros Limpiar 0

Figura 83. Formulario de seleccion de registros para Préstamos mediante creacion de criterios.
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ﬂ

Mediante creadién de criterios | Mediante Cddigos de barra

Puede introducir e nimero de herbario
por codigo de barras o de modo manual:

- ACEPTAR

Figura 84. Formulario de seleccion de registros para Préstamos mediante cddigos de barra.

Con los registros asi seleccionados hay que crear una lista previa. Para ello se pulsa el botén

Lista previa del menu antetior decidiendo el criterio de determinacion a seguir (1* determinacion,

ultima...) Antes de crear esta lista, se pueden ver los especimenes seleccionados con todas sus

determinaciones y una vez creada la lista se puede ver la misma por pantalla (como un informe de

MS-Access) 6 se puede imprimir.

EL{.

Ver zeleccionados, con todas
sus determinaciones, antes
de crear la lista
{por Word)

Crear
lista
previa

con la 12 determinacion
con la dltima determinacion

con la determinacion por la
que estd incluido [camiza=5]

Idna wez creada la lista,
ze puede ver por:

Figura 85. Creacion de la lista previa de préstamos.

Para obtener la lista definitiva pulsamos el botén Lista definitiva y se tiene acceso de

nuevo a los datos de los registros de nuestra lista, pudiendo afiadir mas registros. Se seleccionan asi

los registros pudiendo afiadir 6 no observaciones.
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Herbario MA
-
PRESTAMOS EL

MHERBARIO: | 100 —| 1 1 Celeccionar sin
observaciones
COLECTIO: [Muzgoz
GENERD: [Fhgnchostegela HElEEEITmEr Eom
observaciones
ESPECIE: |Iitu:urea
NO SELECCIONAR
INFRANK: |[_
INFRA: [

Figura 86. Creacion de la lista definitiva de préstamos.
Para borrar 6 ampliar la lista definitiva se pulsa de nuevo el botén Lista definitiva.

Una vez que se tenga la lista definitiva se pasa a preparar la hoja de préstamo, pulsando el
botén Preparar Ia hoja de préstamo. Aqui se le asigha un codigo al préstamo y una fecha de
salida (la actual); ademas se incluyen los datos del receptor, persona que lo va a estudiar, una
descripcién y una nota. En esta misma pantalla pulsando el botén Imprimir se muestra un
formulario donde se puede escoger el préstamo que se quiere imprimir seleccionandolo por su

cédigo.
Con los préstamos dados de alta se pueden realizar operaciones como:

= Cerrarlo (comprobando sus ejemplares desde esta misma opcién)

Herbario MA e
Cerar préstamog

PRESTAMOS:

2702008 F-01409 | Francisco Pando | 2540442009 | R. Pérez Col_Gen

Cerrar préstamo Comprobar préstamo
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Figura 87. Cierre de un préstamo.

= Prorrogatlo. Seleccionando el préstamo y la duracion de la prorroga (3, 6 meses, 1 afio 6
dando el tiempo que queramos en meses). Una vez dados los datos se Acepta la prérroga y
se imprime la carta de concesiéon de dicha prérroga (pudiendo elegir entre idioma

Inglés/Castellano).

Herbario MA e
PRORROGA DE PRESTAMODS

PRESTAMOS ABIERTOS:

k-01/09 | Francizco Fando

B T B

ﬂ El prestamo K-01/709 [; ] . comespondiente
a R. Pérez, vencid el 25/04/2009 fue
reclamado el 2470372010 con una carta
en 3% grado

| ]

Figura 88. Prorroga de un préstamo.

® Generar sobres para los centros correspondientes.
*  Reclamar un préstamo: pulsando el botén Reclamacion de Préstamos y Listados se

accede al submend desde donde se puede:

> Generar listados (en forma de informes de MS Access) de préstamos abiertos o
de préstamos pendientes de reclamar. Ambos tipos podran ser filtrados por su
tamafio, antigliedad, nimero de préstamo 6 el centro al que se realizé el

préstamo.
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LISTA DE PRESTAMOS ABIERTOS O PENDIENTES DE RECLAMAR Nt

Hija entre las siguentes opdones:

" Préstamos abiertos " Préstamos pendientes de redamar
Orden de salida Forma de visualizadon
" Tamafio del préstamo {+ Pantalla/Documento de texto

" Centros " Impresora
" Antigiedad
* Nimero de préstamos

Crear Listado

Figura 89. Consulta de préstamos abiertos o pendientes de reclamar.

» Consultar el contenido tanto de un préstamo como de la informacion de un
ejemplar determinado (botén Contenido de un préstamo).

» Reclamar un préstamo (con derecho a prérroga, sin derecho a prorroga 6 en
tercer grado), imprimiendo la carta correspondiente (en inglés/castellano):
botén Carta de reclamacion.

> Imprimir la hoja de un determinado préstamo

LISTA DE PRESTAMOS ABIERTOS |

LISTA DE PRESTAMOS PENDIENTES DE RECLAMAR |

CONTENIDO DE UM PRESTAMO |

CARTA DE RECLAMACION |

INFORMACION SOBRE UN PLIEGO DETERMINADO |

IMPRESION DE UNA HOJA DE PRESTAMOS DETERMINADA |

SALIR |

Figura 90. Opciones de Reclamacién de préstamos.

Desde el ment general de préstamos también se puede imprimir otros documentos

pulsando el boton Imprimir certificados, etiquetas, declaraciones... Esta pantalla es comun
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tanto para préstamos como para intercambios 6 solicitudes y desde ella se pueden imprimir una
serie de documentos y certificados como el fitosanitatio, certificado de aduanas, boletin de

expedicion y etiquetas para personas.

:El Formularios para envios (preéstamos y solicitudes) - B X

Herbario MA
ETIQUETAS POSTALES Y PAPELES DE ADUANA

Elige:
i ETIQUETAS DE SOBRES PARA
& Préstamos PERSONAS
& Solicitudes
& Intercambios BOLETIN DE EXPEDICION (CP 71) |

Seleccione uno y pulsa una opcidn :
ETIQUETAS DE SOBRES |

CERTIFICADO DE ADUANAS (CH 23) |

CERTIFICADO FITOSANITARIO |

SALIR

Figura 91. Opcién de Certificados, Declaraciones, mas etiquetas. ..

9. SOLICITUDES

Las solicitudes son las peticiones de material de estudio que realiza nuestro centro en

nombre de una persona a otros centros o instituciones.

Pulsando la pestana Solicitudes desde el ment principal se accede al siguiente submend:

ABRIR SOLICITUD | VER Y ACTUALIZAR SOLICITUDES |
ETIQUETAS POSTALES (centros) | VER SOLICITUDES VENCIDA S |
ETIQUETAS POSTALES (personas) | VER SOLICITUDES IGNORADAS |

CERTIFICADOS, DECLARACIONES,
MAS ETIQUETAS,...

‘ VER FIABILIDAD DE LOS CENTROS
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Figura 92. Opciones de gestion de solicitudes.

Desde estas opciones se controla todo el proceso relacionado con las solicitudes que se

hacen desde nuestra institucion.

Aceptar solicitud Aceptar solicitud a
herbario

Aceptar descripcidn

Listado de solicitudes Ver fiabilidad de los
vencidas/ignoradas centros

Actualizar solicitud Ver cronologia y datos de Establecer fecha de

la solicitud vencimiento

Figura 93. Gestioén general de solicitudes.

9.1. Abrir solicitud

Al pulsar este boton se abre el siguiente formulario:
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Abrir solicitud

ABRIR SOLICITUD H

Niamero de solicitud: |40 Fecha de solicitud: |24-jun-10

Para Quien: | W

DESCRIPCION:

Mota ADM (castellano) | Nota ADNM (inglés)

Modificar nota ADN { Incluir nota ADN | ¥ Hota Adn incluida

SOLICITUD OBSERVATIO: |

1.- Aceptar descripcion I Cancelar |
2.- Acepta solicitud a Generar cartas de Generar sobres de
herhario peticion de hoy peticiones de hoy

3.- Aceptar solicitud

Figura 94. Formulario de solicitudes.

Para cursar una solicitud hay que seguir los siguientes pasos:

1. En el campo Para quién se introducen los datos de la persona de la propia
institucién que realiza la solicitud.

2. La descripcion del material solicitado (datos obligatorios) y, si se quiere, alguna
observacion.

3. Existe también la posibilidad de incluir un texto en la carta de solicitud para pedir
permiso para extraer una porcion del espécimen con el fin realizar un analisis del
ADN. Para ello, sélo hay que pulsar el botén Incluir nota de ADN y el texto de
peticién sera anadido automaticamente a la carta de solicitud. Dicho texto puede ser
personalizado editando el texto del cuadro. El cambio se guardara pulsando el botén

Modificar nota ADN/Incluir nota ADN.
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Mota ADN (castellanc) | Mota ADM {inglés)

Modificar nota ADN / Incluir nota ADN Iv¥ Mota Adn incluida

Figura 95. Nota de ADN.

4. A continuacion se acepta la descripcion y se selecciona el centro al que se envia la
solicitud pulsando el botén Aceptar la solicitud a herbario. De esta manera se
pueden incluir tantos centros como se desee y se generaran tantas solicitudes como
centros seleccionados.

5. Finalmente se pulsa el boton Aceptar solicitud, daindose de alta la solicitud.

Desde este formulario también se pueden generar directamente, tanto la carta de peticién
como el sobre de peticion con los datos del centro a donde se ha de enviar, a través de los botones

Generar cartas de peticion de hoyy Generar sobres de peticiones de hoy.

9.2. Ver y actualizar solicitudes

Pulsando en el botén Ver y actualizar solicitudes se puede consultar y modificar el
estado de las solicitudes. Se puede consultar la cronologia y los datos de las solicitudes, actualizarlas

y establecer la fecha de vencimiento.
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Je

Solicitudes: Para Quien: |Artun:| Blazquez “ " wer abiertas * ver todas
254 Blazquez | 03-jun-2011 sSoL = o
25.0BG  Blazquez | 094un-201) sl Adtualizar solicitud_|
25-BCC Blazquez | 09-jun-2011 s0L
Z5AER Blizquez | 0%un-2011 5L Establecer fecha de

vencimiento
Ver
cronologia
La peticion 25-4BR, de Ejemplares de la especie Rhizomnium punctatum y datos del

conservadaz en su herbar..., para Arturo Blazquesz, fue solicitado el 09-jun-2010 v no
ze zabe cuando vence

la solicitud

La daltima accion en relacion con esta solicitud fue:

La carta de solicitud del dia 03-jun-2010

Figura 96. Formulario de visualizacién y actualizacién de solicitudes.

En primer lugar hay que elegir a la persona a la que va dirigida la solicitud que deseamos

consultar (en el campo Para quién). A continuacién, tenemos la opciéon de ver todas las

solicitudes que se han hecho para esta persona o sélo las que permanecen abiertas.

El formulario nos mostrara un listado que resume el estado de la solicitud, donde:

- SOLI: el material ha sido solicitado

- NOAH: el material no esta disponible temporalmente en el centro al que se solicita

- NODI: el centro no envia el material solicitado

- ENVI: el material ya ha sido enviado por el centro

- AQUI: el material ha llegado

- ACUS: acuse de recibo enviado

- PROR: se solicita prorroga

- DEVU: el material se devuelve

- RECI: notificacién recibida y cerrada

Seleccionando una solicitud de la lista tendremos la opcién de actualizatla, establecer una

fecha de vencimiento o ver sus datos y cronologfa.

* Desde el formulario que aparece al pulsar Establecer Ia fecha de vencimiento, podemos

fijar la fecha de término a 3 6 6 meses, o una fecha personalizada.
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T 3 meses

i~ & meses

v Otro:

o

Figura 97. Fecha de vencimiento.

Desde el botén Actualizar solicitud se tiene acceso al siguiente formulario desde el que se
ven los datos de la solicitud seleccionada y se puede editar su estado. A través de él se
puede confirmar que el material ha sido enviado pulsando el botén se envia el material,
que el material no esti disponible temporalmente o que el material no se envia.

Ademas se puede afadir un comentario tras pulsar cualquiera de estas tres opciones.

2] solicitud actualizar ~BX

Solicitud para actualizar: iy

La peticidn 27-IM|, de Ejemplares de la ezpecie Rhizomniurm punctatumn conzervadas en su herbar..., para
Arturo Blazquez, fue zolicitado el 09-un-2010 ¢ vence el F-zep-10

La dlima accion en relacion con esta solicitud fue:

La carta de W del dia 3-jun-10 indicando que no disponen del material |

Selecciona accion:

se envia el material

material no disponible temporalmente

el material no se envia [solicitud cerrada)

Figura 98. Actualizacion del estado de una solicitud.

En todo momento se puede Ver la cronologia y los datos de la solicitud.
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=] Material solicitado

271-DK

Solicitado: IDS-iun-2D‘ID

Respuesta: | i

3

Devuelto: I

Oltima accidn: I S0LI

| Descripcidn |I:Ibseri\fac:ic-nes1

Ejemplarez de B acomitium lanuginozum incluidos en la coleccian

Figura 99. Cronologia y datos de una solicitud.

Los distintos estados por los que pasa la solicitud una vez enviada al correspondiente

centro puede verse en el siguiente esquema.

El material no se envia,

solicitud cerrada (NODI)

Material no disponible
temporalmente (NOAH)

Se envia el material
[ENVI)

El material ha llegado (enviar acuse
de recibo} (AQUI)

Acuse de recibo enviado (ACUS)

Se solicita prorroga (PROR)

El material se devuelve [DEVU)

Notificacion recibida y cerrada
[RECI)

Figura 100. Estados por los que pasa una solicitud.
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9.3. Informes sobre solicitudes

Los botones Ver solicitudes vencidas y Ver solicitudes ignoradas del submend de
solicitudes permiten obtener listados en formato de informe MS Access, de las solicitudes vencidas e

ignoradas.

Mediante el boton Ver fiabilidad de los centros se accede a la consulta en la que se

establece un porcentaje de fiabilidad dependiendo de las solicitudes que hayan sido respondidas.

Al igual que en el caso del mend de préstamos, también se pueden imprimir desde aqui
sobres, tanto para centros como para personas, asi como acceder al mismo formulario de impresién

de diversos certificados, declaraciones y etiquetas.

10. INTERCAMBIOS

Los intercambios son conjuntos de envios entre instituciones o personas de los que se
mantiene un balance. Estas operaciones se llevan a cabo desde la pestafia Intercambios del mend

principal.

Etiquetas de herbario | Consultas v listados | Préstamos | Solicitudes | Intercambios

Seleccione un programa de intercambio:

Anadir/Editar Registrar Preparar hojas de Etiquetas
programa de Material envio de Ver envios envio y postales
listas

intercambio recibido material

Figura 101. Seleccién de programas de intercambio.

La unidad del intercambio es el paguete de intercambio que puede constar de varios envios.
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Para dar de alta un programa de intercambio se empieza pulsando el botén Adadir/Editar

programa de intercambio:

8] INTERCAMBIO - m X

Anadir, Editar programa de intercambio e

4 Intercambio: Persona: | w
FEC_INI: 09/06/2010 FEC_ULTI:

ACTIVD: Afiadir persona
COLECTIO:

BREY_DESCR:

b

OBSERVY:

FCOPIAS_O_ejemplares: [

[ Recard: M 4 30f3 b i Search

Figura 102. Alta y mantenimiento de programas de intercambio.
Los datos a introducir son los siguientes:

- Nombre del programa

- Seleccionar la persona con la que se realizara el intercambio

- Introducir el nombre de la coleccion (COLECTIO) cuyo material sera objeto de
intercambio

- Introducir una breve descripcion (BREV_DESCR)y, si se quiere, alguna observacién

- Sise activa el checkbox Fotocopias_O_Ejemplares cl intercambio serd de ejemplares por
fotocopias, en caso contrario, serd de ejemplares por ejemplares

- Activar el programa o desactivarlo mediante el checkbox ACTIVO. Si el programa no esta

activo, entonces no aparece en el listado de programas de intercambio.

Una vez dado de alta un programa, se pueden registrar tanto los envios de material como el

material recibido.

10.1. Recepcion de envios
Pulsando el botén de Registrar material recibido se accede a la siguiente pantalla:
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=S| INTER_RECT =
Registrar envio recibido para intercambio i
4 Programa de Intercambio: | M aterial recibido
Envio: [08jund0 G
Contenido:
Valorar envio con
Ejemplares tipo 1 [a 1.50 £]: 0 tabla ‘
Ejemplares tipo 2 [a 1.08 £]: ]
Ejemplares tipo 3 [a 0,50 £): i Valorar envio

Duplicadoz [A 0.60 €): i]

YALORACION: ]

Descripciin: |

OBSERY: |

|Record: M« 1of1 RE: | 'Search i

Figura 103. Registro de material recibido como intercambio.

A cada envio recibido, el programa le asigna un identificativo unico compuesto por la fecha
y hora a la que se le dio de alta. De este modo, se podran registrar varios envios en el mismo dia.

También se puede asignar una descripcién y observaciones.

Para valorar el envio recibido hay establecida una jerarquia de cuatro tipos de ejemplares

segun su coste: tipol, tipo 2, tipo 3 y duplicados.

A partir de aqui ya se puede hacer la valoracién del material recibido. Para ello se puede

escoger entre dos diferentes formas de hacerlo:

- Valorar envio. Es la forma mas sencilla de hacer la valoracién: en esta misma pantalla se
da un valor fijo (en euros) a cada ejemplar dependiendo del tipo que sean. Tendremos
entonces que indicar el nimero de ejemplares recibidos para cada uno y pulsando el botén
Valorar envio obtenemos en la casilla VALORACION ¢l total en euros.

- A partir de una tabla existente. Pulsando el boton Valorar el envio con tabla, pasamos
a una pantalla donde damos el nombre y la localizacién de una tabla que contiene los
ejemplares recibidos. Esta tabla ha de tener una estructura semejante a una tabla de

Entrada Rapida.
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E2] valoracién de especimenes para el Herbario - B X
Herbario MA i+
08/06:2010
1.- Tabla --de entrada rapida— a valorar: 3.- Selecciona la coleccion
] correspondiente a la tabla a valorar:
2.- Localizacion de la tabla a valorar Lol Geo
tMuzgos

" EnHerbario.mdb

% EnHerbarSys (o equivalente)

" Enel"mdb" de la coleccidn corespondientbe
~

Otra
4.- Crear adjuntos de valoracion |

Figura 104. Valoracién de especimenes.

También tenemos que elegir la colecciéon con la que queremos valorar el recibo y realizar

los calculos.

Se realizara una comparacion entre los ejemplares recibidos (tabla de Entrada Rapida) y los
existentes en la coleccién, teniendo en cuenta a qué jerarquia pertenece cada ejemplar, el
namero de ellos que hay en nuestra coleccién y si son taxones de los que ya tenemos algun

ejemplar.
Una vez dados todos los datos, pulsamos Crear adjuntos de valoracion.

Después, mediante el botén Calcular, obtendremos una pantalla con los calculos

detallados y la valoracion total en euros.
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ZEI \Yaloracion de especimenes para el Herbario e el &
Valorar envio con tabla T ——
Tabla a valorar: IW
Datos intrinsecos:  Nedeejemplares [ 3 Midetiwores: [ 3
Ibéricos: Mo ibéricos: Ibénicos: Mo ibéricos:
M® de no duplicadas: | 3 | 0 Especies: | 0| 0
N2 de duplicados: | i | 0 Infraesp.: | 3| 0

Datos comparativos: HE o

Ejemplarez no ,7 : ’
duplicados, ibércos, < 40 en el Herbario A150€L HEmar

novedades LT M10: HE rror 40-20 en el Herbano AT0REL: HE rror
HEmar > 80 en el Herbario A0E0EL: HError

Restoibérico: [ HEmor 4 Restonoibérice: [ 0 A0458U: [ BEmor
|béricas: Mo ibéricos: Total: #Error
MHuevos para el

Herbarino: | a | o Sale el ejemplar & #Error

*a en el Herbario: | 3| a
Figura 105. Valoracién de especimenes a partir de tabla.

Una vez realizada la valoracién mediante cualquiera de los dos métodos, cerramos el

formulario donde se dio de alta el material recibido.

10.2. Preparacion de envios salientes

Para registrar un envio de material pulsamos el boton Preparar envio de material del

ment de Intercambio:
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=] Intercambios: lista previa et i

Seleccionar ejemplares para el envio il

Programa de Intercambio: |

Envio: |

Inroduzca los ndmeros de herbario
de los ejemplares del envio : I 5 | ACEPTAR

Puede introducir el nimero de herbario
por codigo de barras o de modo manual:

Prepara lista
definitiva

Figura 106. Lista previa de intercambios.

Desde aqui, vamos afiadiendo uno a uno los ejemplares a enviar a través de su nimero de

herbario. Esta lista se puede ampliar o borrar para iniciar una nueva.

A partir de los registros seleccionados pulsando Preparar lista definitiva se abre el

formulario que sigue para confirmar los registros que pasaran a formar parte de de dicha lista.

Preparar lista definitiva de envio R
Programa intercambio: |dfzdf
Envig: |10/06/2010 3:33:48
Confirmar todos para intercambio ‘ Lista definitiva
(A 1l 1 Muzgos sp.?
*|m= 5p.?

Figura 107. Lista definitiva de intercambios.

Pulsando el botén Lista definitiva se abrira un nuevo formulario para seleccionar nuestro

envio.
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Crear el envio con la lista definitiva

Matenal Enviado

Programa de Intercambio: |Inter'|
Envio: | 01/07/2010 10:30:08

Enviar a: |Dr. Francizco Pando (4]
Ejemplares a enviar: |2 EB‘ \

Descripcion:

Crear envio

Observaciones:

Figura 108. Crear el envio con la lista definitiva.

Después pasaremos a crear las hojas de envio y las listas a través de una pantalla donde
tendremos que elegir nuestro programa y nuestro envio. Primero crearemos la hoja de envio y luego

la lista de material, ambos en Word.

Desde el mend de intercambio podremos también Ver los envios realizados en cada

proyecto y obtener listas de materiales de cada envio.

Intercambios je

Envios de: Inter

ouT | ms0Fs20010:30:08 20 0 0

Figura 109. Visualizacién de envios realizados
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También desde el menu de intercambios podemos generar hojas de envio y listas de

material.

Hojas y listas de envio para intercambios i+
Selecciona intercambio: ~ Crear hl:JIjﬂ de
Selecciona envio: 2 envio

Enviar a: _ Lista de material
[Word]

Descncion:

Observaciones:

Figura 110. Impresion de hojas de envios y listas.

Valorar envio o Seleccionar ejemplares
Valorar envio con tabla para envio

Borrar lista e
iniciar una nueva

Crear envio

Pasara crédito a Lista definitiva

fotocopias

Figura 111. Diagrama de procesos de intercambios.
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11. EXPORTAR PARA INTERNET

El valor afadido que da una base de datos consultable por Internet al Centro o Institucién
es enorme. Dotar de bases de datos en linea a las colecciones es la tendencia y es el futuro

inmediato.

HERBAR introduce la opcién de exportar los datos de la coleccion (DETER+ESPEC) a

tablas listas para ser "enganchadas" via ODBC (Open Database Connectivity) a sistemas como:

= El herbario de  Criptégamas de  Real Jardin  Botinico en  linea
= Red Mundial de Biodiversidad de la CONABIO (REMIB)

=  Formato DarwinCore v2, que es con el que funciona GBIF
La informacién necesaria para esta opcion ha de registrarse en la configuracién bajo la
solapa Internet.

Referencia para nombres y taxonomias || Iconografia | Municipios | Internet | Colectores

Dvirectarnio v fichero MOB para exportacian de datos a Internet;

|C:\HerbarCol_Geo.mdb _|

Mambre de tabla a exportar, ademéds de DETER v ESPEL: |
Motaz para Intermet:

Figura 112. Configuracién de datos de exportacioén a Internet.

En el campo “Directorio y fichero MDB para exportaciéon de datos a Internet” sc
debe especificar la base de datos donde queremos exportar nuestros datos de la coleccion. Esta
base de datos la debe crear el usuario antes de realizar ninguna exportacion, en el directorio que se
especifique y con el nombre que se desee, por ejemplo Internet_ GBIF.mdb. Durante el proceso
de exportacion se creara en dicha base de datos la tabla DARWINCOREV2, que contendra los

datos de la coleccién que se van a poner en Internet.
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La exportacion se realiza desde el mend principal pulsando en la pestafia Exportar para

Internet.

Ver manual / ayuda Exportar para Internet | Acerca de

1.- Seleccione el formato de Internet: 2 - Filtrar excluidos:
T para Herbar en Intemet Filtrar |
I
para REMIB de COMARIO 3.- Exportar datos:
kML reducido
Exportar |
" KWL ampliado

" para Darwin Core version 2

Ver historial de exportaciones |

hittpc A A, gbif, ez herbar/herbar, php B |

Figura 113. Opciones de exportacion de datos.

La exportacién se puede realizar de dos formas:

1. Filtrando previamente aquellos especimenes que no deseamos exportar:

a. Pulsar el boton Filtrary poner las condiciones del filtro.

b. Pulsar el botén Exportar para exportar todos menos los filtrados

2. Exportar todos los especimenes pulsando directamente el boton Exportar.

En el caso 1. se realiza un filtro negativo, es decir, se van a exportar todos menos los que

coinciden con las condiciones que especificamos en la pantalla.
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Importante: Se debe pulsar el botén Borrar excluidos en caso de iniciar un nuevo filtro independiente

del anterior, ya que en caso de no borrarse se van acumulando los efectos del filtrado y el siguiente filtro

se realiza sobre el resultado del filtro anterior.

ZE| Filtrar

Condiciones

(Los espedmenes sin COLECTIO no seran filtrados)

Ver excluidos |

N
Campo Comparador: Yalor: Umidn:
|GEMERO ¥ |= v |Leucodon | v
*
Campo Comparador: Yalor: Umidn:
| i | i | | 4

Ver informe | Eliminar filtro | Filtrar

Figura 114. Condiciones del filtro negativo para exportar datos.

En este caso se van a exportar todos menos los registros del género Leucodon (filtro

negativo).

En el botén Ver excluidos se visualizan los registros que no se van a exportar, vistos en

modo tabla.

En el botén Ver informe se visualizan los registros que no se van a exportar, vistos en

modo informe.

En el botén Eliminar filtro limpia el altimo filtro que se haya realizado.

Una vez excluidos aquellos que no deseamos exportar, se va al formulario principal de

Exportacion y se pulsa el botén Exportar.

La georreferenciaciéon de los especimenes que se exporte va a ser siempre la

georreferenciacion preferida.
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En el caso de coordenadas UTM, el campo RadioPunto se calcula de forma automatica en

la exportacién de datos para DARWINCOREV2, al igual que se realiza en dicho proceso el

recentrado de las UTM para hallar las coordenadas geograficas decimales que van en

DARWINCOREV2.
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12. APENDICE |: TABLAS Y RELACIONES

12.1. Tablas

TABLA

ACTIV_COL
ATRIB_ER

Babel

Conectores
Consulta bbdds
DARWINCORE
DEC_groups
DEntryControl
Entrada Rapida
Entrada Rapid2
ETINORM
Filtro

Herbarsys
Historial Herbar
IDQUAL

INICONFIG

MSG-IDIOMAS
M_ejemplares
TEMPETI
TEMPORAL

Textos cartas modelos

HERBARIO.MDB

DESCRIPCION
Datos de la coleccion que tenemos seleccionada en la
aplicacion.
Atributos para las tablas de Entrada Rapida

Contiene, en diferentes idiomas, los textos utilizados en los
formularios de la aplicacion.

Conectores utilizados para la bisqueda de informacién.
Plantilla utilizada para diferentes opciones de consultas.

Tabla para exportar datos de las colecciones a Internet (Digir)
Cédigo para color.

Control interno de campos para bloqueo y repeticion de éstos.
Plantilla para crear tablas de Entrada Rapida.

Plantilla para crear tablas de Entrada Rapida con atributos.
Tabla final de la que se obtienen las etiquetas de la coleccién.
Tabla de control interno.

Almacena la lista de tablas de la base de datos Herbasys.mdb
Historial de las versiones del programa con sus mejoras

Calificadores de la identificacion

Localizacién de la base de datos Herbasys.mdb para cada
coleccion.

Mensajes de HERBAR en diferentes idiomas.

Alias de la tabla de Entrada rapida con atributos.
Tabla intermedia de salida de datos para las Etiquetas.
Tabla intermedia para el préstamo de material

Encabezados y textos para documentos Word.

Tabla 2. Lista de las tablas de la base de datos Herbario.mdb
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ATRIESPEC

DETER

ESPEC

GEOESPEC

GEOLINK

GEOREF

Imagenes (Vinculada: M_imag)
Municip (M_municip)
NOMEN (M_nombres)
RELACIONES

TaxonConcept
TAXONOMIA (M_taxonomia)

TIPORELAC
UBICESPEC
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CADA_COLECCION.MDB

DESCRIPCION

Atributos asignados al espécimen

Determinaciones del espécimen

Datos fijos del espécimen

Georreferenciaciones del espécimen

Relaciones entre georreferenciaciones del espécimen
Georreferenciaciones

Rutas y enlaces a las imagenes del espécimen
Municipios dados de alta por el usuario

Nombres taxonémicos

Relaciones entre especimenes

Taxones dados de alta en arbol taxonémico y relacién entre ellos
Referencias Taxonémicas

Tipos de relaciones que pueden existir entre especimenes

Ubicaciones de los especimenes

Tabla 3. Lista de las tablas de la base de datos de la coleccién

TABLA

ARMARIOS
ATRIB_DISCIPLINA
ATRIBDOMINIO
ATRIBTYPE
ATRIBUTOS
ATRIBVALOR_DISC
ATRIBVALORLIST
CENTRO
COLECTIO
COLECTORES (M_Colectores)
CONFIG

Consultas
DISCIPLINAS

ER ----

ES_TIPO

ETIATRIB

HERBARSYS.MDB

DESCRIPCION

Armarios para dep6sito de especimenes

Disciplinas de los atributos

Dominios de los atributos

Tipos de datos de los atributos

Diferentes atributos de los especimenes

Valores asignados a las disciplinas

Valores asignados a los atributos

Centros para correspondencia, prestamos, etc.
Colecciones; Ej. MA-Fungi; cada nombre, una coleccién
Colectores

Datos de configuracion de la aplicacion

Consultas de especimenes pertenecientes a otros centros
Diferentes disciplinas de las colecciones

Entrada rapida en donde -----es el nombre dado por el usuatio
Diferentes clases de tipos

Disefio de las etiquetas
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Filtro_Excluidos
FORMATO
INET_LOG
INTER_RECI
INTERCAMBIO
INTERITEM
INTERITEM temp

ISO 3116 country 2 3 letter codes

ITEMPRES

Lotes

muestra ETIMATIC

NIVELES

PAISES

PERSON

PRESTA

PRESTADO_DEF

PRESTADO_PREV

PROVI

Solicita a temporal

SOLICITA_A

SOLICITUD

SOLICITUD STATUS

UBICACIONES
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Especimenes excluidos al exportar a DarwinCore
Diferentes formas de conservacion del ejemplar
Registro de exportaciones a Internet

Envios de intercambio recibidos y enviados

Programas de intercambio

Ejemplares en seleccion para ser enviados

Control de los ejemplares en seleccion para ser enviados
ISO 3116 country 2 3 letter codes

Material en préstamo

Lotes de material sin procesar, generalmente pendiente de estudio
Ejemplo de ETIMATIC para importar

Niveles fisicos de las ubicaciones

Paises ISO

Personas

Préstamos

Lista previa de préstamos con determinaciéon escogida
Lista previa de préstamos sin determinacién escogida
Provincias

Tabla temporal de solicitudes

Solicitud a centro

Solicitud de material desde el centro a otras instituciones
Posibles fases de material solicitado

Diferentes ubicaciones fisicas de los especimenes

Tabla 4. Lista de tablas de la base de datos Herbarsys.mdb

12.2. Relaciones

En HERBAR es muy comun que la informacién de varias tablas esté relacionada entre si.

Las relaciones mds importantes existentes entre distintas tablas de HERBAR pueden verse en la

siguiente figura.
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raadn

Figura 115. Principales relaciones de la aplicacion.
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13. APENDICE II: DOCUMENTOS WORD DE
SALIDA

13.1. Nombre de los documentos Word de salida

Aqui se especifican los nombres de los documentos Word que son el origen de las salidas

de informacién en listados, etiquetas, cartas, certificados, etc.

ETIQUETAS
Opcién Documento Word

Etiquetas normales (1 x pag) etinorm1.doc
Etiquetas normales (4 x pag.) eti4xpag.doc
Etiquetas normales Entrada Rapida (1 x pag) Etilxpag.doc
Etiquetas normales Entrada Rapida (4 x pag.) eti4xpag.doc
Etiquetas para mixomycetes eti_myx.doc
Etiquetas de codigos de barras etibart.doc
Etiquetas para preparaciones microscopicas etiprep.doc
Etiquetas para el lateral de las cajas de mixomycetes etilat.doc

PRESTAMOS

Opcioén
Hoja de préstamo

Generar sobres

Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy

Carta de Reclamacion

Con derecho a prorroga (espafiol)
Con derecho a prorroga (inglés)
Sin derecho a prérroga (espafiol)
Sin derecho a prérroga (inglés)
En tercer grado (espafiol)

En tercer grado (inglés)

Boletin de prorroga (espafiol)
Boletin de prérroga (inglés)

Etiquetas de sobres para personas

Documento Word

hojapres.doc
m_sobre.doc

pe_sobre.doc

MOD_RE1E.DOC
MOD_RE1L.DOC
MOD_RE2E.DOC
MOD_RE21.DOC
MOD_RE3E.DOC
MOD_RE3L.DOC
MOD_EXTE.DOC
MOD_EXTI.DOC

m_sobrep.doc
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PRESTAMOS Y SOLICITUDES

Opcioén Documento Word
Boletin de expedicion (CP 71) bol_expe.doc
Etiquetas postales (sobres) POST_ET.DOC
Certificado de aduanas (CN 23) aduana.doc
Certificado fitosanitario m_fitosa.doc

SOLICITUDES

Opcion Documento Word
Generar sobres m_sobre.doc
Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy pe_sobre.doc
Generar cartas de peticiones de hoy m_soli.doc
Generar sobres de peticiones de hoy pe_sobre.doc
Etiquetas postales (personas) m_sobrep.doc

INTERCAMBIOS

Opcioén Documento Word
Hoja de envio hojainter.doc
Lista de material listainter.doc
Generar sobres m_sobre.doc
Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy pe_sobre.doc

ETIQUETAS POSTALES (CENTROS)

Opcidén Documento Word

Generar sobres m_sobre.doc

Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy pe_sobre.doc

ETIQUETAS POSTALES (PERSONAS)

Opcioén Documento Word

Generar sobres m_sobrep.doc

Tabla 5. Documentos Word utilizados en la aplicacién
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13.2. Etiquetas en Word

Los documentos generados en todo el programa son ficheros de Word (con
extensién”.doc”). Los documentos que utilizan datos provenientes de MS Access estan programados
para que realicen todos los pasos necesarios de forma automatica, hasta la generacion del

documento final a partir de los datos contenidos en las tablas.

Para que se ejecuten las macros programadas en los documentos, tendremos que
asegurarnos de que en nuestro programa Word esta habilitada la opcién necesaria. Para ello,

abrimos un documento de Word y pulsamos en el mend de Word la siguiente opcidn:

Herramientas > Opciones—> solapa Seguridad—> pulsamos botén “Seguridad de

macros” - En la solapa “Nivel de seguridad”, tenemos que tener seleccionado el nivel “bajo”.

Mivel de sequridad | Editores de confianza

{73 Muy alto, S6lo se podran ejecutar las macros que estén instaladas en
ubicaciones de confianza, Las deméas macros firmadas v sin firmar se
deshabilitaran.

() Alka, Sélo se ejecutaran las macros firmadas que proceden de Fuentes
de confianza. Las macros sin firmar se deshabilitan automaticamente,

(") Medio, Puede elegir sjecutar o no macros que probablemente no son
seguUras,

(%) Bajo {no recomendado), Mo ofrece proteccidn contra macros inseguras,
Ikilice este valor sdlo si dispone de un antivirus en su equipo o i ha
comprobado que todos los documentos que abre son sequras.

[ Aceptar ] [ Zancelar

Figura 116. Opciones de seguridad de las macros.
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Personalizar etiquetas

Las etiquetas pueden disefiarse a medida del usuario abriendo el documento Word
correspondiente y afladiendo o quitando campos de correspondencia, o editando textos. Para poder
manipular el documento y realizar cambios es necesario detener las macros y para ello es

necesario tener activada la opcién “Media” del nivel de seguridad indicado antes.

Al abrirse el documento que sirve de plantilla, Word nos avisara sobre la existencia de
macros, en este caso pulsamos el botén “Deshabilitar macros”. El documento generado sera la
plantilla que puede ser editada (tipografia, textos que aparecen por defecto, etc.). En algunos casos
puede interesar afladir nuevos campos, por ejemplo, en el caso de la etiquetas de los ejemplares. En
tal caso, una vez realizados los pasos explicados anteriormente, tenemos que trabajar con las

opciones de la barra de herramientas de “Combinar correspondencia”.

Para trabajar con la barra de “Combinar correspondencia” se pulsa:

Herramientas -> Cartas y correspondencia —> Mostrar barra de herramientas Combinar

correspondencia

L IS N FM

Para insertar campos de la tabla ETINORM (contiene los datos de las etiquetas) se pulsara

E

el botén de “Insertar datos combinados™: . Se elige el campo que se desea afiadir y se guarda el

documento para que permanezcan los cambios.

Insert Merge Field | 21|

Insert;

" pddress Fields % Database Fields

«EHCABEZAD 0> Fields:

MHERBARIC -
ADIC

«GEHERD:»

«PATS: .

«FECHL» «HABITAT» « COLECTOR»«NCOLECTOR» «PETERI

#COLECT» «NHEREARTIO:

«DOT L
«ES_TIPOETI:

«ESPECIE( | RAUT ESPEC» «INFRANK» ¢ g@iiﬁi
«DESCPRO: «LOCALTIDAD: , «MUN I

AUT_ESPEC
INFFEARK

INFRA

AUT_INFRA

DETERM

COLECTOR

NCOLECTOR

FECHA

LOCALIDAD

PALS

DESCPRO

ENCABEZADO

HABITAT hd|

o om—
Match Fields. .. | ' Cancel |

Figura 117. Insercién de un nuevo campo “Hib” en la etiqueta.
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Para visualizar el documento final pulsaremos el botén de Ver datos combinados L,

Una vez realizados los cambios, pulsamos el botén “Combinar en un nuevo documento”

Iny

, entonces se nos preguntara qué datos queremos combinar en el nuevo documento, en nuestro
caso elegimos “Todos”, generindose entonces el nuevo documento con las etiquetas solicitadas

listo para imprimir

Algunos documentos de etiquetas van configurados para tamafio de papel mayor que el tamafio A4
y con alimentacién manual. Si la impresora detecta un tamafio de papel que no tiene, entonces no lo
imprime o lo imprime desconfigurado. Si se desea cambiar este disefio, hay que ir al ment de Word
y pulsar en Archivo y seleccionar “Configuraciéon de pagina” y aqui se cambia la alimentacion

manual a automatica y se adaptan los margenes para ponerlos a acordes al tipo de papel A4.

Cambiar textos en los botones de las etiquetas

También se pueden cambiar los textos de los botones de las etiquetas y personalizarlos con
las preferencias o necesidades de cada usuario. Para ello hay que abrir la tabla BABEL y
posicionarse el campo FORMA: filtraremos por el texto TipoEti, asi se muestran los registros que
hacen referencia al formulario de Tipos de Etiquetas. Ahora nos posicionamos en el campo
IDIOMA vy filtramos por el idioma en que se tiene configurado en HERBAR. Ahora podemos

cambiar en el campo CAPTION el texto que deseemos cambiar y escribir el titulo que se desee:

£ Babel

Form - Control - Caption -
Consulta_general_etiquetas CmdEtiguetasl  Etigquetas 1 x Pag.
Consulta_general_etiquetas CmdEtiguetasd  Etiquetas 4 x Pag.

Consulta_general_etiquetas CmdEtiguetasBan Etiquetas Codigo Barras
Consulta_general_etiquetas CmdPrepara Etiquetas Prep. Microscopicas
Consulta_general etiquetas Consulta Lista como consulta
Consulta_general_etiquetas Label1l7 Tabla:

Consulta_general_etiquetas Label14 Seleccionar condiciones de la consulta:
Consulta_general_etiquetas IbSeleccionados O

Figura 118. Personalizar textos de los botones de etiquetas.

Se cierra la tabla guardando los datos y al acceder de nuevo a la pantalla de Tipos de

Etiquetas se pueden comprobar los cambios.
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14. APENDICE III: ATRIBUTOS SEGUN CADA

DISCIPLINA

Atributos segun cada disciplina agrupados por dominios

Estos son los atributos que vienen configurados por defecto y que cada usuario puede

adaptar y cambiar segin sus necesidades.

Atributos en rojo *: obligatorios

Atributos en azul #: protegidos

DOMINIO ATRIBUTO

Biolégico Organismo asociado

Fase biologica

Sexo

Edad

Fenologia #

TIPO

Texto
Lista

Lista

Numérico

Lista

VALORES

Libre
Huevo

Larva
Crisalida
Imago
Juvenil
Adulto

Espora
Macho
Hembra
Mixto

Libre

Flores
Fruto
Fértil
Estéril Sin
hojas

DISCIPLINA

Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Entomologia
Entomologia
Entomologia
Ornitologia
Entomologia
Ornitologia
Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Botanica
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DOMINIO

Preparacion

ATRIBUTO

Envergadura/Talla

Peso

Ossificacién Craneal

Foto

Foto S.E.M.
Tenidos

Esqueletos

En alcohol

Seco

Formato principal #

Piel

Piel plana

TIPO

Numérico

Numérico

Numérico

Numérico

Numérico
Numérico

Numérico

Numérico

Numérico

Lista

Numérico

Numérico

VALORES

Libre

Libre

Libre

Libre

Libre
Libre

Libre

Libre

Libre

Caja Foto

Lamina 6 Dibujo Conservado
en liquido Preparacién
microscopica Preparacion

M.E.B. Sobre

Estudio molecular

Libre

Libre
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DISCIPLINA

Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos

é?

é?
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos
Microbiologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Botanica

Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
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DOMINIO

ATRIBUTO

Pliegos/Ejemplares*#
N° Tejido

Preparacion
microscopica
Método_preparaciénl

Método_preparacién2

Método_preparaciéon3

Tipo de ingreso #

Procedencia del ejemplar

Preparador

N° Preparador
Sacar del congelador
Método de conservacion

Testigco ADN

TIPO

Numérico
Numérico

Numérico

Lista

Lista

Lista

Lista

Texto

Texto

Texto
Fecha
Texto

Loégico

VALORES

Libre
Libre

Cesion

Comodato

Compra

Dacién
Desconocido
Depésito
Donacion
Campafia/Proyecto
Libre

Libre

Libre

Libre

Si
No
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DISCIPLINA

Mamiferos
Botanica
Mamiferos
Ictiologia
Microbiologia
Botanica
Microbiologia
Mamiferos
Herpetologia
Microbiologia
Mamiferos
Herpetologia
Microbiologia
Mamiferos
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Mamiferos
Herpetologia
Microbiologia

Mamiferos
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
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DOMINIO

Recoleccion

Cultivo

Proyectos

Ingreso

Habitat

ATRIBUTO

Goébnadas
Grasa

Secuencia
Electroforesis
Fecha de recolecciéon

Hora de recoleccion

Método de
recoleccién/captura

Placa Petri
Reactivo

Revisado

Referencia de ingreso

Habitat #

Salinidad

TIPO

Texto

Texto

Numérico
Texto
Fecha

Fecha

Lista

Texto

Texto

Texto

Texto

Texto

Numérico

VALORES

Libre
Libre

Libre
Libre
Libre

Libre

Trampa
Veneno

Red japonesa
Red de arrastre

Cultivo cAmara humeda

Libre

Libre

Libre

Libre

Libre

Libre
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DISCIPLINA

Ictiologia
Mamiferos
Invertebrados
Mamiferos
Ictiologia
Mamiferos
Ictiologia
Ictiologia
Ictiologia
Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Entomologia
Herpetologia
Invertebrados
Mamiferos
Ornitologia
Ictiologia
Botanica
Botanica
Microbiologia
Botanica
Microbiologia
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Botanica
Entomologia
Herpetologia
Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Ictiologia
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DOMINIO

ATRIBUTO
PH

TempSuelo

Temperatura

Turbidez

TIPO

Numérico

Numérico

Numérico

Numérico

Tabla 6. Atributos segun disciplina.

Libre

Libre

Libre

Libre

VALORES
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DISCIPLINA

Ictiologia
Microbiologia
Botanica
Entomologia
Herpetologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Herpetologia
Ictiologia
Invertebrados
Microbiologia
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15. APENDICE IV: GLOSARIO E INFORMACION

ADICIONAL

15.1. Glosario

Definiciones basicas para el usuario de M. Access:

TERMINO
Aplicacién
Archivo

Barra de herramientas

Base de datos

Campo

Clave
Clave primaria

Configurar

Consulta

Descargar

Directorio
Extension

Fichero

Formulario

Fuente

DESCRIPCION

Es un programa que, una vez ejecutado, permite trabajar con el ordenador y
gestionar informacion.

Datos estructurados que pueden recuperarse facilmente y usarse en una
aplicacion determinada. Se utiliza como sindénimo de fichero.

Conjunto de iconos que conducen a instrucciones.

Conjunto de datos organizados para un uso determinado de modo tal que
resulte facil acceder a ellos, gestionarlos y actualizarlos. En una base de datos
relacional, los datos se organizan en tablas.

Las bases de datos de MS Acess tienen la extensiéon .MDB para que el
ordenador las reconozca como tal.

Cada columna de una tabla representa un 'campo’ de la tabla, sirve para
almacenar una determinada informacion, que califica a la entidad que representa
la tabla.

Concepto de datos de un registro que se usa para identificarlo.

Una clave principal o primaria es una columna (o combinacién de columnas)
que permite identificar de forma inequivoca cada fila de la tabla, por lo que no
pueden haber en una tabla dos filas con el mismo valor en la columna definida
como clave principal. Cuando se define una columna como clave principal,
ninguna fila de la tabla puede contener un valor nulo en esa columna ni
tampoco se pueden repetir valores en la columna.

Adaptar una aplicacién software al resto de los elementos del entorno y a las
necesidades especificas del usuario. Es una tarea esencial antes de trabajar con
cualquier nuevo elemento.

Interrogacion realizada a una base de datos, en la que se requiere una
informacién o informaciones concretas en funcién de unos criterios de
busqueda definidos. Una consulta proporciona una visiéon personal de los datos
almacenados en las tablas.

Copiar a través de una red (Internet, BBS, etc.) un elemento que se encuentra
ubicado fisicamente en otro ordenador (Un fichero, un programa, un
documento, etc.) a nuestro disco duro. (Equivale a Download)

Conjunto de ficheros agrupados bajo un mismo nombre, lo que facilita su
utilizacion y administracion.

Son los caracteres que, precedidos de un punto, aparecen detras del nombre de
un archivo. Permiten identificar y clasificar los ficheros.

Denominado también como archivo, consiste en una unidad de informacion en
la que se almacena el resultado de utilizar un programa de proceso de textos,
base de datos o cualquier otro tipo de aplicacion.

Un formulario es el objeto de MS Access disefiado para la introduccion,
visualizacién y modificacién de los datos de las tablas. Véase ventana.

En tipografia, se denomina fuente a cada familia de letras, incluyéndose
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TERMINO

Icono
Importar

Informe

Integridad

Macro

Mdb
Path

Programa

Registro

Relacién

Tabla

Tipo de datos

Valor predeterminado

Version
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DESCRIPCION

numeros y demas signos, identificables por su disefio y caractetisticas
peculiares. Un sinénimo de fuente es tipo de letra.

Imagen que representa un programa u otra utilidad; en HERBAR conduce a la
ejecucion de un comando o utilidad.

Incorporar un objeto desde otro programa.

Un informe es el objeto de M Access disefiado para dar formato, calcular,
imprimir y resumir datos seleccionados de una tabla. Generalmente se utiliza
para presentar los datos de forma impresa.

La integridad referencial es un sistema de reglas que utilizan la mayoria de las
bases de datos relacionales para asegurarse que los registros de tablas
relacionadas son validos y que no se borren o cambien datos relacionados de
forma accidental produciendo errores de integridad de los datos.

Basicamente, se trata de un grupo de comandos de una aplicacién, organizados
segun un determinado juego de instrucciones y cuya ejecucion puede ser
solicitada de una sola vez para realizar la funcién que se desee ejecutar.

Las bases de datos de Access2000 tienen la extension .MDB para que el
ordenador las reconozca como tal.

Camino o ruta que toma el software para acceder a los datos contenidos en una
unidad de almacenamiento.

Conjunto de instrucciones ordenadas correctamente que permiten realizar una
tarea o trabajo especifico o para obtener un resultado determinado, cualquiera
que fuere su forma de expresion y fijacion.

Conjunto de campos que contiene la informacién para un mismo "sujeto" de la
tabla; también se denomina fila, asi todos los campos de un cliente forman un
registro, todos los campos de otro cliente forman otro registro,...

Vinculo establecido entre tablas de una base de datos. Existen distintos tipos de
relaciones: Intermedia, De uno a muchos (con integridad referencial, con
actualizacién en cascada), etc.

Una tabla de datos es un objeto que se define y utiliza para almacenar los
datos. También se define como un objeto o una entidad que se identifica a
través de sus atributos campos (columnas), y puede ser la abstraccién de algo
real o intangible.

Todos los valores de una columna determinada (campo) tienen el mismo tipo
de dato, y éstos estan extraidos de un conjunto de valores legales llamado
dominio de la columna.

El valor predeterminado es el valor que se almacenara automaticamente en el
campo si no introducimos ningun valor.

Referida a los programas, alude a mejoras posteriores de dichos programas.

Tabla 7. Glosario de términos utilizados en este manual
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15.2. Informacioén adicional

Conversion de UTM a coordenadas lat/long

Las tablas que se generan para "Exportar para Internet" en cualquiera de sus modalidades
(HERBAR, REMIB, TSA) realizan la conversién de UTM a coordenadas lat/long decimales para
los registros que contengan los datos. El formato de salida es siempre en grados y decimales de

grado (signo menos para latitud sur y longitud oeste). Los formatos de entrada admitidos son:

Tipo Ejemplo Nota
Grados®minutos'segundos" [NS§] 30°50'15"N 2°30'10"W  No hay conversion,
Grados®minutos'segundos" [EW] solo  cambio  de

formato
UseZoneX100LetterY 100Letter EastingNorthing 30TUV4050
UseZone Easting Northing 30T 440 4650
[-]Grados.decimales de grado grados [-]grados.decimales | 20.20 -2.80 No hay conversion;
de grado solo la separa en dos
campos

Tabla 8. Ejemplo de conversion a UTM y coordenadas

Mapping Agency--E.E.U.U., ).

Nota: Para puntos del "Viejo mundo", la conversion utiliza el datum geodético WGS84, lo que
da un error de unos 200 m con respecto a las coordenadas calculadas sobre los mapas de IGN o
del SGE, que utilizan el datum "European 50". Para puntos de las Américas se utiliza el datum de

"Clarke 1866", que es el que utilizan la mayoria de los mapas de esos pagos.

Para evitar incidencias en la exportaciéon para Internet con los campos “LAT” y
“LONG” hay que cambiar la configuracion regional del ordenador para que el Simbolo decimal sea

«@ » [T 2]
.

y no “” ya que de este modo, en la exportacion los datos de latitud y longitud seran

redondeados falseando los originales. Para ello:

Inicio-> Configuracién ->Panel de Control - Configuraciéon Regional

— Pulsamos la solapa “Numeros”—> En “Simbolo decimal” elegimos la opcién «.”
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15.2.1. Como crear menus en distintos idiomas

La gestién de los menus en distintos idiomas se hace a través de una tnica tabla BABEL.

Se pueden tener la mayoria de los textos de la aplicacion en el idioma que se desee.

Para ver los textos de la aplicaciéon en otro idioma hay que afiadir por cada registro en

castellano otro igual en el idioma deseado pero cambiando el campo IDIOMA y el CAPTION:

Idioma Forma Object Caption

Castellano consulta bbdd Texto25 Autor especie:

O para la versién en catalan:

Idioma Forma Object Caption
Catala Consulta bbdd Texto25 Autor especie:
£ Babel - E
Idioma - Form -t Control - Caption -
Castellano altas pliegos Botons SALIR
| Castellano altas pliegos Botdn2 Introducir nombres cientificos
Castellano altas pliegos Boton13 Importar datos desde ficheros tipo etimatice
| Castellano altas pliegos Textos INTRODUCCION DE PLIEGQOS
English altas pliegos Botdnl3 Data import from etimatic or detespe data fil
| Castellano altas pliegos Boton12 Entrada rapida
English altas pliegos Botdn2 Enter scientific names
|English altas pliegos Botons EXIT
English altas pliegos header
| English altas pliegos lotes Mot included sets recording

Figura 119. Fragmento de tabla Babel.

Para facilitar la tarea de la traduccién lo ideal es duplicar la tabla BABEL e ir cambiando el
idioma del campo CAPTION, e introducir el nombre del idioma (inglés, catalan, etc.) en el campo
IDIOMA. Luego habria que afiadir todos estos registros traducidos a la tabla BABEL original para

que el mend disponga del idioma antiguo y del nuevo.

En total son cerca de 2.000 registros para cada idioma.
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El campo FORMA se refiere al formulario o ventana en el que aparece el texto. El campo
OBJETO se refiere al tipo de elemento dentro de la pantalla (botdn, caja de texto, etc.). No se

deben modificar estos dos campos porque son los que internamente utiliza la aplicacion.

Una vez introducidos los registros para el idioma deseado, en el menu de configuracién

aparecen directamente los idiomas disponibles y se elegira el que queremos visualizar:

Actualizar [ revisar configuradon | Herbario | Documentos y etiquetas | Atributos

Path y nombre de la base de datos de gestidn Idioma
|E:'\HerbarSEfg'\herbarsys.mdb J |Eastellann b
Inicializar base de datos de gestion | Crear nueva coleccion |
Configurar acceso a datos de las colecciones | Migrar Configuracion |

Figura 120. Seleccion del idioma de la aplicacion.

Si nos olvidamos de algun texto, el programa funciona igualmente, tan solo no "traduce"

los textos de los que no dispone y los muestra en castellano.

Por dltimo, indicar que se agradeceria recibir ( )

correcciones y adiciones de la tabla BABEL para incorporarlos en futuras versiones.

15.2.2. Documentos utiles

Documentos de utilidad que van en el zip de HERBAR:

= Modelo de condiciones y peticiones para muestreos destructivos: Algunos
ejemplos, ver ficheros: Destructive Sampling BERK . htm, Destructive Sampling
NYBG.htm, Destructive Sampling FH.rtf, Destructive Sampling SI.doc, y los
modelos que tenemos en MA: Destructive Sampling MA.doc,
muestreo_destructivo.doc, muestreo_destructivo.pdf.

®=  Procedimiento y modelo para documentar que un material de estudio es testigo

("voucher") de un analisis moleculat: Ver fichero: Testigo_ ADN.pdf
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15.2.3. Compactar y reparar las bases de datos

Esta herramienta de MS Access es de gran utilidad en los siguientes casos:

=  El tamafio de la base de datos es desproporcionado con la cantidad de datos que
contiene y la velocidad de los procesos lenta.
* En caso de un corte de luz que pueda dafar la base de datos si ésta estaba siendo

utilizada.

En ambos casos esta utilidad compacta y repara la base de datos, reorganizando la forma de
almacenar la informacion, reduciendo el tamafio que ocupa y optimizando el acceso a los datos

(mayor velocidad en los accesos a los datos).

Para compactar y reparar las bases de datos, éstas se deben abrir de forma independiente y

desde el mend de MS-Acess pulsar las opciones:

Herramientas - Utilidades de Bases de datos > Compactar y reparar Base de

Datos

Sila versién de MS-Access es en inglés: Tools—> DataBase Utilities > Compact y

Repair Database

K Microsoft Access
vo  Edicién | | Hervamientas | veotsna 2 Adobe PDF
Orkografia...

‘inculos con Qffice

Colaboracion en linea

. | Relaciones. ..
ﬁ.ﬁ.b[ir MDiseﬁg SMuevo | y
Analizar
Chbijetos 2h oy
! = | Utilidades de |a base de datos I Corvvertir base de datos
| 1 Tablas | Cr ;
B o Seguridad Compactar v reparar base de datos...
I Consultas = Fith
ﬁ +5 ad Replica Realizar copia de seguridad de la base de datos...
Formularios i
E a Inicia. .. Administradar de tablas vinculadas
Informes + AR Macro Divisor de base de datos
ﬁ Paginas é AT Controles ActiveX,.. administradar del panel de control
Bals
2 Macros E ! Complementos Asistente para conwvertir a SGQL Server
g&g Madulas o0 o Opciones de Autocorreccion. .. Crear archiva MDE...
Eie o8 Personalizar ...
(&l Favoritos B ¢ OpHenes:;
B o
= -

Figura 121. Herramienta de MS Aeess para compactar y reparar la Base de datos.
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16. APENDICE V: PROBLEMAS CONOCIDOS

A continuacién se exponen algunos de los problemas conocidos de la aplicacién que

actualmente se encuentran en desarrollo.

16. 1. Importar configuracion

Esta opcidn, disponible desde la pestafia Configurar del mend principal, permite aplicar a
nuestro Herbar actual la configuracién de otro configurado anteriormente. Actualmente, esta

funcién no esta operativa.

16. 2. Importacién de datos desde ficheros tipo ETIMATIC o
Entrada Rapida

Accesible desde la pestafia Introduccion de pliegos y revisiones del Menu Principal.
Desde aqui se puede importar a nuestro programa datos de otras aplicaciones cuya funcionalidad es

semejante a la de HERBAR. Actualmente esta funcion se encuentra en desarrollo.

16.3. Valoracién de envios en intercambios

Accesible desde la pestafia de Intercambios. Desde dicho formulario existe la posibilidad
de valorar el material recibido a través de una tabla en la que se han registrado previamente todos
los ejemplares. Actualmente esta seccion se encuentra en desarrollo para ofrecer al usuario la

posibilidad de editar los costes de cada ejemplar para obtener una valoraciéon personalizada.

16.4. Arbol jerarquico de georreferenciaciones

Esta opcion de Herbar permite afiadir y gestionar las georreferenciaciones o localidades en
forma de arbol jerarquico, al que tenemos acceso desde el botén Vista jerdrquica del formulario
de georreferenciacién y Entrada Normal. Este formulario funciona actualmente pero se han

registrado incidencias durante su uso con la version 2007 de MS-Acess.
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16.5. Atributos con comillas

A la hora de editar o dar un nombre a un nuevo atributo desde el formulario de Gestion de
atributos se recomienda no utilizar comillas simples (%), ya que son conflictivas durante algunos

procesos que realiza la aplicacion e imposibilita la entrada de datos en algunos formularios.
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